UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
FUNDAGCAQO Instituida nos termos da Lei n® 5,152, de 21/10/1966
Pro-Reitoria de Ensino — PROEN

Edital n° 126/2012

Chamada piblica para formacao de cadastro de reserva para tutoria a distancia dos
cursos de graduacio a distancia da Universidade Federal do Maranhao

A PRO-REITORIA DE ENSINO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO-
UFMA torna publica, por meio deste Edital, a abertura de inscri¢des para o processo seletivo
de formacdo de cadastro de reserva destinado ao provimento de vagas para a funcdo de
Tutoria a Distancia, atuante nos Cursos de Administragdo, Ciéncias Bioldgicas, Fisica,
Matematica, Pedagogia e Quimica, na modalidade Educacido a Distancia, ofertado pelos
respectivos Departamentos, supervisionados pelo Nucleo de Educacao a Distancia
(NEAD/UFMA).

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O presente processo realizar-se-4 sob a responsabilidade do Nucleo de Educagdo a
Distancia (NEAD/UFMA), obedecidas as normas deste Edital.

1.2 A inscri¢do destina-se a formacdo de cadastro de reserva da fungdo de que trata este
Edital, durante o prazo de validade previsto no item 7.5.

1.3 Posteriormente, conforme a demanda e necessidade das Coordenagdes dos Cursos a
Distancia, serdao convocados os candidatos, obedecendo a ordem classificatoria
estabelecida e o nimero de vagas disponiveis, para uma entrevista, de carater eliminatério
e classificatorio, de acordo com a secao 6 deste Edital.

1.4 A selecdo em questdo ndo gera qualquer vinculo com o NEAD/UFMA seja ele de
natureza estatutdria ou celetista, sendo de cariter tempordrio e podendo ser rompido a
qualquer tempo.

2 DA FUNCAO

2.1 DENOMINACAO: TUTOR A DISTANCIA.

2.2 DESCRICAO DAS ATRIBUICOES: Mediar a comunicacio de contetidos entre o
professor e os cursistas; acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do
curso; apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento das atividades docentes;
estabelecer contato permanente com os alunos e mediar as atividades discentes; colaborar
com a coordenacdo do curso na avaliacdo dos estudantes; participar das atividades de
capacitacdo e atualizacdo promovidas pela Instituicdo de Ensino; elaborar relatérios
mensais de acompanhamento dos alunos e encaminhar a Coordenagdo de Tutoria;
participar do processo de avaliacdo da disciplina sob orienta¢do do professor responsavel;
manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) e dar
retorno as solicitagcdes do cursista no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

2.3 JORNADA DE TRABALHO: 20 horas semanais, sendo 12 (doze) horas destinadas ao
atendimento de alunos em sistema on-line —mantendo estreita correspondéncia com
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grupos sob a sua supervisao, e estimulando e orientando quanto a metodologia de estudo a
distancia, fazendo a mediacdo entre alunos e professores — e 8 (oito) horas restantes
destinadas para desenvolvimento de outras atividades de tutoria presencial, cujos horarios
serdo definidos de acordo com as necessidades especificas do curso, podendo incluir
outros turnos de trabalhos e finais de semana.

3 DOS REQUISITOS PARA A INSCRICAO

3.1 Somente serdo validas as inscri¢des dos candidatos a fung¢do de Tutor a Distincia, que

atendam os requisitos abaixo:

a.

b.

Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e, no caso de candidatos do sexo masculino,
também militares;

Ser graduado na drea a que se candidata de acordo com o Anexo I, com diploma ou
certificado, devidamente registrado e reconhecido pelo MEC

Ter experiéncia comprovada no magistério do ensino bdsico ou superior de, no
minimo, 1 (um) ano ou ter formagdo pds-graduada ou estar vinculado a programa de
pos-graduagdo, com comprovagdo mediante apresentacdo de documentos;

Nao possuir nenhum tipo de vinculo, inclusive como aluno, no ambito dos Cursos de
Graduacgdo, Pds-Graduacdo e Extensdo, na modalidade Educagdo a Distancia,
supervisionados pelo NEAD/UFMA, observado o disposto no artigo 1° inciso III da
Lei n® 11.273/2006;

Saber utilizar computadores com sistema operacional Linux ou Windows, processador
de texto, programas de apresentacdo e de planilhas eletrOnicas, Internet e correio
eletronico por webmail;

Ter disponibilidade para participar dos programas de capacitagdo a serem
administrados pela instituicao em datas e horarios a serem definidos pela coordenacao
do programa;

Ter habilidade em comunicagao e relacionamento interpessoal;

Ser residente no Estado do Maranhao.

4 DAS INSCRICOES

4.1 As inscrigdes serdo realizadas, exclusivamente por meio eletronico no periodo das 10
horas do dia 20 de Agosto de 2012 as 18 horas do dia 20 de Setembro de 2012 (horario
local), de acordo com o item 4.4 desse Edital.

4.1.1

4.1.2

As inscricdes poderdo ser prorrogadas por necessidade de ordem técnica e/ou
operacional.

A prorrogacdo das inscrigdes de que trata o item anterior podera ser feita sem prévio
aviso bastando, para todos os efeitos legais, a comunica¢do de prorrogagdo feita nos
enderecos www.ufma.br, da Instituicdo, e www.nead.ufma.br, do NEAD.

4.2 Nao serd cobrado qualquer valor a titulo de inscri¢do.
4.3 A inscri¢do efetuada pelo candidato implica na aceitacdo das normas e condicdes
estabelecidas neste Edital, em relac@o as quais nao poderd alegar desconhecimento.
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4.4 Para inscrever-se, o candidato deverd acessar a pagina do Controle de Acesso do NEAD,
disponivel no endereco eletronico http://www.nead.ufma.br/cacen, preencher a ficha de
inscri¢ao on-line com seus dados cadastrais, optar um dos cursos a que se refere o Edital e
fazer a op¢do de uma ou mais disciplinas em que se habilita, além de fornecer o link para
o seu Curriculo Lattes atualizado, de acordo com as demais orientagdes contidas no
endereco supracitado.

4.5 Nao serdo aceitas inscricoes que forem encaminhadas fora do prazo ou por outro meio
diferente do estabelecido no item 4.1 deste Edital.

4.6 O NEAD/UFMA ndo se responsabilizard por solicitagdes de inscri¢do que deixarem de
ser concretizadas por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacdo ou outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

47 O NEAD/UFMA publicard nos enderecos www.ufma.br, da Instituicdo, e
www.nead.ufma.br, do NEAD, uma relac¢do inicial com os nomes dos candidatos que
tiverem suas inscricdes homologadas.

4.8 A interposi¢ao de recurso serd via CACEN (http://www.nead.ufma.br/cacen), no prazo de
3 (trés) dias uteis, a contar do dia subsequente ao da divulgacdo do resultado, no horario
das 10 horas do primeiro dia as 18h do ultimo dia, ininterruptamente, observado o horario
local.

4.9 Apo6s a andlise dos recursos o NEAD/UFMA publicard nos enderecos www.ufma.br, da
Instituicdo, e www.nead.ufma.br, do NEAD, a relagdo final com os nomes dos candidatos
que tiverem suas inscricdes homologadas.

4.10 Os candidatos com as inscricoes homologadas constituirdo o Banco de Tutoria a

Distancia, durante o tempo estabelecido no item 7.5 desse Edital.

5 DO APROVEITAMENTO DO CANDIDATO

5.1 As vagas para as disciplinas especificas serdo abertas em funcdo da necessidade e
interesse da Coordenacdo de cada Curso.

5.2 Para cada disciplina que ofertar vaga, os candidatos cadastrados no Banco de Tutoria a
Distancia e habilitados para essa disciplina serdo classificados segundo andlise de dados
descrita na secao 6.

5.3 Os classificados serdo convocados, em data posterior, por meio de um edital de
convocacdo, para entrega de documentacdo, constante no item 5.4, e para serem
entrevistados pela Comissao de Avaliagdo do Curso, observando a ordem estabelecida de
acordo como item 5.2 e em até 3 (trés) vezes o nimero de vagas previstas.

5.4 No dia da entrevista, o candidato deverd apresentar os seguintes documentos:

a) Ficha de inscricao devidamente preenchida, impressa e assinada;

b) Cépia documento de identificacdo com foto (RG ou carteira de habilitacdo);
¢) 1 (uma) foto 3X4 recente;

d) Copia de um comprovante de residéncia atualizado;

e) Copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Av. dos Portugueses, s/n — Campus Universitario do Bacanga — Sdo Luis — Maranhao
CEP: 65.080-040 — Fone (Geral Campus): (98) 3301 8731 — Fax: (098) 3301 8730



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
FUNDAGCAQO Instituida nos termos da Lei n® 5,152, de 21/10/1966
Pro-Reitoria de Ensino — PROEN

f) Curriculo Lattes atualizado e comprovado (ou seja, com cOpias anexas de
documentos comprobatdrios de cursos/trabalhos que o candidato tenha participado);

g) Copia autenticada do diploma de graduacdo, expedido por instituicio de ensino
reconhecida pelo MEC, compativel com a exigéncia do Curso a que se candidata de
acordo com o Anexo I;

h) Cépia autenticada do Histérico Escolar da Graduagdo referida acima;

1) Copia do registro no Conselho Regional da Categoria;

J) Copia de comprovante que estd quite com a Justica Eleitoral;

k) Copia da Carteira de Reservista, para o sexo masculino;

1) Documento que comprove experiéncia minima de 1 (um) ano de magistério em
educagdo bdasica e/ou superior ou cépia autenticada de certificado de formacdo em
p6s-graduagdo ou declaracdo de que estd vinculado a Programa de P6s-Graduacao.

5.5 Sera eliminado o candidato que: deixar de apresentar todos os documentos supracitados,
no item 5.4; deixar de comparecer a entrevista no prazo estipulado no respectivo edital de
convocacao; ndo satisfazer aos demais requisitos estabelecidos neste edital.

5.6 Caso o candidato seja eliminado na forma do item 5.5, poderd ser convocado outro
candidato do Banco de Tutoria a Distancia, observada a ordem de classificacdo e o
nimero de vagas previstas no edital de convocacao, tendo como limite para a convocagao
data a ser estabelecida no referido edital.

5.7 As despesas decorrentes da participacdo nas etapas, desta Chamada, ocorrerdo por conta
do candidato.

5.8 A aprovagdo, nesta etapa, nao garante imediato inicio das atividades de Tutoria, ficando o
mesmo condicionado ao oferecimento e inicio das disciplinas no curso, o qual se
cadastrou.

6 DA ANALISE DOS DADOS

6.1 Esta etapa consistird na anélise dos dados fornecido em cada inscri¢do, que serd procedida
da contagem de pontos que serdo apurados conforme descrito no quadro, constante no
ANEXO II

6.2 As fichas de inscricdo e os curriculos serdo analisados e avaliados por Comissdo de
Avaliagdo a ser constituida pelas Coordenagdes dos Cursos de Graduagdo do
NEAD/UFMA.

6.3 As informacdes fornecidas pelo candidato sdao de sua inteira responsabilidade,
reservando-se a Comissdo de Avaliacao o direito de excluir, nesta etapa, as fichas de
inscricdo e os curriculos que estiverem preenchidos de forma incompleta, incorreta,
incoerente e/ou que fornecer dados comprovadamente inveridicos.

6.4 Cada titulo declarado serd considerado de uma tnica vez.

6.5 Em caso de empate na obtencdo dos pontos, com base no ANEXO II, terd preferéncia o
candidato que, na seguinte ordem:

a) Obtiver maior pontuagdo em titulacdo e formagao académica;
b) Obtiver maior pontuagdo em experiéncia profissional;
¢) Tiver maior idade.

Av. dos Portugueses, s/n — Campus Universitario do Bacanga — Sdo Luis — Maranhao
CEP: 65.080-040 — Fone (Geral Campus): (98) 3301 8731 — Fax: (098) 3301 8730



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
FUNDAGCAQO Instituida nos termos da Lei n® 5,152, de 21/10/1966
Pro-Reitoria de Ensino — PROEN

7 DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 A inexatidao das declaracgoes e irregularidades de documentos constatadas no decorrer do
processo, ou posteriormente, eliminard o candidato, anulando-se todos os atos decorrentes
da sua inscrigao.

7.2 E de inteira responsabilidade do candidato o fornecimento de informagdes e a atualizagio
de seus enderecos residenciais e eletronicos, ndo se responsabilizando o NEAD/UFMA
por eventuais prejuizos que o candidato possa sofrer em decorréncia de informagdes
incorretas ou insuficientes.

7.3 Apods a homologagao das inscrigdes o candidato pode solicitar a atualizacdo dos dados
cadastrais por meio de e-mail dirigido ao NEAD, para o seguinte endereco:
nead @ufma.br.

7.4 O candidato que ndo possuir disponibilidade de atuar nos termos estabelecidos neste
edital, ainda que classificado, ndao podera assumir a vaga de Tutor.

7.5 O prazo de validade desse Cadastramento esgotar-se-a apds 1 (um) ano e 6 (seis) meses a
contar da data de publicacao de homologacao do resultado final, podendo ser prorrogado,
uma tnica vez, por igual periodo, conforme necessidade da Direcao do NEAD.

7.6 Os atos relativos a presente Chamada, comunicados e avisos serdao publicados nos sitios
www.ufma.br, da Instituicao, e www.nead.ufma.br, do NEAD.

7.7 O acompanhamento das publicacdes, editais, avisos e comunicados referentes a esta
Chamada € de responsabilidade exclusiva do candidato. Nao serdo prestadas, por telefone,
informacdes relativas ao resultado da Selecao.

7.8 As ocorréncias ndo previstas neste Edital, os casos omissos e os casos duvidosos serdo
julgados pela Comissao de Selecao.

Sao Luis, 16 de agosto de 2012.

Profa. Dra. SONIA MARIA CORREA PEREIRA MUGSCHL
Pré-Reitora de Ensino/UFMA
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ANEXO I - FORMACAO NECESSARIA PARA A FUNCAO DE
TUTORIA DE ACORDO COM O CURSO A QUE SE CANDIDATA

Curso Formacao
Administragao Bacharelado em Administracdo ou drea correlata
Ciéncias Bioldgicas Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas
Fisica Licenciatura em Fisica
Matematica Licenciatura em Matemaética
Pedagogia Licenciatura em Pedagogia
Quimica Licenciatura em Quimica
Disciplinas com contetdo das
Area das Ciéncias Humanas, | Licenciatura em Pedagogia
dos cursos acima
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ANEXO II - CRITERIOS DE PONTUACAO PARA ANALISE DE DADOS

TITULOS PONTOS MAXIMO
1. FORMACAO ACADEMICA 50
1.1 Doutorado
a) em drea de conhecimento ou disciplina objeto 40.0
do concurso ’
b) em area correlata 20,0
1.2 Mestrado
a) em drea de conhecimento ou disciplina objeto 20.0
do concurso ’
b) em area correlata 10,0
1.3 Especializacdo (minimo de 360 horas) 50
a) em drea de conhecimento ou disciplina objeto 10.0
do concurso ’
b) em area correlata 05,0
c¢)em EAD 10,0
1.4 Aperfeicoamento (minimo de 180 horas)
a) em 4rea de conhecimento ou disciplina objeto 05.0
do concurso ’
b) em area correlata 02,5
c)em EAD 05,0
2. ATIVIDADES DE DOCENCIA E EXPERIENCIA 0
PROFISSIONAL
2.1 .Comprovant/e df: tempo de exercicio de magistério em 2.0 plano 8.0
quaisquer dos niveis da educagdo bdsica
2./2 Comproyante de tempo de exercicio de magistério em 2.0 plano 8.0
niveis superior
2.1 Comprovante de tempo de exercicio profissional, exceto de
o p . L 2,0 p/ano 8,0
magistério, na drea de conhecimento ou disciplina do concurso
2.4 Comprovante de aprovacdo em Concurso Publico 3,0 p/concurso 3,0
2.5 Participagdo em bancas examinadoras
a) Concurso Publico 1,0 p/banca 3,0
b) Tese de Doutorado 1,0 p/banca 3,0
c¢) Dissertagao de Mestrado 1,0 p/banca 3,0
d) Especializacdo 0,5 p/banca 2,0
e) Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) 0,5 p/banca 2,0
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