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Orientagdes sobre Indica¢do de Passivo Anterior

Para compatibilizar o Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP) com o SIAFI, foram realizadas
alteracdes no SCDP que envolvem a indicagao de Passivo Anterior na emissdo do empenho. A indicagao de
Passivo Anterior “Sim” ou “N3do”, quando da criacdo do empenho, é de competéncia do Gestor Financeiro e
deve obedecer as regras estabelecidas pelo SIAFI.

Sinteticamente, para os casos de empenhos que envolvam a marcac¢ao de Passivo Anterior, que se faz
anteriormente a geracdo do empenho, é necessario criar um Documento Habil (DH) do tipo PA (Patrimonial)

que contabiliza uma conta de passivo com a conta de ajustes de exercicios anteriores.

Para além disso, no SCDP, as altera¢Oes foram refletidas nas funcionalidades
Gestdao>Or¢camento/Finangas>Empenho e Execugdo Financeira. Ao realizar a importagdo de um novo

empenho, serd obrigatdria a marcacdo de Passivo Anterior “Sim” ou “Ndo”, necessariamente com a mesma
indicacao realizada no SIAFI, conforme Figura 1.

Figura 1: Obrigatoriedade da informagdo de Passivo Anterior
VocE estd agui: Gestdo ¥ OrcamentoiFinancas ) Empenho Y CADASTRO

EMPENHO

UG Emitente:
201013

Descricdo:?

Codigo Natureza Despesa:
33‘3_!':'52

Codigo Projeto Atividade:
0412221 2520000001

Codigo Favorecido:

201013

Cadigo Plano Interno:

Codigo UGR:

201013

| VOLTAR || SALVAR |

Gestdo:* Ano:*
00001 2018
Salda:
Rs 255.999,50

Descricdo Natureza Despesar

Custaio - Despesas de Exarcicios Anteriores

Descricio Projeto Atividade:

Projeto 0412221 2520000001

Descricdo Favorecido:

Descricdo Plano Interno:

Descricao Fonte:

Descricdo LGR:

Ndmero: ™

32

Passivo Anterfor:®

Numero do PTRES:
|842s2

B o2 B®@=

A consequéncia no SCDP é que para os empenhos gerados no SIAFI com indicagdo de Passivo Anterior “Sim”,
ndo havera a obrigatoriedade do preenchimento dos dados de “Centro de Custos” na Execucdo Financeira,

conforme Figura 2.




Figura 2: Tela de Execugdo Financeira com empenho Passivo Anterior “Sim”

Restituico

= RECURSOS DA VIAGEM PARA RESTITUICAQ DE VALORES

Projeto/Atividade:* Descricdo/ Favorecido: * Empenhao:

DIARIAS MAC SERVIDOR v DEA- Restituicio = 20101300001 2018NEDDO024

Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orgcamentdrio

= DADOS BANCARIOS

Operacao: Banco: Agéncia (sem DV): Conta Corrente (com DV):

Credito A

= PROCESSO/PROTOCOLO

N? do Processo/Protocolo:
000002717

=| EXECUGAO FINANCEIRA

Valor do Depasito: Documento Habil:

R% 10,00 GERAR RBE

Obs: Caso ja tenha acessado o SIAFL, informe o numero do doocumento no formate UUUUUUGGGEGEEAARADDSSSSES,
onde U=UG : G=Gestao : A=Ano : D=AV, OB, OP, RD ou RB : S=Ssquencial

Porém, para os casos em que for realizado o indicativo de Passivo Anterior “Ndo” na emissdo do empenho, a
realizacdo do pagamento na Execucdo Financeira permanece como é hoje, a insercdo obrigatdria dos dados de
“Centro de Custos”, conforme Figura 3.




Figura 3: Tela de Execugdo Financeira com empenho Passivo Anterior “N3o”

Internacional

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS INTERMACIOMAIS

Projeto/Atividade:* Descricdo/ Favorecido:* Empenho:
Drojetn 04122212520000001 v Empenha de didrias internacionais tests ¥ 2010 LEUR00 LA BRI KB
Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orcamentario

= DADOS BANCARIOS

Operacao: Banco:* Agéncia (sem DV):* Conta Corrente (com DV):*
Cambio v 104 2403 Qo000-0
NO BEC:™

PROCESSO/PROTOCOLD

N? do Processo/ Protocolo: Autorizacdo publicada no Didrie Oficial do dia:
oo0106/18 iz |
Folha(s):
= CENTROS DE CUSTO
Centro de Codigo STORG:* UG Beneficidria:* Meés Ano Valor (RS):*
Custo:* Competéncia:™ Competéncia:™
2381 201012 B 2 2018 33396
= EXECUCAQ FINANCEIRA
Valor do Depdsito: Documento Habil: T
Rz 333,96 | GERAR AV |

Chbs: Caso ja tenha acessado o SIAF], informe o ndmero do documentc no formato UUUUUUGEEGEEAAAADDSSSSSS,
onde U=UG : G=Gestao : A=Ano : D=AV, OB, OP, RD ou RB | S5=Sequencizl

ety AT Sevrel R G i L T R N T S E C e e A e R e T e L e L e R e T B C e N T S e S R B A e r e




Orientagdes sobre o Novo Fluxo da Execu¢do Financeira

ATENCAO! O SIAFI é o sistema responsavel pela execucio financeira. O SCDP registra o que ele executa.

A alteracdo determinada pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) no processo de pagamento objetiva a
implementacdo do novo fluxo de emissdo de Ordens Bancarias e Transferéncia Financeira — com prazo para
implementagdo em 12/01/2019. O processo atual é o seguinte:

e Geragdo do Documento Habil (AV/RB);

e Geragdo da Ordem Bancaria (OB) somente apds a sua assinatura pelo Ordenador de Despesas e Coordenador
Financeiro;

e Assinatura da OB no SIAFIWEB;

*  Geracdo da OB e transferéncia financeira da Conta Unica no mesmo dia.

0O novo fluxo, no SCDP, ficara assim:

» Gerac¢do do Documento Habil (AV/RB): permanece como é hoje;

» Geracdo da Ordem de Pagamento (OP): E o novo documento, substitui, operacionalmente no SCDP, a OB;

» Geracdo da OB: Sera realizada no SIAFI e registro automatico no SCDP. Ndo mais sera gerada diretamente no
SCDP.

Operacionalmente, sera gerada uma Ordem de Pagamento (OP) no SCDP, entidade vinculada ao compromisso
que estd sendo realizado, prévia a geracdo da Ordem Bancaria (OB).

Figura 1: Menu SCDP, com énfase para a Execucdo Financeira

| Lo s s | san

SCDP o

= SrgSe: - Ministério lanejan De
Vers5a5:13,7 Ao Orgda: MP do renito,

| soucmagho = APROVAGAO | EXECUGAD PRESTACAO DECONTAS | CONSULTAS = RELATORIOS = GESTAO | FATURAMENTO | SCDP |

Vocé estd agui: PAGINA INI| |Financeira ‘ EARSHAREINON &

Cancelar Execuco Financeira
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Para o pagamento das didrias nacionais, deve ser respeitado o prazo legal de cinco dias de antecedéncia da
data do inicio do afastamento a servico. Tendo em vista que esse controle antes era realizado com base na OB,




cuja operacado foi substituida pela realizagdo da OP, o controle do prazo passa a ter como referéncia a geragao
da OP. Assim, nas viagens dentro do territorio nacional, o pagamento das diarias ficara disponivel a partir do
52 dia anterior ao inicio da viagem.

A qualquer instante é permitido a apropriacdo da despesa, momento em que é gerado o Adiantamento de
Viagem — AV ou o Reembolso de Despesas — RB (para Restitui¢cdes). Se o documento habil ainda nao foi
gerado, é exibido o icone ** . Se foi gerado o documento habil e a viagem € nacional o icone & @-, se

internacional, é 'CR'.
O prazo de cinco dias para liberar o pagamento é controlado pelo SCDP, com base na OP. Se dentro do prazo

legal, é exibido o icone ** - simbolo de uma m3o com sinal positivo. Se ndo estiver dentro do prazo legal o

sistema ndo permite o pagamento, exibindo o icone @. Esclarecemos, conforme Decreto n2 825, de 1993, que
o controle de antecedéncia de 5 dias é apenas para viagens no Pais, por isso, ndo se incluem nesse controle os
trechos nacionais de afastamentos para o exterior.

Na tela de Execugdo Financeira é possivel realizar o acompanhamento dos documentos de pagamento pela
coluna “Documento Habil” e da Ordem de Pagamento/Ordem Bancaéria por intermédio da coluna “Disponivel
para Pagamento” (Figura 2).

Figura 2: Tela de Execugdo Financeira
Vocé ests aqui: Execugdo Y Financeira 3 LISTAGEM B o B

EXECUGCAO FINANCEIRA

Nimero da PCDP: Nome do Proposto:
PESQUISAR
Total : 16
MNome £ Disponivel o -
Documento Inicio da Omgdo  $ Tipo da .
do q PCOP i+ Tij > - u te & Pendén:
Habil S ¥ \iagem Solicitants POY Eecucio 2= = e
Proposto Pagamento
SLEIDIMAR MP - MinistErio
CD_]I__I‘# ' do Cadastro
I‘:-E\QUE @ (W3 000103/18 17/12/2018 | Plansjamento, Internaciona de MN3o ]
DA SILVA z-;c_:;ant: e Wizgem
MP - Ministsri
ELEIDIMAR de T Cadastro
ODILIA ? -
[EAQUE l K€ 000108/18 13/12/2018 | Plansjamento, Internacicnal | de Nio '
DA SILVA g;gsisn:ntu e \iagem
MP - Ministsrio
deo Prestacdo
JAMAINA . ) -
ChaGAs @ [ 3] 000008/18 14/0&/2018 | Plansjamento, Macional de MNao '
T Orgamento e Contas
Gestdo
MP - Ministério
do Prestacdo
JAMAINA ? ; c
chacas & KE 00002318 04/06/2018 | Plansjamenta, | Macional de Nio '
Creamento & Contas

Gestdo

A realizagdo do Documento Habil, na Execucdo Financeira, permanece como é hoje, de forma integrada com o
SIAFI (Figura 3).




Figura 3: Realizacdo do Documento Hébil (AV/RB)

MNacional

= RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade:* Descricio/ Favorecido:* Empenho:
COMPRAS GOVERNAMENTAIS - GAP ¥ DIARIAS - SLTI - nacional / MP v BEE0=017205201 SHIER=0NTE

Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orcamentario

= DADOS BANCARIOS

Operacdo: Banco: Agéncia (sem DV): Conta Corrente (com DV):

Creédita A
= PROCESSO/PROTOCOLO

N? do Processo/ Protocolo:

00004418
= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo STORG:* UG Beneficiaria:* Més Ano Valor (R§):*

Custo:* Competéncia: * Competéncia:*

2981 Q, sosoz0 [N ) 2018 1.238,44

= EXECUCAO FINANCEIRA

Valor do Depdsito: Documento Habil:

GERAR. &V

RS 1.338,44

Obs: Caso ja tenha acessado o SIAF], informe o nimero do documento no formato UUUUUUGGEEEGAAAADDESSSES,
onde U=UG : G=Gestao : A=Anc : D=AV, OB, OP, RD ou RB : S=Saquencial

No entanto, a etapa seguinte da Execugdo Financeira passa a conter um documento de sistema denominado
Ordem de Pagamento (OP), cuja execugdo é realizada no SCDP. Nesse momento deve ser indicado o cddigo de
vinculacdo do pagamento que estd sendo realizado e proceder com a geragao da OP (Figura 4).




Figura 4: Ordem de Pagamento

Nacional

RECURSOS DA VIAGEM PARA DIARIAS NACIONAIS

Projeto/Atividade: Descricdo/ Favorecido: Empenhao:
DIARIAS NAC SERVIDOR Empenho didrias teste CC/ MP 201013000012018NEQDODOS
Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Orcamentario

DADOS BANCARIOS

Operacdo: Banco: Agéncia (sem DV): Conta Corrente (com DV):
Crédito ¥
= PROCESSO/PROTOCOLO

N? do Processo/Protocolo: Codigo da Vinculacdo:™*

CENTROS DE CUSTO

Centro de Custo: Codigo STORG: UG Beneficidria: Mes Ano Valor (RS):
Competéncia: Competéncia:
teste0l 2581 201013 11 2018 61,23

EXECUCAO FINANCEIRA

Valor do Depdsito: Documento de Origem:
RZ 61,23 201013000012018AN000170

0P - Documento:
GERAR OP

Obs: Caso ja tenha acessado o SIAF], informe o nimero do documento no formato UUUUUUGSGEGGEASAADDSSSSSS,
onde U=UG : G=Gestao : A=Ano : D=AV, OB, OF, RD ou RB : S=Saquencial

A grande mudanca, no entanto, esta no procedimento de geracdo da Ordem Bancaria (OB) que, a partir de
agora, acontecerd apds a assinatura da OP pelo Ordenador de Despesas e pelo Coordenador Financeiro
diretamente no SIAFI (transagao Gerenciar Ordem de Pagamento - GEROP). A situacdo da OP pode ser
acompanhada no quadro denominado “Detalhes da Ordem de Pagamento>Situa¢do da OP”, localizado na
Execucdo Financeira (Figura 5).




Figura 5: Detalhes da Ordem de Pagamento

= DETALHES DA ORDEM DE PAGAMENTO

Valor do Depasito: Documento de Origem:
R= 264,06 201013000012018AV000156
Ordem de Pagamento (OP): Data de Geracio da OP: Situacio da OP:
2010120000120180P000024 12/12/2018 09:30 Pendente de Assinatura g
¥ A solicitacdo de pagamento da OP fol e ada para o Siafi. O SCDP estd aguardando o processamento

Apds a geracdo da OP, a PCDP permanece na Execucdo Financeira. O registro da OB no SCDP sera realizado por
meio de uma consulta automatizada ao SIAFI, periodicamente, de acordo com os horarios de funcionamento
definidos por este Sistema. A consulta automatizada verificara a situacdo da OP e atualizara no SCDP conforme
constar no SIAFI. As situacdes sdo: Pendente de Assinatura, Assinado ou Paga.

Apds a OP receber as devidas assinaturas e ser gerada a OB, sera registrada no quadro “Pagamentos
Realizados”, feito o lancamento dos dados de pagamento no histérico da PCDP, que seguira a tramitacdo para
a Prestacdo de Contas.

O procedimento de consulta ao SIAFI, para verificacdo da situagao da OP, também poderad ser realizado por
acdo do usuario. Sera possivel concluir com sucesso a consulta, nos horarios de funcionamento do SIAFI. Para

isso, clicar no icone "® , no quadro “Detalhes da Ordem de Pagamento>Situagdo OP”, para o SCDP atualizar a
situacdo do documento, junto com a mensagem de data e hora da “Ultima atualizacdo” (Figura 5).

Apds a Conclusdo do Pagamento, os dados financeiros serdo exibidos no quadro “Pagamentos Realizados”,
onde ficardo salvos os nimeros e datas de geracdo de cada documento. No histdrico das viagens também
ficardo salvos os registros desses dados (Figura 6).

Figura 6: Quadro “Pagamentos Realizados”

= PAGAMENTOS REALIZADOS

Miiriern da FCOP % o8 2 op Docurmenta HabIT \ebor [RS)
a 0 IO55/TE-9C 20031100001 201 BORASISIT 20033100001 201 BOPESISAT 200311 --L\'_'.--.1 01 EAVIL937] 363,00
Valor Nacional [RS) ¥alar Intermacional (USS) Cotacio Total Internacional (R$) Total (RE) Ermpenho
B 363,00 0,00 ¥ 36, 0D 20013100001 20 TANTIOMA0S
Centro de Custo Cédigo STORG UG Benefcidra Més Competéncia Ano Compaténcia Valor (R§)
116004 BI570 03zl 51 2018 3.363.00
0 BO3055 18-S 200331%1.20.2.30535353? 20[-331-{]‘:001:‘.015:10%5353? 2DE|33IDDE‘]12EIJ.B#I'|-IJ-I'.?Z?3 336300

201 1y Z0I

1) Cancelamento de Execugdo Financeira

O cancelamento dos documentos gerados na Execuc¢do Financeira, parte é realizada de forma integrada, por
meio do SCDP, parte no SIAFI. O cancelamento do Documento Habil, quando realizado no SCDP, implica no
cancelamento desse documento no SIAFI de forma integrada. Excepcionalmente, na impossibilidade de
cancelamento direto no SCDP, é possivel cancelar primeiro no SIAFI e registrar no SCDP o procedimento
executado.




Quanto ao cancelamento da Ordem de Pagamento e da Ordem Bancaria, ainda ndo integrada entre os
sistemas, necessita a atuagao do usuario, que primeiro cancela esses documentos no SIAFI e depois realiza a
baixa no SCDP (Figura 7).

Figura 7: Menu SCDP, com énfase para o Cancelar Execugdo Financeira

Ano: 2018 Y Crgda:  MP - Ministério do Plansjamanta, D

| soucmagio | aerovacio | EXECUGAO | PRESTACAODECONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAO | FATURAMENTO | scDP |
Viocé estd agui: PAGINA INI{ fnanceira Bl P BOX™

‘Cancelar Execucioe Financeira

\ SCDP

SISTEMA DE CONCESSAO
DE DIARIAS E PASSAGENS

PRODUTO | SERPRO

Com relagao aos procedimentos de cancelamento da execucado financeira, o Coordenador Financeiro deve ficar
bastante atento, pois o cancelamento da OP e da OB ndo sdo integrados. Deve-se realizar o cancelamento da
OP e da OB no SIAFI, de acordo com as regras e procedimentos estabelecidos por esse sistema, e depois
registrar o cancelamento no SCDP, mediante uma justificativa. O cancelamento de OB implica no
cancelamento da OP associada a ele, no SCDP. O DH permanece disponivel, podendo ser cancelado ou
utilizado para nova realiza¢do, sob analise de conveniéncia/necessidade do usuario (Figura 8).

Em relagdo ao cancelamento da OP, embora o processo ainda ndo seja integrado com o SIAFI, apds o usuario
cancelar o documento diretamente nesse sistema, o status dele é atualizado no SCDP para “cancelado” e o
SCDP processa esse cancelamento, ndo sendo necessdrio que o usuario realize o procedimento no “Cancelar
Execucdo Financeira”, basta aguardar o tempo de processamento.

Esclarecemos que o cancelamento da OB passard a ocorrer de forma excepcional, uma vez que o tempo entre
a assinatura da OP e a geracdo da OB é curto e, na maior parte dos casos, dependera da aceitacdo do Banco,
apos procedimento especifico realizado no SIAFI (transagao >SOLCANBB), antes do repasse do recurso ao
proposto.




Figura 8: Detalhes do Cancelamento de Execugdo Financeira
Vocé esta agui: Execugdo ¥ Financeira 3 DETALHES P B@®E

0 MENSAGENS INFORMATIVAS

« A regra para a execucdo financeira no SCDP & a apropriacio de um documento hdbil (v, RB, RD, ...) para cadz pagamento (OB).

CANCELAR EXECUCAOD FINANCEIRA

= INFORMAGOES DA VIAGEM

Solicitado por: Org5o do Solicitante: Data da Solicitacio: Niimero da PCDP:
Jo3o da Silva Sauro (Admin) Ministério do Planejamento, Orcamento e 14/12/2018 00010%/18-1C
GestSo
Nome do Proposto: Tipo de Propostor Periodo da Viagem:
FULANO DE TAL Servidor 24/12/2018 a 26/12/2018
Motivo da Viagem: Viagem: Pasicdo da PCDP no Fluxo:
Internacional - A Servigo Internacionzl Clique agui
Historico: Justificativas: Bilhetes: Encaminhamentos:
Clique aqui Clique agqui Clique aqui Clique agui
Viagem em Grupo: Curso Ministrado por Escola de Detalhes da PCDP:
NZo Governo: Clique agui
MNEo
Moeda: Tipo Miss3o: Natureza da Missdo:
Ddlar Missdo Eventual: art. 62, Lei n? 5.805/72, VI Inciso I, art. 32, Lei n? 5.805/72, alinea ¢

Descricio do Motivo da Viagem:
Teste SIAFI DO

fol:] < ap < Documento Habil < Valor &
201013000012018AV000216 (Via SCDR)
17/12/2018 17:01:30 Ry 170,06
20101300001 201808800228 2010130000120180P000113 20101300001 2018AV000215 (Via SCDP) RS 101,96
18/12/2018 08:14:00 17/12/2018 16:54:05 17/12/2018 16:53:40 "
]
Motivo do Cancelamento:*
P

| ANEXOS || CONFIRMAR || VOLTAR |

Seguidos esses passos, 0 processo volta para a Execugdo Financeira para um novo pagamento ou execugdo de
outro procedimento.

¥ NAO ESQUECA: O SIAFI é o sistema responsavel pela execugao financeira. O SCDP registra o que ele executa.




