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« ApOs a aprovacao do projeto do curso submetido pela coordenacao,
o Portal do Coordenador Lato Sensu estara habilitado para o
coordenador e vice-coordenador
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Cadastro de turmas de entrada

« A gestao academica inicia pelo cadastro das turmas de entrada, nas
quatis os alunos serao futuramente agrupados por critéerios especificos

do curso.
UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest: e Atividades Acadé@micas o:01:30 SAIR
Semestre atual: 2016.1 a Madulos f_;l Cx. Postal (33 ‘p Abrir Chamado
B3 Menu Docente g Alterar senha & Ajuda
) Cadastro | Matriculas | o3 Curso | £ Alune | 7 Turmas | ||| Relatérios | L Consultas | =° Pagina WEB
isualizar Proposta
N&o ha noticias cadastri Identificar Secretario Portal da
Substituir Secretario Cnnrdenacﬁu Lato Sensu
Solicitar Prorrogacdo de Prazo
Cadastrar Turmas de Entrada
Submeter Relatorio Final
ACOMPANHAMENTO DO CURSO) Conclusdo Coletiva de Programa CALENDARID DO CURSO
Codigo Nome Situacdo
Inscricies para Selecao
12/08/2016 2 12/08/2016
FORUM DE CURSOS Periodo do Curso
05/02/2016 =l 04/06/2017
Caro Coordenador, este forum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos Limite para submissio do relatario final

do curso e a coordenacdo tem acesso a ele. até 19/07/2017
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Cadastro de turmas de entrada

* As turmas serao indicadas por Codigo + Municipio de realizagao, e podem
representar diferentes polos ou ofertas em momentos diferentes, por exemplo.

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdp: 01:30  SAIR
Semestre atual: 2016.1 @ Madulos t;j Cx. Postal (33 ‘.ﬁ" Abrir Chamado
B2 Menu Docente g Alterar senha & Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CURSO > CADASTRAR TURMAS DE ENTRADA

Caro coordenador,

As turmas de entrada =do utilizadas para agrupar um conjunto de alunos que ingressam no curso em um mesmao momento. O coordenador pode distribuir o total
de vagas do seu curso em varias turmas de entrada, de acordo com a maneira mais conveniente para a organizacao do curso.

DAapOos DA TURMA DE ENTRADA

Codigo: 001
Data Inicial: # |:|E
Data Final: % I:"El

Turne: | _. SELECIONE --
Tipo Periodicidade Aula: -arl -~ SELECIOME --

Estado: # | .. 5ELECIONE --

MUHiEiDiD: 'i'l -- SELECIOME --

[ [ [ BT ]

Campus: # | .. SELECIONE --

| Cadastrar || Cancelar |
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Cadastro de alunos

* ApOs o cadastro das turmas de entrada, os discentes poderao ser cadastrados na
aba Cadastrar aluno novo. O CPF sera exigido para iniciar o cadastro;

» Os seguintes dados sao obrigatorios, além do CPF: nome, nome da mae, data de
nascimento, curso, turma de entrada e ano/periodo de ingresso (neste caso,
considerar o periodo letivo de acordo com a data de inicio do curso);

« Para que o nome do aluno seja incluido nas listas geradas para envio ao SET e
direito a carteira de mela passagem estudantil é necessario preencher também o
endereco. As listas sao geradas automaticamente pelo sistema, de 15 em 15 dias. O
aluno pode acompanhar o status da emissao da carteira pelo SIGAA.

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
Semestre atual: 2016.1 a Modulos ('L Cx. Postal (0 \‘, Abeir Chamado
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N&o ha noticias cadastradas. Aprovetamentos " Cadastrar Aluno Novo Portal da
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Notas »
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* ApOs o cadastro dos alunos, sera necessario cadastrar as turmas, que
correspondem as disciplinas do curso, na Aba Cadastrar Turma.

UFMA - SIGAA - Sistema Inte o Gast: Atividades Académic:

Semestre atual: 2017.1

() Cadastro @ Matriculas | sy Curse | £5 Aluno | F Turmas | || | Relatérios | ‘A Consultas | =

l*‘ Cadastrar Turma I

Consultar/Alterar/Remover Turma

Ndo ha noticias cadastradas.
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» Deve-se selecionar o tipo de componente curricular, no caso, Médulo.

PORTAL DO COORDENADDR LATD SENSU > CADASTRO DE TURMAS > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

Busca pDE COMPONENTES CURRICULARES

| Chdga:
Mome:
[ Tipat MODULD =
] E:;ﬁﬂiéwh D|:EJL:|I.:|:~.|DANE PITAL UNIVERSITARIO
Mivef

Buscar Cancelar

« Serao disponibilizadas as disciplinas cadastradas no projeto do curso.

(V] Tipo: MODULO (v]
i Unidade
| Responsdvel: DIRETORIA DO HOSPITAL UNIVERSITARIO

Nivel: LATO SENSU
Buscar Cancelar

W) Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (71)

Carga Horéria Carga Horéria Carga Horéria

Codigo Nome Total de Créditos Total Pratica Tebrica Aceita SubTurma Tipo Ativo
ASSISTENCIA AO
DESP0076 PACIENTE EM _ 0 45 0 45 N#o MODULO Sim @
VENTILACAQ MECANICA
DESP0052 ASSISTENCIA 0 45 0 45 Ndo MODULO sim @

FARMACEUTICA
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« Devem ser informadas, para cada disciplina selecionada, a capacidade de alunos
(de acordo com o numero de vagas estabelecido no projeto), o local de
realizacao, o inicio e o fim da disciplina.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > DADDS GERAIS

Dapos pa TuURMA

DADOS DO COMPONENTE CURRICULAR
Componente Curricular: DESPO0OTE - ASSISTENCIA AQ PACIENTE EM UENTILAQE&D MECANICA
Tipo do Componente: MODULD
CH Total: 45 h

DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Prezencial
Curso: MULTIPROFISSIONAL EM SAUDE TURMA 2015-2017/DSP/CCES
Ano-Periodo: % [>g15 |- |2

Capacidade de Alunos: «

Local: &
Inicio: % 01/07/2016 El
Fim: # [358/01/2017 El

<= Selecionar Outro Componente Cancelar Proximo Passo ==
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* Na tela seguinte, devem ser informados os horarios da turma, considerando cada
quadrado como uma hora / aula (50 min). E preciso distribuir a carga horéria da
disciplina pelo numero de dias e horas / aula, que, no diario virtual, gerarao os
campos para o registro de frequéncia. Na préxima tela deve ser cadastrado o
docente responsavel, e na ultima, confirmar os dados de cadastro da turma.

GRADE DE HORARIOS
Expressio do Hordrio: Atualizar Grade de Hordrios 3

HorAnos Dom Sea Ten Qua Qu Se Sia

07:30 - 08:20

08:20 - 09:10

|
|
09:20 - 10110 (™
10110 - 11:00 |

|

11:20- 12:10

14:00 - 14:50
14:50 - 15:40

| |

| |

15:50 - 16140 (7] ! (]
16140 - 17130 \ |
| |

17:40 - 18:30

18:30 - 19120 |
19:30 - 20:20 |
20120 - 21110 (=
21110 - 22:00 |
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Matricula de alunos em turmas

» ApOs o cadastro das turmas, os alunos podem ser matriculados nas mesmas.
Deve-se tomar cuidado para que os dados da turma estejam corretos, pots soO €
possivel edita-los caso nao haja alunos matriculados.

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gest3o de At
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Efetuar Matricula em Turma

1° Alterar Status de Matriculas em Turmas

Nao ha no
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Matricula de alunos em turmas

« Se uma turma corresponder a uma turma de entrada, é possivel utilizar o
recurso “"Matricular uma turma de entrada em uma turma” (ex: Todos os alunos
de uma turma de entrada fazem parte de um mesmo polo EAD, e havera oferta
de uma turma de disciplina para este mesmo polo).

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRICULA

— Matricular um Aluno em uma Turma

Selecione esta opg3o para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma Unica turma.

— Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma
/ Selecione esta opcdo para realizar a matricula de

alunos de uma turma de entrada em uma Gnica turma.




