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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
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INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2013 — PROEN

DISPOE SOBRE oS PROCEDIMENTOS
ADMINISTRATIVOS PARA MOBILIDADE ACADEMICA
INTERNACIONAL DE ESTUDANTES DA UFMA NO
AMBITO DO PROGRAMA CIENCIA SEM FRONTEIRAS.

A PRO-REITORIA DE ENSINO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO, considerando a necessidade de estabelecer procedimentos
administrativos para a mobilidade académica internacional de estudantes no
ambito do Programa Ciéncia sem Fronteiras (PCsF), nesta Universidade, no
uso de suas atribuicdes, resolve:

Art. 1° Ao estudante de graduacdo da Universidade Federal do Maranhé&o
(UFMA) em mobilidade académica internacional cabera:

Preencher o Requerimento de Autorizacdo de Mobilidade Académica
Internacional (Anexo 1), anexando a ele o Plano de Atividades
Académicas em Mobilidade Internacional (PAAMI) [Anexo 1], definido,
em conjunto com o(s) seu(s) orientador (es) académico(s), a Carta de
Aceite ou Termo de Compromisso da CAPES e o historico escolar
atualizado;

Elaborar o PAAMI, definindo, em conjunto com o(s) seu(s) orientador
(es) académico(s), os componentes e atividades curriculares que
pretende cursar, observando:

i. Componentes e atividades que ampliem sua qualificacéo
académica;

i. Componentes equivalentes aos de seu curriculo de graduacgéo
na UFMA, e ainda ndo cursados, de modo a nédo atrasar seu
percurso de concluséo de curso;

iii. Demonstrar a equivaléncia/qualidade dos estudos em tabela
comparativa, para melhor avaliacdo do Colegiado do Curso de
Graduacao.

Formalizar junto a Divisdo de Expediente, Protocolo e Arquivo da UFMA
(DEPA) o processo de autorizacdo de mobilidade académica
internacional, dirigido a Coordenadoria do Curso de Graduagdo em que
esta matriculado;
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VI.

VII.

VIII.
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Acompanhar a analise e deferimento da solicitacdo pelo Coordenador do
Curso de Graduacédo e Coordenacao Institucional do Programa Ciéncia
sem Fronteiras;

Acompanhar a efetivagcdo de seu registro académico como estudante-
convénio pela Coordenadoria do Curso de Graduagéo;

Formalizar junto & Divisédo de Expediente, Protocolo e Arquivo da UFMA
(DEPA), quando do retorno, o processo de aproveitamento de
estudos, dirigido a Coordenacdo Institucional do Programa Ciéncia sem
Fronteiras, preenchendo o Requerimento de Aproveitamento de Estudos
e anexando o Relatorio de Atividades de Mobilidade Académica
Internacional (RAAMI) [Anexo Ill], o Histérico Escolar com traducédo
juramentada e o Formulario de Avaliacdo da Mobilidade Académica
Internacional (FAMI) [Anexo 1V];

Acompanhar a analise e deferimento da solicitacdo no Colegiado do
Curso de Graduacdo em que se encontra matriculado;

Acompanhar a efetivacdo do aproveitamento de estudos no histérico
escolar pela Coordenadoria do Curso de Graduacéao;

Apresentar em evento organizado pela UFMA, o relato de sua
experiéncia em mobilidade académica internacional, com o objetivo de
socializagdo junto a comunidade académica e insercdo no Banco de
Experiéncias da UFMA no PCsF, garantido o certificado de participacao;
Participar do Comité de Orientagdo e Assessoramento do PCsF na
UFMA, garantido o certificado de participacao.

Art. 2° Ao professor orientador cabera

Elaborar, com o estudante, o PAAMI;

Acompanhar e supervisionar a execucao do PAAMI aprovado (o original
e, quando for o caso, o alterado);

Elaborar, com o estudante, o RAAMI.

Art. 3° A Divisdo de Expediente, Protocolo e Arquivo (DEPA) do Departamento
de Material, Patrimbnio e Servicos da Pré-Reitoria de Gestdo e Financas
cabera:

Encaminhar o processo formalizado com a solicitacdo de autorizagéo de
mobilidade internacional a Coordenadoria do Curso de Graduag&o em
gue o estudante esta matriculado;

Encaminhar o processo de aproveitamento de estudos a Coordenacao
Institucional do Programa Ciéncia sem Fronteiras;
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Art. 4° Ao Coordenador do Curso de Graduacao:

VI.

VII.

Analisar o processo de mobilidade académica internacional do estudante
e encaminha-lo a Coordenadoria Institucional do Programa Ciéncia sem
Fronteiras para as providéncias;

Efetivar a mudanca de status do estudante no ambito do Sistema
Integrado de Gestdo das Atividades Académicas (SIGAA), quando de
sua saida e de seu retorno;

. Receber para arquivamento no dossié do estudante o processo de

mobilidade académica internacional, quando encerrado;

Encaminhar o processo de aproveitamento de estudos, quando do
retorno do estudante, para analise do Colegiado de Curso;

Efetivar o aproveitamento de estudos no histérico escolar do estudante,
em caso de deferimento pelo Colegiado de Curso, no ambito do Sistema
Integrado de Gestéo das Atividades Académicas (SIGAA);

Encaminhar o processo de aproveitamento de estudos, em caso de
indeferimento pelo Colegiado de Curso, para o estudante, o qual podera
recorrer da decisao junto ao DEDEG/PCsF,;

Receber para arquivamento no dossié do estudante o processo de
aproveitamento de estudos, quando encerrado.

Art. 5° Ao Colegiado de Curso de Graduagéao cabera:

Analisar o processo de aproveitamento de estudos;

Dar, em caso de indeferimento, conhecimento ao estudante, explicitando
as razdoes da decisdo colegiada. Nesse caso, 0 processo deve ser
devolvido ao estudante, que podera recorrer ou nao;

Encaminhar o processo, em caso de deferimento, para a Coordenadoria
do Curso.

Art. 6° A Coordenacdo Institucional do Programa Ciéncia sem Fronteiras/
Departamento de Desenvolvimento do Ensino de Graduacéao (DEDEG) da Pro-
Reitoria de Ensino cabera:

Orientar aos estudantes e professores quanto a presente Instrucéo
Normativa e demais informacodes pertinentes ao PCsF;

Manter o registro das informacbes referentes aos processos de
mobilidade académica internacional e de aproveitamento de estudos;
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V.
VI.
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Chancelar o processo de mobilidade académica internacional do
estudante e encaminha-lo para o DEOAC para mudanca de situacéo
académica;

Receber o processo de aproveitamento de estudos para anexar a
avaliagdo do estudante e encaminha-lo a Coordenadoria do Curso de
Graduacao para analise do respectivo Colegiado de Curso;

Promover a socializacdo das experiéncias dos estudantes do PCsF;
Produzir estudos e pesquisas voltados para o aperfeicoamento do PCsF.

Art. 7° A Assessoria de Relacées Internacionais (ARI/UFMA) cabera:

Receber o processo de mobilidade académica internacional para registro
e encaminhamento a Coordenadoria do Curso de Graduagcao na qual o
estudante esta matriculado;
Receber o processo de aproveitamento de estudos para registro e
encaminhamento a Coordenadoria do Curso de Graduacédo na qual o
estudante esta matriculado.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacédo e
sera atualizada quando da aprovacdo do regulamento da mobilidade
internacional da UFMA.

Sao Luis, 22 de agosto de 2013.
Profd/Dr2 Isabel Ibarra Cabrera
Pro-Reitora de Ensino em exercicio
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ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2013 — PROEN

REQUERIMENTO DE AUTORIZACAO PARA MOBILIDADE INTERNACIONAL

Estudante: Cddigo:
Curso: Campus:
E-mail: Telefone:

Requer autorizacdo para realizar parte de seu curso na situagdo de mobilidade
internacional, com equivaléncia de estudos assegurada, no ambito do Programa Ciéncia
sem Fronteiras (PCsF)

Data de inicio / / Data de término / /

Este requerimento contém os seguintes documentos anexos:
= Plano de Atividades Académicas em Mobilidade Internacional (PAAMI)
= Histérico Académico atualizado
= Carta de Aceite ou Termo de Compromisso da CAPES

Nestes Termos
Pede Deferimento
Séo Luis (MA), / /

Assinatura do(a) estudante ou responsavel

Encaminhe-se a Coordenacéo Institucional do PCsF para providéncias

DEFERIDO

INDEFERIDO

Sao Luis (MA), / /

Assinatura e carimbo do Coordenador/a de Curso

Encaminhe-se ao DEOAC para providéncias

Séao Luis (MA), / /

Assinatura e carimbo do Coordenador/a Institucional do PCsF
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ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2013 — PROEN

PLANO DE ATIVIDADES ACADEMICAS EM MOBILIDADE INTERNACIONAL

Estudante: Cadigo:
Curso: Campus:
E-mail: Telefone:

INSTITUICAO ESTRANGEIRA CONVENIADA (IEC) PRETENDIDA:

Data de inicio / / Data de término / /

COMPONENTES CURRICULARES QUE PRETENDE CURSAR NA IEC

N° Discriminacao Carga Horéria

OS COMPONENTES NUMERADOS ACIMA LISTADOS ENCONTRAM
A SEGUINTE EQUIVALENCIA NA UFMA

N° Discriminacao Codigo da Disciplina Carga Horaéria

Sao Luis (MA), / /

Assinatura do(a) estudante ou responsavel

Assinatura do(a) orientador(a) académico(a)
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ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2013 — PROEN

RELATORIO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - PCsF

Estudante: Cadigo:
Curso: Campus:
E-mail: Telefone:

INSTITUICAO ESTRANGEIRA CONVENIADA (IEC):

Data de inicio / / Data de término / /

DESCRICAO DETALHADA DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Sdo Luis (MA), /

/

Assinatura do(a) estudante ou responsavel

Assinatura do(a) orientador(a) académico(a)
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ANEXO IV DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2013 — PROEN

FORMULAIRO DE AVALIACAO DA MOBILIDADE INTERNACIONAL - PCsF

Estudante: Cadigo:
Curso: Campus:
E-mail: Telefone:
INSTITUICAO ESTRANGEIRA CONVENIADA (IEC):

Data de inicio / / Data de término / /

Descreva os pontos fortes da sua experiéncia de mobilidade no PCsF

Descreva os pontos fracos da sua experiéncia de mobilidade no PCsF

Faca comentarios, sugestdes ou criticas

Assinatura do(a) estudante ou responsavel
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