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DISPONIBILIZAR ASSINATURA (BLOCO

DE ASSINATURA)

O Bloco de Assinatura ¢ a funcionalidade utilizada para que um documento seja assinado
por um ou mais usuarios de unidades diferentes da unidade geradora. Ele permite a
assinatura simultanea de varios documentos.

Para criar um bloco de assinatura, o usuario devera abrir o processo correspondente,
clicar no documento o qual deseja incluir no bloco e clicar no icone destacado, conforme
figura abaixo.

&« > C @& seiufmabr/sei/controlador.php?acac=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorne=procedimento_controlar&id_proce.. 1= % 0O ° i

“ Netflix . Assista Cinema pel.. ¥R Progressso por Cap...

53 20§ ' . . =
[ Oficio 14 (0261776) oomeear i W =¢®| » Ui Ea B Fl.'-i'ﬂ S '-I- TR @a e

Q, Consuliar Andamento

Processo aberto somenta na unidade DOMIPPGT.

‘ Incluir em bloco

ttosdfeai doe ok
i -php

291191 8dnfra_si 1000001008 infra_unidade_atual=14498infra_hash=7f4Taaldb62e91b369a90aTfeal0.,.

88 O Digite aqui para pesquisar p&*—\.{ o B @ = B s 10 Q € e A ﬁeh.@mm"“’ ﬁ)‘

Em seguida, abrira uma tela para que sejam incluidos os documentos que deseja
disponibilizar para assinatura.

O usuario escolhera dentro da barra de rolagem da opc¢do Bloco para depois clicar em
Incluir ou Incluir e Disponibilizar ou, caso ndo tenha op¢ao na barra ou ndo seja o bloco
pretendido, podera clicar em Novo para criar um bloco.
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No caso de criar um novo bloco de assinatura, o sistema abrira uma tela com campos a
serem preenchidos e salvos.
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Apos salvar o dados, o sistema retornara a pagina anterior para que sejam escolhidos o0s
documentos que farao parte do bloco que foi criado (na barra de rolagem).
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O Ultimo passo é liberar o bloco para as unidades assinarem. Para isso, clique no bloco
que acabou de criar, na ultima coluna da tabela, conforme figura abaixo.
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Na pagina seguinte, o usuario poderd, além de disponibilizar bloco, assinar documento,
atribuir bloco, visualizar o processo/documentos do bloco, alterar bloco, concluir bloco e
excluir bloco, entre outras funcionalidades.
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Assim, as unidades podem acessar o bloco de assinatura pelo menu principal e assinar 0s
documentos disponibilizados.

Outra forma de criar um bloco de assinatura e disponibiliza-lo seria gerando o
bloco de assinatura primeiro, no menu principal, depois acessando 0 processo que
contétm o documento correspondente e fazendo 0 passo a passo ensinado
anteriormente (escolher o bloco na barra de rolagem e em seguida disponibiliza-lo).
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