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OrientagOes sobre pagamento de diarias e aquisicao de passagens para o ano seguinte

O Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens — SCDP, foi atualizado para permitir o pagamento de didrias
nos afastamentos a servico iniciados em um ano e finalizados no ano posterior. A compra de passagens para o
ano seguinte permanece como acontece hoje, ou seja, é possivel adquirir passagens no ano corrente para
qualquer data do ano seguinte.

As diarias, em regra, conforme Decreto n2 825, de 1993, devem ser pagas parceladamente, limitadas as
parcelas em 15 didrias. A Lei Complementar 101, de 2000, define que a despesa e a assungdo de
compromissos serdo registradas segundo o regime de competéncia. Dessa forma, sera permitido o pagamento
das 15 didrias do ano seguinte, utilizando orgamento do ano corrente, se o fato gerador da parcela ocorrer no
ano corrente. Sob esse critério legal, o SCDP permitira o pagamento de didrias do ano seguinte, limitadas ao
149 dia, com o orgamento do ano corrente. As demais parcelas, programadas para o ano corrente, serdo pagas
normalmente com o orgamento deste ano, sem alteragdo nas regras atuais. Essas regras serdo aplicadas para
os afastamentos a servigo nacional e internacional.

A atualizagdo do sistema permitird que uma PCDP criada no ano corrente possa ser utilizada normalmente até
o dia 31 de dezembro do ano seguinte. Com essa alteragao, sera possivel que uma PCDP iniciada em um ano,
termine no ano seguinte com a mesma numeragdo, o que tornard possivel a compra de passagens e o
pagamento de didrias para qualquer data do ano seguinte na mesma PCDP.

Segue abaixo detalhamento do que mudou.
1) Calculo das parcelas

a. Nacionais
A modificagdo abrange tanto afastamentos puramente nacionais, quanto diarias nacionais em afastamentos
ao exterior. O SCDP ndo permitira o pagamento antecipado de diarias do ano seguinte, a ndo ser aquelas
compreendidas em parcela a ser paga no ano corrente, o que é determinado pela data inicio de seu fato
gerador. Exemplificando:

Ex: PCDP 100/19 com 20 didrias a serem pagas:
* Parcela 01: periodo de 20/12/2019 a 03/01/2020 -> Sera paga no ano corrente, ou seja, 2019;
* Parcela 02: periodo de 04/01/2020 a 09/01/2020 -> Sera liberada para pagamento somente no ano
seguinte, considerando a data inicio do fato gerador da parcela em 2020.

b. Internacionais
As diarias internacionais devem ser pagas de uma Unica vez, exceto se o trecho internacional iniciar no ano
corrente e terminar no ano seguinte. Nesse caso deve-se observar o seguinte:
v" Se o trecho com diéria internacional inicia no ano corrente e termina até o dia 14, do ano seguinte: o
pagamento das diarias internacionais deve ser permitido de forma integral no ano corrente.
Ex: PCDP: 200/19 - Periodo: 26/12/2019 a 14/01/2020 com didria internacional
* Parcela Unica: contendo as didrias do periodo de 26/12/2019 a 14/01/2020.

v" Se o trecho com didria internacional inicia no ano corrente e termina apds o dia 14, do ano seguinte: o
pagamento das diarias internacionais sera dividido em duas parcelas:
0 Uma parcela contendo as didrias até o dia 14 do ano seguinte, que podera ser paga no ano
corrente;
0 Outra parcela contendo as demais diarias do ano seguinte, onde sé podera ser paga no ano
seguinte, a qualquer tempo.




Ex: PCDP: 300/19 - Periodo: 26/12/2019 a 15/01/2020 com diéria internacional
e Parcela 01: didrias do periodo de 26/12/2019 a 14/01/2020 - disponivel para pagamento em
2019;
* Parcela 02: diarias do periodo de 15/01/2020 a 15/01/2020 - disponivel para pagamento em
2020.
As diarias internacionais serdo disponibilizadas para pagamento de forma imediata, independente das diarias
nacionais que possam existir na viagem.

Caso uma viagem internacional possua diaria nacional, na Aprovacdo do Proponente sera possivel realizar a

opcao se quer ou ndo realizar o parcelamento do pagamento das didrias nacionais. Por regra, vem selecionada
a opcao de parcelamento.

2) Empenho

A selecdo de empenho para o pagamento de didrias seguira as seguintes regras:

v" A data de vencimento das parcelas passard a ser fixa, ou seja, n3o sera atualizada para a data corrente;

v" Os empenhos disponiveis para sele¢cdo na PCDP passam a ser determinados pela data de vencimento
da parcela a ser paga. Dessa forma, passam a ser apresentados os empenhos do ano do vencimento e
dos anos posteriores que estejam ativos, até o ano em que seja efetuado o pagamento.
Sugere-se, como boa pratica, que os empenhos que ndo sdo mais utilizados sejam desativados no
SCDP, para que ndo sejam exibidos na listagem de empenhos. Se necessaria a utilizacdo de algum, ele
pode ser reativado.

3) Execugdo Financeira

O SCDP ndo permitird o pagamento de diarias nacionais em que o periodo a ser pago esteja todo
compreendido no ano seguinte. Da mesma forma, ndo sera permitida a realizacdo de documento habil de
parcelas onde o periodo a ser pago, esteja todo compreendido no ano seguinte.
Ex: PCDP 100/19 com 20 didrias a serem pagas:

* Parcela 01: Periodo de 20/12/2019 a 03/01/2020 -> pode ser paga integralmente em 2019;

* Parcela 02: Periodo de 04/01/2020 a 09/01/2020 -> pagamento sera permitido apenas em 2020.

4) Relatoérios

Foi criado um novo Relatério, designado Relatdrio de Despesas. Nos filtros de pesquisa serao disponibilizadas
as opcdes: Orgdo Solicitante, Data Inicial, Data Final, Todas as Viagens do ano de exercicio, Nimero da PCDP,
Tipo de Viagem, PCDP e Natureza de Despesa.

Atencdo para os campos:

» Data Inicial e Data Final: por padrdo serd preenchido de acordo com o ano que o usuario estiver
selecionado no sistema. As datas devem estar compreendidas dentro do mesmo ano, ou seja, o
usudrio ndo podera informar, por exemplo, uma Data Inicial do ano de 2019 e uma Data Final do ano
de 2020. Os dados de busca serdo relativos aos pagamentos feitos ou/e emissdo de passagens
realizadas;

» Natureza de Despesa: o usudrio terd a opgdo de escolher Diaria, Passagem, Servicos Correlatos,
Agenciamento e Restituicdo. E possivel escolher a opcdo “Todas” ou selecionar uma das outras opgdes
disponiveis. Ndo sera possivel escolher mais de uma Natureza de Despesa.




