UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
PRO-REITORIA DE RECURSOS HUMANOS
DEPTO. DE DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DIVISAO DE CAPACITACAO

PASSO-A-PASSO DA INSCRICAO PARA OS CURSOS DE CAPACITAGAO

1 - Acesse o SIGRH, navegue até o Menu Servidor -> Capacitagao -> Inscrigoes -
Realizar inscrigao.

UFMA - SIGRH Tempo de Sesséo: 01:29 SAIR
RONALD CESAR CARNEIRO DA SILV... @ Modulos ¢b) caixa Postal %, Abrir Chamado
DIVISAO DE CAPACITACAO (16.02.02)

£ Alterar senha @ Ajuda

PORTAL DO SERVIDOR > BUSCAR TURMAS DE CAPACIT.

| Capacitacio D2 Servicos | ESolicitat;Bes | #3 bocumentos

Banco de Talentos

&;‘ Avaliagdo | g‘;jMetas | &3 Férias | (4 Consultas

»

» Realizar inscricdo

Turmas Inscricoes realizadas

Programa de Capacitagdo: Selecione Iz]

Buscar || Cancelar

Portal do Servidor
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2 — Selecione o programa de capacita¢dao no qual tenha interesse.

UEMIL— §|GRt| Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos _ Tempo de Sessdo: 0

RONALD CESAR CARNEIRO DA SIL

IF %, Abrir Chamado
DIVISAO DE CAPACITAGAO (16.02.02)

@ Médulos ¢b caixa Postal

= Menu Servidor 1‘?\ Alterar senha @ Ajuda

[} Avaliagio | [j Metas | %3 Férias | (4 Consultas | [ Capacitacdo | 2 Servicos | [B Solicitagdes | [ Documentos
PORTAL DO SERVIDOR > BuscAR TURMAS DE CAPACITACAO

INFORME O PROGRAMA DE CAPACITACAO

Programa de Capacitacdo | Selecione D
Selecione —
PROGRAMA DE AMBIENTACAO 2013
PROGRAMA DE FORMACAO DE LIDERES 2013
PROGRAMA DE GESTAC ADMINISTRATIVA 2013
PROGRAMA DE HABILIDADES LINGUISTICAS 2013

SIGRH | Copyright ® 2007-2013 - Niicleo

3 — Selecione a turma e clique em realizar inscri¢ao.

UFMA - SIGRH - Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos Tempo de Sessio: 01:30  SAIR

RONALD CESAR CARNEIRO DA SILV... @ Modulos ¢B caixa Postal % Abrir Chamado

DIVISAO DE CAPACITACAO (16.02.02) @ Menu o 2 PO Q Ajuda

L Avaliacdo | A.! Metas | 43 Férias | (4 Consultas | E Capacitagio | 2 Servigos | Solicitagées | f?Documentos
PORTAL DO SERVIDOR > BUSCAR TURMAS DE CAPACITACAO

INFORME O PROGRAMA DE CAPACITACAO

Programa de Capacitacdo: PROGRAMA DE INFORMATICA 2013 E]

Buscar || Cancelar |

“:Visualizar Turma

Nome Situacao Inicio Término Vagas
SISTEMAS INTERNCS DA UFMA Inscricdes abertas 11/03/2013 15/03/2013 30 4
[F] ms winpows 7 Inscrigdes abertas 18/03/2013 22/03/2013 18 4
[Tl INTERNET Inscrigdes abertas 25/03/2013 01/04/2013 18 S
[ ms worp 2007 Inscrigdes abertas 03/04/2013 17/04/2013 18 Y
[F] piGITACAC Inscricdes abertas 19/04/2013 06/05/2013 8 4
[F] ms EXCEL 2007 Inscrigdes abertas 08/05/2013 22/05/2013 18 4
[F] POWER POINT 2007 Inscricbes abertas 24/05/2013 05/06/2013 18 X
[7] SEGURANCA DA INFORMACAC Inscrigdes abertas 07/06/2013 12/06/2013 18 4

Realizar Inscrigdes ) Cancelar



4 — Na tela seguinte, preencha os campos obrigatdrios para finalizar a inscrigdo. Apds

isso, clique em realizar inscrigdo.

de
RONALD CESAR CARNEIRO DA SILV...

DIVISAO DE CAPACITACAO (16.02.02)

| Avaliaggo | [ Metas | %3 Férias | ‘4 Consultas | [ Capacitacio | & Servicos | [B Solicitacées | % Documentos

PORTAL DO SERVIDOR > FICHA DE INSCRICAO EM TURMA

ecursos Humanos

@ Modulos ¢b caixa Postal % Abrir Chamado

@ Ajuda

=G Menu Servidor % Alterar senha

isualizar Turma

FICHA DE INSCRICAO EM EVENTO DE CAPACITACAO
DADOS PESSOAIS/FUNCIONAIS

Nome: E

Identidade: G
ConTato

E-mail:
Dapos Funcionals
Siape: I
Vinculo (Categoria): Tecnico Administrativo
Lotacédo: DIVISAC DE CAPACITACAO
Cargo: TECNICO DE LABORATORIC AREA
DADOS DA TURMA
Nome: SISTEMAS INTERNOS DA UFMA
Vagas: 30

Periodo de Realizacdo: De 11/03/2013 a 15/03/2013
HorARIO(S) DA TURMA

cer: I
Sexo: Masculine

Nascimento: 11/07/1983

Telefone: Celular:

Data de Admiss&o: 03/01/2013

Admissao Original: 03/01/2013
Ambiente Organizacional: ADMINISTRATIVO

Hora Inicio
08:00

Hora Fim
11:40

Dias da Semana

Local
Segunda, Quarta, Sexta

INFORMACOES IMPORTANTES A INSCRICAO

Sala de Treinamento do DDRH

\justificativa

D penhadas Pelo Servidor «

\justificativa

4
Justificativa do Servidor Para Inscrever-se no Evento «

4

) Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatério.
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OBS: Para a inscri¢cao ser concluida, é necessaria a autorizacao da chefia

imediata no sistema.

Maiores Informagoes
DICAP: 3272-8819



