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O editor € o responsavel pela conducdo do processo editorial, coordenando os demais

atores da edigdo: os avaliadores, editores de leiaute e tradutores.

Os processos editoriais podem variar de acordo com as politicas adotadas pelas
instituicbes, mas seguem, via de regra, uma organizacdo minima que envolve a recep¢ao
do documento, sua avaliagédo, a decisao editorial, a elaboracdo de composicdes finais e,
finalmente, a publicacdo. Na Figura 1 é apresentado um Fluxograma da RECITE no que se

refere as atividades principais por perfil, conforme o processo editorial atual.

Figura 1 - Fluxograma do processo editorial da RECITE
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A tela inicial do editor apresenta trés abas (Figura 2). Assim, pode acompanhar o que foi

submetido (fila), 0 que esta em processamento (submissdes ativas) e o que ja foi produzido
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(arquivos). Assim, o editor pode atuar em todo o fluxo editorial, na medida em que o OJS

oferece as funcionalidades necessarias para essa atividade.

Figura 2 - Tela inicial do editor

Revista Juventude ¢ Politicas Pablicas ~ =) ) Brasil - ! - !
O J S Submissdes
Fila Submissdes Ativas Arquivos o Ajuda
Tarefzs §)
Submissdes Nao Designadas Q Buscar Nove Submioets
Submisstes
[ Auter, Thulo Llapa
Edicoes
* 60 SHiveriano et al,; Manobras Contabels como argumento para o Crime Submissao
Configuragdes 1deitens
Usudrios & Papéis
Ferramentas
Minhas Submissdes Designadas Q Buscar
[+] Auter; Thulo Elapa
* .2 VIDA NAS TEIAS DA CULTURA: tecnologla social de fomento 3o projeto de Avallacao
vida para jovens de comunidades periféricas
L L) O Centro Educacional Unificado como um fator de centralidade da Avallacio
periferia
30 Direitos Humanos ¢ Politicas Publicas para a juventude LGBT: Cidadanla e Avallagso
Relvindicagtes
> 59 ENTRE ABANDONAR E PERMANECER: MUNDOS DE VIDA, ESCOLARIZAGAD Edicao de
E PERCURSOS DE JOVENS PARTICIPANTES DO PROJOVEM URBANO EM Lelauts
FORTALEZA/CE.
4 de 4 1tens

Na aba Fila séo listadas todas as submissdes recebidas agrupadas nas seguintes
categorias, conforme ilustra Figura 3:

Figura 3 - Categorias de submissdes

Submissoes Submissdes efetuadas por algum autor que ainda
nao-designadas nao foi processada, ndo tendo sido enviada para um parecerista;

Submissoes Submissdes efetuadas por algum autor
designadas que ja foi enviada para um parecerista;

m Submissdes efetuadas pelo proprio usuario logado.

O processo editorial inicia-se, na maioria das vezes, com a recepc¢éo do documento enviado

pelo autor, no processo denominado de submissdo. Quando um novo documento é
submetido ao periédico, o editor € notificado sobre o0 novo envio por e-mail automatico,

contendo um link para a submisséo (Figura 4).
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Figura 4 - Mensagem de notificacéo ao editor de novo envio no OJS

[RJPP] Nova notificacéo de Revista Juventude e =
Politicas Publicas Entrada X
Lucas Silveriano <ronnie@inf.ufsc.br> 11:21 (Ha 22 horas) - v

g para mim |~

Vocé possui uma nova notificacao de Revista Juventude e Politicas Publicas:
Um novo artigo foi submetido ao qual um editor precisa ser atribuido.

Link: http://revistasnj.ibict.br/ojs snj/index.php/snj/workflow/submission/60

Priscila Rodrigues

Ao clicar no link apresentado na mensagem do e-mail, o editor € levado a pagina da
submissao (Figura 5), de forma a poder ver as informacdes dessa submissdo. Da mesma
forma em que essa pagina pode ser acessada por meio da pagina do editor, nas
submissdes ndo designadas. Assim, pode-se ir diretamente pelo link, ou indiretamente

vendo a lista das submissfes que ainda ndo foram designadas a pareceristas.

Figura 5 - Pagina da submissao

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAG... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® VeroSite & admin123
- Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submissdo
RECITE el
Trabalho para criacéo do tutorial
SubmissGes Alexandre Costa de Carvalho
Edicoes
Ssubmissdo Avaliagdo Edigdo de Texto Editoragdo 0 Ajuda
Configuragoes
Usuarios & Papéis Arquivos da Submisséo Q Buscar  Enviar Arquivo
Ferramentas P @ 2181 aleccarval, Autor, Artigo.docx Artigo Aceitar e Enviar para Edicdo de Texto
» [ 2201 aleccarval, Autor, Pesquisas.zip Artigo
Baixar Todos os Arquivos
Participantes Designar
Gerente da revista
Discussdo da pre-avaliagdo Adicionar comentérios v admin 123

Nome De Ultims Respostas Fechado Editor de segio

» admin 123

Autor

» Alexandre Costa de Carvalho
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Na pagina da submisséo séo listados os arquivos enviados, e, ao lado direito, uma lista de
participantes, separadas por papéis, que neste caso tem o autor (gerente da revista e o
editor de se¢édo) mas nao tem o(s) avaliador(es), por néo ter sido designado um parecerista.

Esta pagina possui quatro abas, de forma a poder acompanhar todo o processo editorial
desta submissdo, ou seja, a Avaliacdo, Edicdo de texto (diagramacao) e Editoracdo
(publicacéo ou producdo). No menu da parte superior da pagina é possivel acessar 0s

metadados do artigo, o histérico editorial e, também, a “biblioteca das submissbdes”.

1 DESIGNANDO O EDITOR RESPONSAVEL PELA SUBMISSAO

Em alguns casos, uma revista pode compartilhar as atividades do editor, com a presenca
de editores associados. Assim, pode-se ter um editor geral e os editores associados a
temas ou secdes. Porém, em grande parte das revistas pequenas o editor cuida de todo o
processo. E preciso adicionar outros participantes, de forma a dar prosseguimento ao
processo editorial. O primeiro participante da revista a ser designado deve ser o editor para
gue possa desenvolver as suas atividades. Para incluir um editor, ou atribuir a
responsabilidade pela gestdo do processo editorial a um usuario, deve-se clicar no link

“‘Designar”, na caixa de participantes (Figura 6).

Figura 6 — Designar participante Editor da revista

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA TECNOLOGIA E EDUCAC.... Taretas () Q@ Portugués (Brasil) @ VeroSite & adminiz3

- REC'TE " Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submissao
o

IMPORTANCIA DA FORMACAO PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUAM NA DOCENCIA PROFISSIONAL E SUPERIOR

SubmissBes Edenara De Marco. Milena Moreira Peres
Ediges
Submissde  Avaliagio  EdigiodeTexto  Editoragdo ® Ajuda
Configuragoes
Usudrios & Papéis Rodadagnbsp;1 Nova Redada de Avaliagdo
Ferramentas

Situagdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores

Solicitar Modificages

Arquivos para avaliagao Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos
Rejeitar Submissio
Avaliadores Adicionar Avaliador Participantes Designar «
e ereira de Moraes _p —
Reginz Pereira de Morae Sol\l);ofnv\ ada Gerente da revista ncluir participa
» 4naLegey de Siqueira Sonma;aoenwaua bosamin 13
B Editor de segdo
*»  ad 3
P Autor
Avaliagdes Q Buscar  Enviar Arquivo
»  Edenara De Marco

https://recite unicarioca.edu.br/rccte/index. php/recte/$$5call§$§/ grid/users/stage-participant/stage-participant-grid/add-participantZsubmissionld=60&stageld=3 -
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Entdo, o OJS, vai remeter ao formulario de adicionar participante (Figura 7) no qual se pode
selecionar o papel (por meio de selecdo) e o usuario (por meio de busca e sele¢do). Nesse
processo, pode-se atribuir os papeis desejados a essa submissao.

Figura 7 - Adicionando Editor da revista

Adicionar Participante

Lacalizar Usuario

Editor da revista v
Buscar
MNome
admin 123
% Regina Celia Pereira de Moraes
2 de 2 iens
##stageParticipants.options##
##stageParticipants.recommendOnhyss
Escolha uma mensagem predefinida ou preencha o formulario abaixo.
[rccte] Tarefa editorial ¥
Mensagem
hh & B 7 VY &£ & <o 20 kupoad 4
editorial @ submissdo "IMPORTANCIA DA FDRMA[}.&D PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUAM NA -
DOCENCIA PROFISSIONAL E SUPERIOR" para a revista REVISTA CARIOCA DE CIENCIA. TECNOLOGIA E
EDUCAGAD.
URL da submissdo: umL
login: usuArIo
Agradecendo desde j& a atengdo dispensada,
Promsrad by TingHCE ™
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ApOs selecionar o usuario ao qual se deseja atribuir o papel, basta clicar em OK, no final
do formulario. Este processo resulta na exibicdo de uma notificagdo, de forma que usuario
designado sera listado na caixa de participantes como “Editor da revista” (Figura 8). Todo

usuario designado a essa submisséo serd incluido nesta lista, com o seu papel.

Figura 8 - Designacgédo do usuario

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & admin123

Ferramentas Notificagdo

Situagao da rodada 1 ‘ Jsudrio adidi T T
Aguardando respostas dos avaliadores. do estagio.

Notificagdo

Arquivos para avaliagdo Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos

Notificagdo enviada aos usuarios.

® A0 DE RECURSOS TECNOLOGICOS Artigo
MGVEIS E O ENSINO DE GEOGRAFIA PROPOSTA METODOLODICA PARA =
TRABALHAR A REGION.doc Rejeitar Submisséo

3 W 223-1  Autor, RECITE - A UTILT

Participantes Designar
Avaliadores Adicionar Avaliador T
» Regina Pereira de Moraes Solicitagdo aceita »  admin 123
Prazo de avaliagio: 2019-10-22
o . . Editor da revista
» Ana Legey de Siqueira Solicitagdo enviada
Prazo de resposta: 2019-10-11 » Regina Celia Pereira de Moraes
Editor de secéo
i > admin 123
Avaliagdes Q Buscar Enviar Arquivo
Autor

»  Gabrielle Martins

Com a designacao de editor, o usuario tem a permissdo de prosseguir com 0 processo
editorial (Figura 9). Assim, pode enviar para a avaliacdo pelos pares, caso 0 manuscrito

tenha potencial para ser publicado.
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Figura 9 — Processo editorial

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA. TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o Q@ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & admin123

IMPORTANCIA DA FORMA‘;EO PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUAM NA DOCENCIA PROFISSIONAL E SUPERIOR
SubmissGes Edenara De Marco, Milena Moreira Peres

Edigbes

Submissdo Avaliagao Edigdo de Texto Editoragao 0 Ajuda
Configuragoes
Usuarios & Papéis Rodada&nbsp;1 Nova Rodada de Avaliagcio
Ferramentas
Situagdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores.
Arquivos para avaliagdo Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos e
» @ 2241 | Autor, Artigo Educagdo.docx Artigo
Avaliadores Adicionar Avaliador .. .
Participantes Designar
» Regina Pereira de Moraes solicitagdo enviada

- e Gerente da revista
Prazo de resposta: 201%-10-

»  Ana Legey de Siqueira Solicitagdo enviada » admin 123
Prazo de resposta: 2019-10-12
Editor da revista

» Regina Celia Pereira de Moraes

Nos casos em que a submisséo ndo atenda os critérios da revista, o editor pode rejeitar a
submissdo, de forma a ndo ocupar tempo dos pareceristas. Pode, também, aprovar o
trabalho, como nos casos de autores convidados, ou trabalhos de relevancia comprovada.

Todas essas decisdes sdo de responsabilidade dos editores, revelando a importancia desse

papel na revista.

2 CONDUZINDO A AVALIACAO POR PARES

O editor ao tomar a decisao de clicar em Enviar para Avaliagédo, entende que a submissao
tem potencial para ser avaliado e ser publicado. Assim, o0 sistema apresenta uma tela na
gual o editor deve selecionar quais arquivos serdo enviados para a etapa de avaliacao
(Figura 10).

Esse processo é devido a que, pode haver documentos submetidos que indiquem a autoria

ou a instituicao dos autores, que prejudicaria a avaliagdo duplamente cega.
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Figura 10 - Tela de envio de arquivos submetidos para avaliacédo

Enviar para Avaliacao

Selecione 0s arquivos abaixo a serem enviados a etapa de avaliagao.

Arquivos da Submissao Q Buscar  Enviar Arquivo

> B 2141 lucasautor, Autor, envicAutal.docx Texto do artigo

> [ 2151 lucasautor, Autor, entrevistas.xml Conjunto de dados

> [ 2161 lucasautor, Autor, reglstros.gz Conjunto de dados
Enviar para Avaliagdo Cancelar

Em alguns casos, o editor pode ndo apenas selecionar 0os arquivos a serem enviados aos
avaliadores, mas pode incluir outros, por meio do link “enviar arquivos”. Em alguns casos,
pode ser necessario incluir orientacées e outras informacdes por meio de documentos a

serem agregados a submissao.

O processo de avaliagcdo tem no minimo uma rodada, se for preciso pode-se adicionar
outras. Assim, na aba de avaliacdo (Figura 11), o editor pode acompanhar este processo,
visualizando tudo o que foi feito. No caso do exemplo dado, o processo de avaliacao esta
aguardando os pareceres dos avaliadores. Nesta pagina também pode ser adicionado

avaliadores, por meio do link Adicionar Avaliador.

VERSAO 1.1 Pagina 11 de 28


http://www.unicarioca.br/index.php

Associacdo Carioca de Ensino Superior

- R E C I T E Centro Universitario Carioca (UniCarioca)
uncsocseld

GUIA DO EDITOR OJS 3 2019

Revista Carioca de Ciéncia, Tecnologia e Educag@o 155N IMPRESSO 2525 - 3522

Figura 11 - Processo de avaliacdo

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAS,... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admini23

- ECITE " Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submiss3o
N

Trabalho para criagdo do tutorial
Submisses Alexandre Costa de Carvalho

Edigdes

Submissdo Avaliagao Edigdo de Texto Editoragao © Ajuda

Configurages

Usuirios & Papéis Rodada&nbsp;1 Nova Rodada de Avaliagdo

Ferramentas

Situagdo da rodada 1
Aguardando avaliadores.

Arquivos para avaliagao Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos Sl

Avaliadores Adicionar Avaliador e -
Participantes Designar
Gerente da revista
» admin 123
Editor da revista

Avaliagées Q Buscar Enviar Arquivo
» admin 123

Editor de segdo

No lado direito da péagina (Figura 9) o editor tem a possibilidade de tomar as seguintes

decisdes, com base nos pareceres (Figura 12).

Figura 12 - Decisfes baseadas nos pareceres

O documento é devolvido ao autor, na medida em que

Solicitar deve considerar as anotagdes e observagdes, avaliar e reenviar
modificagoes uma nova versao do material, que eventualmente passara
por uma nova rodada de avaliagio;

Solicitar E solicitado ao autor o envio de uma nova versio do arquivo, a
reenvio qual passara obrigatoriamente por uma nova rodada de avaliagao;

O autor é notificado do aceite, sendo que o documento &
encaminhado diretamente para a etapa de edicao de texto,
diagramacdo e posterior produgao, sem passar pelo fluxo da avaliagdo;

Aceitar
submissao

Rejeitar
submissao

O autor é avisado da negativa de publicacio e ira para o arquivo.

Nos casos de solicitar modificagdes e reenvio, o trabalho ainda continua na avaliagdo. Nos

casos de aceite e rejeicdo o trabalho ndo constara mais na lista de avaliagdo. No caso do
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trabalho ser rejeitado, ele aparece somente nos arquivos, mas seu historico de avaliacao

permanece, possibilitando ser consultado em caso de ressubmisséo por parte do autor.

3 DESIGNANDO AVALIADORES

Geralmente no processo padrdo de editoracdo, depois de designar o editor (ou editor
associado) € preciso selecionar os avaliadores, que mais se adequam ao tema da
submissdo. O procedimento é semelhante ao da designacédo do editor, porém ocorre por

meio do link “Adicionar avaliador”, junto a secao de Avaliadores.

Ao clicar no link é apresentada a pagina de Adicionar Avaliadores (Figura 13), em que o
editor pode buscar um avaliador ja cadastrado na revista e designa-lo como avaliador deste
trabalho. Também pode cadastrar um usuario do portal no papel de avaliador na revista e,

posteriormente, designa-lo a submissao ou, entdo, criar um novo usuario.
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Figura 13 - Tela de designacado de avaliador

Adicionar Avaliador

Localizar um Avaliador

Buscar por Nome do Avaliador

prisclla ‘

+  Opgoes adiclonals de pesquisa (clique para ocultar)

() Avaliagdes concluidas: Desabilitado () Dias desde a ultima avalia¢ao: Desabllitado
() Média de dias pora avalior: Desabilitado ) Total de avaligées ativas: Desabilitado

Informe as dreas de Interesse para avallagdo, separadas por virgula...

Buscar
Nome Concluido Médias Ultima Ativo Area de interesse
de Dias para avaliacao
(o) Priscila de Palva Castro 0 0 -~ 0
: Prisclla Rodrigues dos 1 0 Jan 10 0
Santos
2 de 2 itens

Selecionar avaliador Criar Novo Avaliador Designar Usudrio Existente

O processo de busca por avaliadores pode utilizar filtros adicionais, como a area de
atuacdo, média de dias que o avaliador demora para responder ou avaliar, quantidade de
avaliacdes, tempo decorrido da ultima avaliacdo ou quantidade de avaliacdes ativas para
um mesmo avaliador. Desta forma, o editor pode otimizar os prazos de avaliacdo e néao
sobrecarregar avaliadores. ApOs selecionar o avaliador, o OJS apresentarda uma tela
(Figura 14) com uma mensagem que pode ser enviada por e-mail, notificando o avaliador

da nova tarefa. Nesta tela podem ser definidas as datas de resposta e data limite de
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avaliacao, o tipo de avaliacao (se aberta, cega ou duplocega), selecionados os arquivos a

serem avaliados e o formulario de avaliacado utilizado.

Figura 14 - Tela de designacao de avaliador

Datas Importantes
2017-08-30 | |2017-09-06
Prozo de resposta Data limite para avalioggo

+ echar Selecao de Arquivos

Arquivos a serem avaliados q puscar

> B 21741 Texto do

lucasautor, Autor, artigo
envioAutal.docx

8 B 2181 Conjunto
lucasautor, Autor, de
entrevistas.xml dados

> o 2194 Conjunto
lucasautor, Autor, de
registros.gz dados

Tipo de avaliagao
O

Duplo-cega
i
' Cega
© Abrir
Formulario de avaliagao
Formulario de Avallacdo de Artigo :I
Adicionar Avaliador Cancelar

Apbs a adicdo do avaliador, um e-mail automatico € enviado ao usuario, solicitando a tarefa.

Este usuario também € inserido na lista de avaliadores, com a mensagem “solicitacao
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enviada”, como mostra a Figura 15. Nesta pagina ha varias op¢bes como: detalhes da
avaliacdo, envio de e-mail ao avaliador, edicdo de prazos e datas, dispensa do avaliador e
0 acesso ao historico de avaliagdo.

Figura 15 - Tela de designacao de avaliador

Avaliadores Adicionar Avaliador

» Priscila Castro Solicitagdo enviada
Prazo de resposta: 2017-08-30

» Ingrid Schiessl Solicitacdo enviada
Prazo de resposta: 2017-08-30

¥ Ronnle de Brito Solicitacdo enviada
Prazo de resposta: 2017-08-30

Detalhes da avaliagao Email ao avaliador Editar Dispensar Avaliador

Histdrico

Em Detalhes da avaliacéo o editor pode anexar arquivos que o avaliador tenha enviado por
outros meios que ndo o OJS e escolher uma recomendacdo (Figura 16). Estas
funcionalidades podem ser Gteis no caso de avaliadores que nao estédo familiarizados com

o sistema e desejem fazer sua avaliacdo, enviando arquivos textos, por exemplo.
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Figura 16 - Detalhes da avaliacao

Detalhes da avaliagao: Manobras Contabeis como argumento para o Crime

Ingrid Schiessl

Uma vez que a leltura da avallacdo esteja completa, pressione "Confirmar” para sinallzar que o processo de
avaliacdo pode prosseguir,

Motificado em: 2017-08-09 06:19 PM

Arquivos do avaliador

Q. Buscar Enviar Arquivo

* B 220-1 Editor da revista, trabalho1336148553.docx

Recomendacao

Definir ou ajustar a recomendacao do avallador.

Aceltar :I

Confirmar Cancelar

4 SOLICITANDO MODIFICACOES

Em algumas avaliacdes, o trabalho apresenta méritos para ser aceito para publicacéo.
Entretanto, requer ajustes que o impossibilita de ser publicado diretamente. Por isso,
geralmente, os avaliadores aprovam o trabalho com ressalvas, requerendo ao editor que
repasse as consideracfes aos autores para que seja feita alteracdes necessérias para a

publicacao.

O editor pode selecionar a opcao de solicitar modificacdes, que avisa 0 autor sobre a
aceitacdo com ressalvas do seu trabalho (Figura 17). Para tanto, basta clicar no link Solicitar
Modificacdes, que aparece na caixa de op¢des na pagina de avaliacdo. A submisséo fica

pendente do envio das modificagdes.
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Figura 17 - Solicitando modificacdes

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAS,... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admini23

Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submiss3o

IMPORTANCIA DA FORMAGAO PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUAM NA DOCENCIA PROFISSIONAL E SUPERIOR
Submissdes Edenara De Marco, Milena Moreira Peres

Edigdes

Submissdo Avaliagao Edigdo de Texto Editoragao © Ajuda
Configurages
Usuirios & Papéis Rodada&nbsp;1 Nova Rodada de Avaliagdo
Ferramentas
Situagdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores.
Arquivos para avaliagdo Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos SRl LS
#2241 Autor, Artigo Educagdo docx Artigo Aceitar Submissdo

Rejeitar Submiss&o

Avaliadores Adicionar Avaliador e -
Participantes Designar
» Regina Pereira de Moraes Solicitagdo enviada

Prazo de resposta: 2019-10-

Gerente da revista
»  Ana Legey de Siqueira solicitagdo enviada > admin 123
Prazo de resposta: 2015-10-12

Editor da revista

» Regina Celia Pereira de Moraes

F— . . Editor de segdo
Avaliacoes Q Buscar Enviar Arquivo G -

O processo de solicitacdo de modificacdes é feito inicialmente pelo envio de um e-mail para
o autor, por meio de um formulario, previamente configurado (Figura 18). Note que o corpo
do texto ja vem previamente preenchido, mas com a possibilidade de alteracéo pelo editor.

Da mesma forma que pode incluir um arquivo de orientacdes enviado pelos avaliadores.
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Figura 18 - Solicitar modificacdes

Solicitar Modificacoes

##editor.review.newReviewRound##
® Solicitar modificagdes ao autor.
Solicitar modificacdes ao autor que estardo sujeitos a avaliagio futura.

Enviar email
= zzeditor.submissionReview.sendEmail##
Mao enviar email ao autor

h & B F Y &£ & o I &Uplad &
Alexandre Costa de Carvalho:

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido & REVISTA CARIOCA DE CIEMCLA, TECNOLOGIA E EDUCACAD,
"Trabalho para criagdo do tutorial”.

A decisdo & Revises necessarias.

admin 123 Fowsrad b TraHCE | ¥
##grid.reviewAttachments.send.title## Q, Buscar
Gravar decisdo editorial Cancelar

Ao gravar a decisao editorial o OJS envia o e-mail e registra no histérico de avaliacao.
Dessa forma o editor pode verificar, a qualquer momento, quais foram as a¢fes tomadas
para essa submissdo. Assim, o editor pode cobrar as modificacdes se os autores perderem
0 prazo ou outra acdo necessaria ao editor.

5 SOLICITANDO REENVIO

Em alguns casos a submissao tem méritos, mas requerem modificaces profundas. Nesses

casos a melhor op¢éo é a Solicitacdo de Reenvio, na medida em que ira requerer uma
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segunda rodada de avaliacdo. Basta clicar nesta opcéo para o OJS iniciar o processo de
marcacao deste trabalho para ser ressubmetido (Figura 19). A submisséo fica pendente até
gue o autor faca o reenvio do trabalho.

Figura 19 - Solicitar reenvio

O Portwguis (Bre ® VeroSite & s

Metadados Histérico Editerial Biblloteca da Submissdo

Direitos Humanos e Politicas Pablicas para a ) de LGBT: Cidadania e Reivindicagd
Cleyton Feitosa Pereirs, Emerson Séva Santos

Submisséo Avaliagdo Ediclo de Texto Editoracio

0 Ajuda
Rodadagnbsp:1 Rodadaknbsp;2 Rodadanbsp:3 Nova Rodada de Avaliagdo
Usuirios & Papéis SituagBo da rodads 3
Novas avaliagd0s 25130 prontas.
Ferramentas
Arquives para avaliacdo Q Busar  Envisr/Selecionar Arquivos Selicitar Modificar5es
P g Gerente da revista, DIREITOS HUMANOS [ POLITICAS PUBLICAS Texio Q0 » Sclicitar Reenvio
PARA A JUVENTULE LGST docx
Avaliadores Adicionar Avaliador
»  Priscils Rodrigues Santos Rejeitado Participantes Incluir
»  Andres Maria Curado Avaliagio [nviada Ler Avaliagse Editor da revista
»  Ingrid Schiess!

O processo de reenvio do trabalho inicia com um e-mail pré-configurado, fornecido por um
formulario a ser enviado para o autor (Figura 20). O corpo do e-mail vem preenchido com
um texto padrdo, mas pode ser alterado pelo editor se for o caso, adequando as
necessidades.

Depois basta clicar em “Gravar decisdo editorial” para o sistema enviar o e-mail e

armazenar essas informacdes no historico desta submisséao.
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Figura 20 - Solicitar reenvio/gravar deciséo editorial

Solicitar Reenvio x

Solicitar modificagbes ao autor que estardo sujeitos a avaliacao futura.

Autor(es)

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos

Email a ser enviado ao autor
D BB 7 YU | R o | Bud |

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos:

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo enviado a revista Revista Juventude e Politicas Plblicas, " Direitos
Humanos e Politicas Publicas para a Juventude LGBT: Cidadania e Reivindicacdes”.

A decisdo &

: :

No caso da solicitacdo de reenvio, o sistema se ajusta para receber as modificacbes do
autor, de forma a entrar na segunda rodada de avaliacao, ou seja, ira ficar pendente ao
editor, para selecionar novos pareceristas. Dessa forma, a submissdo é reinserida no
processo editorial, mesmo que mantenha o histérico de avaliacdo passada, permitindo ao

editor e pareceristas verificarem as mudancas efetuadas no trabalho.

6 ACEITANDO A SUBMISSAQO

No caso de trabalhos recomendados pelos avaliadores para publicacdo, sdo aceitos,
bastando clicar em Aceitar Submissao (Figura 21). Este é o caso simples de sucesso na
submissdo, em que os pareceristas verificaram e aconselham a publicacéo, pele trabalho

atender a todos os critérios da revista, além de ser um trabalho de mérito.

Em casos especiais, como nas submissdes de convidados da revista, pode-se pular a
avaliacdo e aceitar a submissdo, ou seja, para clicar nesta opcdo ndo precisa

obrigatoriamente passar pela avaliacéo.
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Figura 21 - Avaliacdo/aceitar submissao

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAS,... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admini23

Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submiss3o

IMPORTANCIA DA FORMAGAO PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUAM NA DOCENCIA PROFISSIONAL E SUPERIOR
Submissdes Edenara De Marco, Milena Moreira Peres

Edigdes

Submissdo Avaliagao Edigdo de Texto Editoragao © Ajuda
Configurages
Usuirios & Papéis Rodada&nbsp;1 Nova Rodada de Avaliagdo
Ferramentas
Situagdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores.
Arquivos para avaliagdo Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos SRl LS
W 2261 Autor, Artigo Educagie docx Artigo - Aceitar Submissio

Rejeitar Submiss&o

Avaliadores Adicionar Avaliador e -
Participantes Designar
» Regina Pereira de Moraes Solicitagdo enviada

Prazo de resposta: 2019-10-

Gerente da revista
»  Ana Legey de Siqueira solicitagdo enviada > admin 123
Prazo de resposta: 2015-10-12

Editor da revista

» Regina Celia Pereira de Moraes

F— . . Editor de segdo
Avaliacoes Q Buscar Enviar Arquivo G -

O processo de aceitacdo para publicacdo inicia com o envio de um e-mail padréo ao autor,
relatando o aceite. O e-mail € proposto por um formulario, no qual pode-se alterar os textos,
sendo enviado a todos os autores indicados na submisséo (Figura 22). Pode-se incluir as

avaliacoes efetuadas pelos pareceristas, mas ndo sendo obrigatorio.
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Figura 22 - Avaliacdo/aceitar submisséo

Aceitar Submissao

Notificar 0 autor que sua submissado foi aceita.

Autor(es)

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos

Email a ser enviado ao autor

0 B (B 7 Y| R o X Euoaa | |

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos,

Foi tomada uma decisdo sobre 0 artigo submetido a revista Revista Juventude e Politicas Publicas,
" Direitos Humanos e Politicas PUblicas para a Juventude LGBT: Cidadania e Reivindicagdes™.

A decisdo é:

_adminadmin v

+ Incluir avaliagées na mensagem

J N&o enviar email ao autor

Anexos do avaliador Q Buscar

ol
"

m orguivos

Avaliagées Q Buscar

w
L)

m orquivos

O

Gravar decisao editorial Cancelar

Ao gravar a deciséo editorial, o sistema envia automaticamente o e-mail e armazena as
informacgdes no historico da submisséo. Além disso, passa a submissdo para a proxima

etapa do fluxo editorial, ou seja, para a diagramacao do trabalho.
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7 REJEITANDO A SUBMISSAO

Em alguns casos o trabalho submetido ndo atende aos critérios da revista, podendo ser
rejeitado pelo editor, ou foi avaliado inapropriado para a publicacdo na revista pelos
pareceristas. Nestes casos o editor rejeita a submisséo clicando no link destacado, da

pagina de avaliacdo da submisséao (Figura 23).

Figura 23 - Avaliacdo/rejeitar submissao

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAS,... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admini23

Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submiss3o

IMPORTANCIA DA FORMAGAO PEDAGOGICA PARA BACHAREIS QUE ATUAM NA DOCENCIA PROFISSIONAL E SUPERIOR

Submissdes Edenara De Marco, Milena Moreira Peres
Edigdes
Submissdo Avaliagao Edigdo de Texto Editoragao © Ajuda
Configurages
Usuirios & Papéis Rodada&nbsp;1 Nova Rodada de Avaliagdo

Ferramentas

Situagdo da rodada 1
Aguardando respostas dos avaliadores.

Arquivos para avaliagao Q Buscar  Enviar/Selecionar Arquivos SRl LS

W 2241 Autor, Artigo Educagio.docx Artigo Aceitar Submissdo
- Rejeitar Submisséo

Avaliadores Adicionar Avaliador

Participantes Designar

» Regina Pereira de Moraes Solicitagdo enviada

Prazo de resposta: 2019-10-

Gerente da revista
»  Ana Legey de Siqueira solicitagdo enviada > admin 123
Prazo de resposta: 2019-10-12

Editor da revista

» Regina Celia Pereira de Moraes

F— . . Editor de segdo
Avaliacoes Q Buscar Enviar Arquivo G -

O sistema envia um e-mail aos usuarios com um texto padrdo indicando a declinio da
submisséo, registrando no histérico da submisséo (Figura 24). Geralmente, para justificar
o declinio para publicar, agrega-se as avaliacGes feitas pelos pareceristas, de forma a

isentar o processo.

Em caso de rejeicao pelo editor, sugere-se o editor explicar no texto do e-mail as razbes do

declinio.
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Figura 24 - Rejeitar Submisséo

Rejeitar Submissao

Notificar o autor que sua submissdo foi recusada.

Autor(es)
Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos

Email a ser enviado ao autor

D DB 7 U L R o | B |

Cleyton Feitosa Pereira, Emerson Silva Santos:

Foi tomada uma decisdo sobre o artigo submetido a revista Revista Juventude e Politicas Publicas, " Direitos
Humanos e Politicas PUblicas para a Juventude LGBT: Cidadania e Reivindicagoes”.

Adecisdo é:

i i
+ Incluir avaliagoes na mensagem
[ N3&o enviar email ao autor

Anexos do avaliador Q Buscar

Sem arquivos

Gravar decisao editorial Cancelar

O trabalho entédo é arquivado, para acesso futuro, de forma que se for reenviado pode ser
comparado com o trabalho rejeitado. Entretanto, deve-se ater que a decisao final é do

editor, sendo que o parecerista pode aprovar ou rejeitar o trabalho, mas quem decide € o

editor.
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8 A EDITORACAO DE TEXTO

A etapa de editoracdo de layout, texto ou diagramacdo, a terminologia depende da
instituicdo, compreende todos os procedimentos necessarios a adaptacdo dos textos,
tabelas, figuras, diagramacéo, etc..., as regras para publicacédo na revista. Assim, ao final
do processo tem-se o documento convertido no formato final, de acordo com as premissas

de editoracao.

Esses procedimentos séo executados, por padrao, em outros softwares externos ao OJS
3, pois esse sistema ndo possui ferramenta propria para editoracdo de textos, imagens,
audios ou videos. Cabe ao sistema registrar o processo, carregando o documento no

formato final (Figura 25).

Figura 25 - Edicao de Texto

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & admin123

Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submissdo

! RECTE cscnl

A Relacdo Entre A Formacgéao Dos Professores E O Ambiente Virtual De Aprendizagem

Submissbes Marcos Antonio Gomes Xavier, Alexandre Carvalho, Leonardo Brand3o, Victor Go...
Edicoes
Submissdo Avaliagdo Edi¢do de Texto Editoracdo © Ajuda
Configuragdes
Usuadrios & Papéis Arquivos de Vers&o Final Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos e
Ferramentas
Participantes Designar
Gerente da revista
Discussédo da edicdo de texto Adicionar comentarios > admin 123
Mome De Ultima Respostas Fechado Editor da revista
resposta
» Regina Celia Pereira de Moraes
Editor de segdo
» admin 123
Texto editado Q Buscar Enviar/Selecionar Arquivos Autor

» Marcos Antonio Gomes Xavier

$$/tab/workflow/workflow-tab/fetch-tab?submissionld=58&stageld=4 -

A etapa de diagramacéo € executada quase que totalmente fora do sistema, na medida em
gue o OJS é util no controle dos processos, registrando cada passo, mas sem ferramentas
de producgdo. Destaca-se que mantém o documento original e a versdo do editor,
possibilitando verificar as mudancas, preservando o documento original para futura
averiguacdes. Ao terminar esse processo, 0 sistema envia para a etapa final de producao

(editoracéo).
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9 EDITORACAO

A parte final do fluxo de editoracdo compreende a validacdo do texto no seu formato final
de diagramacdo, denominado ‘leitura de prova’. Assim, inicia com os documentos
diagramados para a publicacdo e termina com eles ja publicados, incluindo os todos
processos envolvidos para que se tenha o documento final publicado, verséo final. A pagina

inicial da editoracdo (Figura 26).

Figura 26 - Editoracdo

REVISTA CARIOCA DE CIENCIA, TECNOLOGIA E EDUCAC... Tarefas o @ Portugués (Brasil) ® Ver oSite & admin123

Metadados Histérico Editorial Biblioteca da Submissio

™ RECITE »-s

A Relacdo Entre A Formagédo Dos Professores E O Ambiente Virtual De Aprendizagem

SubmissGes Marcos Antonio Gomes Xavier, Alexandre Carvalho, Leonardo Brandao, Victor Go...
Edigoes ]
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No Arquivos prontos para o Leiaute aparece o documento que veio do processo anterior,
sendo base para a atividade desta etapa. Assim, esse documento é a base para iniciar o
processo, sendo que, em alguns casos estarem prontos para a publicacéo, pulando muito
das atividades desta etapa. Nota-se que o OJS prevé um processo mais completo, mas

gue pode ser resumido.

Como em todas as atividades do fluxo editorial, deve-se atribuir um usuario para o papel de
editor de layout, ou o proprio editor pode fazer esse papel. Para tanto, na caixa de
Participante, pode incluir outro usuario para fazer esse papel de editor de layout,

compartilhando responsabilidades.
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Caso o editor indique um editor de layout, esse usuario recebera um e-mail padrao
convidando-o para a atividade, podendo aceitar ou declinar do convite. Ao aceitar o papel
de editor de layout, o usuério terd acesso a pagina de editoracdo desta submissdo em

particular, podendo exercer o seu papel.

Independente do usuério (editor ou editor de layout), o primeiro passo é transferir o
documento recebido da etapa de diagramacéo para a editoracéo. Para tanto, o editor baixa
0 arquivo no seu desktop, de modo a poder compartilhar com os autores por meio de e-malil
automatizado. Assim, editor e autores iniciam a discusséo de editoracao, que fica gravado

no sistema, até que tenham a versao final de editor e autor.

Caso tenha um editor de secao (artigos originais, artigos de revisdo, resenhas e outros), o
editor deve avisa-lo sobre o término das discussdes, para que esse usuario esquematize a

secao.

Assim que a secado estiver ajustada, esse usuario avisa ao editor. Em caso do editor
executar todo o processo, essas etapas sdo puladas, enviando o documento para
finalizacdo, na area para publicacdo, com os documentos nos seus formatos finais (PDF,

por exemplo).

Por fim, basta incluir esse documento em um fasciculo, dando paginacao, licenca e data,
clicando no link “Agendando Publicagdo”. Quanto a paginagdo, com o fim do impresso,

costuma-se iniciar todos os documentos com 1.

Ao clicar em salvar, tem-se finalizado o processo editorial de uma submisséo, ou seja, todas
as etapas no qual o editor é responsavel. Sabe-se que em revistas com equipe editorial
reduzida, muitos editores executam grande parte das tarefas. Assim, cabe ao editor cuidar

desde a submissao de um trabalho até a sua publicacao.
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