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Orientagdes sobre a funcionalidade Centro de Custos

A partir de 30/07/2018 torna-se obrigatdrio o envio de informacgdes relativas ao Centro de Custos, em
decorréncia das alteracGes promovidas pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN) no SIAFI.

Inicialmente, serdo enviadas informacgdes de Centro de Custos pelo Sistema de Concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP) para as despesas de custeio com didrias e com restituigdes, as Unicas executadas
diretamente por esse sistema pela integracdao com o SIAFI.

No SCDP, as alteracdes foram implementadas na funcionalidade Execug¢ao Financeira, onde ja existia
campo para preenchimento facultativo do cddigo do Centro de Custos. Contudo, a partir de
30/07/2018, haverd a obrigatoriedade do preenchimento desse campo, assim como dos campos
"Valor do Centro de Custos", "Ano de referéncia", "Més de referéncia", "Cédigo SIORG" e "UG da
Unidade Beneficiada".

Segundo a STN, o que se pretende com a utilizagdo de Custos é proporcionar melhoria do processo de
tomada de decisdo, melhoria da aplicagcdo dos recursos e busca por economicidade e eficiéncia no
desenvolvimento das atividades.

Figura 1.1: Novos campos de preenchimento obrigatério

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo STORG:* UG Beneficidria:* Més Ano Valor (R$):*
Custo:* Competéncia:™ Competéncia:*

Seguem abaixo as orientacdes para o preenchimento dos novos campos:

e Centro de Custos: cddigo alfanumérico definido pelo 6rgdo/ entidade de preenchimento
manual pelo usuario.

Esse cddigo é determinado com base nas necessidades dos diferentes niveis gerenciais e
definidos por cada organizagdo. Para o seu registro no SIAFI, os 6rgaos devem entrar em
contato com a STN.

No preenchimento desse campo deve ser utilizado sempre os Cddigos de Centro de Custo
relativos ao 6rgao cadastrador da viagem, ainda que o beneficidrio daquela despesa seja outro
drgao.

Atencdo!  Unidades que s3o obrigadas a detalhar o centro de custos devem informar
algum centro de custos cadastrado na tabela de centro de custos no SIAFI (>CONCUSTO) do
respectivo orgao.

Unidades que nao sdo obrigadas a detalhar o centro de custos devem informar o centro de
custo genérico que é: CC-GENERICO (Maiusculo e com o trago, ndo é underline).




Figura 1.2: Campo “Centro de Custo”

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo SIORG:* UG Beneficidria:* Més Ano Valor (R%):*
Custo:* Competéncia:* Competéncia:*

SUGESTAO: Tendo em vista que as informacdes sobre Centro de Custos sdo essencialmente de
interesse financeiro, o preenchimento foi desenvolvido na tela de Execugao Financeira. Porém, como
o Solicitante de Viagens é o perfil que detém maior conhecimento dos detalhes que envolvem o
afastamento a servico, sugerimos, como boa pratica administrativa, que o Solicitante de Viagem adote
a rotina de registrar no campo “Descricao do Motivo da Viagem”, o cédigo do Centro de Custos. Se
necessaria a edi¢cdo de outros dados, também devem ser indicados.

Figura 1.3: Campo “Descri¢gdo do Motivo da Viagem”

Descricdo do Motivo da Viagem:
Centro de Custos: "nnaa000"- Capacitacdo para treinamento sobre a funcionalidade Centro de Custos.

e Cddigo SIORG: esse campo sera preenchido automaticamente pelo SCDP com o cddigo SIORG
da unidade administrativa solicitante da viagem. Tendo em vista que outro drgdo pode ser o
beneficiario da despesa, o Codigo SIORG pode ser editado. Dessa forma, deve ser preenchido
com o cédigo SIORG da unidade beneficidria, ainda que essa seja outra unidade.

Figura 1.4: Campo “Cddigo SIORG”

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo SIORG: ™ UG Beneficidria:* Més Ano Valor (R%):*
Custo:™ Competéncia: ™ Competéncia: ™

Para auxiliar a definicdo do cddigo SIORG, pode ser realizada a pesquisa por nome, sigla ou o
préprio codigo do érgdo beneficidrio. Para essa pesquisa é utilizada a estrutura disponivel no
SIORG. Selecionada a unidade administrativa, o campo serd preenchido automaticamente com
o seu Codigo SIORG. Porém, caso o usudrio saiba previamente essa informacao, podera registra-
la manualmente.




Figura 1.5: Mddulo de pesquisa dos Codigos SIORG

Orgados Siorg x

FILTRAR
= Presidéncia da Republica
# Advocacia-Geral da Unido (AGU)
# Assessoria Especial do Presidente da Republica (AEPR)
#+ Camara de Comércio Exterior (CAMEX)
Casa Civil da Presidéncia da Republica (CC-PR)
Comissdo de Etica Plblica (CEP)

+

Comité Interministerial de Governanga (CIG)

+

Conselho da Republica (CR)

+

Conselho de Defesa Nacional (CDN)

Conselho de Desenvolvimento Econdmico e Social (CDES)

Conselho de Governo (CG-PR)

# Conselho do Programa de Parcerias de Investimentos da Presidéncia da Republica (CPPI)
# Conselho Nacional de Desenvolvimento Industrial (CNDI)

# Conselho Nacional de Desestatizagdo (CND)

# Conselho Nacional de Integracdo de Politicas de Transporte (CONIT)

# Conselho Nacional de Politica Energética (CNPE)
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e UG Beneficiaria: campo numérico preenchido automaticamente com a UG emitente do
empenho utilizado para o pagamento. E apresentado no formato "NNNNNN".

Deve ser informada a UG Beneficidria da despesa, ainda que pertencente a unidade
administrativa diferente da emitente do empenho de pagamento utilizado.

Para facilitar o preenchimento dos usuarios, o SCDP exibe sugestdes de UGs que estdo
cadastradas como Unidade Gestora Emitente (UGE) na “Configuracdo Orgamentdria” do SCDP
(Gestdo>Orcamento/Finangas>Configuracdo Orgamentaria). Porém, o sistema admite o
preenchimento manual de UGs ndo cadastradas, desde que sejam validas no SIAFI.

Figura 1.6: Campo “UG Beneficiaria”

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo STORG: * UG Beneficigria:* | Més Ano Valor (RS):*
Custo:™* Competéncia: ™ Competéncia: ™

4 | ~ | 70,00

Sem Sugestfes

e Més Competéncia: campo que apresenta preenchimento automdtico com o més relativo a
Data de Vencimento da parcela do pagamento. E um campo numérico em formato "MM".

Importante saber!! E importante esclarecer que esse dado n3o necessariamente corresponde
ao més de execuc¢do do pagamento, mas sim ao da geracdo da despesa (data do vencimento
da parcela).

Atencdo! ~ Caso a PCDP seja cadastrada em data posterior 3 da realizagdo da viagem,
considerando que o SCDP parcela o pagamento para a data atual, deve ser corrigido o més de
competéncia para aquele em que a viagem ocorreu.




Figura 1.7: Campo “Més Competéncia”

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo STORG: ™ UG Beneficidria:* || Més Ano Valor (R%):*
Custo:* Competéncia:™ Competéncia:™

e Ano Competéncia: campo preenchido automaticamente com o ano relativo a Data de
Vencimento da parcela de pagamento. E um campo numérico em formato "AAAA".

Importante saber!! E importante esclarecer que esse dado n3o necessariamente
corresponde ao ano da execu¢do do pagamento, mas sim ao da gera¢ao da despesa (data
do vencimento da parcela).

Atencdo! ~ Caso a PCDP seja cadastrada em data posterior 3 da realizagdo da viagem,
considerando que o SCDP parcela o pagamento para a data atual, deve ser corrigido o ano
de competéncia para aquele em que a viagem ocorreu.

Figura 1.8: Campo “Ano Competéncia”

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Cddigo STORG: * UG Beneficidria:* Més Ano Valor (R$):*
Custo:* Competéncia: ™ Competéncia:*

e Valor (R$): campo de preenchimento automatico com o valor correspondente a parcela de
pagamento. Valor exibido em moeda nacional, no formato "9.999,99".

Considerando que o pagamento de diarias pode ser parcelado, os valores de Centro de
Custo também sdo parcelados ao longo da duragdo da viagem.

Figura 1.9: Campo “Valor (RS)”

®= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo STORG: * UG Beneficigria:* Més Ano Valor (RS):*
Custo:* Competéncia:* Competéncia:*

Caso exista a necessidade de informar mais de um Centro de Custos para uma determinada
parcela, serd possivel fazer essa inclusdao, com a distribuicdo do valor realizada pelo usuario,
limitada ao total da parcela correspondente.

Para a inclusdo de mais de uma informacado de Centro de Custos para uma mesma parcela,
basta informar o valor relativo a primeira parte do valor, que o sistema identificara que
ainda existe valor pendente para completar o total, exibird mensagem do valor residual e

habilitard o icone , 0 que permitird a inclusdo dos dados de outro Centro de Custos




relativo as novas parcelas, quantas forem, desde que ainda exista valor pendente da
parcela.

Figura 2.0: Parcelamento das informag6es de Centro de Custos

® CENTROS DE CUSTO

Centro de Cadigo SIORG: * UG Beneficidria:* Més Ano Valor (R$):*
Custo:* Competéncia:* Competéncia:*

0 Q, E3 50,00 @
Q E3 20,00 @ |

I* Ainda faltam RS2,88 para completar o valor do depésito. ||

Para situagdes em que o valor parcelado exceder ao calculado para a parcela em questao,
serd exibida mensagem de alerta com o valor excedido para que o usuario faga a corregao
manual.

Figura 2.1: Parcelamento das informagées de Centro de Custos (com valor excedente)

= CENTROS DE CUSTO

Centro de Codigo SIORG: * UG Beneficidria:* Més Ano valor (R$):*
Custo:* Competéncia: * Competéncia:*

Q | ~ | 100,00

I 0O valor do depdsito foi ultrapassado em R51-3,4::|

Apods finalizada a execucdo financeira, serd possivel visualizar as informacdes registradas
para o pagamento realizado em “Consultas> Situacdo da Solicitacdo” no quadro
“Pagamentos Realizados”.

Figura 2.2: Apresentacdo das informacgGes de Centro de Custos apds o pagamento

= PAGAMENTOS REALIZADOS

Nimero da PCOP £ Data Geracdo OB & OB s AV ] Valor (R$) ¢ Tipo ¢

° 000025/18 11/07/2018 20101320000120180B800107 201013000012018AV000055 119,73 Via SCDP

Valor Nacional (Rg) Valor Internacional (USs) Cotacdo Total Internacional (R$) Total (RS) Empenho

== 119,73 1,0000 119,73 119,73 201013000012018MNEQOOOO7
_____________________________________________________________________________________________ e A, eI
I Centro de Custo Codigo SIORG UG Beneficidria Més Competéncia Ano Competéncia Valor (Rs) I

testell 2981 201013 5] 2018 50,00

testel2 3162 280101 7 2018 69,73

Cabe lembrar que essas informagdes podem ser alteradas no SIAFI durante o exercicio financeiro. A
alteracdo, diretamente no SCDP, sera possibilitada futuramente, assim como a extracao de relatérios
contendo esses dados.

Atencao! " Caso haja a necessidade de cancelamento da Execugdo Financeira, implicara na exclusdo
dos registros dos dados de Centro de Custos. O procedimento é realizado no cancelamento do
Documento Habil (AV/RB).




Por oportuno, a rotina de cancelamento da Execucdo Financeira deve ser a seguinte: (i) cancelar OB no
SIAFI; (ii) cancelar OB no SCDP; e (iii) cancelar o Documento Habil (AV/RB) no SCDP, que cancela
automaticamente no SIAFI. O Documento Habil (AV/RB) ndo deve ser cancelado no SIAFI.

Despesas de Investimento

Para os orgdos que trabalham com despesas de investimento, informamos que a partir de 30/07/2018
os pagamentos devem ser executados diretamente no SCDP. Para esse tipo de despesa ndo ha a
necessidade de informar os dados de Centro de Custos, apenas preencher os campos “Informacdes
Extras”, que sdo: Conta de Bens Imdveis e Individualizacdo de imoveis.

Figura 2.3: Campos de preenchimento para despesas de Investimento

= INFORMAQ@ES EXTRAS

Conta de Bens Imodveis:* Individualizacdo de imowveis:*

Preenchimento dos campos “InformacGes Extras”:

e Conta de Bens Imoveis
O SIAFI possui moédulo de pesquisa de cddigos de Conta de Bens Imdveis, cabe aos usuarios a inclusao
do adequado para cada pagamento, porém as que permitem execuc¢do de forma integrada com o SIAFI
sdo os que possuem cédigo no seguinte formato: 1.2.3.2.1.02.xx

¢ Individualizagdao de iméveis
Trata-se de um cédigo que deve ser cadastrado no SIAFI pelo drgao que executar esse tipo de despesa.

Orienta-se que fagam esse cadastro, uma vez que a utilizacdo do cddigo genérico “999” exigira
posterior ajuste para enquadramento em cédigos especificos.




