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O que é o 
PCA? É o documento que concentra toda a previsão de 

contratação do órgão (materiais, serviços e obras) para 
o exercício subsequente. Foi consolidado pela nova Lei 

de Licitações e Contratos, lei 14.133/2021 e 
regulamentado no executivo Federal pelo Decreto nº 

10.947/2022.

2024

Elaboração do 
PCA

2025

Execução do PCA

Plano de Contratações Anual - PCA



DIVISÃO DE MATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - DIMPSDIVISÃO DE MATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - DIMPS

CURSO
GESTÃO ADMINISTRATIVAPlano de Contratações Anual - PCA



DIVISÃO DE MATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - DIMPSDIVISÃO DE MATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - DIMPS

CURSO
GESTÃO ADMINISTRATIVA

AULA 1

Levantamento 
das demandas 

pelas áreas 
requisitantes

Priorização das 
demandas 

pelas unidades 
centrais e áreas 

requisitantes

Cadastro no 
PGC

Análise das 
demandas pela 

Setor de 
Contratações 

gerais

Agrupamento e 
consolidação 

das demandas 
em 

“Contratações”

Aprovação das 
Contratações 

para compor o 
PCA

Plano de Contratações Anual - PCA

Planejamento interno dos setores 
requisitantes junto a seus centros, 
superintendências e pró-reitorias

para priorizar as demandas

Análise das demandas enviadas; retorno 
aos requisitantes para ajustes, caso 

necessário; agrupamento de demandas 
semelhantes; criação das contratações

Prazo: 1ª de janeiro a 
1º de abril

ÁREA REQUISITANTE/TÉCNICA SETOR DE CONTRATAÇÕES 
GERAIS

AUTORIDADE 
APROVADORA

Prazo: Até 15 de maio
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ÁREA REQUISITANTE -
PRIORIZAÇÃO

BICT

DEE

DEQUIDEFIS

DEDET



DIVISÃO DE MATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - DIMPSDIVISÃO DE MATERIAL, PATRIMÔNIO E SERVIÇOS - DIMPS

CURSO
GESTÃO ADMINISTRATIVA

AULA 1

Plano de Contratações Anual - PCA

Demandas do CCET

DEQUI

DEE
BICT

ÁREA REQUISITANTE -
PRIORIZAÇÃO
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AULA 1

Plano de Contratações Anual - PCA

Alta: Microscópios, 
osciloscópios.

Média: Destiladores, 
Estufas

Baixa: Mesa, cadeira

ÁREA REQUISITANTE -
PRIORIZAÇÃO
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AULA 1

SINFRA

• Materiais e serviços de infraestrutura e obras

STI

• Soluções de TIC.

DIAD/DIMPS

• Serviços Gerais compartilhados (Almoxarifado Virtual)

Planejamento exclusivo das áreas técnicas
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AULA 1

Planejamento exclusivo das áreas técnicas

Não deverão ser cadastrados pelos setores requisitantes que não são áreas técnicas:
• Aparelhos de Ar condicionado
• Materiais de construção/manutenção predial (cimento, areia, lâmpadas, torneira, etc)
• Materiais e insumos para áreas verdes (plantas ornamentais, roçadeira, etc)
• Serviços de vigilância/segurança
• Serviços de limpeza predial
• Serviços de motorista

SINFRA
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AULA 1

Planejamento exclusivo das áreas técnicas

Não deverão ser cadastrados pelos setores requisitantes que não são áreas técnicas:
• Desktop básico
• Monitor básico
• Notebook básico
• Serviços de impressão (impressoras não podem ser adquiridas)

STI
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AULA 1

Planejamento exclusivo das áreas técnicas

Não deverão ser cadastrados pelos setores requisitantes que não são áreas técnicas:
• Materiais de expediente atendidos pelo Almoxarifado Virtual

DIAD/DIMPS
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AULA 1

Acesse os manuais do PGC pelo link abaixo:

https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ppgt/paginas/pagi
na_estatica.jsf?id=1597

https://portais.ufma.br/PortalProReitoria/ppgt/paginas/pagina_estatica.jsf?id=1597
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AULA 1

Obrigado!


