UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundacao Instituida nos termos da Lei n® 5.152, de 21/10/1966 - Sao Luis - Maranhao

RESOLUCAO N° 1950-CONSEPE, 18 de outubro de 2019.

Aprova a Politica de Formacéo e
Desenvolvimento de Cole¢des do
Nucleo Integrado de Bibliotecas
da UFMA.

A Reitora da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO e no uso de
suas atribuicdes estatutarias e regimentais;

Considerando o que consta no Processo n° 46404/2018-95 e o que
decidiu referido Conselho em sessdo desta data;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Politica de Formacdo e Desenvolvimento de Colegoes
do Nucleo Integrado de Bibliotecas da Universidade Federal do
Maranhéo.
Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
Séo Luis, 18 de outubro de 2019.

Orootedtelo

Profa. Dra. NAIR PORTELA SILVA COUTINHO
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1 APRESENTACAO

O Ndcleo de Bibliotecas (NB) é um 6rgdo vinculado a Reitoria da Universidade
Federal do Maranhdo (UFMA), criado pela Resolugdo n® 73 — CONSUN, de 2 de fevereiro de
2004 (ANEXO A). Posteriormente, por meio da Resolucdo n°® 169 — CONSAD de 30 de junho
de 2015 (ANEXO B) foi renomeado para Nucleo Integrado de Bibliotecas (NIB), que tem
como missdo fornecer suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensdo da
UFMA auxiliando na geracdo, preservagdo e difusdo de conhecimentos cientificos,
tecnoldgicos, culturais e da inovacao, visando ao desenvolvimento intelectual e social.

O NIB é responsavel pelo sistema de bibliotecas da UFMA. Este nlcleo compde a
estrutura organizacional da UFMA e da “[...] suporte a atividades meio para que as Unidades
Académicas viabilizem as suas politicas e agdes” (UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO, 2018b, p. 23). Atualmente, este sistema conta com 20 bibliotecas assim
distribuidas:

a) Campus de Sédo Luis: Biblioteca Central, Biblioteca do Colégio Universitario

(COLUN), Biblioteca de Medicina, Biblioteca de Enfermagem, Biblioteca do
Centro de Ciéncias Humanas (CCH), Biblioteca do Centro de Ciéncias Sociais
(CCSo), Biblioteca de Turismo e Hotelaria e as Bibliotecas dos Programas de
Pds-Graduagdo em Saude e Ambiente, em Direito, em Ciéncias Sociais e em
Ciéncia Exatas e Tecnologia;

b) Campus do continente: Biblioteca de Pinheiro, Biblioteca de Codod, Biblioteca
de Chapadinha, Biblioteca de Bacabal, Biblioteca de Sdo Bernardo, Biblioteca
de Balsas, Biblioteca de Grajal, Bibliotecas de Imperatriz: Centro e Bom
Jesus.

Essas bibliotecas atendem um publico estimado em 31.000 pessoas entre técnicos
administrativos, professores e alunos, distribuidos em 90 cursos de graduacdo, 34 cursos de
mestrado, 7 cursos de doutorado, distribuidos em 9 campus e em uma escola de aplicacdo
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, 2018a).

As bibliotecas que compdem o NIB possuem um acervo direcionado as
especificidades dos cursos atendidos por cada uma. Destaca-se que o NIB necessita de
pardmetro para a formacdo da colecdo, a fim de que ela cresca de forma coerente e
equilibrada, oferecendo iguais oportunidades a todos os cursos e contribuindo com a

consecucdo dos objetivos institucionais, assim definidos:

i. Ministrar educacgdo em nivel superior;
ii. Produzir, sistematizar e socializar o conhecimento;



iii. Desenvolver, de forma plural, um processo formativo em diferentes campos do
is\?PIeDre’senvolver e difundir a pesquisa cientifica;

v. Estimular o aperfeicoamento cultural e profissional;

vi. Desenvolver extensdo como processo educativo, cultural e cientifico.
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, 2018b, p. 36).

A elaboracdo de uma politica de formacéo e desenvolvimento de colecbes requer
um ponto de partida que oriente os passos futuros e forneca parametros claros que retratem os
avancos alcancados. Nessa perspectiva, 0 NIB realiza aquisicdo de material informacional
com base nas necessidades da comunidade académica para garantir o acervo atualizado de
todas as suas unidades.

Destaca-se a necessidade do NIB de estabelecer indicadores sobre o seu
crescimento informacional, tais como indice de perdas de material por ano, indice de
aquisicdo de material por area/ano, levantamento do déficit de material informacional por
area/curso, média de titulos por curso, dentre outros que podem ser levantados no momento
de uma avaliacdo sistematica de colecdo. Tais indicadores devem ser criados por meio de
estratégias em parceria com o Nucleo de Tecnologia da Informacdo (NTI) no intuito de
garantir métricas que sirvam como pardmetros para a tomada de decisdo.

Como ponto de partida, elenca-se os dados do Relatério de Awvaliacdo
Institucional 2017, realizada pela Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) e dados da pesquisa
“Estudo de usuarios do NIB' realizada em julho de 2018 com o suporte do Nucleo de
Tecnologia da Informacdo (NTI) no Sistema Integrado de Gestdo (SIGs). Os dados do
Relatério de Avaliagdo Institucional 2017 demonstraram um alto indice de insatisfacdo com o
acervo das bibliotecas, apontando que 41,26% da comunidade académica estdo insatisfeitas
com o acervo da Biblioteca Central e o acervo das bibliotecas setoriais ndo satisfaz as
necessidades de 37,05% dessa comunidade (UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO, 2018a, p. 34).

Ja a pesquisa realizada pelo NIB/2018 nos apontou que 23,76% dos professores
ndo frequentam a biblioteca; e que 28,29% frequentam em média, uma vez por semestre,
constituindo assim um numero elevado de professores que ndo costumam frequentar a
biblioteca, e que, portanto, merecem uma andlise para identificacdo das causas dessa baixa
frequéncia. Em relacdo aos alunos, 60,23% consideram que a biblioteca dispde
“parcialmente” de materiais informacionais necessarios para o desenvolvimento das suas

atividades académicas, e apenas 33,49% apontam que o acervo da biblioteca compde o

! Participaram do “Estudo de usuérios do NIB”: 3.945 alunos; 463 professores; 576 técnicos administrativos.



conjunto de fontes de informagdo mais utilizada para o desenvolvimento das suas atividades
académicas, evidenciando uma vigente necessidade de se trabalhar para melhorar esses
indicadores. Outro aspecto relevante a se considerar foi que 38,15% dos técnicos
administrativos afirmaram que nao frequentam a biblioteca, nos colocando também diante da
necessidade de pensar sobre melhores estratégias para atender a esse publico.

Dessa forma, a Dire¢do do NIB constituiu uma comissdo composta por 7 (sete)
Bibliotecarios do NIB, por meio da Ordem de Servigo n° 001/2018, de 22 de fevereiro de
2018 (APENDICE A), com a finalidade de elaborar a  Politica de Formacdo e
Desenvolvimento de Colegdes do NIB.

Para a finalizacdo dos trabalhos, a Comisséo deliberou pelo encaminhamento da
minuta da Politica para todos os Bibliotecarios do NIB tomarem ciéncia e opinarem sobre 0
teor do documento, sendo convocada uma Assembleia para que todos pudessem emitir as suas
opinides e decidissem pela aprovacdo do documento. Esta reunido aconteceu nos dias 13 e 14
de agosto de 2018 no Auditério do NTI, com transmissdo por videoconferéncia para 0s
bibliotecarios que trabalham nas bibliotecas setoriais do continente, momento em que 0s
bibliotecarios decidiram pela aprovacéo.

Nessa perspectiva, busca-se com este documento estabelecer critérios e diretrizes
de carater geral e especifico adequadas a realidade e as necessidades da instituicdo, servindo
como instrumento de tomada de decisdes, oferecendo pardmetros para a aquisicéo,
manutencdo, atualizacdo e gerenciamento das cole¢fes do NIB. Nesse contexto, esta “Politica
de Formacdo e Desenvolvimento de Cole¢bes” deve ser vista ndo apenas como um
instrumento que visa garantir que sejam cumpridas as diretrizes e parametros
institucionalmente estabelecidos, mas também como um instrumento com foco nos objetivos
institucionais considerando os diferentes grupos de usuarios do NIB e suas reais necessidades

informacionais.



2 OBJETIVOS DA POLITICA
Os objetivos desta politica estdo em consonancia com os objetivos da UFMA, e
visam orientar o desenvolvimento racional e equilibrado dos materiais informacionais do
NIB.
2.1 Geral
Estabelecer diretrizes para a formacdo e o desenvolvimento das colegdes do NIB.
2.2 Especificos
a) determinar funcbes e responsabilidades no processo de formacdo e
desenvolvimento das colegdes do NIB;
b) definir critérios para selecdo dos materiais informacionais que compordo as
colecdes do NIB;
C) pontuar critérios para a aquisicdo dos materiais informacionais que comporéo
as colecdes do NIB;
d) conceber diretrizes para o processo de avaliagdo das cole¢des do NIB;
e) estabelecer estratégias de conservacdo para 0s materiais informacionais do
NIB;
f) instituir critérios para desbastamento e descarte das cole¢des do NIB.



3 COMUNIDADE USUARIA

Considera-se comunidade usuaria do NIB, os alunos dos Cursos de Graduagdo, de
Pbs-Graduacdo e do Colégio Universitario (COLUN), assim como os docentes e técnicos
administrativos da UFMA. Em se tratando de uma biblioteca de carater publico, com acervo
de livre acesso, também, atende-se a comunidade em geral, embora ndo seja o seu publico-
alvo.

O NIB devera realizar, sempre que se fizer necessario, o estudo da comunidade

usudria a fim de coletar informacdes que possam subsidiar esta politica e suas demais agdes.



4 COLECOES DO NIB

O acervo informacional do NIB é composto por conteldos informacionais em
variados suportes, agrupado em colecdes. O agrupamento em cole¢cdes visa reunir esses
conteddos, de maneira adequada, considerando as suas particularidades de formato, acesso e
suporte, tanto dos materiais e suportes ja existentes, quanto dos que vierem a ser incorporados
no acervo.

A partir desta politica, o NIB contara com seis colecOes, descritas a seguir:

a) Colecéo Geral: é formada em grande parte por materiais impressos, tais como
livros e folhetos. Materiais da colecdo geral podem ter alocacdo especial
devido as necessidades especificas de armazenamento do suporte;

b) Colecdo UFMA?Z: inclui as publicacdes oficiais da instituicdo, as produzidas
pela Editora da UFMA (EDUFMA), (as edicdes e coedi¢des) e as produzidas
pela comunidade académica (professores e técnicos administrativos) durante o
seu vinculo com a instituicdo. Nessa colecdo, estdo integradas as teses e
dissertacdes, sendo que a Colecdo UFMA digital tem politica prépria,
conforme o Programa de Gestéo de Desenvolvimento da Colecéo da Biblioteca
Digital da UFMA (APENDICE B);

c) Colecdo Maranhdo® publicacdes que tenham como assunto o Estado do
Maranh&o, escrito por autores/organizadores que ndo facam parte desta
comunidade académica, e que, portanto, ndo se enquadram na Colecdo UFMA
e obras da literatura maranhense;

d) Colecdo Periddicos: publicacbes periddicas de cunho técnico e/ou académico-
cientificas em formato impresso e eletrénico;

e) Colecdo Referéncia: publicacdes que fornecem acesso rapido a informacao,
geralmente consultadas para sanar duvidas e/ou dar apoio nos estudos e
pesquisas;

f) Colecdo Multimeios: colecdo agrupada principalmente em decorréncia do tipo

de suporte e que requeira armazenamento especial.

2 As colegBes UFMA e Maranhdo ficardo, prioritariamente, na Biblioteca Central.
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5 SELECAO

Visa selecionar materiais informacionais com intuito de formar um acervo que
possa atender a comunidade académica.
5.1 Responsabilidades no processo de selecao
O Setor de Controle e Formacdo do Acervo (SCFA) tem a responsabilidade de
selecionar e destinar todo o material informacional adquirido por compra ou doagéo, podendo
solicitar auxilio ao Servico de Referéncia das Bibliotecas e a comunidade usuéria conforme a
necessidade.
5.2 Linhas de selecao

O processo de selecdo do NIB considera como parametros para a composicéo de
acervos, os estabelecidos por 6rgdos como o Ministério da Educacdo (MEC), e a Coordenacao
de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) na autorizagdo, credenciamento e
avaliacdo de cursos oferecidos pela UFMA. E, ainda, 0 compromisso com a comunidade
académica de manté-la atualizada em relagdo aos contetdos ministrados na UFMA e as linhas
de pesquisa, extensdo e inovacdo desenvolvidas.

Nessa perspectiva, o NIB, em sua formacdo e desenvolvimento de colecdes,

adotar as seguintes linhas de sele¢&o:

a) linha de apoio ao ensino: consiste no acompanhamento das ementas das
disciplinas, garantindo no acervo do NIB as bibliografias basicas e
complementares dos cursos de graduacdo de acordo com seus respectivos
Projetos Pedagogicos do Curso (PPC) e instrumentos reguladores vigentes dos
cursos de Pés-Graduacgdo e do COLUN, que possui diretrizes especificas para o
seu processo de selecio (APENDICE C);

b) linha de apoio a pesquisa: consiste na formacdo de um acervo para 0s grupos de
pesquisa formalmente registrados na instituicdo, com linhas de pesquisa
claramente definida que, eventualmente, ndo sejam cobertas pelo acervo da
linha ensino;

c) linha de apoio a extensdo: consiste no apoio informacional a projetos de
extensdo oficialmente oferecidos pela UFMA,;

d) linhas alternativas de selecdo: consiste na composicao de um acervo para sanar
necessidades informacionais dos usuarios que eventualmente ndo foram
contempladas nas linhas anteriores, mas que tem relacdo com os objetivos da
instituicdo. Ex. Apoio administrativo; acervo voltado para atendimento das

necessidades técnico-administrativas da Instituigéo, etc.
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5.3 Critérios para selecéo

A selecdo do material informacional deve considerar as especificidades do
material, conforme definido a sequir:

a) livros impressos:

- apontamento do material informacional no PPC;

- atualizagdo do acervo — novas edigoes;

- ampliacao do acervo — estatistica de uso, demanda por reserva do material,

- substituicdo do acervo — estatistica de uso/estado fisico do material,

- sugestdo da comunidade académica;

- literatura (brasileira e estrangeira);

- previsao orcamentaria;

b) livros eletrénicos:

- apontamento do material informacional no PPC;

- disponibilidade para acesso remoto ao material assinado/comprado;

- clausula contratual especifica de manutencdo dos titulos na base de dados
pelo periodo do contrato (sugestdo — que seja contratado por pelo menos 4
(quatro) anos, coincidindo no minimo, com os ciclos avaliativos dos 6rgaos
reguladores de curso de graduacgéo);

- disponibilidade de acesso as estatisticas do material consultado nas bases de
dados assinadas;

- sugestdo da comunidade académica;

- previsdo orcamentaria;

c) periddicos:

- apontamento do titulo no PPC,;

- indexacdo em bases de dados, preferencialmente internacionais;

- publicacdo corrente e que esteja disponivel em formato impresso e eletrdnico;

- preferencialmente utilizar licengas Creative Commons e identificadores
persistentes que permitam sua manutencao no ciberespaco;

- a selecdo de titulos de periodicos deve ser feita conjuntamente com o
colegiado do respectivo curso ou programa de pos-graduacdo demandante da
assinatura;

- previsdo orcamentaria;

d) material em formato acessivel para atender usuarios com deficiéncia: a selecéo

de materiais para atender ao publico com deficiéncia levara em consideracdo o
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quantitativo de alunos com deficiéncia (e suas especificidades), a partir do
relatério de entrada de alunos fornecido pela Pro-Reitoria de Ensino (PROEN).
Além disso, o NIB deverd oferecer suporte informacional (proprio ou em
parceria com outros setores ou Instituicfes) para atender a demanda desse
publico;
e) producdo cientifica da UFMA: a selecdo desses materiais tem politica
especifica descrita na Resolucédo n® 108-CONSAD de 30 de novembro de 2010
(ANEXO C).
Além desses aspectos, deve considerar também os aspectos qualitativos e
quantitativos descritos a seguir e outros que possam Vir a ser pertinentes no momento da

selecao.

5.3.1 Aspectos qualitativos

O aspecto qualitativo na selecdo de materiais informacionais visa estabelecer

diretrizes que possam direcionar a selecéo, sdo elas:

a) adequacao do material aos objetivos da instituicéo;

b) atendimento ao Projeto Pedagdgico do Curso;

c) atualizacdo do material informacional (observando o valor efémero e
permanente respeitando as especificidades de cada &rea do conhecimento). Sera
priorizada a edicdo mais nova da obra, ou aquela cujo valor académico seja
apontado pelo pesquisador;

d) bom estado de conservacdo (ndo esteja rasgado ou faltando paginas; sem
micro-organismos; molhados e riscado em excesso);

e) conveniéncia do formato e compatibilizagdo com equipamentos existentes;

f) escassez de material sobre o0 assunto na colecéo do NIB,;

g) idioma acessivel;

h) valor histdrico e preciosidade da obra;

i) preco acessivel, com custo justificavel.

5.3.2 Aspectos quantitativos

A seguir, apresentam-se 0s aspectos quantitativos das colecdes:

a) Colecdo Geral: as quantidades de materiais informacionais da bibliografia
basica, complementar e virtual devem atender aos instrumentos reguladores
vigentes, assim como a demanda de cada curso e seus quantitativos devem

adequar-se a disponibilidade or¢camentaria. Sendo assim, sugere-se 0 minimo
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de 1 (um) exemplar de cada titulo a cada 10 (dez) entradas anuais (bibliografia
bésica) e 2 (dois) exemplares de cada titulo da bibliografia complementar
independente do quantitativo de alunos ingressantes. Nos casos em que o item
conste em assinaturas eletronicas e integrar a bibliografia béasica ou
complementar, deve-se manter pelo menos 1 (um) exemplar do titulo para

cada 25 (vinte e cinco) vagas anuais do curso que o0 apontou;

b) Colecdo UFMA: sera incorporado pelo menos 1 (um) exemplar por titulo. O
eventual excedente sera integrado a Colecdo Geral da Biblioteca Central ou das
Setoriais, conforme a demanda informacional;

c) Colecdo Maranh&o: serd incorporado pelo menos 1 (um) exemplar por titulo. O
eventual excedente sera integrado a Colecdo Geral da Biblioteca Central ou das

Setoriais, conforme a demanda informacional;

d) Colecéo Periddicos: as assinaturas dos periddicos serdo feitas de acordo com as
indicacBes nas bibliografias basica e complementar, em decisdo conjunta com
0 Nucleo Docente Estruturante do curso demandante ou programa de pos-
graduacdo e seguira a disponibilidade orcamentaria para aquisicdo e

manutenc¢do da assinatura;

e) Colegdo Referéncia: as obras da colecdo de referéncia que fizerem parte das
bibliografias basica e complementar seguem os mesmos critérios estabelecidos
para a Colecdo Geral. Os demais titulos de referéncias serdo incorporados
considerando a demanda informacional;

f) Colecdo Multimeios: a quantidade de material deve atender aos instrumentos
reguladores vigentes, assim como a demanda de cada curso e seus quantitativos

devem adequar-se a disponibilidade orcamentaria.
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6 AQUISICAO

Aquisicao € a execucgdo das decisdes tomadas no processo de sele¢do. O processo
de aquisicdo dos materiais informacionais do NIB/UFMA sera gerenciado pelo SCFA.
6.1 Aquisicao por compra

O processo de compra de materiais informacionais do NIB obedece as diretrizes
orcamentarias da UFMA, e se dard em consonancia com os procedimentos institucionais e
com as legislacdes vigentes pertinentes a essa atividade. As solicitacbes de compra sao
gerenciadas pelo SCFA por meio do Sistema Integrado de Patrimdnio Administracdo e
Contratos (SIPAC).
6.2 Aquisicao por doacao

Os materiais recebidos por doacdo devem seguir todos os critérios da selecdo
qualitativa e, considerar ainda:

a) critérios descritos na Instrugio Normativa n° 001/2012 (APENDICE D);

b) ndo serdo aceitas cdpias de material bibliografico de acordo com Art. 29 da

lei de direitos autorais, Lei n° 9.610 de 19 de fevereiro de 1998;
c) as publicagbes editadas pela EDUFMA serdo indiscriminadamente

incorporadas ao acervo do NIB, pelo menos 1 (um) exemplar.
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7 AVALIACAO DA COLECAO

A avaliagdo é o processo sistematico de anélise do acervo observando os objetivos
institucionais e as tendéncias de uso corrente, por meio do levantamento do que a biblioteca
possui e do que ndo possui, a qualidade das publicaces, as caréncias informacionais dentre
outros (LANCASTER, 1996).

A avaliagdo da colecdo do NIB devera ocorrer conforme calendério estabelecido
pela gestdo a cada exercicio, ndo impedindo que possa ser feita conforme necessidades
detectadas pelas unidades setoriais.

7.1 Comissao de avaliagdo

A comissdo de avaliacdo sera constituida por bibliotecérios e pela comunidade
académica, quando possivel, com o apoio do SCFA. Caberd a comissdo de avaliacdo
determinar os procedimentos a serem utilizados de acordo com objetivos e demandas
especificas da avaliacdo. Os resultados dos trabalhos da comissdo devem ser apresentados de
modo sistematizado em relatério para a Direcdo do NIB, e para a autoridade competente
(quando aplicavel) que autorizardo ou ndo a execucdo das decisdes estabelecidas pela
Comissao.

7.2 Instrumentos de avaliacéo

A avaliacdo levard em consideragdo aspectos quantitativos e qualitativos.
7.2.1 Inventério do acervo

E a conferéncia do material informacional disponivel, permitindo identificar se
houve perda patrimonial e qual o seu indice no periodo, bem como o estado fisico da colecédo
com vista a manter o catalogo atualizado.

As bibliotecas que comp8em o NIB deverdo realizar o inventario do seu acervo
conforme necessidade e viabilidade estrutural, definida no planejamento institucional. O
inventario podera ser feito em momentos diferentes nas unidades setoriais, podendo inclusive
ser realizado por é&reas especificas em uma ou mais unidade setorial, conforme as
necessidades detectadas pelo NIB.

A partir do inventario é possivel criar indicadores de perda e deterioracdo do
material informacional e entdo estabelecer as acdes necessarias para evita-los.

7.2.2 Extrato de circulacao / analise da reserva

O extrato de circulagdo serd realizado por meio de relatérios estatisticos de
empréstimos e consultas do material informacional de maior circulacdo para uma possivel
ampliacdo do numero de exemplares, bem como aqueles que ndo circulam, buscando sua

adequacao aos criterios de selecdo. A anélise dos titulos mais reservados visa identificar a
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necessidade de ampliacdo do numero de exemplares e pode servir de parametro para novas
aquisicoes.
7.2.3 Projetos Pedagogicos dos Cursos e instrumentos reguladores vigentes

Consistem na verificacdo dos titulos disponiveis e sua aderéncia aos projetos
pedagogicos dos cursos, as linhas de pesquisa e extensdo desenvolvidas na instituicao,
permitindo identificar as forcas e fraquezas da colecdo em cada area do conhecimento.

7.3 Critérios complementares de avaliagdo

Serdo ainda considerados na avaliacdo dos materiais informacionais os seguintes
critérios:

a) atualizacdo do material informacional (observando o valor efémero e
permanente respeitando as especificidades de cada area do conhecimento). Sera
priorizada a edi¢cdo mais nova da obra, ou aquela cujo valor académico seja
apontado pelo pesquisador;

b) conveniéncia do formato e compatibilizacdo com equipamentos existentes;

c) valor histdrico e preciosidade da obra.

7.4 Desbastamento

Poderd ser realizada a retirada dos materiais informacionais do acervo, de acordo
com o relatorio elaborado pela Comisséo de Avaliacdo. Os critérios de desbastamento deverao
adequar-se aos critérios de selecéo.

O desbaste deve ser realizado com objetivo de ampliar o espago fisico para
colecdo em uso ou para novas coleces; evitar o crescimento desordenado da colecdo e evitar
desperdicios de recursos humanos, financeiros e de infraestrutura, garantindo a qualidade do
acervo.

Existem duas modalidades de desbastamentos: remanejamento e descarte.

7.4.1 Remanejamento

Um material ou uma colecdo podera ser transferido para outro local, ou outras
unidades. O remanejamento ter4 como objetivo:

a) ampliar o espaco para novas aquisicdes;

b) para atender a demandas especificas de unidades setoriais;

) para prover maior potencial de uso do material;

d) garantir a preservacao.
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7.4.2 Descarte

O descarte de material bibliogréfico deve ser realizado de acordo com o
Procedimento de descarte de materiais informacionais do NIB (APENDICE E).

O material informacional que serd descartado, com varios exemplares no acervo,

pelo menos 01 (um) exemplar devera permanecer, desde que esteja em bom estado de
conservacao.



18

8 CONSERVA(;AO DOS MATERIAIS INFORMAIONAIS

O NIB deve direcionar sua atencdo aos materiais informacionais a ele confiado,

com objetivo de prolongar sua vida atil, mediante as seguintes acdes:

a) conservacdo preventiva (manuseio adequado; higienizagdo; acondicionamento;
controle ambiental: luz, umidade, temperatura, poluicdo atmosférica e controle
de pragas; planos de emergéncia e treinamento de pessoal);

b) conservagdo reparadora (recuperacdo de encadernacdes danificadas; reparos
em folhas rasgadas; insercdo em partes faltantes do miolo ou da capa), etc.

O NIB, por meio das suas unidades setoriais, isoladas ou em conjunto, devem

desenvolver estratégias de conservacdo dos recursos informacionais junto & comunidade

académica que incluam campanhas educativas de usuarios.
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9 ATUALIZACAO DA POLITICA

A Politica de Formag&o e Desenvolvimento de Colec6es do NIB deve ser revisada
a cada 2 (dois) anos e, se necessario, atualizada com a finalidade de adequa-la as demandas
informacionais da comunidade académica e aos objetivos da UFMA, mediante a constituicdo

de comissao especifica designada para este fim.
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APENDICE A - COMISSAO PARA ELABORACAO DA POLITICA DE FORMACAO
E DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DO NIB

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Fundagdo Instituida nos termos da Lei n® 5152, de 21/10/1966 - Sao Luis - Maranhdo

NUCLEO INTEGRADO DE BIBLIOTECAS

ORDEM DE SERVICO N° 001/2018 NIB/UFMA Sao Luis, 22 de fevereiro de 2018

A DIRETORA DO NUCLEO INTEGRADO DE BIBLIOTECAS da UFMA no uso de
suas afribuigoes., conferidas pela RESOLUCAO N° 03/84-CA ¢

Considerando a necessidade da construgdo da Politica de Formagiio e Desenvolvimento

de Colegdes do Nucleo Integrado de Bibliotecas da UFMA,

RESOLVE:

Art. 17 Constituir Comissdo para. sob a Presidéncia da Diretora do NIB/UFMA, elaborar
a Politica de Formagido e Desenvolvimento de Colegdes supracitada, composta pelos seguintes
Bibliotecdrios-Documentalistas:

ARACELI XAVIER DA SILVA, SIAPE N” 1185322:;

JONATHAN SOUSA DE ALMEIDA, SIAPE N° 2181793:

LUHILDA RIBEIRO SILVEIRA, SIAPE N° 1702690:

MARIA ROSIVALDA DA SILVA PEREIRA, SIAPE N® 1460700

REGINA FRANCA CUTRIM, SIAPE N° 1568632:

SHEILA SOUSA MONTEIRO, SIAPE N° 1618718.

Art. 2 Fica determinado o prazo de 31 de agosto de 2018 para a conclusio dos trabalhos

Dé-se ciéncia.
Publique-se.
Cumpra-se.

T A o p-s 1 o
MM \.ui/vymu Ojavm,g €l
Ma. Maria de Fatima Oliveira Costa
Diretora do NIB/UFMA
SIAPE 1189596

SOlda Cidade Universitaria Dom Delgado - UFMA
VO Av. des Portugueses, 1.966, Biblioteca Central - Sdo Luis-MA - CEP: 65080-805
ver | Fone: (98) 3272-8641 - E-mail: bibliotecacentral®ufma br
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Sao Luis
2018
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1 INTRODUCAO

A Biblioteca Digital da Universidade Federal do Maranhio (UFMA) é constituida
por trés sistemas, a saber: TEDE2 em ww.tedbcufmabr, o Repositoro Institucional em
www repositorio.ufima br e o Repositoro de Monografias em www monografias ufima br.

O TEDE? disponibiliza e permite o acesso as Teses e Dissertacdes produzidas no
ambito dos Programas de Pos-Graduacdo da UFMA; sejam Programas de Pos- Graduacdo
nativos ou frutos de Convémos. Inicialmentfe estio disponibilizadas dissertacdes de 2003 ate os
dias atuais, sendo cue as teses iniciaram a partir de 2004, Estamos nos referindo as datas do
documento e ndo a data de inicio dos depositos; pois o processo de deposito icion em 2010, A
producdo retrospectiva ndo tem como ser inserida, pois o confato com os autores para obter a
autorizacdo e posteriomente iniciar a digitalizacio nfo se mostroun vidvel Este acervo
retrospectivo pode ser encontrado no acervo tradicional

O Repositoro Institucional da UFMA fem como objetivo reunir e disponibilizar a
producdo cienfifica e académica institucional O contetdo esta prefencialmente na integra
dando maior visibilidade a producdo cientifica da UFMA . Caso 1sto ndo seja possivel os links
remetem para as fontes autorizadas onde o acesso € possivel. A BDTDVUFMA integra o sistema
nacional (Bibloteca Digital Brasileira de Teses e Dissertagdes - BDTDVIBICT) e o Sistema
Internacional (Networked Digital Libray of Thesis and Dissertations — NDLTD da Virginia
Tech ) de publicizacio de Teses e Dissertagoes.

O Repositorio de Monografia surgiu posteriomente com uma tniciativa local e nio
esta vinculado a rede IBICT ouw da NTDL. Nele estio disponibilizados o Trabalhos de
Conclusdo de Curso que s3o enviados para publicizacdo assim como os resultantes de trabalhos
de Especializacao.

Vale ressaltar que, tendo surgido em momentos historicos diferentes, as versdes do
software DSpace que as disponibilizam sdo diferentes e incompativels entre si. Isto signfica que
uma posterior migracio ou infegracio de acervos no futuro tera que ser feita manualmente.
Todos operam sob a politica de Acesso Aberto (Open Acess).
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1 PRINCIPIOS SEGUIDOS PARA A FORMACAO DA COLECAO DIGITAL DA
UFMA

Os principios enumerados a seguir sdo os Pnincipios de Mamitencdo da Colegdo. Os
principios de selecio serdo enumerados conforme a missdo e os objetivos da BDTD/UFMA.

O quadro de onentagcdo da Naffonal Information Standards Organization (2007)
para a construcdo de boas colegdes digitals promove nove caracteristicas, que estdo sendo
aplicadas na construgdo das colegds digitais da BDTD/UFMA:

a) o Principio da intencionalidade: todas colegtes estio sendo criadas de acordo
com s servigos e atividades que sdo demandas pelos usuarios e pelos servigos da
nstitnicio;

b) o Principio da transparéncia: todos os itens estio descritos de forma a permitir
que seja possivel determunar a autenticidade, infegridade e interpretacdo (escopo,
formato, restricdes de acesso, propriedade) de cada item:

c¢) o Principio da tutoria ou curadoria: todo item € gerenciado ativamente durante
sen ciclo de vida;

d) o Principio da acessibilidade: sio evitados quaisquer impedimentos
desnecessarios para uso do item e sdo wutilizados todos os meios possiveis para
que pessoas com deficéncia possam utilizar os itens disponibilizados;

e) o Principio legal: todos o ifens sio dispombilizados de acordo com os direfos de
propriedade mtelectual de todas partes envolvidas;

f) o Principio da utilidade: o Sistema fomece dados que estdo de acordo com os
conhecimentos  padromizados em  Biblioteconomua € Docuomentacgdo,
possibilitando ao wusuario final compreensdo e ufilizacio do material
disponibilizado;

g) o Principio da interoperabildade: todo o sistema e suas colegdes podem
mteragir com ouiros sistemas e colegdes, tanto locais como mtemacionais;

I) o Principio da integridade: fodo o sistema esta orgamizado de acordo com o
fluxo de trabalho de ensino e pesquisa do usuario final;

1) o Principio da sustentabilidade: o sistema € sustentavel ao longo do tempo,
através das amalizagdes do software de publicizacdo (DSpace) e da implantacdo
dos identificadores persistentes (Handle, DOI e ORCID).

Esses principios sdo ufilizados na formacdo das definigdes, politicas, fhreos de

trabalho, e infra-estrutura dos sites anferiormente citados. A visdo de varios sistemas como um

conceito € conveniente na medida em que a implantacio de novos SEIVICDS OU NOVAs
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ferramentas ndo ira implicar na modificacdo da estrutura funcional ja existente. Esta ideia
encontra-se delineada na Resolucdo n® 108 — CONSAD, de 30 de novembro de 2010 que cria a
Biblioteca Digital da UFMA.

Levando-se em consideragio que os trés sistemas em conjunto formam o conceito
de Biblioteca Digital da UFMA, detalhamos a seguir a Missdo e a Visio para estabelecermos a
Politica de Formacio de Colecio da mesma:

a) Missdo: associar-se com o corpo docente, discente e técnico da UFMA | buscando
incorporar os ponfos criticos nos ciclos de vida da pesquisa, fomecendo
colegoes, recursos informacionais, ferramentas e servigos inovadores para apoiar
a pesquisa acadénuca;

b) Visio: além de publicizar, armazenar e divulgar a pesquisa cientifica da UFMA,
propiciar ambientes digitais de criacdo e colaboragio que confribuam para o
ciclo académico de ensino, pesquisa e extensdo.

Weitzel (2006 apud ANDRADE: ARAUJO, 2013) identifica que € através da
politica de acervo que € possivel idenfificar a missdo e os objetivos institucionais; o perfil da
comunidade; o perfil das colecdes: e a descrigio das areas e formatos cobertos pela biblioteca.
Tudo deve estar ajustado, pois ja se frata de uma questio de gestio e nio apenas de uma
politica, deste modo a Formacdo de Colecdo deve ser vista como um processo continuo. Gestio
implica que haja um fluxo continuo de avaliacdo e renovacdo. O modelo mais aceito para
Bibliotecas Digifais Académicas € o de G Edward Evans. Seu modelo € ciclico, sendo
constituido de seis etapas: estudo da communidade. politicas de selecdo, selecdo, aguisigdo,
desbastamento e avaliacio. A diversidade de material e o fato das mudangas que podem ocorrer
por questdes tecnologicas na localizacio do acervo dificultam a adaptacio total deste modelo
para as bibliotecas digitais (ANDRADE; ARAUTO, 2013). Toma-se necessiria uma visdo mais
ampla. Cogswell, que crion modelos exclusivamente para bibliotecas universitarias
(AZEVEDO, 2014), em seu artigo The organization of collection mangement finctions in
academic research libraries, defende a ideia de que a Politica de Formacdo de Colecdo deve
inclur também o compartilhamento de recursos. Enfatiza a manutencdo e a preservagdo,
preferindo substituir o termo Desenvolvimento por Gestio. Esta visdo inchu aspectos técnicos
e operacionais, além de identificar oifo fingdes relativas a este processo segundo Cosgswell
(1987, p. 269):

a) planejamento e elaboracio de politicas;

b) analise de colegdes;

c) selecio de materiais;

d) mamutencio da colegdo (re-selecdo, preservacdo, descarte ou armazenamento);

28



e) adnunistracio fiscal (atividade de controle de orcamento e alocacio de recursos

para aquisicdo de materiais);

f) contato com vsudrio (canal de commumnicacdo com o VSBANO);

g) compartilhamento de recursos;

I) avaliacdo do programa {os planos, politicas, procedimentos e pessoal devem ser

periodicamente avaliados e adequados as novas realidades).

Frederick C. Lynden (apud COGSWELL, 1987) em seu artigo para o ALA
Yearbook, afirma que este modelo nio contempla apenas o gerenciamento da colegio em =i,
mas também o acesso a ela. Ambos enfatizam a mamutencio e a preservacio, mais do que a
aquisicdo. Paul Mosher (apud COGSWELL, 1987, p. 269) defende uma posicdo simular: “The
effective and timely selection of library materials forming carefully constructed area or subject
collections, shaped over time by bibliographic experts.”

Ele defende que a manutencdo € mais importante do que a aquisicio porgue a
efefividade da colecio deve ser mantida cuidadosamente ao longo do tempo (cuidadosamente
construida). Em outras palavras, a Formacio de Colecdo deve ser reconhecida como um
Programa e nio como um conjunto de atividades que buscam alcancar um fim especifico. O
termo “Gerenciamento da Colecdo™ devera ser usado dentro de um Programa que envolve
Planejamento, Constifui¢do orientada da Colegdo, Financiamento. e o uso da Colecdo por um
longo periodo, visando atender objetivos institucionais especificos:

PROGFRAMA

Planejamento Estratégico Politica Institucional Gerenciamento de Colegdo

O Planejamento Estratégico deve envolver todos os niveis adminsstrativos que
utilizam o acervo. A Politica de Formacdo escrita devera ser a parte Central do Programa. Esta
Politica nio deve ser um documento infemo, afeito apenas ao sfgff interno da Biblioteca, mas
deve ser incluido nos documentos formais de Planejamento da Administracio Superior. Como
instrumento para Analise da Colegdo € recomendada a utilizacio de instnimentos de avaliacdo e
a ufilizacio de relatorios periodicos. Também € recomendada a “Gestio de Contefido
Intelectual™ da Institnicdo, qual seja, ndo apenas os documentos formalmente produzidos, mas
também a produgio intelectualizada nio formalizada deve estar sob a Geréncia da Bibliofeca
(Dados Abertos de Pequisa). A Selecdo do fipo de Material perde importancia neste modelo,
sendo mais importante a fonte da Informacdo, o que nos remete mais a mma cracteristica de
argquivo, onde os Fundos s3o constituidos de acordo com a origem da documentacio.
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Os autores defendem que a “re-selection” sera mais importante: decidir qual
marerial devera confinuar a exisfir, qual seja. o gque deve ser preservado e o que deve ser
descartado do acervo. Tudo isto tendo em vista o problema do espaco fisico e a deterioracio
dos materiais; além da questio dos custos financeiros.

Aspectos fincionais do Programa:

a) analise da colegio;

b) selecio do material;

) manutencio da colegio;

d) gerenciamento fiscal;

e) idenfificacdo do usuano ao qual se destina a colegdo;

f) compartilhamento de recursos;

z) ado¢do de um modelo organizacional e de tratamento de dados.

Tratando-se de Repositorios e Bibliotecas Digitais. esta enfise se traduz em
privilegiar a Curadoria dos objetos digitais, ufilizando-se para isso uma estratégia de
Preservacio Digital.

Para a escolha do tipo de preservacdo que se ira aplicar, serd necessario identificar:

a) as caracteristicas da colegdo;

b) a satisfacdo dos potenciais utilizadores;

) 05 custos associados.

Para isso deve-se utilizar um Método de Avaliacio capaz de comparar e selecionar
alternativas de Preservacio Digital de acordo com as necessidades individuais de cada
Institnigdo Mantenedora. O Meétodo deve ordenar vanas alternativas de preservacdo digital de
acordo com os requisitos especificos manifestados pela Institmicdo; o objetive € facilitar a
identificacio da mais adequada e sob quais pardametros deve ser excutada (RAUCH et al,
2005). Em termos de Modelo Organizacional. consideramos que o modelo de Cosgwell € o que
mais se adapta ao contexto da Biblioteca Digital, com sen Sistema constimido pelos trés
repositorios. Por suas proprias caracteristicas técnicas que englobam aspectos de Biblioteca e de
Argquivo, além da questdo da falta de espaco fisico e custos para o sen desenvolvimento nativo,
consideramos que as prerrogativas apresentadas por ele se adaptam perfeitamente ao modelo de
processamento de dados adotado pela biblioteca digital, como veremos a seguir.
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3 MODELO DE PROCESSAMENTO DE DADOS ADOTADO PELA
BIBLIOTECA DIGITAL DA TUFMA

A Biblioteca Digital da UFMA adota o modelo OAIS, o mesmo adotado pelo
IBICT em todo o pais; através da dissemunacdo dos softwares Dspaces customizados. Neste

modelo existem figuras e fluxos de trabalho que esto delimitados (Figura 1)

Figura 1 — Modelo OAIS IBICT/UFMA
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O Produtor pode ser entendido como uvma entidade externa ao repositorio e que se
responsabiliza pela submissdo do novo material ao Repositorio. Este novo matenial € o Pacote
de Informacdo de Submissdo. A responsabilidade do Repositorio € verificar a integridade da
informac3o recebida. E responsabilidade do Repositorio validar esta informacdo. verificando
toda a informacdo descmfiva contida no pacote e que dara suporte para a descoberta e
localizagio do material a ser arquivado. Em paralelo serdo efetuadas todas as descrigdes e
pontos de acesso possivels para que a informacio fique bem representada e possa ser
preservada a longo prazo. O componente entrada € a inferface entre o repositorio e os varios
produtores de informacio (LAVOIE, 2004). Deste processo resulta um Pacote de Informacio
que € arquivado e serd mantido posteriormente como a memoria académica da Instituicdo.

A Informacdo Descritiva ou Metainformacio pode ser gerada por um produtor ou no interior do
proprio Repositorio. Esta mformac3o sera armazenada e gerenciada pela Gestio de Dados. A
Gestdo de Dados incluira atividades de guarda, permitindo estabelecer relacdes entre a
mefainformacdo descrifiva e o material preservado, a ocorréncia de pesguisas sobre a
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metainformacdo e produzir relatorios sobre os contenidos do repositorio. Aqui se confundem as
fungdes de Biblioteca e de Arquivo; vindo no futuro; principalmente na gestio de dados de
pesquisa abertos, os mesmos se constituirem em Fundos de Arquivos, organizados segundo a
sua origem, qual seja, a sua drea de pesquisa, e com pontos de acesso remetendo aos individuos
que 0s produziram em suas pesquisas.

O repositorio de dados € o componente do modelo que armazena o material a
preservar. Aqui se define a hierarquia deste armazenamento € a sua integridade, implantando
salvaguardas de seguranca como copias € planos de recuperacio de dados em caso de algum
desastre ou perda.

O componente Planejamento de Preservacio € o responsiavel por elaborar as
politicas de preservacio, as garantias de acessibilidade, qualidade e awtenticidade, de acordo
com a conunidade de interésse, no caso. os usuanos finais da informacao.

Sdo atribuigdes deste componente do modelo:

a) monitorar o ambiente externo deforma a identificar nmdancas tecnologicas;

b) desencadear eventos de preservacio digital;

c) elaborar estratégias de preservacio e idenfificar os formatos adequados para

representar cada tipo de informacdo.

Estas atrvidades devem ser orientadas por pessoas especializadas em tecnologia e
preservacdo digital.

O acesso € um componente que tem por funcio estabelecer a comunicacio enire o
repositonio e a comunidade de usudrios. Este processo € feifo através dos Pacotes de Informacio
de Disseminacdo; que ndo € a mesma coisa que Pacotes de Informacio de Arguivo. A
informacdo enfregue ao consunudor pode ser um subconjunto da informacdo arquivada e nio
necessariamente ela toda; podendo ainda ser uma versdo transformada da mesma. Isto pode ser
ainda mais verdadeiro em relacdo a arquivos de pesquisa de dados abertos. Essa também € uma
caracteristica de Bibliotecas Digitais que tem as suas atividades subsidiadas por varios
repositorios. As mesmas exibem caracteristicas em seus servigos e produtos de Bibliotecas e
também de arquivos, podendo constituir ao mesmo tempo fundos de arquivos e colegdes,
enquanto bibliotecas.

A administracio compete as operagbes de manutencio didrias dos repositérios. A
execugdo dos Planos de Manutencdo. a monitoria dos processos diarios de execugdo e a
parametrizacdo do sistema.
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3.1 Estratégias de preservacio digital

Ags estratégias de Preservacdo Digifal podem ser de aplicacdo especifica ou geral
Para iss0 € preciso saber qual a classe de objefos digitais se tém. As técnicas sdo descritas a
seguir.

O refrescamento € a transferéncia da informacdo de um suporte fisico para outro,
onde sera armazenado. Isto pode acontecer em fungdo da obsolescéncia ou do
comprometimento no acesso e lettura da informacdo contida no suporte original, que tem a sua
integridade comprometida A verificacio desta infegnidade deve ser frequente para prevenir
possivels perdas de informagdo.

A Enwmlacio consiste na utilizacio de um software especial, um emulador, para
reproduzir o comportamento de wma plataforma de hadware ou soffware em oufra; que a
principio seria incompativel. O objetivo € preservar todas as caracteristicas onginais do objeto
digital. Na realidade o que se estd preservando € a tecnologia original contida no objeto. de
forma a que ele possa continuar a ser acessado, apesar de alguma barreira fecnologica para o seu
acesso. E criar um sistema que permita rodar um programa obsoleto em uma tecnologia mais
recente, sem perder nenhum de sews dados originais. Fsta estratégia, no entanto, € polémica,
pois alguns aufores consideram que a desafualizacdo do software original pode dar margem a
bugs ou virus que podem apreveitar alguma falha do sistema oniginal (THIBODEAU, 2002;
WAUGH et al., 2000).

A Migracdo ou Conversdo consiste na transferéncia periddica do material digital
para uma tecnologia mais recenfe. Neste caso, ao contrario da emmlacio, ndo se preserva o
aspecto logico anterior do objeto digital A informacio € transferida para vm formato
alternativo que represente o contendo intelectual do objeto. E a estratégia mais utlizada. O
objetivo € garantir que os objetos digitais estejam sempre compativel com as tecnologias mais

recentes.
3.1.1 Variantes de migragdo

3.1.1.1 Migracio para suportes analogicos

Consiste na reproducdo de um objeto digital para o papel microfilme ou qualquer
outro suporte analogico de longa duracdo, buscando concentrar os esforcos mais na direcdo da
preservacio do suporte em si do que no tipo de informacio presente e no seu acesso. Uma
postura mais tipica de Arquivo do que de Biblioteca.
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3.1.1.2 Afualizacio de versdes

Consiste em preservar o objeto digital atualizando a versio de software que permite
a sua leitura e visualizacdo.

3.1.1.3 Conversdo para formatos concomrentes

O ideal seria que todos os softwares e hardwares tivessem a sua confinumidade
assegurada. Mas € muito commm ocorrer uma descontinmdade Neste caso deve-se converté-lo
para um formato concorrenfe que confinue permitindo o acesso. Para formatos que ndo
dependem de determunado soffware para seu acesso isto ndo sera necessario. Como por
exemplo, formatos de imagem populares como JPEG, TIFF ou PNG. Alguns tipos especificos
de PDF, no entanto, s0 estio disponiveis através de softwares também especificos e que
requerem uma licenca paga.

3.1.14 Nomalizacio

Nommalizar, neste caso, € padronizar. Busca-se a simplificacio do processo de
preservacdo, reduzindo o numero de formatos que serdo aceifos ou utilizados no Repositorno.
Esta € uma estratégia muito utilizada para reduzir custos. Busca-se por formatos mais simples e
que nio requerem uma licenca paga. Esta € uma prerrogativa que deve estar presente nos
documentos que regem a politica de publicizacio do Repositorio.

Desta forma evita-se a compra de softwares especificos, que s3o mais caros e irdo
requerer uma assinatura ou licenga paga, por muito tempo. Em repositorios € necessario fazer
escalonamentos de custos. Para este escalonamento € necessario:

a) utilizar de preferéncia formato abertos e reconhecidos internacionalmente;

b) a conmmnidade de interesse (usudrios finais) devera conhecer e utilizar estes

formatos;

c) para a escolha do formato devera ser levado em consideracdo os direitos do autor,
ja que a necessidade de ufilizacio de sgftwares proprietirios implicard em
pagamento de rovalties, tanto para o autor como para o software utilizado.

A normalizacdo permife também a inferoperabilidade, pois diferentes softwares e
plataformas poderdo acessar os conteidos. Para isso € necessario estabelecer uma politica de
arquivamento dos objetos, que nio pode ser estabelecida totalmente a priori, pois dependera
muito dos formatos e do tipo de objeto que sera arquivado (atdio. texto, imagem. imagem 3d).
Tendo em vista ainda se a Biblioteca utiliza Realidade Aumentada ou Tecnologia de Ambiente
Wirtual Nestas tecnologias ndo se pode fazer um arquivamento tradicional.
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3.1.1.5 Migracio a pedido

Ao fim de varias conversdes pode acontecer de o objeto digital ir perdendo a
legibilidade ou algumas caracteristicas originais. No caso de um texto raro, por exemplo, que ja
passou por varias conversdes de imagem Pode ser que na ultiima conversdo alguma
caracteristica de fonte ou imagem ndo tenha sido converfida adequadamente por conta do novo
formato ou porqué o soffware atual de imagem ndo tinha fotal compatibilidade com a sua
versdo anterior. Neste caso a conversdo tera que ser feita diretamente do texto original e ndo da
copia armazenada no Repositorio. Esta € a migracio a pedido (MELLOR; WHEATLES;
SERGEANT, 2002). Caso ainda nio seja possivel, com este procedimento, obter uma copia de
melhor qualidade no futuro podera ser possivel resolver este problema com um software de
melhor qualidade construindo um modulo de descodificacio (um maédulo que permite a leitura
dos dados originais com um minimo de degradacdo da informacdo original). Este modulo
permitira que a informacdo original esteja sempre recuperavel.
3.1.1.6 Migracio distribuida

A migracio distribuida consiste em um conjunto de servicos de comversio
acessiveis afravés da rede infranet ou internet. Eles podem ser distribuidos de um software
especifico que fica disponivel em rede. De fato acaba se constitnindo em um servigo web, que
permite a conversdo de diferentes formatos. Sua utilizacio nio € viavel por fodas as mstituigdes
e em todos os contextos. Repositorios geralmente contém muita informacdo e algumas podem
ser sensiveis (implicar em segredo). E bastante complicado construir uma logistica que garanta
uma largura de banda adequada para a transmissdo, o segredo das mformacdes e rapidez na
transmissdo dos dados. sem criar nenhum gargalo no fluxo do servico.
3.1.1.7 Encapsulamento

E a estratégia de manter um objeto digital sob custodia até que ele seja efetivamente
utilizado. E necessirio preservar ndo s6 o objeto em si mas também toda a informac3o agregada
a ele, descricdo do mesmo e caracteristicas de convers3o, para que ele possa ser preservado até

a sua efetiva utihizagio.
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4 POLITICA DE PRESERVACAO

Para além da politica de arquivamento € necessario também definir a politica de
preservacdo. Esta politica devera levar em consideracio varios aspectos, que enumeramos a
Seguir.

4.1 Aspecto fisico

Procedimentos:

a) normalizacdo de padrdes e formatos a serem utilizados;

b) estabelecer padrdes para os suportes fisicos a serem utilizados (quando

NECcessario);

¢) estabelecer um padrdo nas técnicas de preservacio.
4. 2 Aspecto logico
a) definir quais as técnicas de migragio que serdo utilizadas;

b) definir quais as estratégias de preservacio digital que serdo ufilizadas.

4.3 Aspecto concepiual

Identificar qual o modelo de Admimstracio de Repositorio que esta sendo adotado.
4.4 Aspecto social

Definir as commnidades de interésse que o Reposiforio ira atender.
4.5 Aspecto organizacional

Institucionalizacdo da estruura do Sistema na Instituicdo e sua insercdo no
orcamento.
4.6 Objetivos a serem atendidos pela politica de preservacio

A politica de preservacdo visa garantir que os objetos digitais armazenados
permanecam  auténticos, mesmoapos sucessivas  nfervengdes de preservacdo; deve
estabelecer processos de acompanhamento e validagcio confinuos para garantit que as
atualizagdes de sofware e'ou hardware nio compromefam o acervo e sua representacio de
mefadados e metainformacio, garantindo fambém uwm confrole de custos com a preservacdo a

longo prazo. Deve prever e impedir que condicionantes como falta de capacidade técnica,
orcamentos limitados, imposigdes legais, equipamentos falhos e insuficientes, restrigbes de
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tempo e espaco fisico, além da falta de recursos humanos adequados comprometam o
resultado final do trabalho (RAUCH: RAUBER, 2004).

Para estabelecer esta Politica forna-se necessario identificar qual o cendrio de
preservacdo institucional:

a) Todos os documentos sdo nativos digitais?

c) Serd necessario estabelecer uma politica de digitalizacdo de documentos?

d) Caso sim, quais documentos serdo suportados?

Estes sdo os questionamentos inicials para que se possa proceder ao inicio do
estabelecimento das varias politicas necessarias dentro vm Programa de Formacio de Colegdo.
Por sua complexidade técnica ndo € possivel se estabelecer uma tinica politica, pois cada
procedimento ira exigir a definicio de uma politica especifica, de acordo com a necessidade
técnica requerida.

4.7 Servicos de preservacio

E necessirio desenvolver um conjunto de Servicos para automatizar os processos de
preservacio e garantir o acesso contimiado a informacdo custodiada no Repositorio.
4.7.1 Servigo de identificacio de formatos

Responsavel por determinar o formato adequado para cada tipo de arquivo digital.
472 Servigo de selecdo de estratégias de migracio

Responsavel por sugerir e determinar as estratégias de migracio mais adequadas
para a preservacio do acervo.

4.7 3 Servigo de conversio

Responsavel pela Migracio dos Formatos.

4.7 4 Servigo de controle de qualidade

Responsavel por identificar quais atributos do objeto digital ndo estio devidamente
representados pelo formato logico escolhido e corrigir o problema, seja na representacdo inicial,
quando o objeto entra no sistema, seja em um processo de migracio.

475 Servigo de notificacdo de obsolescéncia

Responsavel por identificar os formatos e tecnologias dentro do sistema que estdo
em risco de obsolescéncia tecnologica.
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4.8 Estrutura do servico de preservacio

A estrutura do Servigo de Preservacgio tanto pode se constifuir em servigos isolados
(no sentido de se constifuir em setores, com uma estrutura propria), como fambém em
atividades rotineiras, descritas em Manual de Servigo, com sen fluxo detalhado em fases. O que
vai determinar a escolha por um ou por outro € o tamanho do acervo e o nivel de especializacio
que ele ira requerer. Por medida de seguranca, ao se proceder as atividades descritas nestes
servigos, recomenda-se que os procedimentos adotados sejam primeiro aplicados em uma
“colecdo de teste”, de modo a evitar perdas, ocasionadas por acidente ou incompeténcia. Desta
forma a colecio original serd preservada e nio correra o risco de desaparecer.

O ideal € o que o procedimento escolhido seja avaliado por humanos (avaliacio
subjetiva) e por um programa ou sgffware especifico para isso{avaliacdo objetiva).

A gvaliacio manual deve ser feita, por no munimo, 15 pessoas, segundo
recomendacio do Infermational Telecommmmication Union (ITU). Esta € uma medida
recomendada principalmente para avaliagdo de qualidade de imagens. Mas como praticamente
todo arquivo contido em um repositorio sera transformado em imagens, com excecdo de
arquives de audio, esta medida pode ser adotada também para outras avaliagbes. Com relacdo a
avaliacio objetiva, devera ser escolhido um software ou programa de acordo com os parimetros
do objeto que se pretende analisar (video imagem som texto ou imagem 3D) pois os algoritmos

de avaliacio nio serdo os mesmos para cada objeto.
4 8.1 Protocolo de teste
Para proceder a uma conversdo ou migracio de dados com seguranca € necessario
seguir um protocolo de teste.
4.8.1.1 Constmgio de uma colecio de teste significativa

Para os testes ¢ necessario construir uma colecdo grande e heterogénea, que
possibilite testes ¢ o treinamento do sistema. E necessirio que todos os objetos estejam no

mesmo formato.
4.8.1.2 Selecdo de conversores adequados

Os formatos que se pretende migrar ou converter devem estar de acordo com a
capacidade dos programas de conversio que se ird utilizar. Embora pareca uma medida obvia, €
um erro que ocorre com certa frequéncia. Os conversores devem ser festados antes da sua
escolha final.
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4 8.1.3 Particionamento da colegdo de teste

A colegio de teste deve ter 10 particdes construidas aleatoriamente, com 90%
utilizada para treinar o sistema e 10% utfilizada para testar as recomendacdes de seguranca e
visualizacdo das imagens, por exemplo.

4.8.1.4 Treino do sistema

Consiste na conversdo ou migragio de todos os objetos que foram selecionados para
1ss0. Devem ser produzidos relatorios sobre estes processos. Estes relatorios dardo origem as

recomendacdes de seguranca para proteger o acervo contra riscos de adulteracio e perda.

4.8.1.5 Teste do sistema

Consiste em converter cada um dos objetos escolhidos utilizando para isso todas as
alternativas disponiveis no sistema, avaliando cada uma e identificando a melhor opgdo. No
treino utiliza-se conversores escolhidos previamente e que podem nio estar ainda integrados ao
sistema, no teste utiliza-se todas as alternativas disponiveis no sistema. O objefivo € fazer um
estudo comparativo. Sera feita uma comparacio entre os relatorios de recomendagdo que foram
emifidos durante o treino e os relatorios de conversio enutidos durante o teste do sistema. O
objetivo € estabelecer uma métrica dentro do proprio sistema de boas priticas, obtendo assim
uma media aritmética. Sera possivel, entdo, estabelecer uma medida ideal para este servigo. e
que toda a colegdo deve alcancar quando for realizado novamente o processo. Esta métrica nio

sera fixa, e deve acompanhar a evolugdo fecnologica e o crescimento do acervo.
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5 CONSIDERACOES FINAIS

Este Programa basico delineado agui permite:

a) implementacio de confroles de qualidade para aferir a quantidade de

mformacio perdida durante um processo de migracio ou conversdo de formato;

b) obter métricas e relatorios de controle que atestem a qualidade do acervo;

) emitir relatorios técmicos que permitam documentar qualquer infervencdo no

acervo, seja de migracio ou conversdo, garantindo a autenticidade. a
mtegridade e o acesso dos objetos digitais;

d) a criagdo de um modelo de gestio que possibilite o crescimento € a expansdo da

biblioteca digital de acordo com padrdes técnicos de exceléncia;

€) a criagdo de vm conjunto de meéfricas para avaliar a qualidade do acervo;

f) a identificacio e cracterizacio dos diferentes servigos e componentes funcionais

que devem estar presentes no gerenciamento de respositorios digitais.

Neste Programa de Desenvolvimento e Formacio de Acervo Digital define-se o
mesmo como um conjunto de politicas de formacdo e preservacio de acervo digital que inchi
ferramentas e servigos criados e enfregues no formato digital, contemplando para além da
criacdo de colegdes, a criagdo tambeém de fundos em formato arquivistico. Como utiliza-se o
conceito de Biblioteca Digital da UFMA ligado ao funcionamento de seus trés Sistemas -
Repositonio de Teses e Dissertacoes, Repositorio de Monografias, e Repositorio Institucional -
a Politica de Funcionamento de cada um, bem como as rotinas e fluxos de servigo, serdo
detalhadas nos Manuais de Servigo afeitos a cada Sistema.
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GLOSSARIO

Aufenticacdo: comprovacio de uma pessoa ou documento em um Sistema.

Comunidade de Imterésse: conjunto idenfificavel de consumidores de informacio de um
determinado Repositorio ou Arquivo.

Conversio: atualizar a informacio de um deferminado arquivo para um novo formato,
processo geralmente ufilizado em uma migracio de dados.

Digitalizacdo: processo responsavel pela transformacio de vma informacio analogica em
informacdo digital.
Enmlador: soffware capaz de reproduzir o comportamento de uma plataforma de hardware ou

software em uma outra que de outro modo seria incompativel.

Encapsulamento: preservar, juntamente com um objeto digifal. foda a informacdo necessarna e
suficiente para permitit o fufuro desenvolvimento de conversores, visualizadores ou
emuladores que garantam o acesso a informacdo veiwculada. Esta informacdo pode consistir
muma descrigio formal e detalhada do formato do objeto preservado.

Estratégia de Preservacio Digital: abordagem técnica que garanfe o acesso confimuado a
informacdo existente em formatos digitais (relacionado com migracio, emulador ou

encapsulamento).

Material Digital: conjunto de informacdo ou objetos digitais.

Migracdo: transferéncia peniodica de material digital de uma configuracio de
hardware/software para oufra, ou de uma geracio de tecnologia para oufra subsequente.
Objeto digital: todo e qualquer objeto de informacio que possa ser representado através de
uma sequéncia de digitos bindrios (bitstream) Documento de texto, fotografias digitais,
diagramas vetoriais, bases de dados, sequéncias de video e andio, modelos de realidade virfual,
paginas web, jogos e aplicactes, sdo exemplos mais connms.

Objeto nado-digital: objeto criado em meio digital. que nio passou por um processo de
digitalizagdo.

Preservacio Digital: conjunto de atividades ou processos responsavels por garanfir o acesso
confinuado e a longo prazo i informacdo e ao patriménio culfural existente em formato
digital.

Propriedade Significativa: caracteristica técnica ou atributo que caracteriza um objeto digital e
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que € considerada relevante para efeito de preservagio.

Refrescamento: processo que consiste na copia de informacdo de um suporte fisico de

armazenamento para outro.

Repositono Digital: Sistema de Informacio responsavel por genir e armazenar informacdo
digital.

Web Service: forma de trocar informacio onde sdo utilizados protocolos de ligacio e formatos
de mensagens normalizadas baseados em XMIL/SOAP. O objetivo € facilitar a descoberta de
servigos; estes sdo geralmente publicados em diretdrios, designados por Universal Description
Discovery and Integration (UDDI).
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APENDICE C - DIRETRIZES PARA A SELECAO DE MATERIAIS
INFORMACIONAIS DA BIBLIOTECA DO COLEGIO
UNIVERSITARIO (COLUN)

Este documento estabelece as diretrizes de selecdo especificas para o Colégio
Universitario da UFMA (COLUN). Os demais procedimentos que compdem a Politica de
Colecdes serdo os mesmos previstos na Politica de Cole¢bes do Nucleo Integrado de
Bibliotecas (NIB). Sendo assim, apenas o processo de selecdo é diferenciado para esta

unidade setorial que compde o NIB, dadas as suas especificidades.
1 SOBRE O COLUN

O Colégio de Aplicacdo da Universidade Federal do Maranhdo, denominado
Colégio Universitario (COLUN), foi criado através da Resolucdo n° 42, de 20 de maio de
1968 pelo Conselho Diretor da Fundagdo Universidade do Maranhdo. O COLUN oferece
Ensino Fundamental; Ensino Médio Regular; e Ensino Médio Técnico para a comunidade.

O COLUN tem como principal objetivo oferecer Educacdo Basica e Educacéo
Profissional, proporcionando ao educando uma formacao integral para o desenvolvimento e
aprimoramento de suas capacidades, preparando-o para o trabalho e para o livre exercicio da
cidadania. Além disso, 0 COLUN objetiva: propiciar condi¢fes para a elaboracdo, execugdo e
acompanhamento de projetos de novas tecnologias educacionais, pesquisas cientificas,
pedagdgicas e projetos de extensdo; promover cursos de capacitacdo para a comunidade;
Fomentar e implementar programas de capacitacdo e aperfeicoamento do corpo docente,
técnico e administrativo; e ainda priorizar atividade do estagio obrigatdrio e ndo obrigatério
aos alunos da UFMA em suas variadas habilitagdes nas areas do conhecimento.

A biblioteca do COLUN, em sua natureza de biblioteca escolar, tem como
objetivo dar apoio a aprendizagem atendendo aos interesses de leitura e informacdo da sua
comunidade, trabalhando em consonancia com o projeto pedagdgico da escola. Nesse sentido,
0 processo de selecdo para composicdo do seu acervo deve levar em consideracdo todas as
atividades politico-pedagogicas desenvolvidas no ambiente escolar, de modo a se manter
adequado ao curriculo das disciplinas e aos objetivos da escola.

O acervo do COLUN é composto por: obras de referéncia; livros didaticos;
periddicos e multimeios, e deve adotar, conforme a Resolugdo n° 199/2018 do Conselho

Federal de Biblioteconomia (CFB) que considera referéncias legais, pedagdgicas e padrdes
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basicos de qualidade e acessibilidade, no minimo, um titulo por aluno matriculado,
contemplando a diversidade de géneros e estilos literarios, com autores nacionais e

estrangeiros.
2 DIRETRIZES PARA A SELECAO DE MATERIAIS INFORMACIONAIS

O processo de selecdo do NIB para o0 COLUN deve considerar como parametros
para a composicdo do acervo, os estabelecidos pelo Ministério da Educagdo (MEC), atraves
do Conselho Nacional de Educacdo em termos de Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacdo Basica e para Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio. Nessa perspectiva, 0
NIB adotara linhas especificas de sele¢do de materiais informacionais de acordo com o0s
niveis educacionais abrangidos pelo COLUN, conforme descritas a seguir:

a) Ensino Fundamental: materiais informacionais que possam dar suporte aos
componentes curriculares do Ensino Fundamental adotados pela escola, e
previstos no Projeto Politico-pedagdgico considerando sua proposta educativa;

b) Ensino Médio Regular: materiais informacionais que possam dar suporte aos
componentes curriculares do Ensino Médio adotados pela escola e previstos
no Projeto Politico-pedagodgico considerando sua proposta educativa;

c) Ensino Médio Técnico: bibliografia basica e complementar dos componentes
curriculares constantes no Projeto Politico-pedagdgico de cada um dos cursos
ofertados pelo COLUN.

Além das linhas de selecdo acima descritas 0 NIB devera desenvolver estratégias

de selecdo para o COLUN especificamente com o objetivo de promover a leitura e o
conhecimento de obras literarias entre os alunos. Nesse sentido, a selecdo e aquisicdo de obras
literarias devera ter uma atencdo especial, sobretudo na observancia de adequacdo as faixas
etarias de cada nivel de ensino, e que contemple, ainda, as necessidades informacionais dos

usuarios com deficiéncia, tais como acervo em braile e livros eletronicos.
3 RESPONSABILIDADES NO PROCESSO DE SELECAO

A responsabilidade pelo processo de selecdo dos materiais informacionais para o
COLUN é do Setor de Controle e Formagdo do Acervo (SCFA) do NIB, em parceira com 0s
bibliotecarios do COLUN, e a equipe pedagdgica da escola, conforme necessidade e

conveniéncia.
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APENDICE D - INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2012 — CRITERIOS PARA O
RECEBIMENTO DE DOACAO DE MATERIAIS
INFORMACIONAIS

M3 UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
* Fundagdo Instituida nos termos da Lei n® 5152, de 21101968 - Sho Luls - Maranhdo,
\u'j

INSTRUGAD NORMATIVA N° 001/2012 NIB/BC, de 22 de maio ce 2012

Disciplina o recebimento de dosgdes de matenal
informacional no Nocleo Integrado de Bibliotecas.

A Diretora do Nucleo Integrado de Bibliotecas, considerande & Portaria n* 003/2011
NIB/BC, de 11/10v2011, combinada com a Portara 0:02/2012 NIB/BC, resolve:

Art. 1° Vahdar o Termo de Doagao & Autorizag3o de Materiais Informacionais do Nudeo
Integrado de Biblioteca (NIB), constante no Anexo desia Instrugao Normativa,

Art. 2° Estabelecer que o recebimento de doagles espoménsas de matenals

- informacionais no NIB s6 ocomera mediante preenchimento & aesinatura de Termo de Doagéo em

Angxo, pane integranie desta Instrugao Normativa, com base nas seguintes espacficagdes:

I = o(s) matenal(ais) deve(m) ter conteddo de valor académxco (publicagldo(des) de
cunho cientifico ou cultural, mas aplicavel na academia),

Il < o{s) material{asis) deve{m) ser, preferenciamente, de idioma acessivel (lingua patria
ou outras faladas em larga escaka mundial;

Il = o(s) materiakais) deve(m) estar em bom estado de conservagao (bvre de infastagao

& com conteddo completo);

IV - ofs) material(ais) recebido(s) em quaisquer das Unidades de biblictecas, mesmeo
estando de acordo com os incisos |, |1, 111, a critério do NIB, pedera(30) ser encaminhado(s) a outro(s)
orgdc(s) poblico(s) ou privado(s)

V « ofs) materal(ais) doado(s) especificamente a uma Unidade Setorial do NIB sé
ficar&{d0) na mesma se considerado(s) pestinente(s) ao acervo da Unidade, caso contrario, serd(ac)
direcionado(s) a quais quer outra(s) unidade(s) do NIB, inclusive, enguadrando-se No INCISC antencr;

Vi - o5 materiais ccados em grande quantidade de exemplares, s NACEsSsanc, serao
distribuidos dentre as Unidades do NIB convenentes alou a outros espacos de leitura de drglos
pdblicos ou privados. :

An 3° Esta Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicagdio, revoga das
disposighes em contrario
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APENDICE E - PROCEDIMENTO PARA DESCARTE DE MATERIAIS
INFORMACIONAIS

O Setor de Controle e Formacédo do Acervo (SCFA) tem como objetivo gerenciar
a formacdo e desenvolvimento do acervo do Nucleo Integrado de Bibliotecas (NIB), por
meio das atividades de selecdo, aquisigdo, intercambio, remanejamento e descarte do
material informacional, visando o atendimento da demanda informacional da comunidade
universitaria.

Os critérios para o descarte dos materiais informacionais sao:

a) a sua contaminagdo por agentes patoldgicos, sem possibilidade de recuperacao
por assepsia (Decreto n°® 9.373/2018);

b) a sua infestacdo por insetos nocivos, com risco para outro material (Decreto n®
9.373/2018);

c) atos de vandalismo sem a possibilidade de recuperacgéo;

d) obsolescéncia (avaliacdo por comissdo especifica composta por pelo menos 1
(um) bibliotecario servidor);

e) esgotamento das possibilidades de remanejamento do material para viabilizar
0 uso, apos decisdo da Comissdo de Avaliacdo do acervo, considerando o
Decreto n° 9.373/2018.

Os materiais informacionais com fins de descarte deverdo ser remanejados das

Unidades Setoriais para o0 SCFA/NIB, que efetivara o descarte final.

Compete a Biblioteca que estad remanejando:

a) elaborar, em papel timbrado da UFMA, relatorio técnico descrevendo as
condi¢cdes dos materiais informacionais e 0s respectivos tombos, subscrito
pelo bibliotecario com sua matricula funcional e registro CRB-13;

b) transferir os materiais informacionais para situagdo “Remanejado/Custodia”
(SIGGA — Biblioteca — Circulagdo — Transferir Materiais entre Setores);

¢) encaminhar o relatorio técnico via e-mail para o SCFA,

d) encaminhar os materiais informacionais juntamente com o relatorio impresso
para o SCFA.
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Compete ao SCFA:

a) baixar os materiais informacionais a serem descartados no SIGAA — Processos
Técnicos — Gerenciamento de Materiais — Baixar Exemplar (detalhar o motivo
da baixa);

b) cadastrar processo eletrénico (anexar o relatério de materiais baixados do
acervo, preferencialmente com fotos) para Gabinete/PROAF solicitando as
providéncias (baixa definitiva e recolhimento);

c) encaixotar e identificar os materiais a serem recolhidos;

d) entrar em contato com o Setor de Recolhimento da Divisdo de Material da
Pro-Reitoria de Administracdo e Finangas (PROAF) da UFMA e acompanhar

a retirada do material.
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EXCELENCIA

COMFPFROMISSO COM A

UNIVERSIDADE FEDERAL DO M MARANHAO
RESﬁP% N t?f&l‘fijLgl?N de2 :l‘e wémlm de 2004,

Adequa a estrutura organizacional

da Universidade Federal do.

Maranhio e da outras
providéncias.

O Vice Reitor da Universidade Federal do Maranhio, na
qualidade de PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CONSELHO
UNIVERSITARIO, usando de suas atribuigdes estatutarias,

Considerando a necessidade de modificar a estrutura
orgamzacional da Universidade Federal do Maranhiio, com vistas a
economicidade, eficiéncia e eficicia dos seus objetivos de Ensino, Pesquisa e
Extenséo;

Considerando o anseio da comunidade universitiaria e da
sociedade em que se insere esta Instituigdo, de aprimoramento da maquina
administrativa;

Considerando a necessidade de implantagdo e priorizagdo
do planejamento institucional, para otimizagdo de recursos humanos e espagos
fisicos com vista a um melhor funcionamento dos diversos setores
administrativos e académicos;

Considerando a necessidade de redefinir e valorizar, para
a melhoria do desempenho, as atividades fins de cada Pro-Reitoria, Centro e
Departamento Académicos:

Considerando a necessidade de redistribui¢io de dérgios
para consolidar os vinculos com os Departamentos Académicos a que estio
afetos;

Considerando a expectativa da comunidade universitaria
de estudo e implantagio de programas para melhoria de qualidade de vida;

Considetando a complexidade de agGes de alguns orgios
institucionais, seja pela especificidade de~wee-glientela, seja pela necessidade de
atendimento a toda a comunidade universitaria, indistintamente,

Considerando o que diz o § 2° do art. 127, do Regimento
Geral e o inciso II do art. 14 do mesmo Regimento;

Considerande o0 que consta do Processo  n°
7455/2003, e o que decidin este Conselho em sessfo desta data;

RESOLVE:
Art. 1° Extinguir os seguintes orgdos:

I - A Coordenadoria de Unidades Suplementares;

I — O Departamento de Convénios da.Pro:-Beitoria de

Planejamento e Gestio; o woagk e

A dos Porugueses, s/n - Campus do Bacanga - 530 Luls-ha - CEP 65.085-580
 Fone, (PABX) (SE) 217 BO0O - Fax (88) 217 8026 - wwwwuimabr - uimagnBufma br
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COMPROMISSO COM A’ EXGCELENCIA

Art, 2°

Art, 3°

'Reltorla de Recursos Humanos;

V — O Departamento de Assuntos Estudantls da Pré-
Reitoria de Extenséo;

VI - O Setor de Servigos Gerais do Restaurante
Universitario,

VH - A Unidade Técnico-Pedagogica da Pro-Reitoria de
Ensino.

Redenominar as seguintes Pro-Reitorias ¢ Divisdes:

I - Pro-Reitoria de Planejamento e Gestdo para Pro-
Reitoria de Gestdo ¢ Finangas — PROGF;

I — Pré-Reitoria de Pesquisa ¢ Desenvolvimento
Tecnoldgico para Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagéo — PPPG;

II — Pro-Reitoria de Extensfo e Assuntos Estudantis,
para Pro-Reitoria de Extensdo — PROEX;

1V - Divisfo de Administragdo, de cada Pro-Reitoria € da
Reitoria, para Divisdo de Administragio Interna — DAI,

Criar, mediante fusdo, os seguintes orgios:

1 — O Departamento de Projetos e Obras — DEPRO, da
Prefeitura de Campus - PRECAM, constituido pelos
antigos Departamento de.. Projetos ¢ Orgamento e
Departamento de Obras;

II -~ A DivisBo de Capacitagio e Avahagﬁo de
Desempenho — DICAD, da Pro-Reitoria de Recursos
Humanos — PRH, que resulta da fusdo da Divisdo de
Auvaliagdo com a Divisdo de Treinamento;

IH - A Divisio de Graduagdo e Estagio Curricular —
DIGEC, da Pr6-Reitoria de Ensino ~ PROEN, resultante
da fusdo da Divisdo de Estagxo Curricular ¢ da Divisdo de
Graduagio;

IV — A Divisfio de Acompanhamento e Divulgagdo de
Projetos ~ DIADP, da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pos-
Graduagdo — PPPG, que resylta da fusdo da Divis3o de
informagdo ¢ Divulgagio da Pesquisa com a Divisdo de
Apoio i Pesquisa;

Av. dos Portugueses, s/n - Campus do Bacanga - S3o tuls-MA - CEP £5085-580
Fone (PABX) (98) 217 'BOOO - Fax (98) 217 8026 - wwwufmabr - ufmagr@ufma.br
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EXCELENCIA

CCMPROMISSO COM A

Art. 4°

Art. 5°

tddils do Laboratorio

de Tecnologla Farmacéutica —- LTF.

Criar os seguintes Orgios:

I - A Assessoria de Planejamento ¢ Agdes Estratégicas;

II - A Assessoria de Qualidade de Vida;

I - Os Nucleos Operacionais:

1) O Nicleo de Eventos e Concursos — NEC, em
substituigdo ao Departamento de Eventos e Concurso
- DEC;

2) O Nicleo de Assuntos Estudantis ~ NAE, em
substituigdo ao Departamento de Assuntos Estudantis
~DAE;

3) O Nucleo de Bibliotecas —~ NB, compreendendo a

Biblioteca Central e as Bibliotecas Setoriais;

4) O Nicleo de Comunicagdo — NC composto pela
Griafica, Editora e Radio Universidade;

5) O Nicleo de Tecnologia da Informagfo, de Rede e
Educagiio a Distincia — NTIREAD, composto pelo
Nicleo de Tecnologia de Informagdo — NTI € o
Nicleo de Tecnologia de Rede e Educagdo a
Distancia - NTREAD;

IV — O Servigo de Garagem — SG, que passa a integrar a

Divisdo de Servigos e. Conservagio — DSC, do

Departamento de Seguranga e Conservagdo — DESC, da

Prefeitura de Campus — PRECAM.

Transferir;

I - O Departamento de Pés-Graduagio — DPG da Pré-
Reitoria de Ensino- PROEN para a Pré-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduagdo — PPPG;

I — O Programa de Cooperagio e Intercdmbio
Internacional da Pré-Reitoria de Pesquisa ¢ Pos-
Graduagdo — PPPG para a Pro-Reitoria de Extensdo —
PROEX;

NI - O Biotério ¢ o Laboratério de Tecnologia
Farmacéutica — LTF para o Centro de Ciéncias Biologicas
¢ da Sadde - CCBS, ficando o LTF diretamente
vinculado 20 Departamento de Farmacia;

Av. dos Porugueses, s/n - Campus do Bacanga - Sao Luis-MA - CEP 66.085-680
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EXCELENCTIA

COMPROMISSO COM A

Departamento de Direito,

V — A Imprensa Universitaria, composta pela Grafica e
pela Editora da Universidade para o Nicleo de
Comunicago - NC;

VI - A Assessoria de Interiorizagdo para o Gabinete do
Reitor.

Art. 6° Subordinar, diretamente ao Gabinete do Reitor:
I - O Restaurante Universitario ~ RU;
IT - O Colégio Universitario — COLUN,

Art. 7° Transformar:
I — Em Divisio de Programas de Cooperagdo e
Intercdmbio Internacional — PROCIN o Programa de
Cooperagdo ¢ Intercdmbio internacional;
I - Em Divisio Técnica de Extensio — DTE a
Coordenagado Técnica de Extensdo;
1T — Em Divisdo de Atividades Audiovisuais — DAV a
Coordenagdo de Atendimento Visuais;
IV — Em Divisdo de Atividades Musicais ¢ Literarias —
DAMUL a Coordenagdo de Atendimentos Musicais ¢
Literarios.

Art. §° Os anexos 1 a XII, que reproduzem os Organogramas
o Geral ¢ Setoriais desta Institui¢do, sdo partes integrantes €
indissociaveis desta Resolugdo.

Art. 9° No prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a partir da
vigéncia da presente Resolugdo, serd concluida a
implantagdo das mudangas ora aprovadas. ;

Art. 10 Esta Resolugfio entra em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposigdes em contrario,
Dé-se ciéncia. Pubhque-se ra-se.
Sdo Luis, 02 de

Prof. JOSE AMERICQ OSPABARROQUEIRO

esidente

Av dos Portugueses. s/n - Campus do Bacanga - S#o Luils-MA - CEP 65.085-580
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NUCLEOS OPERACIONAIS

OIRETORIA
ADJUNTA DE
PLANEJAMENTO




. UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
v Resolugo n° 73/2004 -CONSUN
Anexo n® [l

Pré-Reitoria de Ensino

PRO-REITORIA DE ENSINO
PROEN

DvISAO DE
ADMINISTRAGAQ | NA GABINETE

DEPARTAMENTO DE

DESENVOLVIMENTO DE
ENSINO DE GRADUAGAO
DEDEG

DIVISAO DE CURSOS DE

DIAAC DIRED

DVISAO DE DIVISAO DE REGISTRO £
X DIVISAO DE AVAUACAO omiski ISTR:
ACADEMICA OD?ngE.M;S qee MOVIMENTACAC GRADUACAQ E ESTAGKD
ACADEMICA DOCENTE CURRICULAR

DIAEC

bipoc
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Resolugho n® 73/2004 -CONSUN
Anexo n® IV

Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés - Graduacio

PRO-REITORIA DE PESQUISA
E POS - GRADUAGAO
PPPG

DIVISAO DE
ADMINISTRAGAD INTERNA GABINETE
DAl

DEPARTAMENTO DE POS -

GRADUAGAO
PG

|

BRASK e BRSAE BE DIVISAO DE CAPACTTAGAO
POS - GRADUAGAO DCPa E:DCD:E Z

DEPARTAMENTO DE
PESQUISA

DIVISKD DE ACOMPANHANENTO
£ DAMULAGACAO DE PROJETOS
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ
Resolugio n® 73/2004 -CONSUN

Pré-Reitoria de Extensio

PRO-REITORIA DE EXTENSAO}

DIVISAQ DE

DAl

GABINETE

NEVE

NUCLEO DE EXTENSAO
DA VILA EMBRATEL

DEPARTAMENTO DE
EXTENSAO

DE

DOVISAO DE PROGRAMAS DE
INTERCAMBIO

DIVISAO TECNICA DE
EXTENSAO
DTE

DEPARTAMENTOC DE
ASSUNTOS CULTURAIS

DAC

-

DIVISAD DE ATIVIDADES DIVISAQ DE ATIVIDADES
AUDIVISUAIS MUSICAIS C LITERARIAS
DAY DAMUL
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ
Resolugio n® 73/2004 -CONSUN

Dwvisko DE

DAl

Anexon® Wi

Pré-Reitoria de Recursos Humaros

PRO-REITORIA DE
RECURSOS HUMANOS

PRH

GABINETE

NUCLEQ DE ASSUNTOS
DISCIPLINARES
NAD

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS

DRH

DViISAC DE
CAPACITACAG E
AVAUACAQ DE
DESEMPENHO DICAD

DIBEN

DIVISAO DE BENEFICIOS

SERVIGO ESPECIALIZADO DE
SEGURANGA E MEDICRNA DO
TRABALHO

DEPARTAMENTO DE
PESSOAL
DP

DIVISAQ DE FINANGAS E
CONTROLE
DEC

59



UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ
Resolugdo n® 73/2004 -CONSUN

Anexo n° Vil

Pré-Reitoria de Gest3o e Finangas

PRO-REMTORIA DE GESTAO €
-Fil
PROGF
DMVISKO DE
ATMMETRAGAD WTERNA
Y]

—{ GABINETE I

DEPARTAMENTD DE
MATERIAL PATRIMONIO €

ALMOXARIFADO CENTRAL
AC

DEPARTAMENTO DE
ORCAMENTO E FINANCAS
DOF

SERVCO DE
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Resolug8o n® 73/2004 -CONSUN
Anexo n° Viif

Prefeitura de Campus

PREFEITURA DE CAMPUS
PRECAM

GABINETE

DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
PROJETOS E OBRAS SEGURANGA £
DEPRO CONSERVAGAQ

DESC

DIVISAO DE SERVIQOS €
CONSERVAGAD
osc

SERVICO DE GARAGEM
=0

DIVISAD DC REPAROS E
ADAPTAGOES
ORA

DIVISAO DE SEGURANGA
DS
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! Anexo n® X

DIRETORIA DE
CENTRO
SECRETARIA

Colegeda da
Lareo
COQRDENADORIA
BATEMATICA
BECRETARA
Calagindo co
Qrew
COORDENADOAUA
DE CRAMCA
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CCH
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BECRETARIA

RESOIUGAO T 1 LWA - ALY
Anexo r* X
loe-te)

ol o) 01

C CONTAREM

Comparsy ®
Qrw

Comged o

Qurso

AssarOMis

Colegedo 60




AC
CCBS
CCET
CCH
ccso
cD
COLUN
CONADM
CONFIP
CONSAD
CONSEPE
CONSUN
DAC
DAI
DAMUL
DAV
DC
DCD
DCO
DCPG
ODD
DE
DEDEG
DECAC
DEPA
DEPRO
DESC
DFC
DIAAC
DIADP
DIASA
DIBEN
DICAD
pibac
DIEPE
DIGEC
DIORC
DIPLA
DIRED
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
RESOLUCAQ N* 73/2004 ~CONSUN
Anexo n* XIIT
LISTA DE SIGLAS

Almoxarifado Central

Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Salde

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia

Centro de Ciéncias Humanas

Centro de Ciéncias Sociais

Conselho Diretor

Colégio Universitario

Conselho de Administragéo (HU)

Conselho de Financas e Patrimdnio (HU)

Conselho de Administracdo

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao

Conselho Universitario

Departamento de Assuntos Culturais

Divisdo de Administragdo Intema

Divis8o de Atividades Musicais e Literarias

Divisdo de Atividades Audiovisuais

Divisdo de Contabilidade

Divis8o de Capacitagdo Dacente

Divis#o de Controle Orgamentério

Divisio de Cursos de P6s-Graduagio

Divis3o de Direitos e Deveres

Departamento de Extenséo

Departamento de Desenvolvimento de Ensino de Graduagao
Departamento de Organizagéo Académica

Diviséo de Expediente, Protocolo e Arquivo
Departamento de Projetos e Qbras

Departamento de Seguranga e Conservagéo

Divis3o de Finangas e Controle

Divisdo de Avaliaggo Académica

Divisdo de Acompanhamento e Divulgagdo de Projetos
Diretoria Adjunta de Servigos Assistenciais 4
Divis#io de Beneficios

Divisdo de Capacitagfio e Avaliag8o de Desempenho
Divisdo de Registro e Movimentagao Docente
Diretoria Adjunta de Ensino, Pesquisa e Extenso
Divisfio de Cursos de Graduagfo e Estagio Curricular
Divisdo de Organizaglo Académica

Diretoria Adjunta de Planejamento

Diviso de Registro de Diplomas



DM
DMPS
DOF
DP
DPG
DPq
DRA
DRH
DRP
DS
DSc
DSG
DTE
HU
NAD
NAE
NB
NC
NEC
NEVE
NTI
NTIREAD
NTREAD
pJ
PPPG
PRECAM
PRH
PROCIN
PROEN
PROEX
PROGF
RU
SELIQ
SESMT
sG

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ
RESOLUCAO N* 73/2004 ~CONSUN
Anexo n* XTI
LISTA DE SIGLAS

Divisdo de Material

Departamento de Material, Patriménio e Servigos
Departamento de Orgamento a Finangas

Depadémento de Pessoal

Departamento de P6és-Graduagdo

Departamento de Pesquisa

Divis&o de Reparos ¢ Adaptagdes

Departamento de Recursos Humanos

Diviséo de Registro Patrimonial

Divisdo de Seguranga

Diviséio de Servigo de Conservagéo

Divis8o de Servigos Gerais

Divisdo Técnica de Extensdo

Hospital Universitario

Nucleo de Assuntos Disclplinares

Ndcieo de Assuntos Estudantis

Ndcleo de Bibiiotecas

Nicleo de Comunicagdo

Nicleo de Eventos e Concursos

Ntcieo de Extensdo da Vila Embratel

Ndcleo de Tecnologia da Informagdo

Nticieo de Tecnologia da Informacgéo de Rede e Educagéo a Distancia
Nacleo de Tecnologia de Rede e Educagéo a Distancia
Procuradoria Juridica

Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagio

Prefeitura de Campus

Pr6-Reitoria de Recursos Humanos

Divisdc de Programas de Cooperagao e Intercambio Internacional
Pré-Reitoria de Ensino

Pr6-Reitoria de Extensio

Pr6-Reitoria de Gestdo e Finangas

Restaurante Universitario

Servigo de Liquidagio

Servigo Especializado de Seguranga e Medicina do Trabalho
Servigo de Garagem
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ANEXO B - RESOLUCAO N° 169 - CONSAD DE 30 DE JUNHO DE 2015

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO
Fundacdo Institufda nos termos da Lei 5.152 de 21/10/1966
Sio Luis — Maranhiio

RESOLUCAO N° 169-CONSAD, de 30 de junho de 2015.

Atualiza a estrutura organizacional
N ¢ o correspondente organograma da
Universidade Federal do Maranhdo.

O Reitor da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
presidente do CONSELHO DE ADMINISTRACAO, 6rgio deliberativo ¢ normativo da
Administragio Superior da Universidade Federal do Maranhio, no uso de suas atribuigbes,
conferidas pelo art. 17, inciso V, do Regimento da UFMA;

Considerando s situagio atual da UFMA, que vive momento impar de
expansao, modernizacio e ampliagio de seu.raio de atuagdo, seja do ponto de vista
geogriéfico, seja do ponto de vista académico; ,

Considerando a necessidade de adequar a estrutura organizacional da

UFMA is necessidades atuais da Instituigiio e s efetivas atribuigdes de cada setor, neste novo.
perfil; ;
Considerando a importancia de regularizar ¢ formalizar alteragbes da
cstrutura ja em funcionamento;
. Considerando ainda, o que consta no processo n® 17622/2013-16.

" RES OLVE ad referendum deste Consello:

/

Art. 1° Atvalizar a estrutura organizacional da Universidade Federal do
Maranhdo, redenominando os seguintes 6rgaos:
L Departamento de Extensio — DE para Departamento de
Extensio — .DEXT na Pré-Reitoria de Extensfo, Cultura e
Empreendedorismo ~ PROEXCE; )
1. Coordenadoria de Difusao do Empreendedorismo — CDE para
Diviséo de Difusio do Empreendedorismo — DIDE do Departamento
de Empreendedorismo e Inovagio — DEMI na PROEXCE;
1.  Coordenadoria de Incubadora de Empreendimentos — CIE
para Divisao de Incubadora de Empreendimentos — DIIE do DEMI na
PROEXCE; :
IV.  Coordenadoria de Empresas Juniores — CEJr para Divisdo de
Empresas Juniores — DIEJr do DEMI na PROEXCE; ,
V. Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagio — PPPG para Pré-
Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdio e Inovacio — PPPGI;

" VL.  Divisio de Acompanhamento ¢ Divulgagio de
Projetos — DIADP para Divisio de Projetos — DIPj do Departamento
de Pesquisa — DPq na Pro-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduacio ¢
Inovagio — PPPGI;

M
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VIL  Coordenagiio de Propriedade Intelectual — CPI para Divisiio
de’ Propriedade Intelectual — DPI do Departamento de Apoio a
Projetos de Inovagio e Gestio de Servigos Tecnolégicos — DAPI na
PPPGI;

"VII. Coordenagao de Servigos Tecnolégicos e de Inovagéo ~CST1
para Divisio de Servigos TecnolGgicos ¢ de Inovagiio — DSTI do
DAPI na PPPGI;

. IX. Departamento de Orcamento e Finangas - DOF para
- Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF na Pré-Reiloria de
Gestao e Finangas — PROGF;
X. Divisio de Controle Orgamcntano - DCO para Divisio de
Exccugdo Orcamentdria — DEO do Departamento de Contabilidade e
Finangas — DCF na PROGF;

- XI.  Divisio de Avaliagio Académica — DIAAC para Divisdo de
Acompanhamento ¢ Avaliagio Académica — DIAAC e vinculando ao
Departamento - de Desenvolvimento . de Ensino de
Graduagio — DEDEG na Pré-Reitoria de Ensino — PROEN;

XII.  Divisio de Organizagio Académica — DIORC para Divisdo de

Movimentacio Académica Discente — DIMAD do Departamento de

Organizagao Académica - DEOAC na PROEN;

XIII. Nicleo de Bibliotccas — NB para Nicleo Integrado de

Bibliotecas — NIB.

XIV. Niacleo de Tecnologia de Rede ¢ Educagio 2 Distincia -

NTREAD. para Nicleo de Educagio a Disténcia — NEAD, vinculado
* ao Gabinele o Reitor.

XV. Departamento de Seguranga e Conservagio — DESC para

Departamento de Seguranga Pammomal DESEP da Prefeitura de

Campus — PRECAM.

XVI. Divisio de Reparos ¢ Adaptagdes — DRA para Divisio de

Reparos e Adaptagbes — DIRAD, vincvlado ao Departamento de’

Manutengio e Servigos — DEMAN da PRECAM; -

XVIL Nicleo Pré Acessibilidade e Permanéncia de Pessoas com

Deficiéncia 3 Educagio - NAPPEDE para Nicleo de

Acessibilidade — NUACE, vinculado ao Gabinete do Reitor;

XVIII Divisio de Administragio Interna — DAI para Servico de

Administragio Interna —SAI;

XIX. Servigo de Promogio 4 Sadde e Bem-Estar do Servidor para

Servigo de Promogdo & Salde e Qualidade de Vida — SEPROQV da

Coordenagio de Alengdo i Safide do Servidor — CASS do

. Departamento de Gestdo de Pessoas — DEGEP na Pré-Reitoria de
Recursos Humanos — PRH;

XX. Nacleo de Comunicagio — NC, composto pela Grifica e
Editora Universitdrias, para Nicleo Gréifico-Editorial - NGE; |

XXI. Assessoria de Comunicacio — ASCOM para Niicleo Integrado
de Comunicagio — NIC.

Ar.2° Transferir o seguinte 6rgao:
- L Servico de Garagem — SG 4 Divisio de Limpeza ¢
Conservagio — DILIC do DEMAN na PRECAM.



Art, 3°

Art, 4°
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Extinguir os 6rgios adiante nominados:

5 Niicleo de Tecnologis da Informagio, de Rede e Educaq&o a
Distincia — NTIREAD;

1L Divisiio de Seguranga — DS da PRECAM;

I.  Divisdo de Servigos ¢ Conservagio — DSC da PRECAM;

IV. Divisio de Programas de Cooperagio ¢ Intercimbio
Internacional — PROCIN;

V. Niicleo de Assuntos Estudantis — NAE;

VI.  Divisio de Graduvagio e Estdgio Curricular — DIGEC da
PROEN.

Criar os seguintes 6rgdos:

Divisao de Acesso & Graduagio — DIAGRAD, vincolada 2o
DEOAC na PROEN;

1L Divisio de Assisténcia aos Departamentos ¢ Coordenaqoes de
Cursos — DIADC, vinculada ao DEOAC na PROEN;

L Divisio de Desenvolvimento Académico — DIDAC, vinculada
a0 DEOAC na PROEN;

. IV. . Divisio Geral de Estigio — DIGEST, vinculada a0 DEDEG na

Art. 5°

Federal do Maranhio.

PROEN;

¥ Divisio de Programas Estudantis — DIPES vinculada ao
DEDEG, na PROEN;

V1.  Divisio de Projeto Pedagogico de Cursos — DIPPC, vinculada
a0 DEDEG na PROEN;

VIL.  Subprefeitura da Regiio Sul (Imperatriz, Grajau e Balsas)
vinculada 2 PRECAM;

VIII. Departamento de Manulengio ¢ Servigos — DEMAN,
vinculada 3 PRECAM; v

IX. Divisio de Limpeza e Conservagio — DILIC, vinculada ao

DEMAN na PRECAM;

X. Divisio de Fiscalizagio de Obras — DIFIS, vinculada ao
Departamento de Projetos e Obras — DEPRO na PRECAM;

XI. Divisio de Urcamento de OUbras — DIOOB, vinculada ao
DEPRO na PRECAM;

XII. Divisio de Elaboragio de Projetos — DIPRO, vinculada ao
DEPRO na PRECAM; A 3
XIil. Divisio de Monitoramento c Seguranga
Patrimonial - DIMOSP, vinculada ao Depnnamcnto de Seguranca
Patrimonial - DESEP na PRECAM;

XIV. Assessoria de Relagdes Internacionais — ARL vinculada ao
Gabinete do Reitor;

XV. Nacleo de Patrimbnio  Arquitetdnico, Histérico ¢
Cultural = NPAHC, vinculado ao Gabinete do Reitor;

XVI. Ouvidoria, em conformidade com a legislacio especifica
vigente.

Os Anexos de 1 a IX, partes integrantes desta Resolugio, reproduzem
08 Organogramas Geral e Setoriais e lista de siglas da Universidade
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO 4 .

Fundagio Instituida nos termos da Lei 5.152 de 21/10/1966
’ ' Sio Luis — Maranhiio
Art. 6° Esta Resolugio entra em vigor na data da sua publicagio, revogadas
as disposigdes contrarias.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.
Sdo Luis, 30 de junho de 2015.

Prof. Dr. NAFALINO SALGADO FIL
) ?
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COLUN
CONADM
CONFIP-
CONSAD

CONSEPE -

CONSUN
CPI

" CSTI

DAAF
DAC
DAE
DAl
DAMUL

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO

Resolugao n® 169 — CONSAD, de 30 de junho de 2015.

Anexo n° IX
LISTA DE SIGLAS

Almoxarifado Central

Apoio ao Gabinete

Assessoria de Relagdes Internacionais
Assessoria de Interiorizagao

Assessoria de Planejamento e Agdes Estratégicas
Coordenagao de Atengdo a Satde do Servidor
Conselho de Centro

Centro de Ciéncias Agrérias e Ambientais

Centro de Ciéncias Bioldgicas e da Salde

Centro de Ciéncias Exatas e Tecnologia

Centro de Ciéncias Humanas

Centro de Ciéncias Humanas, Naturais, Sadde e Tecnologia
Centro de Ciéncias Sociais

Centro de Ciéncias Sociais, Satde e Tecnologia
Consetho Diretor

Coordenadoria de Difusao do Empreendedorismo
Coordenadoria de Empresas Juniores

Comissao Especial de Licitagao

Coordenadoria de Incubadora de -Empreendimentos
Colégio Universitario

Conselha de Administragao (HU)

Conselho de Finangas e Patriménio (HU)
Conselho de Administragao

Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao
Conselho Universitario

Coordenagao de Propriedade Intelectual
Coordenacac de Servicos Tecnolégicos e de lnovac;éo
Divisao de Agbes Afirmativas

Departamento de Assuntos Culturals
Departamento de Assuntos Estudantis

Divisdo de Administragdo Interna

Divisao de Atividades Musicais e Literarias
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DEGEP
DEMAN
DEMI
DEO
DEOAC
DEPA
DEPRO
DESC
DESEP
DEXT
DFC
DIAAC
DIAAC
DIAD
DIADC
DIADP
DIAGRAD
DICAP
DIDAC
DIDE
DIDOC
DIEJr
DIFIS

Departamento de Apoio a Projetos de Inovagéo e Gestao de Servigos
Tecnoldgicos , :
Divisao de Administragdo da Residéncia Universitdria

Divisdo de Atengéo & Salde e Biopsicossocial

Diviséo de Atividades Audiovisuais

Divisdo de Contabilidade

Diviséo de Capacitagdo Docente

Departamento de Contabilidade e Finangas

Divisao de Controle Orgamentério

Divisdo de Cursos de Pés-Graduagao

Divisao de Direitos e Deveres

Departamento de Extenséo

Divisao de Esportes, Cultura é-Eventos s :
Departamento de Desenvolvimento de Ensino de Graduagéo
Departamento de Gestéo de Pessoas

Departamento de Manutengéo e Servigos

Departamento de Empreendedorismo e Inovagao

'Divis@o de Execugao Orgamentaria

Departamento de Organizagao Académica

Diviséo de Expediente, Protocolo e Arquivo
Departamento de Proje;os e Obras

Departamento de Seguranga e Conservagao
Departamento de Seguranga Patrimonial
Departamento de Extensao

Divis@o de Finangas e Controle

Divisdo de Acompanhamento e Avaliagiu Académica
Diviséo de Avaliagao Académica

Divisao de Avaliagdo de Desempenhc

Divisao de Assisténcia aos Depénamentos e Coordenagodes de Cursos
Diviséo de Acompanhamento e Divulgagéo de Projetos
Divisao de Acessq a Graduagdo

Divisdo de Capacitagéo

Divisao de Desenvolvimento Académico

Divisao de Difusdo do Empreendedorismo

Divis@o de Registro e Movimentagao Docente

Diviséo de Empresas Juniores

Divisdo de Fiscalizagdo de Obras
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DIGEC
DIGEST
DIIE
DILIC
DIMAD
DIMOSP
DIOOB
DIORC
DIPES
DIPj
DIPPC
DIPRO
DIRAD
DIRED
DM
DMPS
DOF
DP
DPAE
DPG.
‘DPI
DPq
DRA
DRP
DS
DSC
DSG
DSTI
DTE
GAB
HUUFMA
"NAE
NAPPEDE

NUACE
NB
NC
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Diviséao de Graduagéo e Estdgio Curricular

Divis&o Geral de Estagio

Diviséo de Incubadora de Empreendimentos

Diviséo de Limpeza e Conservagao

Diviséio de Movimentagdo Académica Discente

Divisdo de Monitoramento e Seguranga Patrimonial

Divisdo de Orgamento de Obras

Divisdo de Organizagéo Académica

Divisdo de Programas Estudantis

Divisdo de Projetos :

Diviséo de Projeto Pedagégico de Cursos

Divisao de Elaboragdo de Projetos

Divisdo de Reparos e Adaptagdes

Diviséo de Registro de Diplomas

Diviséo de Material

Departamento de Material, Patriménio e Servigos
Departamento de Orgamento e Finangas ?
Departamento de Pessoal i

Divis&o de Projetos de Assisténcia Estudantil

Departamento de Pés-Graduagéo

Divisdo de Propriedade Intelectual

Departamento'de Pesquisa

Divisdo de Reparos e Adaptagdes

Divisao de Registro Patrimonial

Diviséo de Seguranga

Divisao de Servigo de Conservacdo

Divisdo de Servigos Gerais

Divisdo de Servigos Tecnolégicos e de Inovagéo

Divisao Técnica de Extensao

Gabinete ‘

Hospital Universitario Presidente Dutra

Nucleo de Assuntos Estudantis

Nucleo Pré Acessibilidade e Permanéncia de Pessoas com Deficiéncia a
Educacao

Nicleo de Acessibilidade
Nicleo de Bibliotecas
Ndcleo de Comunicagdo

o



NEAD
NEC
NEVE
NGC

NIB

NIC
NPAHC
NSSM

NTI
NTIREAD
NTREAD
NUSPAD
PE|

PJ
POLIGRAD
PPPG
PPPGI
PRECAM
PRH
PROAES
PROCIN
PROEN
PROEX
PROEXCE
PROGF
AU
SAl

SELIQ
SEPROQV
SESMT
SG

SPJ.
UFMA
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Nicleo de Educacéo a Distancia

- Ndcleo de Eventos e Concursos
. Niicleo de Extensao da Vila Embratel

Nicleo de Gestao de Contratos

Nicleo Gréfico-Editorial

Nicleo Integrado de Bibliotecas

Nacleo Integrado de Comunicagéo

Nicleo de Patriménio Arquitetdnico, Histéfico e Cultural

Nicleo de Controle em Seguranga e Satde do Trabalho e Meio Ambiente -
Nicleo de Tocnologra da Informagao o

Nucleo de Tecnologia da Informagao de Rede e Educagéo a Distancia
Nicleo de Tecnologia de Rede e Educagdo a Distancia

Nicleo de Sindicancia e Processo Adtmmstraﬂvo Discipllnar
Procuradoria Educacional Institucional

" Procuradoria Juridica
~ Nicleo DE Assessoramento Técnico a Politica de Ensino de Graduagéo

Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduaqio .
Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagao e Jnovaqéo

Prefeitura de Campus

Pré-Reitoria de Recursos Humanos

Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil

Diviséo de Programas de Cooperaqao e Intercambio Internacional
Pré-Reitoria de Ensino

Pré6-Reitoria de Extensao

Pro-Reitoria de Extensdo, Cultura @ Empreengedorismo
Pré-Reitoria de Gestdo e Finangas

Restaurante Universitéario

Servigo de Administragao Interna

Servigo de Liquidag&o

Servigo de Promogao a Satde e Qualidade de Vida

Servigo Especializado de Seguranc;a e Medicina do Trabatho
Servigo de' Garagem 2
Subprocuradoria Juridica
Universidade Federal do Maranhao



ANEXO C - RESOLUGCAO N° 108 - CONSAD DE 30 DE NOVEMBRO DE 2010

UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAQ R )
FundagZo Instituida nos termos da Lei 5.152 de 21/10/1966 AR
530 Lufs - Maranhdo S

RESOLUCAQ N° 108-CONSAD, de 30 de novembro de 2010.

r Cria a Biblioteca Digital da Universidade
Federal do Maranhie e estabelece normas e
procedimentos para a publicacio na
BDTD/UFMA.

O Reitor da Universidade Federal do Maranhdo, na qualidade de
PRESIDENTE DO CONSELHO DE ADMINISTRACAQ, no uso de suas atribuighes
estatutirias e regimentais;

Considerando a Portaria n° 13, de 15 de fevereiro de 2006, da
Coordenagio de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior (CAPES);

Considerando a importincia e o interesse em preservar e difundir,
através da imfernef, toda a produgio ciemtifica da UFMA, incluindo as monografias de
conclusio de curso, as dissertagies de mestrado, as teses de doutorado, e porventura, toda a
produgiio cientifica de seu corpo docente e discente,

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos
para a submissdo e depdsito das teses, dissertagBes ¢ monografias produzidas no imbito da

Universidade;
Considerando ainda, o que consta do Processo n® 12330/2010-21;
RESOLVE ad referendum deste Conselho:

Art. 1° Que o Nicleo Integrado de Bibliotecas-NIB, através da Divisiio

de Informagio Digital, figue encarregado do gerenciamento da
Biblioteca Digital da Universidade Federal do Maranhio - UFMA que englobara o
Repositorio Institutional, a Biblioteca Digital de Teses e Dissertagdes e a Biblioteca Digital
de Monografias.

Art. 2° Que este acervo sera constituido das Monografias de Conclusdo de

Curso de Graduagio; das Dissertagies de Mestrado e Teses de
Doutorado e do material cientifice produzido pelo corpo discente e docente da Universidade
Federal do Maranhiio/UFMA, cada um em seu sife respectivo, a saber www.tedebe,ufmabr e
hitp:/farww repositorio.ufma.br:80B0/jspui/ sendo que o sifio especifico da Biblioteca Digital
de Monografias ainda sera criado, j4 havendo os recursos disponiveis para isso.

Art. ¥ A versdo definitiva das Monografias de Conclusdo de Curso, das

Dissertagtes de Mestrado, e das Teses de Doutorado, devera ser
entregue na Secretaria da Coordenagiio de Cursos de Graduaglio ou de Pos-graduagio,
acompanhada do documento oficial de nada consta emitido pelo NIB, constituindo ambos,
no caso do corpo discente, pré-requisito para a obtengiio da titulagio académica requerida.

Art. 4°, A disponibiiizacio do texto, completo ou parcial, somente serd feita

mediante autorizagio expressa do autor, viabilizada por
documentagio competente, & de conformidade com a Lei Federal n.° 9.610, de 19/02/1998.

:memnnscutsﬁms SUPERIORES; mmﬂQm
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Art, 5" Os casos omissos, ou que porventura escapem ao imbito descrito
» pelos artigos anteriores, serdo encaminhados & Procuradoria Juridica
por documentagiio competente e somente serdo liberados apds parecer abalizado da mesma.

Art. 6° . Os termos de autorizagio de que trata este artigo deverfo ser
preenchidos e assinados pelo(s) aluno(s) em duas vias, com ciéncia do

crientador, e deveric acompanhar os documentos, impresso e eletrdnico, que serio
disponibilizados pelo NIB.

Art.7" O arquivo digital entregue para publicagio  devera  estar
preferencialmente em formato PDF, sem senha de protegio, de igual
conteido e forma que a correspondente chpia impressa,

Pardgrafo Unico  Havendo necessidade de arquivos complementares para incluir som,

imagem e video, recomenda-se o uso dos formatos mais utilizados na
inferner.

Art. 8. Constituem-se em procedimentos obrigatorios de publicagdo nos
respectivos Sistemas citados:
I. que a Bihlioteca Digital da UFMA desenvolvida e alimentada pela
nossa comunidade cientifica institucional seja de livre acesso, tanto no
contexto nacional, quanto internacional;
II. que a Biblioteca Digital da UFMA e seus respectivos
sistemas —Biblioteca Digital de Teses e Dissertagbes, Biblioteca Digital
de Monografias e Repositorio Institucional — tenham a capacidade de
integragio com sistemas nacionais e internacionais, observando-se o
uso de padrdes ¢ protocolos de integragio, em especial aqueles
definidos no modelo-Open Archives;
I que a comunidade cientifica institucional faga publicar og artigos
de sua autoria ou co-autoria, preferencialmente, em publicagbes
periddicas cientificas de acesso livre ou que fagam constar em seus
contratos de publicagiio, o depdsito de artigos publicados {pos-prini)
em repositorios de acesso livre;
IV. que o aludido deposito citado no item anterior deverd ser realizado
imediatamente apds a comunicaglio de sua selegiio para publicagio na
revista cientifica. Em caso de impossibilidade de depésito imediato, o
autor ou co-autor terd um prazo méximo de 6 (seis) meses da data de
publicagdo do referido artigo para deposito;
V. que na impossibilidade de realizagiio do depdsito devido & clausulas
contratuais mantidas pelo autor com ofs) periodico(s) onde o seu
trabalho foi publicado, recomenda-se que se deposite uma copia da
versdio original do trabalho, ou seja, aquela versfio que foi submetida ao
periodico cientifico (pre-prinf), assim como, as alteragdes propostas
pelo mesmo; :
VL que fica desobrigado de depésito no Repositério Institucional, os
livros ou capitules de livros que sfio publicados com fins comerciais ou
que tenham restrigBes contratuais relativas 4 direitos autorais;
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VIL que ficam desobrigados de depésito no Repositario Institucional,
os artigos publicados em periodicos cientificos que estabelecem em
seus contrafos com os autores cliusulas que impedem o depésito de
artigos publicados em repositorios de acesso livre;

VIIL que ficam desobrigados de depésito no Repositorio Institucional
os documentos cujo contetido integra resultados de pesquisas passiveis
de serem patenteados;

IX. que todos os documentos que nio se enquadrarem nos itens
anteriores e que foram publicados em veiculos de comunicagiio
cientifica com revisdo por pares ou que passaram, a exemplo das teses e

dissertagfes, por avaliagio de uma banca de especialistas, deveriio ser -

depositados no Repositdrio Institucional da Universidade Federal do
Maranhio.

Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagio.
Dé-se ciéncia, Publique-se. Cumpra-se.
S#o Luis, 30 de novembro de 2010,

ATALINO SALGADO FILHO
- Presidente
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