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Seja bem-vindo(a)!

Este tutorial foi desenvolvido com o objetivo de apresentar as funcionalidades
basicas do Portal Discente do Sistema Académico - SIGAA
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1. Acessar Sistema Académico - SIGAA

Para entrar no SIGAA, acesse o link: https://www.sigaa.ufma.br/ e, em sequida,
cligue em "Entrar no Sistema", no canto superior direito da tela.

Universidade Federal do Maranhio S3o Luis, 12 de Agosto de 2( 20

S 'GAA 6 Acessivel para % ENTRAR NO SISTEMA

- - —_—— —_—— Deficientes visus
Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas

_ Docentes Autenticacdo de Documentos

Acesse as paginas publicas dos docentes da U Efstue a2 autenticagdo dos documentos emitidos

BIELIOTECA pele SIGAA,
Ensino
z N Chefes, Coordenacies e Diretores. Calendario Académico
ATENSAD
Consulte os chefes de departamentos, Consulte o calendsrio académico da UFI
GRADUACAD coordenador

de curso e diretores de unidade.

Pos-Grapuacio

Centros/Unidades Especializadas Departamentos
STRICTO SENSU [

Conhega os centros/unidades especializadas da 5 n Conhegs os departamentos ds UFMA,
LaTo SENSU LFMA \

PROCESSOS SELETIVOS

o & 36

OuvioorIA Programas de Pos-Graduacido Buscar Matricula

Ecapssos Conhega os programas de pds-graduagio ds UFMA. { Consulte sua matricula.
“RESSOS

EAD

NoTicias E COMUNICADOS

N&o ha noticias cadas

AA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo

Figura 1 — tela do portal publico do SIGAA

A seguinte tela ira aparecer:

Ir para o Conteddo (1)  Ir para o Rodapé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de o de Atividad

ATENCAO!
O sistema diferencia letras maitisculas de mintdsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico ) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEVENTOS SIGADMIN

(Gest3o de Eventos) (Administrac3o e Comunicacdo)
Perdeu o e-mail de confirmacio de cadastro? Reenvio do email de confirmacéaoe de cadastro.
Esgueceu o login? Recuperacdo do nome do usuario.

Esqueceu a senha? Recuperacdo da senha do sistema.

Entrar no Sistema

3 Usudrio:

Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda néo possua cadastro no SIGAA, caso ainda néo possua cadastro no SIGAA, caso ainda néo possua cadastro no SIGAA,
cadastre-se nesse link. I cadastre-se nesse link. cadastre-se nesse link.
a a8 e

@ rara baixar e instalar o Mozilla Firefox acesse esse link (link externo)
Esse programa aconselhado para utilizar o sistema, por ser melher visualizado..

. Para baixar e instalar o Adoble Reader acesse esse link (link externo)
Esse programa é necessario para acessar os documentos do sistema.

Superinte

Figura 2 — tela de entrada no sistema SIGAA
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0 Acessando pela primeira vez o SIGAA
Caso seja o0 primeiro acesso, o cadastro devera ser feito, clicando na opgao:

Aluno,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA,
1 cadastre-se nesse link.
a8

Figura 3 — Opcdo de cadastro no sistema SIGAA

Ent3o, a tela sequinte devera ser preenchida com os dados fornecidos por vocé
durante a realizacdo da sua matricula no COLUN (matricula institucional).

Ir para o Rodapeé (3)

UFMA - SIGAA - sistema Integrado de Gest3o de Atividades Acad&micas

CapAsSTRO DE DISCENTE

LEIA COM ATENCAO A MENSAGEM.
Para cadastrar-se no SIGAA € necessdrio preencher o formuldrio abaixo.

O cadastro so serd validado se os dados digitados conferirem com os dados registrados.

Mais orientages acesse Dicas do NTI para Discentes Ingressantes

DADOS DO DISCENTE

Matricula: = Localizar Matricula 2]
Nivel: & MEDIO
[ A pessoa & estrangeira e n3o possui CPF
CPF: &
Mome: %
Data de Nascimento: = 5
E-Mail: #»
AnofSemestre Inicial « - (Ex.: 2006-2)

Continuar >> || Cancelar

* Campos de preenchimento cbrigatdrio.

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - UFMA - sigaa2.intranet.ufma.brsigaa?2 - v3.7.30-006

Figura 4 — Cadastro no sistema SIGAA

Caso nao tenha o numero de sua matricula, clique em “Localizar Matricula”.

Universidade Federal do Maranhao S3do Luis, 19 de Agosto de 2020

i“% " S IGAA Acessivel para ;5‘ ENTRAR NO SISTEMA
% s Deficientes visuais

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

LEIA COM ATENCAO A MENSAGEM.

= 1. Esta pagina permite que discente encontre sua matricula.

= 2. A matricula € necessaria para criar usudrio e senha de acesso ao SIGAA.

= 3. Encontre a matricula informando CPF ou 0 nome.

= 4. Se o sistema n3o encontrar a matricula, provavelmente, o registro ainda n3o deve ter sido realizado no
SIGAA. A matricula é feita inicialmente no SiSU e posteriormente no SIGAA. Aguarde até o inicio do semestre
letivo para obté-la.

= 5. Se o semestre letivo tiver iniciado e sua matricula ndo estiver disponivel, entre em contato com a Divisdo
de Acesso a Graduacdo (DIAGRAD/PROEN), no CEB Velho, para obter informacgdes a respeito.

= 6. O discente que ingressa em um novo curse na UFMA, que tinha acesso ao SIGAA, NAO precisa criar
um novo usuario e senha.

Mais orientacfes acesse Dicas do NTI para Discentes Ingressantes L\\s

Dcer: —

[ Nome do Discente: | |

Buscar| |Cancelar|

<< Voltar ao menu principal

SIGAA | Superintendéncia de Tecnologia da Informacdo - UFMA - sigaaZ2.intranet.ufma.br.sigaa2 v3.7.30-006

Figura 5 — Opgao de consulta da matricula institucional
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9 Problemas no acesso ao SIGAA

Caso ja tenha realizado o cadastro no SIGAA, e aconteca uma das seguintes situacoes:
* Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro;
= Esqueceu o login;
» Esqueceu a senha.

O aluno devera clicar em um dos links descritos na figura abaixo, de acordo com a
circunstancia apresentada.

Perdeu o e-mail de confirmacgdo de cadastro? Reenvio do email de confirmacdo de cadastro.

Esqueceu o login? Recuperacao do nome do usuario.
Esqueceu a senha? Recuperacdo da senha do sistema.

Figura 6 — Opcoes de recuperacao de informacoes

© Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Reenvio do e-mail de confirmacdo
de cadastro.

UFMA - SIGADMIN - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

Caro usudrio,

Se vocé fez recentemente o seu auto-cadastro e perdeu o cddigo de autorizagdo enviado para o seu e-mail, digite o seu e-mail no formularic abaixo e clique no
botdo "Recuperar”. Apds alguns instantes vocé receberd o cadigo em seu enderego eletrénico.

PERDEU O CODIGO DE AUTORIZACAOD?

Digite o =eu e-mail:

Digite o que contedde da imagem
Imagem: g 9 g

Recuperar << Voltar

SIGADMIN | Superintendéncia de Tacnologia da Informacdo - (98) 2272-8000 - sigrhl.intranet.ufma.br.sigrhl v2.7.5-127

Figura 7 — Opcao de reenvio de e-mail cadastrado

® Esqueceu o login? Recuperacdo do nome do usuario.

UFMA - SIGADMIN - Sistema de Administrag3o dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

Caro usudrio,

Se wocé ndo se lembra o login cadastrado no sistema, digite o seu e-mail no formuldric abaixo e clique no botdo "Recuperar”. Apds alguns instantes vocé receberd
o(s) seu(s) login(s) em seu enderego eletrénico.

ESQUECEU O LOGIN?

Digite o seu e-mail:

Digite o que contedde da imagem
Imagem: = q 5

Recuperar << Voltar

SIGADMIN | Superintendéncia de Tecnologia da Informacgdo - (98) 3272-8000 - sigrhl.intranet.ufma.br.sigrhl v2.7.5-127

Figura 8 — Opgdo de recuperacdo do nome do usuario do SIGAA


https://admin.ufma.br/admin/public/recuperar_codigo.jsf
https://admin.ufma.br/admin/public/recuperar_codigo.jsf
https://admin.ufma.br/admin/public/recuperar_login.jsf
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© Esqueceu a senha? Recuperacdo da senha do sistema.

UFMA - SIGADMIN - Sistema de Administragdo dos Sistemas (Técnica e Gestdo)

RECUPERAR SENHA

Para recuperar sua senha, digite seu Login e o E-Mail cadastrado no sistema. Um e-mail serd enviado solicitando a confirmagdo da recuperagdo da senha.

DApOS PARA RECUPERACAOD

Login:
E-Mail Cadastrado:

Digite o que contetide |
Imagem: da imagem

Recuperar Senha <= \oltar

SIGADMIN | Superintendénciz de Tecnolegia da Informacgde - (38) 32 L7.5-127

Figura 9 — Tela opgdo de recuperagao de senha

9 Entrada no sistema SIGAA

De posse do seu “usuario” e “senha”, preencha os campos apresentados em sua

tela e clique em "Entrar".

Entrar no Sistema

3 Usudrio:

Senha;

Entrar

Figura 10 — Opgdo de entrada de “usuario” e “senha”

Vocé, entdo, sera direcionado para o “Portal do Discente”.


https://admin.ufma.br/admin/public/recuperar_senha.jsf
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2. Portal do Discente

No Portal do Discente, vocé podera acompanhar e participar de diversas atividades
relacionadas a sua turma, como, por exemplo: acessar as suas disciplinas através da
turma virtual, e acompanhar todas as atividades cadastradas pelos docentes, dentre

outras opgoes.

Nesta area, ha duas funcoes disponiveis: alteracao dos dados pessoais € a atualizagao

Ir para o Rodape (3)
UFMA - SIGAA - Sisterna Intogmdo de Gestlo de Athvidades Académicas

COLEGR0 UNIVERSITARIOD (12.00)

© Aerar vincuko Sonmwstre Mual! 2020.0 P resdutos ol Cx. Postal Sy Atwie Chamade

=g Meno Discente = Alterar senha U Aluds

@ Ensine [Yenacteca D Botsas 4 Amblentes Wwtuss o Outros

SOLICITACAO DO CARTAO DE ACESSO UNICO (Cartio de Identificacho) Mensagens
A solicitacho do Carths de Acesso Unico serd realizada por melo do SIGAA, Apds ose Processs, 0 decente aguardard o aviso
fisico Ao o formad empo G0 expers serd de atd 10 Atusiizar Foto o Perfil

Mews Dados Possanis

Gz, O

ARTY 20 cowun m2 B Calendirio Acadimico 3o T iwino Mo

Oitiomas Atwall ragten <« Parse Continuar >>
’ 20 - SESTEMA DE TNFORMACAD
W Video: VIDEO DO MEET

Disciplina

Dados Institucionaks
BIOLOGIA

DIREITO AMLICADO 1T {DO TRABALINO § TRIBUTARIO)

FCONOMIA § CONTARILIDADE (GERAL © DF CUSTOS)

TDUCACAO FISICA
FHOSOF LA

FISICA

Figura 11 — Portal do discente SIGAA

de sua foto/perfil.

Verifique se os seus dados pessoais estao corretos. Caso haja a necessidade de

corrigir algo, este € o momento.

Na hora de cadastrar uma imagem (foto) no seu perfil, siga as seguintes

recomendacoes:

a) Escolha uma imagem recente e com boa qualidade;
b) Tipo de arquivo: JPG ou PNG, com tamanho maximo de 3MB;
c) Vocé deve estar de frente e com o rosto em primeiro plano para que a

identificacao seja facil;

d) O fundo deve ser neutro e nao conter nada além da imagem da pessoa

fotografada (similar ao RG);
e) O cabelo nao deve tampar o rosto. Nao use chapéu, boné, dculos escuros, ou
outros elementos que escondam parcialmente ou totalmente o rosto;

f) O rosto deve estar bem iluminado e sem sombras;
g) Ah! E vocé pode sorrir na foto :D.




TUTORIAL SIGAA | COLUN
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Nesta area, vocé encontrara diversas opgoes:

Na “aba ensino”, ha opgdes como:

‘& Ensino rgBiinoteca ":' Bolsas %3 Ambientes Virtuais |4 Outros

Consulta ao Boletim, Atestado de
Matricula, Declaracao de Vinculo,
Consulta de Histdrico, Consulta de
Disciplina e Consulta de Situacao da
Carteira de Estudante do SET.

Boletim

Atestado de Matricula
Declaracdo de Vinculo
Consultar Histérico
Consultar Disciplina
Consultar Turma

Consultar Calendario Académico

Consultar Situacdo - Carteira de Estudante

& Ensino {] Biblioteca, 'T Bolsas @@ Ambientes Virtuais |z Outros

Pesquisar Material no Acervo
Normas Pesquisar Artigo no Acervo
Prezado/a St B
! »
Graduacio Empréstimos ;
impartancia _ L N
Disseminacdo Seletiva da Informacdo »
Verificar minha Situacdo / Emitir Documento de Quitagao
Informacfes ao Usuario 3
DiscipLl  Reservas de Materiais »
Ultimas At gpicitacdes v
07/08/202
Novo Quest 3 Cadastrar para Utilizar os Servigos da Biblioteca

Figura 13 — Menu Biblioteca

ATIAGIAAAN  OTOTERAA M- TRIFANBIA,A P2y

Figura 12 — Menu Ensino

Na “Aba Biblioteca”, encontramos todas
as opgoes para a realizacao de pesquisa,
reserva e empréstimo do acervo da
biblioteca do COLUN. Bem como, as
principais funcdes de cadastro para
utilizar os servicos da Biblioteca,
Pesquisa de Material no Acervo, Pesquisa
de Artigos no Acervo, Empréstimos,
Reserva de Materiais e outras
Solicitagoes.

Na “Aba Bolsa”, ha todas as opcoes para a adesao ao cadastro de bolsas da instituicao,
assim como, para acompanhar os Registros de Interesse e as bolsas para as quais

foram realizadas a inscrigao

¥ Ensino gﬁ. blioteca '_‘ Bolsas [ Ambientes Virtuais g Outros

Aderir 3o Cadastre Unico

SOLICITAGAO DO C

Acompanha

Oportunidades de Boisa e

r Meus Registros de Interesse

Minhas Bolsas na Instituigdo

DIsCIFLINAS DE TURMAS MATRICULADAS
Oltimas Atualizacies

07/08/2020 - SISTEMA DE INFORMACAO
vestiondaio: 5% AVALIACAO

Figura 14 — Menu Bolsas



TUTORIAL SIGAA | COLUN 11

Na “Aba Outros”, o discente podera participar de Foruns com a “Coordenacao de
Curso”, manter contato com a ouvidoria, enviando comunicacao e acompanhando as
suas manifestacoes, solicitar o “Cartao de Identificacao” e verificar o extrato do
Restaurante Universitario.

: Ensino Biblioteca ‘™ Bolsas ¥ Ambientes Virtuais , Outros
- -

Coordenacdo de Curso  »

Normas Regulamentadoras dos Cursos de Gra 5, .idoria "
Prezado/a Estudante, Encaminhamos para conhecimento de Vossa § p= x : 5 r

: ! frige artdo de Identificacao »
Graduagdo (Resolugdo No 1.175/2014-CONSEPE), a qual substitui & = ¢ g

importancia dessas Normas para sua vida académica no ambito da | ¥ Restaurante »

DISCIPLINAS DE TURMAS MATRICULADAS

Figura 15 — Menu Outros

Nesta area, ha a lista das disciplinas que o aluno esta cursando no ano letivo. Ao clicar
na disciplina, a turma virtual é aberta.
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3. Turma Virtual

A turma virtual € um espaco construido para ajudar no seu aprendizado, criando
uma extensao da sala de aula no SIGAA.

UFMA - SIGAA - a icas 22:14:16 | Tempo de Sesséo: 01:18 SAIR

... ____ .3 Ahterar Vinculo =
A iR e e i ‘ SIF0116 - SISTEMA DE INFORMACAO (2020 - 20 D) #ft | @ ¢ [ Trocarde Turma | @

TR
Menu Turma Virtual - >
Turma Virtual!
£ Turma Noticias -
a

Turma Virtual N&o ha noticias cadastradas

uuuuu
Nenhuma enquete encontrada

Atividades -

07/08 Novo Questionario: 5
AVALIAGAO

07/08 Novo Questionaric:
AVALIAGAD

rzodCrmo
FEEL2SL T

Menu Turma
Virtual

Area de Trabalho

Painel de Noticias

Figura 16 — Turma Virtual do SIGAA
Alguns recursos disponiveis:

a. Disponibilizacao dos arquivos usados em sala de aula;

b. Féruns de discussoes;

c. Langamento de frequéncias;

d. Tarefas com envio de arquivos;

e. Disponibilizacdo de materiais, referéncias bibliograficas, links para videos e
outros;
Mural de Recados;

. Agendamento de Provas e Tarefas;

. Pesquisas de opinido através de enquetes.

ouQu m

Ainda nesta tela, figura 16, na parte superior ao lado direito da barra em azul escuro,
sera exibido um reldgio indicando a hora atual e, enquanto o discente estiver na turma
virtual, ele permanecera sendo apresentado. O reldgio serve para que o discente
possa ver a hora do sistema no momento de enviar uma tarefa, acessar um
questionario ou entrar em chats agendados. Além disso, é exibido o 7empo de Sesséo,
que indica ha quanto tempo o discente esta logado no sistema.

Ainda na parte superior da pagina, consta a barra de opgdes onde o usuario podera
acessar o “Portal do Discente”, imprimir os conteddos programados para as aulas,
assim como consultar outras turmas virtuais das quais participa.
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Observando a figura 16, ao lado esquerdo da tela, o discente podera visualizar
0 “Menu Turma Virtual” com suas fungoes disponiveis. No centro, encontra-se a “Area
de Trabalho”, onde as atividades serao realizadas de acordo com a operagao acessada
nesta funcionalidade. Ao lado direito da tela principal, ha o “Painel de Noticias” com
a descricao das principais alteragoes realizadas nas atividades, informacoes sobre
avaliacoes, enquetes e a publicacao de noticias.

Na barra de “opgoes”, presente na parte superior da tela principal, se o aluno desejar
retornar ao menu principal do “Portal do Discente”, devera clicar no icone: | &

Para imprimir o conteldo presente na area de trabalho, clique no icone: | &

Durante a navegacao em uma determinada turma virtual, o sistema possibilita o
acesso as outras turmas virtuais, basta clicar em:

+ Trocar de Turma

Sera exibido um menu suspenso com todas as turmas virtuais associadas ao aluno.
Veja a figura a seguir:

Trocar de Turma ® |

Selecione uma das turmas abaixo para acessa-la:

COLM406 - ARTE (2020)

COLMO373 - BIOLOGIA (2020)

DTTO116 - DIREITO APLICADO Il (DO TRABALHO E TRIBUTARIQ) (2020)
ECCO1]6 - ECONOMIA E CONTABILIDADE (GERAL E DE CUSTOS) (2020)
COLMD@GG - EDUCACAO FISICA (2020)

COLMO393 - FILOSOFIA (2020)

COLMO376 - FISICA (2020)

COLMO388 - GEOGRAFIA (2020)

VYVVVVVVYVVYY

GPMO116 - GESTAO APLICADA Il ( GESTAO DE PESSOAS E MARKETING) (2020)

Figura 17 — Menu suspenso de troca de Turma Virtual do SIGAA

Selecione a turma e o sistema o encaminhara para a “Pagina Principal da Turma
Virtual” que deseja consultar, clicando no componente curricular ou no icone: 2

Ao clicar no icone ' * /, serao exibidas as “Opg¢oes” presentes na pagina principal do
“Portal do Discente”, as quais permitem o acesso aos modulos do sistema, caixa
postal, entre outras fungdes, conforme a figura a seguir:
&
¥ Madulos ¢l caixa Postal *,7 Abrir Chamado

=2 Menu Discente f:l Alterar senha & Ajuda

Figura 18 — Opcdes de atalhos


https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:principal&media=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_docente:menu_turma_virtual:turma:trocar_de_turma.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:principal&media=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_docente:menu_turma_virtual:turma:para_la.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:principal&media=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_docente:menu_turma_virtual:turma:ferramenta.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:principal&media=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:dis_6.1.png
https://docs.info.ufrn.br/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:principal&media=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_docente:menu_turma_virtual:turma:impressora.png
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4. Menu Turma Virtual

Turma: Nesta secao, o discente podera acessar as principais funcoes referentes a turma virtual

que participa.

Menu Turma Virtual

o Turma
Print‘sllnﬁal
Gerenciar Perfil
Plano de Curso
Participantes
Féruns
Chat da Turma
Chats Agendados

Moticias

Principal Exibe os tépicos de aula com as atividades e
materiais planejados pelo professor;

Gerenciar Perfil: Permite ao aluno gerenciar um texto
que sera exibido em seu perfil na turma virtual;

Plano de Curso: Permite que o discente visualize o
Plano de Curso disponibilizado pelo docente da turma;

Participantes. Permite ao discente visualizar uma
listagem com as informacdes de contato de todos os
participantes da turma virtual;

Foruns:. Permite ao participante da turma visualizar e

responder aos foruns destinados para discussoes sobre
assuntos da disciplina, além de visualizar avisos gerais

enviados pelo docente a todos discentes da turma;

Chat da turma: Permite ao discente que compde a
turma interagir de forma simultanea com os demais
participantes da turma virtual, possibilitando a troca de
informacOes de interesse da turma;

Chats agendados: O discente podera participar de um
bate-papo virtual agendado pelo docente da disciplina,
possibilitando uma interacao simultanea entre os
participantes, em tempo real;

Noticias: Permite visualizar as noticias cadastradas pelo
professor para a turma. Essas noticias também podem
ser visualizadas pelos participantes no e-mail cadastrado
no sistema.

Alunos: Nesta secao, é permitido ao aluno verificar as informagoes referentes a sua

participacao na turma.
= - Alunos

Frequéncia

Ver Grupo

Ver Notas

Frequéncia: Permite ao aluno a visualizacdo das suas
faltas e frequéncia em sala da aulg;

Ver Grupo: Esta opcao permite ao discente visualizar os
integrantes de seu grupo na turma;

Ver Notas:. Esta funcao permite ao aluno ver as notas de
suas avaliagoes na turma virtual.


https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:gerenciar_perfil
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:plano_de_curso
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:participantes
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:foruns
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:chat_da_turma
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:chats_agendados
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:turma:noticias
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:alunos:frequencia
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:alunos:ver_grupo
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:alunos:ver_notas
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Materiais: Nesta secao, o discente tera acesso aos materiais disponibilizados para o ensino da

disciplina.

ﬁ Materiais
Conteldo/Pagina web
Referéncias
Videos

Arquivos

Conteudo/Pagina Web: Permite ao aluno visualizar as
opcoes de conteudo e paginas na internet disponibilizadas
pelo professor da turma;

Referéncias: Permite ao aluno visualizar as referéncias
bibliograficas propostas pelo docente da turma virtual
relacionadas a disciplina;

Videos: Disponibiliza ao aluno as referéncias de video
passadas pelo professor;

Arquivos: Permite 0 acesso ao aluno aos arquivos
disponibilizados pelo professor.

Atividades: Nesta secao, o docente da turma interage com os participantes da turma virtual
por meio de atividades a serem avaliadas por ele para o0 andamento da turma.

|~ Atividades
Avaliacfes
Enquetes
Tarefas

Questionarios

Avaliacées:. Neste topico sao visualizadas as datas e
horario das avaliacdes que serao aplicadas;

Enquetes: Permite que o discente vote em uma
enquete, cadastrada pelo professor, escolhendo uma
das alternativas;

Tarefas: Permite que o discente acesse as tarefas que
o docente da turma cadastrou. Possibilita, ainda, o
envio destas tarefas para o docente, bem como a
visualizacao das correcoes do professor;

Questiondrios: Nesta funcao, o discente é levado a
responder questionarios elaborados pelo professor.



https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:materiais:conteudo_pagina_web
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:materiais:referencias
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:materiais:videos
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:atividades:avaliacoes
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:atividades:enquetes
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:atividades:tarefas
https://docs.info.ufrn.br/doku.php?id=suporte:manuais:sigaa:turma_virtual:portal_do_discente:menu_turma_virtual:atividades:questionarios
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5. Area de Trabalho

Na area de trabalho sao instituidas as informacoes detalhadas sobre as aulas da turma
virtual, organizadas de acordo com suas datas especificas. O professor disponibilizara
para os alunos, nesta area, suas atividades e tarefas, para que estas sejam
visualizadas pelos participantes da turma.

Observe a tela a seguir com exemplos de atividades e tarefas:

UFMA - SIGAA - Sistema Integrado de Gestiio de Atividades Académicas 4:32:43 | Tempo de Sess3o: 01:30 SAIR

B atD UTAVEITEND (1200 - Seae e o8 e ‘”“”"'| SIF0116 - SISTEMA DE INFORMACAO (2020 - 29 D) #| @[ | & Trocar de Turma | %
Menu Turma Virtual I} F

£} Turma Apresentacdo dos Sitemas da Informacgdo (03/02/2020 - 03/02/2020) Noticias =

Principal 30 ha notici
Mo ha noticias cadastradas

Gerenciar Perfil Fundamentos dos Sistemas de Informacido 1 UCAO - 1 (D8/02/2020 - 08/02/2020)

Enquete -
Plano de Curso .
/= SISTEMA DA INFORMACAO - 1° bimestre

Participantes Contedido do 1° Bimestre Nenhuma enguete encontrada
0 s0NGDO , conhega cidade do futuro na Coreia do Sul
Foruns ‘ < Atfividades -

Assista ao video: CLIQUE AQUI
Chat da Turma

12/08 Nova &

Video S
Chats Agendados Video S0

12/08 Now
Noticias E 12/02 Mo

E Aula Remota lec;fe\‘;:'
2= Alunos 7 L
].. Resumo sobre o Video SONGDO i:ﬁ:‘és\cgm nane
i Materiais Inicia em 04/02/2020 as Oh 0 e finaliza em 30/09/2020 as 23h 5% ;
{2 Atividades =
- Avaliagbes -
cfﬁall’sﬂﬂa Fundamentos dos Sistemas de Informacdo - A EVOLUCAD - 2 (10/02/2020 - 10/02/2020)
€ Ajuda

Tecnologia e sistemas de informacdo 1 (15/02/2020 - 15/02/2020)

Tecnologia e sistemas de informagdo 2 (17/02/2020 - 17/02/2020)
Mensgagens dos Féruns -

Classificacdo dos sistemas de informacédo - 1 (22/02/2020 - 22/02/2020) Hio ha mensagens cadastradas

Classificagdo dos sistemas de informagdo - 2 (24/02/2020 - 24/02/2020)

Figura 19 — Area de Trabalho da Turma Virtual

Atividade 1 — Nesta atividade, o professor disponibilizou um arquivo com o contetdo
do 19 bimestre. Ao clicar nesse link, sera disponibilizada a copia do arquivo para o
seu equipamento (computador, /aptop, smartphone).

Atividade 2 — Aqui, foi disponibilizado um video para o aluno assistir. Segundo a
descricao, o video é sobre “SONGDO , conheca a cidade do futuro na Coreia do Sul'.
Ao clicar em CLIQUE AQUI, o video sera reproduzido no equipamento do aluno.

Atividade 3 — Nesta etapa, o professor disponibilizou um link para os alunos
participarem de uma “aula remota” (veja a figura 20, a seguir). A aula remota sera
executada pelo aplicativo MEET da empresa Google. Este aplicativo simula, através
do seu dispositivo, a sala de aula virtual, na qual todos os alunos estarao presentes.
E sera nesse ambiente virtual, que o professor vai desenvolver a sua aula.
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VisuaLizacAo DE CONTEUDO
Titulo: Aula Remota
Centeudo:

CLIQUE NO LINK ABAIXO PARA PARTICIPAR DA AULA REMOTA
https://meet.google.com/rah-vzua-obs

Data Cadastro: 13/08/2020

<< Voltar

Figura 20 — Area com o link da aula remota

Atividade 4 — Esta atividade consiste em uma pesquisa que os alunos deverao realizar
apos assistirem ao video. Ao clicar no link, serdo disponibilizadas todas as informacoes
desta atividade, conforme a figura 21, a seguir:

RESPONDER TAREFA

Nome da Tarefa: Resumo sobre o Video SONGDO

Descricdo:  Apds assistir o video "SONGDO , conheca cidade de futuro na Coreia do Sul”
Faga uma pesquisa e desceva o que € uma cidade inteligente, quais services ela pode oferecer e quais os benefics que o cidadao pode ter.
A pesquisa devera ser enviada até o dia 26/04/200 e o documento devera esta no formato PDF.

Pericdo:  Inicia em 04/02/2020 as 00h0O0 e finaliza em 30/09/2020 as 23h59

Arquivo: * | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado
(Selecione o arquivo a ser enviado como resposta. Tamanho maximo: 10 MB)

Comentérios que
podem ser
visualizades pelo
professor:

Enviar Ik #Itens de Preenchimento Obrigatdric

Figura 21 — Tarefa da Turma Virtual
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6. Acessando o E-mail da UFMA

Vocé sabe qual é o seu e-mail da UFMA?

Os alunos do COLUN agora possuem um e-mail da universidade, o qual se constitui
no seguinte formato:

logindosigaa@discente.ufma.br

O e-mail, também conhecido como correio eletronico, € um recurso que torna possivel
0 envio e o recebimento de mensagens pela internet. Os enderecos de e-mail tém um
formato caracteristico: o sinal de @ sempre aparece no endereco, seguido do nome
da instituicao que oferece o e-mail.

Os e-mails dos discentes da UFMA estao hospedados nos servidores da GOOGLE, e
para ter acesso, basta entrar na plataforma de e-mail da prépria GOOGLE, o GMAIL.

Além do e-mail, os discentes terao acesso a varios aplicativos e ferramentas que
facilitarao a sua vida académica.

Como acessar o e-mail institucional?

- Entre no site do GMAIL: www.gmail.com

Google

Fazer login

Ir para o Gmail

E-mail ou telefone

Esqueceu seu e-mail?

N&o estd no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais

Criar conta m

Portugués (Brasil) = Ajuda Privacidade Termos

Figura 22 — Site do GMAIL


http://www.gmail.com/
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0 Preencha o espaco “E-mail ou telefone” com o seu e-mail da seguinte forma:

Escreva o seu “login do sigaa” * @discente.ufma.br”.

Exemplo:
LOGIN SIGAA: carlos.mello ==s) carlos.mello@discente.ufma.br

Google

Fazer login

Ir para o Gmail

E-mail ou telefone

carlos.mello@discente.ufma.br

Esqueceu seu e-mail?

N&o esta no seu computador? Use uma janela privada para
fazer login. Saiba mais

Criar conts m

Portugués (Brasil) ~ Ajuda Privacidade Termos

Figura 23 — Exemplo acesso ao GMAIL

9 Clique em “Préxima”.

9 Digite a mesma senha que vocé usa para acessar o SIGAA.

Google

Bem-vindo(a)

@ carlos.mello@discente.ufma.br

Digite sua senha @

Fequeceua senha? m

Portugués (Brasil) = Ajuda Privacidade Termos

Figura 24 — Exemplo acesso ao GMAIL
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9 Vocé, entao, sera direcionado para a area de trabalho do seu e-mail, conforme
figura abaixo:

€« [CRA] QO 4% googlecom v - © O
= M Gmail Q - @ @
'— Escrever T
O cCaixa de entrada 3 Primeiros passos no Gmail
% Comesirela o Personalize sua 7 Definir uma a Alivar
© Adisdos Caixa de entrada sssinaturs notificacdes na
érea de trabalho +
> Emdados
B Rascunhos
Google Alerta de seguranga - Novo dispositive conectado a flavien 14:22
v Mals
Equipe do Gmadl Dicas para usar a nova Caixa de entrada - E50 ¢ sua Calx 18 de mal.
Moet
= Iniciar uma reunilio Equipe do Gmail Tenha o aplicativo oficial do Gmail - Tenha o aphcativo of) 18 do mal.
B Participar de reunilo
Hangouts
N
w

Figura 25 — Area de trabalho do e-mail do discente
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7. Suporte SIGAA e E-mail

Caso faca todos os procedimentos contidos no item 1 “Como Acessar Sistema
Académico - SIGAA”, e ndo tenha éxito, o aluno podera ter suporte, com objetivo de
recuperar 0 acesso, enviando e-mail para “secretaria.colun@ufma.br”, com as
seguintes informagdes: Nome completo, CPF, matricula no COLUN, E-mail cadastrado
na hora da matricula e Data de nascimento de acordo com o modelo abaixo.

Rascunho salvo - 7 X
Secretaria COLUN UFMA (secretaria.colun@ufma.br)
Recuperagdo de acesso ao SIGAA

Envio este email solicitando recuperacéo das minhas credenciais de acesso ao SIGAA.
| Dados:

I NOME: Nome do Aluno do COLUN

| CPF: Informe seu CPF
MATRICULA: Informe sua matricula no COLUN
E-MAIL : E-mail cadastrado no momento da matricula

DATA NASCIMENTO: Informe sua data de nascimento

Meu numero de celular 99999-9999.

Figura 26 — Modelo de e-mail para obter suporte

]




