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1 APRESENTACAO

A Diretoria Integrada de Bibliotecas (DIB) da Universidade Federal do Maranhao
(UFMA) apresenta este Protocolo que orienta as precaucdes a serem tomadas em todas as
bibliotecas integrantes da Diretoria, de acordo com o Protocolo de Seguranga para retorno das
atividades administrativas presenciais na Universidade Federal do Maranhdo — Resolucao
CONSAD n° 232 de 18 de agosto de 2020.

O documento, em questdo, ¢ fruto de discussdes de Grupo de Trabalho especifico,
criado no ambito da DIB, e demais integrantes da Diretoria com a finalidade de refletir sobre
os desafios a serem enfrentados pelas bibliotecas da UFMA, diante da nova realidade imposta
pela crise de saude publica causada pela Pandemia do Coronavirus (SARS-COV-2/COVID-
19).

A metodologia utilizada para elaboracao desse protocolo se deu a partir de
pesquisas em protocolos elaborados por outras bibliotecas e instituicdes congéneres a luz da
recomendacao de especialistas, na area de Saude e Biosseguranca, e, ainda, informacdes sobre
as possibilidades de contdgio por SARS-COV-2/COVID-19.

Esse protocolo, por questdes de seguranca, controle e organizagdo, além de
adaptacgdes especificas a serem feitas por cada biblioteca para a retomada das atividades, foi
dividido em trés fases de implementacao:

1) preparacdo do ambiente — periodo de adequacdo dos espagos para atender as
novas demandas de seguranca contra o virus em questdo;

2) entrega dos tablets aos discentes contemplados no edital PROAES n° 29/2020 —
periodo que devera ser disponibilizados os tablets aos discentes contemplados, conforme edital
da Pro6-Reitoria de Assisténcia Estudantil;

3) devolugdo de materiais informacionais emprestados e oferta de empréstimo
domiciliar por agendamento — iniciara no dia 14 de setembro de 2020, conforme recomendagdes

especificas.
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2 OBJETIVO

Orientar os servidores da DIB/UFMA quanto aos procedimentos de seguranca a
serem adotados, na reabertura das bibliotecas, apds o periodo de isolamento social em razao da
pandemia do SARS-COV-2/COVID-19, de modo a minimizar os riscos de sua contaminacao e

disseminacao.

3 RETORNO DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

O retorno das atividades presenciais, nas bibliotecas, implicara em uma reabertura
gradual dos seus servicos para melhor coordenagdo e controle a fim de garantir a seguranga
necessaria, por meio do distanciamento social com vistas ao cumprimento da missdo da DIB:
fornecer suporte informacional as atividades de ensino, pesquisa e extensao da UFMA
auxiliando na geragdo, preservacao e difusdo de conhecimentos cientificos, tecnoldogicos,

culturais e da inovagao, visando ao desenvolvimento intelectual e social.

3.1 Primeira fase: preparacio dos ambientes

Esta fase iniciara no dia 17 de agosto de 2020, para adequacao dos espagos contra
0 SARS-COV-2/COVID-19, incluira as seguintes agoes:

a) contatar a SINFRA para promover limpeza superficial do acervo retido nas
bibliotecas durante esse periodo de isolamento, haja vista o acimulo de poeira e
proliferagdo de microorganismos; sinalizar o piso para garantir o distanciamento
de 2m entre todo o mobilidrio, como também para delimitar o distanciamento
entre os usudrios nos locais de atendimento; reorganizar o layout dos espacos
administrativos, de forma a minimizar os riscos de contaminacdo, por
proximidade, entre os servidores, tanto para aqueles que trabalham em
atendimento ao publico externo, como para os que trabalham em servigos

internos;
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b) As bibliotecas do campus de Sdo Luis funcionardo de segunda a sexta-feira, no
horério de 09:00h as 13:00h. As bibliotecas dos campus do continente
funcionardo de acordo com as determinagdes das suas dire¢des;

c¢) definir as equipes de trabalho com base na Resolucao n° 232/2020 CONSAD;

d) reservar salas para o cumprimento da quarentena dos livros, preferencialmente,
afastadas de areas de grande circulacdo de pessoas e arejadas, a fim de diminuir
risco de contaminagao;

¢) privilegiar a ventilagdo natural em detrimento do uso dos aparclhos de ar
condicionado;

f) estabelecer o periodo de quarentena dos materiais informacionais, conforme as
orientacdes cientificas, para fiel cumprimento por todos os servidores. O periodo
de quarentena de todos os materiais recebidos (compra, doagdo ou devolugdo)
pelas bibliotecas sera de 07 dias;

g) elaborar informativos para ampla divulgagdo pelos meios de comunicagdo da
UFMA, sobre as praticas de higiene, funcionamento das bibliotecas e
procedimentos a serem adotados pelos usudrios e demais servidores da UFMA
no ambiente da Biblioteca, tais como: emissdo de Nada Consta, ficha
catalografica, levantamento bibliografico, COMUT e baixa em multa. Esses
servicos continuam a ser ofertados remotamente e na forma presencial, mediante
agendamento;

h) elaborar materiais para treinamentos de usuarios a serem ofertados por meio das
plataformas virtuais da UFMA;

1) utilizar outros espagos do Campus (patios, salas de aula exclusivas, etc.) de
forma a adequarem-se ao cumprimento desse protocolo;

j) requisitar os EPIs e outros materiais previstos nesse protocolo, os quais s@o

necessarios para garantir a seguranca no retorno das atividades presenciais;
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3.2 Segunda fase: entrega dos tablets aos discentes contemplados no edital PROAES n°
29/2020

Esta fase iniciara no dia 04 de setembro de 2020, data condicionada ao recebimento
do material que serd entregue. No campus de Sao Luis a entrega dos tablets seré realizada na
Biblioteca Central, nos campus do continente acontecera nas bibliotecas setoriais.

Com o encerramento do calendério académico 2020.2 e de acordo com o edital
PROAES n° 29/2020, o discente devera devolver o tablet no prazo de 07 (sete) dias uUteis apds
o encerramento do periodo letivo 2020. Ao realizar a devolugdo o discente recebera da
biblioteca comprovante de quitacdo e o ndo cumprimento do prazo estabelecido ocasionara

inadimpléncia com a biblioteca e bloqueio no SIGAA.

3.3 Terceira fase: devolucio de materiais informacionais emprestados e oferta de

empréstimo domiciliar por agendamento

Esta fase iniciara no dia 14 de setembro de 2020. Refere-se a devolug¢ao de materiais
informacionais emprestados, como também os agendamentos para solicitacdes de novos
empréstimos em cada biblioteca e deverdo seguir as seguintes recomendagoes:

a) Estabelecer a metodologia de devolug@o dos materiais informacionais de acordo
com a forma julgada mais conveniente por cada biblioteca, observando as
recomendacdes desse Protocolo;

b) submeter os materiais devolvidos ao cumprimento de regime de 07 (sete) dias
de quarentena em um local previamente preparado;

c¢) acondicionar os materiais devolvidos em superficie que permita a desinfeccao
com maior facilidade, preferencialmente, em salas com ventilagdo natural;

d) identificar, por data de devolugdo, os espacos e/ou prateleiras destinados a
quarentena dos livros, mantendo distancia que permita a identificagdo segura do
estagio de quarentena de cada colegdo, evitando, assim, a recontaminagdo de

materiais;
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¢) utilizar EPIs recomendados: madscaras, viseiras/protetor facial do tipo face
shield;

f) exigir a obrigatoriedade do uso de mascara pelo usudrio enquanto permanecer
na biblioteca;

g) agendar horarios para entrega dos empréstimos domiciliares que deverdao ser
solicitados, previamente, por e-mail e/ou telefone, informando o horério para
retirada do material dentro do horario de expediente;

h) separar os materiais solicitados para empréstimo em local higienizado, contendo
a identificagdo por nome, matricula do usudrio e prazo para retirada;

1) o usudrio tem o prazo maximo de 48h para a retirada do material, pois 0 nao
comparecimento na data estipulada, implicara no retorno do referido material

para o acervo.
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4 CONSIDERACOES FINAIS

A adesdo a esse protocolo ¢ sua correta aplicacdo, sdo fatores determinantes para o
melhor cumprimento da missao das Bibliotecas da UFMA. Assim sendo, no momento atual, a
DIB, sob a égide de um evento pandémico na propor¢ao assistida, conta com mais um novo
desafio: mediar a informagdo para a vida continuar fluindo em toda sua poténcia.

A DIB atendera as normativas institucionais acerca do funcionamento integral de

todos os servicos das bibliotecas.
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