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APRESENTACAO

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma produgcdo académica de
carater obrigatério as (aos) discentes, como pré-requisito para a colacdo de grau e
obtencao do diploma do curso de Licenciatura Interdisciplinar em Ciéncias Naturais/

Biologia.

Estas normas complementares de TCC representam uma atualizacdo das
normas especificas de TCC do Campus de Codd, aprovadas em 22 de abril de 2015 e
encontram-se em consonancia com a resolucéo N° 1.892-CONSEPE, de 28 de julho de

2019, que rege as normas de graduacao da Universidade Federal do Maranh&o.

O presente documento se constitui em uma proposta de regulamentacédo das
normas complementares para o desenvolvimento do TCC do curso, conforme previsto
na resolucdo N° 1.892-CONSEPE de 28 de julho de 2019 e no Projeto Politico

Pedagdgico do Curso.
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NORMAS COMPLEMENTARES DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A elaboracdo do Trabalho de Conclusdo de Curso integra as acbes
necessarias para a colacao de grau e consequente obtencao do titulo de graduado(a).
A atividade esta prevista no Projeto Pedagodgico do Curso de Licenciatura
Interdisciplinar em Ciéncias Naturais/ Biologia, em consonancia com as Normas de

Graduacéao da Universidade Federal do Maranhéo.

Paragrafo unico. O TCC € um componente curricular obrigatério com carga horaria

total de 60 (sessenta) horas.

Art. 2° O TCC é uma producédo académica de carater cientifico, uma vez que deve
ser um trabalho delimitado, estruturado e desenvolvido em torno de um tema geral ou
problema. Deve tratar-se de um tema relevante e de interesse social, e de carater

interdisciplinar, sempre que possivel.

DAS MODALIDADES

Art. 3° Serdo aceitos como TCC, trabalhos efetuados na modalidade de monografias,
artigos cientificos, propostas de experimentos, producfes tecnoldgicas e técnicas,
patentes, livros, capitulos de livros e outras modalidades definidas e aprovadas pelo

colegiado do curso de Licenciatura Interdisciplinar em Ciéncias Naturais/ Biologia.

8§ 1° O TCC escrito na modalidade de artigo cientifico deve ter sido enviado ou
publicado, antes da data da defesa, em um periodico que tenha ISSN e estar escrito de

acordo com as normas da revista.

8 2° Todas as modalidades de TCC, além das normas técnicas da ABNT, deverao

respeitar os parametros basicos da escrita académica, contendo:
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| - introducéo;

Il - fundamentacao tedrica,
[l - metodologia;
IV - resultados e
V - referéncias.
DOS OBJETIVOS

OBJETIVO GERAL

Art. 4° Consolidar o conhecimento adquirido durante o curso, demonstrado na forma
de um trabalho cientifico, competindo a(ao) discente sistematizar uma pesquisa na

area de atuacéo de seu interesse.
OBJETIVOS ESPECIFICOS

Art. 5° Propiciar a(ao) discente oportunidade de demonstrar sua capacidade de

identificar, analisar e definir questfes pertinentes a um tema especifico.

Art. 6° Propiciar a(ao) discente condigfes de refletir criticamente sobre os conteddos
tedricos do curso, analisando a relacdo causa-efeito das varidveis envolvidas na

pesquisa.

Art. 7° Possibilitar a(ao) discente o desenvolvimento de um trabalho de pesquisa

sobre tema relevante na sua area de interesse.

Art. 8° Proporcionar a(ao) discente a utilizagdo do referencial teérico das disciplinas

no estudo de problemas relevantes em sua area ou no campo da Educacéo.

Art. 9° Transformar as atividades do TCC em oportunidades para estabelecer
contatos e intercambios com diferentes segmentos da sociedade, durante o processo

de pesquisa.
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DA COORDENACAO DE TCC

Art. 10 Fica instituida a criagdo da Coordenacdo de TCC, com as competéncias e
atribuicbes especificas definidas nessas normas e aprovadas no ambito do Colegiado

do Curso.

Paragrafo anico. O(A) Coordenador(a) de TCC tera carga horéaria especifica,

conforme estabelecido pela resolucéo vigente que trata do planejamento docente.

DA ELABORACAO

Art. 11 O TCC é uma atividade que devera ser desenvolvida de forma individual ou

coletiva, sob orientacdo de um(a) docente designado para este fim.

Paragrafo Unico. Quando elaborado de forma coletiva, o TCC podera ser desenvolvido

por no maximo trés discentes.

Art. 12 As etapas para elabora¢édo do TCC sao:
l. Elaboracéo do projeto do TCC;
Il. Elaboracéo de trabalho escrito;

Il. Defesa oral em sessao publica.

DA OPERACIONALIZACAO

Art. 13 A(O) discente e o(a) orientador(a) escolhido(a) deverdo assinar o Termo de
Compromisso disponibilizado pela Coordenacdo de TCC, a qual encaminhara a
Coordenacéo de Curso para efetivacdo da matricula na atividade de TCC por meio do
SIGAA e homologacao da orientagdo no Colegiado do Curso. Em seguida, dar-se-ao
inicio aos procedimentos relativos a construcdo do projeto de pesquisa e ao

desenvolvimento do trabalho.
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DA ORIENTACAO

Art. 14 Todos(as) os(as) professores(as) deste curso estéo aptos(as) a orientar o TCC,
desde que o tema escolhido pela(o) discente seja em comum acordo com o0(a)

professor(a).

Art. 15 A escolha da orientagéo deve estar de comum acordo entre a(o) discente e a(0)
docente. O(A) orientador(a) podera ser escolhido a convite da(o) discente ou

designado pelo Colegiado de Curso, de acordo com a necessidade.

Paragrafo Unico. A confirmacao da orientacdo dar-se-4 mediante declaracéo formal
do(a) professor(a), através da assinatura de Termo de Compromisso (em duas vias),
disponivel na Coordenacdo de TCC. Cabe a(ao) discente encaminhar o termo a

Coordenacédo de TCC devidamente assinado.

Art. 16 Quanto ao numero, cada professor(a) sé podera orientar no maximo sete
discentes por semestre, e minimo de um; desta forma ndo podendo ficar sem
orientando, salvo casos especiais em que a demanda nao seja suficiente, de acordo
com a Resolucdo CONSEPE 1892/2019.

Art. 17 Em casos de discentes sem orientacdo, o Colegiado de Curso podera
encaminhar uma definicdo de orientagdo, respeitando o nUmero maximo e minimo

estabelecido para cada docente.

Art. 18 Fica facultado a existéncia de um(a) coorientador(a), que deve ter no minimo
Po6s-Graduacdo na area, podendo ser membro externo, desde que seja também
firmado por meio de documento especifico, assinado por ambos e entregue a
Coordenacéo de TCC, para que possa ser providenciada a documentacédo adequada.

A indicacao de um(a) coorientador(a) deve ser aprovada pelo Colegiado do Curso.

a universidade que a gente quer Av. Dr. José Anselmo, 2008, Codé/ MA — CEP: 65400-000
Telefones — (98) 3272 - 9779 / 32272 - 9775
E mail: direcdo_ufmacodo@ufma.br



UFMA

FEDERAL DO
MARANHAO

CAMPUS CODO
Art. 19 Podera ocorrer mudanca de orientacdo, de forma justificada, e de comum

acordo entre docente/discente e homologada em colegiado do curso, em até 60 dias
apos a assinatura do Termo de Compromisso.

Paragrafo Unico. Em casos de mudanca de orientacdo, o(a) discente devera
comunicar a Coordenacao de TCC, para formalizar, por meio da assinatura de um novo
termo de compromisso e iniciar um novo projeto, em comum acordo com o(a) novo(a)

orientador(a).

DAS COMPETENCIAS
Art. 20 Compete ao Colegiado de Curso:

l. Homologar a orientacéo do Trabalho de Concluséo de Curso, dada a assinatura

do termo de compromisso;

Il. Dirimir quaisquer duvidas ou conflitos surgidos na relacéo entre orientador(a) e

discente durante o processo de elaboracdo do TCC;

Il. Homologar, quando solicitado pelo(a) orientador(a), a colaboracdo de um(a)

coorientador(a) do Trabalho de Concluséao de Curso;

IV.  Homologar data, hora, local e membros constituintes da Banca Examinadora de

TCC, em conformidade com a solicitacdo do(a) orientador(a).

Art. 21 Compete a Coordenacéo de TCC:
l. Assessorar o(a) professor(a) orientador(a), quando solicitado;

Il. Zelar pelo cumprimento dos prazos estipulados para o periodo de defesa de

TCC, determinados no Calendario Académico;

Il. Encaminhar a Coordenacdo de Curso, a relacdo de orientadores(as) e das

bancas examinadoras durante o semestre letivo, para fins de controle académico.
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V. Promover reunides a cada semestre letivo com os(as) discentes e com os(as)

orientadores(as), visando apresentacédo do calendario de TCC, em conformidade com

o calendario da UFMA.

Paradgrafo unico. O(A) Coordenador(a) de TCC serd designado através de
assembleia do Colegiado do Curso. O tempo de atuacédo do(a) Coordenador(a) de
TCC sera de 2 (dois) anos, permitida uma Unica recondugdo sucessiva de igual

periodo.

Art. 22 Compete ao(a) orientador(a):
l. Auxiliar a(o) discente na elaborac&o do projeto de TCC;

Il. Prestar a(ao) discente, assisténcia, acompanhamento, orientacéo

e esclarecimentos até a entrega da versao definitiva do trabalho de TCC;
Il. Acompanhar o desenvolvimento do trabalho;
IV.  Registrar as reunides de orientagao;

V. Orientar a pesquisa bibliografica para a fundamentacéo do tema, acompanhando

os resultados obtidos;
VI.  Cobrar da(o) discente a execu¢ao do cronograma;

VII.  Analisar o trabalho final recebido e emitir parecer favoravel ou desfavoravel,

objetivando sua apresentacao;
VIII. Participar das reunides que for convocado(a) pela Coordenacéo de TCC;

IX. O(A) orientador(a) estard a disposicdo da(o) discente, em data e horério

previamente acordados entre ambos para orientacdo e acompanhamento do TCC;

X. Se houver coorientacdo, as competéncias do(a) coorientador(a) sdo as mesmas

atribuidas ao(a) orientador(a).
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Art. 23 Compete a(ao) discente:
l. Definir em conjunto com o(a) orientador(a) o tema a ser abordado no TCC,;
Il. Ser assiduo e pontual nas atividades programadas;

Il. Recorrer a Coordenacdo de TCC quando necessitar de esclarecimentos

guanto as normas e aos procedimentos;

V. Executar o cronograma do projeto de TCC, respeitando os prazos estipulados

pelo(a) orientador(a);

V. Realizar pesquisas bibliograficas, fazer levantamento de dados e demais
atividades necessarias para a elaboracao do trabalho;

VI. Submeter as atividades desenvolvidas a analise do(a) orientador(a),
introduzindo os ajustes por ele(a) recomendados;

VII. Obter autorizacdo, por escrito, da instituicdo investigada quando forem

utilizados e mencionados dados internos nao disponibilizados ao publico;

VIII. Se necessario, submeter a pesquisa ao Comité de Etica e Pesquisa,

verificando a legislacdo brasileira vigente;

IX. Fazer a entrega dos Termos de Compromisso e projeto de TCC para a

Coordenacéo de TCC;

X. Entregar ao(a) coordenador(a) de TCC uma cOpia impressa e uma em midia

eletrbnica da versao final, apds correcfes da banca e orientador;

XI. Entregar uma copia do TCC para cada membro da banca, em versao
impressa ou digital, ap6s parecer favoravel do(a) orientador(a).

XII. Apresentar e defender o TCC, em publico, perante Banca Examinadora.

§ 1° O(a) discente devera encaminhar a Coordenacdo de TCC o Termo de
Compromisso devidamente assinado por ele e pelo orientador, no prazo maximo de

20 dias, ap0s o inicio dos trabalhos.
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8 2° O(a) discente devera encaminhar o Projeto de TCC a Coordenacgéo de TCC

devidamente assinado por ele(a) e pelo(a) orientador(a) até o final de quatro meses
em que estiver matriculado(a) em TCC.

DA DIMENSAO
Art. 24 O TCC, na modalidade monografia, devera ter um minimo de 30 paginas,

incluindo-se os elementos pré e pos-textuais.

Art. 25 O TCC, na modalidade de artigo, devera obedecer aos limites estabelecidos
pela revista para qual o artigo foi submetido.

Art. 26 O TCC, nas demais modalidades, devera ter um trabalho escrito com no

minimo de 20 paginas, incluindo-se os elementos pré e pds-textuais.

DO PROJETO DE TCC

Art. 27 A(O) discente devera apresentar o projeto escrito para Coordenacédo de TCC,
com o tema j& definido com o(a) orientador(a), que sera um membro do corpo docente

do curso.

Art. 28 O projeto deve conter entre 5 a 10 paginas (contadas da capa até as
referéncias). Na construcdo do projeto, deve constar os seguintes itens: Introducao,
apresentando o problema a ser abordado de forma clara e definida, assim como a
justificativa; Objetivos; Metodologia; Cronograma de execucdo e Referéncias. A
formatacdo do documento deve seguir as normas da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT).

Paragrafo Unico. Também podera ser apresentado como projeto de TCC, trabalhos
oriundos de projetos PIBIC, PIBID, PIBITI, Residéncia Pedagogica, PROEX, Foco
Académico ou de outros programas especificos da UFMA, nos quais ha a

necessidade de elaboracao de projeto.
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DA EXECUCAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 29 A segunda etapa constitui a maior carga horaria do TCC, constando a

execucgao do projeto em si, bem como a escrita e o desenvolvimento do mesmo. O

desenvolvimento do trabalho deve obedecer a proposta inicial do projeto, sendo

facultadas modificacdes ocorridas durante o andamento da execucao.

Art. 30 A escrita do trabalho de TCC também devera obedecer as normas de

padronizacdo da ABNT. Cabe ao(a) orientando(a), executar a formatacao do trabalho,

sendo sujeito a penalizacdo se nao forem cumpridas as exigéncias estabelecidas

pelas normas. Salvo casos de artigo cientifico, cuja escrita devera obedecer normas

préprias da revista para a qual foi submetido.

Art. 31 O TCC, no formato monografia, é apresentado segundo as normas da ABNT

e segue a seguinte estrutura:

VI.
VII.

VIII.

XI.
XII.

XIIl.
XIV.

XV.

Capa

Folha de Rosto

Ficha catalografica

Errata (opcional)

Folha de Aprovacao
Dedicat6ria (opcional)
Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua vernacula
Resumo em lingua estrangeira
Sumaério

Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)

Introducao
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XVI. Desenvolvimento
XVIl.  Conclusdo
XVIIl.  Glossério (opcional)

XIX. Referéncias

XX. Apéndices e anexos (opcional).

DA APTIDAO PARA A APRESENTACAO DE TCC
Art. 32 A(O) discente estara apta(o) a apresentar o Trabalho de Conclusao de Curso
guando tiver cumprido pelo menos 70% dos créditos obrigatoérios, incluindo o estagio.
Para a defesa, a(o) discente devera estar devidamente matriculada(o) em TCC e
devera cumprir todas as exigéncias descritas acima e os prazos estabelecidos pelo
calendério da UFMA e de TCC.

DA DEFESA

Art. 33 A fase final do trabalho de TCC € a defesa oral publica, frente a uma banca
examinadora, composta por no minimo trés docentes qualificados para tal avaliacéo,
sendo o(a) orientador(a) membro obrigatério e no minimo dois(duas) professores(as)
indicados(as) por este e aprovados pelo Colegiado de Curso, podendo ser ou ndo da

instituicao.

Art. 34 As defesas de TCC poderao acontecer presencialmente ou de forma remota,

por meio do uso de tecnologias.

Art. 35 Devera ser indicado(a) pelo(a) orientador(a) em reunido de Colegiado, um(a)
suplente. O colegiado, quando julgar necessario, pode sugerir mudanca na

composicéo da banca.

Art. 36 A data da defesa deve estar de acordo com o calendario académico da UFMA

e com o calendéario de TCC.
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Art. 37 Cabera ao(a) discente efetuar a solicitacdo de defesa junto a Coordenacao de

TCC, para posteriormente ser homologada pelo colegiado do curso, em prazo de 30
dias antes da data escolhida, salvo em casos especiais.

Art. 38 O tempo estabelecido para a defesa oral é entre 20 e 40 minutos, ndo sendo
critério especifico de reprovacédo, mas de penalizacdo. Cada avaliador deve efetuar
suas consideracdes e arguicdes em um tempo maximo de 30 minutos, podendo

sugerir mudancas diretamente no trabalho escrito.

Art. 39 Para a realizacéo da defesa, a(0) discente devera entregar o trabalho para os
membros da banca examinadora com antecedéncia minima de 15 dias, na forma

impressa ou digital, conforme acordo prévio entre discente e avaliador(a).

Art. 40 A defesa publica é exigéncia para a conclusdo do curso, colagdo de grau e

obtencao do diploma.

Art. 41 Para fins de comprovacéo da defesa de TCC, tem-se como documento a ata
de defesa, em trés vias, assinada por todos os membros da banca examinadora,
sendo uma entregue na coordenac¢do do curso apés a defesa, uma ficara de posse

do(a) orientador(a) e uma de posse do(a) discente.

Art. 42 O TCC que for considerado inapto pelo(a) orientador(a), ndo ird para a defesa,

por:

l. insuficiéncia de desempenho, ndo tendo a(o) discente conseguido

desenvolver o TCC de forma satisfatoria;

. insercao no TCC de textos de terceiros como se fossem proprios, de acordo

com a resolucédo n°® 1.892 CONSEPE/2019, que discute os casos de plagio.
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Art. 43 A(o) discente que praticou plagio académico tera oportunidade de

reformulacéo ou a elaboracdo de um novo TCC, desde que n&o ultrapasse o prazo

méximo de integralizag&o curricular do Curso.

Paragrafo unico. O disposto no caput ndo isenta a(o) estudante das penalidades
previstas nas resolucbes especificas que tratam do Regime Disciplinar Discente
(Resolugcdes CONSEPE n° 1.892/2019 e CONSUN n° 238/2015).

DA APROVACAO

Art. 44 Sao condicdes para aprovacgao do TCC:
| - Cumprimento efetivo da entrega de todos os documentos da atividade de TCC;

Il - Obtencdo de no minimo nota 7,0, numa escala de 0,0 a 10,0, considerando a

meédia da apresentacao oral e o trabalho escrito;

Il - A nota final serd a média aritmética das notas atribuidas pelos membros da banca

examinadora.

Art. 45 A(O) discente sera aprovada(o) se tirar média igual ou superior a sete (7,0).
Em casos especiais de aprovacdo com ressalva, a(o) discente tera um prazo de 30
dias para refazer a proposta e depositar o trabalho para nova averiguacado das
ressalvas. Em caso de ndo atingir a nota especifica, sera oportunizada uma outra

avaliacdo em prazo que nao extrapole o prazo final de integralizacdo do curso.

Paragrafo Unico. Apds a aprovacio, a verséo final do TCC, normalizada e revisada,
deverd ser encaminhada pela Coordenacdo do Curso para a Divisdo de
Informacao Digital do Nucleo Integrado de Bibliotecas, em arquivo Unico PDF nao-
protegido, sem assinaturas dos membros da banca examinadora, acompanhada do

termo de autorizacéo, devidamente assinado pelos autores.
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DA REPROVACAO

Art. 46 A(O) discente sera considerado reprovada(o) no TCC:
I - Quando n&o cumprir as disposi¢des normativas presentes nesta Resolugéo;
Il - Quando obtiver nota inferior a 7,0 (sete).

Paragrafo Unico. A(O) discente ndo aprovada(o) no TCC, deverd ser inscrita(0)
novamente na atividade curricular obrigatéria, recomendando-se, neste caso, a

apresentacao e defesa do trabalho em regime de defesa regular.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47 Casos omissos ou ndo previstos nestas Normas deverdo ser discutidos no

ambito do Colegiado do Curso.

Art. 48 Estas Normas Complementares de TCC do Curso Licenciatura Interdisciplinar
em Ciéncias Naturais/Biologia entrardo em vigor ap0s aprovacdo em reunidao de

Colegiado.

Codd, 09 de setembro de 2020.

(i &/?M A Sl

Profa. Dra. Camila Campélo de Sousa

ﬁj’a’wu Doas clo Silaor

Prof2. Dra. Joelma Soares da Silva

w‘&ﬁ/a Rodrigues

Prof. Dr. Leonardo Rogério
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