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PORTARIA N° 012/2020 - AGEUFMA/PPGT DE 16 DE SETEMBRO DE 2020.

O presente documento tem por finalidade regulamentar
as normas e os critérios de uso e aplicagdo dos recursos
destinados aos Programas de P4s-Graduacdo (PPGs)
stricto  sensu académicos e profissionais da
Universidade Federal do Maranhdo - UFMA. Essas
normas sdo regulamentadas pela Diretoria de Pos-
Graduacéo (DPG)/Agéncia de Inovacéo,
Empreendedorismo,  Pesquisa, Pds-Graduacdo e
Internacionalizacdo (AGEUFMA) e pela Pro-Reitoria
de Planejamento, Gestdo e Transparéncia (PPGT).

CAPITULO |
CONSIDERACOES GERAIS

Art. 1°. Esta portaria estabelece normas especificas para a utilizagdo do recurso
descentralizado pela Coordenagao de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES) pelo Programa de Apoio a Poés-Graduagao (PROAP), aprovado pela Portaria
CAPES no 156, de 28 de novembro de 2014, bem como, para a utilizagao dos recursos
préprios dos PPGs, de acordo com a legislacdo federal em vigor, e visa disciplinar os
procedimentos relativos a formalizagao dos processos para a utilizacdo dos referidos recursos.
81° Os recursos do PROAP/CAPES poderao ser utilizados por docentes e discentes de pos-
graduagao vinculados aos PPGs stricto sensu académicos da UFMA, bem como, técnicos ou
pesquisadores externos convidados.

82° Os recursos proprios sao aqueles arrecadados com as diversas atividades dos PPGs e
poderao ser utilizados por docentes e discentes de pos-graduacao vinculados aos PPGs stricto
sensu académicos e profissionais da UFMA, técnicos administrativos, bem como, técnicos ou
pesquisadores externos convidados.

83° Esta portaria ndo se aplica ao uso e aplicacdo dos recursos PROEX/CAPES destinados
aos PPGs com nota 6 ou 7, entretanto, estes PPGs devem seguir esta portaria no que tange a
utilizacdo dos seus recursos proprios.

CAPITULO Il
DOS OBJETIVOS
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Art. 2° O recurso PROAP/CAPES e o0s recursos proprios dos PPGs stricto sensu da UFMA
destinam-se a proporcionar aos PPGs condi¢des necessarias para a formagao de recursos
humanos quanto a producao e aprofundamento do conhecimento nos respectivos cursos no
que tange a:

| —apoio as atividades inovadoras dos PPGs voltadas para sua manutengao e desenvolvimento
académico, visando oferecer formacdo cada vez mais qualificada e diversificada aos
estudantes de pos-graduacao e pesquisadores em estagio pos-doutoral,

Il — utilizagdo dos recursos disponiveis no custeio das atividades cientifico-académicas
relacionadas a titulacdo de mestres e doutores e ao estagio pos-doutoral em tempo adequado;
Il — apoio ao desenvolvimento dos trabalhos de planejamento e execu¢ao da Politica
Institucional de P6s-Graduagao;

IV — incentivo a produgdo cientifica, tecnoldgica, artistica e cultural oriunda dos PPGs.

CAPITULO 11l
DOS ITENS FINANCIAVEIS

Art. 3°. O PROAP/CAPES e 0s recursos proprios dos PPGs se destinam a financiar despesas
indispensaveis ao funcionamento da pos-graduagao.

81°. O PROAP/CAPES s6 podera financiar despesas de custeio que sao um conjunto de
despesas relacionadas com os itens basicos de manutencao de um PPG, ou seja, material de
consumo, servigos de terceiros pessoa fisica e juridica, participagdo de eventos, publicacdes e
encargos diversos.

82°. Os recursos proprios dos PPGs, além de financiarem despesas de custeio, poderdo ser
aplicados para o financiamento de despesas de capital, quando couber. Somente podera ser
usado para capital, quando estiver previsto no orcamento na Lei Orcamentaria Anual do

Governo Federal.

Art. 4°. As atividades de custeio a serem financiadas séo:
I — manuten¢ao de equipamentos - Aquisicdo de materiais de reposi¢ao; contratacdo de

servigo de pessoa fisica e/ou juridica, com ou sem fornecimento de pegas, manutencédo
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preventiva ou corretiva de equipamentos utilizados nas atividades académicas e de pesquisa
dos PPGs, relacionadas aos estudos de dissertacao e tese de discentes de pos-graduagao.

Il — manutencio e funcionamento de laboratério de ensino e pesquisa - Aquisicdo de
materiais de consumo, pagamento de servigos de terceiros (pessoa fisica e/ou juridica),
necessarios ao funcionamento de laboratério; Despesas com passagens e hospedagem para
docentes e técnicos externos a UFMA que se deslocarem para realizar treinamento em novas
técnicas de laboratério e utilizagdgo de novos equipamentos, vinculados com o
desenvolvimento das dissertacdes ou teses dos alunos de po6s-graduagao.

Il — servigos e taxas relacionados a importagao — pagamento de taxa de importagdo
referente a equipamentos e/ou pecas de reposicdo de equipamentos e material de consumo
adquirido no exterior.

IV — participacao de docentes, pesquisadores e discentes em cursos e treinamentos em
técnicas de laboratério e utilizagdo de equipamentos - Despesas com passagens e diarias
para docentes e discentes que se deslocarem no pais para realizar treinamento em novas
técnicas de laboratorio e utilizagdo de novos equipamentos, vinculados com o
desenvolvimento das dissertagoes ou teses de discentes de pos-graduacgao. Os valores dessas
despesas com hospedagem serdo estabelecidos conforme legislacdo federal especifica e
limitados a um periodo maximo de 14 (quatorze) dias. No caso das solicitacbes de passagens,
estas deverdo obedecer aos prazos estabelecidos em legislacdo federal e normativos internos
da PPGT/UFMA.

V — produgao, revisao, tradugao, editoragao, confec¢ao e publicagao de conteudos
cientifico-académicos e de divulgacio das atividades desenvolvidas no ambito dos PPGs
— O pagamento destes itens podera ser feito como servigo de terceiros ou como auxilio
financeiro ao pesquisador.

VI — manuteng¢ao do acervo de periodicos, desde que nao contemplados no Portal de
Periédicos da CAPES - Pagamento de servico de terceiros para organizacdo e manutencdo
do acervo dos PPGs.

VIl — apoio a realizagdo de eventos cientifico-académicos no pais — despesas com
pagamento de material de consumo, aluguel de espaco fisico e de equipamentos, necessarios a

realizacao dos eventos, servigos de terceiros de traducdo e apoio a outros servigos

Cidade Universitaria Dom Delgado - CEB velho

a uni\lersidade que a gente quer Av. dos Portugueses, 1996 - S&o Luis - Maranhdo - CEP 65080-805
(98) 3272 8700/8701



UFMA

4=\ UNIVERSIDADE
. ¢/ FEDERAL DO
/ MARANHAO

D,
Ok (o]
® Fegera) ©

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

relacionados a realizagdo do evento programado; Pagamento de passagens e hospedagens para
docentes nacionais ou internacionais convidados.

VIl — participacao de docentes, discentes e pesquisadores em atividades cientifico-
académicos no pais e no exterior - Auxilio a participagao de docentes e discentes em
eventos cientificos no pais e no exterior, tais COmo congressos, seminarios e cursos, ou ainda
coletas de campo, podera cobrir as seguintes despesas: pagamento de inscricdo; pagamento de
passagens nacionais e internacionais, de acordo com a natureza do evento; pagamento de
diarias, estabelecidas conforme legislacao federal em vigor para diarias locais, nacionais e
internacionais, por um periodo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, de acordo com a
natureza do evento;

IX — participacao de convidados externos em atividades cientifico-académicas na UFMA
— A participagdo de docentes externos em bancas ou outras atividades académico-cientificas
do PPG podera ser contemplada com recursos destinados a cobrir as despesas de passagem e
hospedagem e/ou pro-labore, sendo este Gltimo, exclusivamente permitido com recursos
préprios;

X — participacao de docentes, pesquisadores e alunos em atividades de intercambio e
parcerias entre PPGs e instituigoes formalmente associados — A participagao de docentes e
discentes em intercambios em outras Instituicdes no pais e no exterior podera ser contemplada
com recursos destinados a cobrir as despesas com passagens e diarias, estabelecidas conforme
legislacdo federal em vigor, por um periodo maximo de 14 (quatorze) dias consecutivos;

XI — participa¢ao de alunos em cursos ou disciplinas em outro PPG, desde que estejam
relacionados as suas dissertagdes e teses - Pagamento de passagem e diarias estabelecidas
conforme legislacao federal em vigor, por um periodo maximo de 14 (quatorze) dias
consecutivos;

XIl - aquisicao e manuteng¢ao de tecnologias em informatica e da informagao -
financiamento de aquisi¢ao de novas tecnologias em informatica, aplicativos, suprimentos e
periféricos classificados nas instituicoes como itens de custeio, servicos de terceiros para
treinamento de alunos, professores e técnicos.

81° Os itens financiaveis, referidos nesta portaria, podem ser alterados de acordo com a
portaria vigente da CAPES referente ao PROAP.
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82° Discentes beneficiarios de apoio nao podem estar com matricula trancada ou
tese/dissertacdo defendida. Docentes e técnicos nao deverdo estar afastados integralmente.

83° O pagamento de despesas com a participagao de docentes e discentes em trabalhos ou
aulas praticas de campo e coleta de dados no pais sera feito com recursos destinados a
cobertura das seguintes despesas: servicos de terceiros, passagens e diarias para os docentes e
discentes.

84° Nos casos dos discentes que forem apresentar trabalhos em eventos ou participar de
cursos ou disciplinas que inexistam na grade curricular obrigatéria da UFMA, ou ainda
realizar experimentos em outras instituicdes no pais, o orientador poderé solicitar diérias a
coordenacdo do PPG, justificando a relevancia da atividade para a dissertacdo ou tese do
discente. A quantidade de diarias a ser concedida aos discentes sera definida pelo colegiado
do PPG em norma interna, mas nao podera exceder 10 (dez) diarias. Em casos excepcionais,
devidamente justificados pelo orientador e, desde que aprovados pelo colegiado do PPG,
podera ser concedida também passagem nacional, desde que haja recursos nas rubricas
proprias para este fim.

85° Nos casos de participacdo de intercambio do docente em outras instituicdes no pais, o
mesmo poderd solicitar passagens e didrias e devera justificar a relevancia para suas
atividades de pesquisa do PPG. Para missdes do docente que durarem até 14 (quatrorze) dias
corridos serao pagas diarias referentes a este periodo. Quando as atividades durarem por 15
(quinze) dias ou mais, devera ser solicitada a modalidade auxilio financeiro ao pesquisador.
86° Serad permitido o pagamento de passagens e diarias, estabelecidas conforme legislagao
federal em vigor, por um periodo maximo de 5 (cinco) dias consecutivos, para que o(a) Pro-
Reitor(a), Diretor(a) de Pds-Graduacdo ou Coordenador(a) do PPG ou seus(suas)
representantes, participem de eventos da CAPES, quando convocados, e daqueles
relacionados a foruns nacionais e a associagoes nacionais de Pos-Graduagdo e Pesquisa.

87° No caso de professores que forem apresentar trabalhos em eventos no exterior poderéo ser
pagas despesas com passagens e diarias (estabelecidas conforme legislagao federal em vigor)
por um periodo maximo de 14 (quatorze) dias. A concessdo de passagens e diarias
internacionais sO podera ser feita apds autorizagdo do afastamento do docente para o exterior
pela reitoria da UFMA e pelo MEC. A frequéncia do apoio a participacdo de evento

internacional sera definida pelos colegiados dos PPGs.
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88° No caso de participacao de alunos em eventos no exterior serdo pagas apenas despesas
diarias (estabelecidas conforme legislagao federal em vigor) e por um periodo maximo de 10
(dez) dias. A cobertura das despesas do discente para evento no exterior podera ser efetuada
se 0 discente ja possuir a passagem aérea e se 0 mesmo for primeiro autor de resumo a ser
apresentado. Em casos excepcionais, devidamente justificados pelo orientador e, desde que
aprovados pelo colegiado do PPG, podera ser concedida também passagem, desde que haja
recursos nas rubricas proprias para este fim.

89° Professores externos convidados para participarem de eventos ou bancas na UFMA
poderao ser contemplados com passagens e hospedagem, desde que haja verba disponivel.
810° Quando houver pagamento de diarias para docentes e discentes nao sera permitido
custear outras despesas como hospedagem, alimentagao e locomogao urbana.

811° Quaisquer que sejam os auxilios concedidos ao docente, discente e técnicos, 0s
beneficiarios dos auxilios deverdo entregar relatérios com 0s comprovantes de gastos
efetuados e atividades a coordenacdo do PPG, que podera submeté-los a analise do colegiado

e, quando solicitada, devera encaminha-los a PPGT.

Art. 5°. Tanto 0s recursos proprios quanto os recursos do PROAP/CAPES poderdo ser
utilizados para financiar atividades dos pesquisadores inerentes a pesquisa por meio de
auxilio financeiro ao pesquisador.

81° O auxilio financeiro ao pesquisador podera ser usado preferencialmente para
pagamento de producdes bibliogréficas desenvolvidas no ambito dos PPGs stricto sensu, mas,
a critério do PPG, poderd também ser utilizado para compra emergencial de material de
consumo, para inscricdbes em eventos, pagamentos de anuidades e/ou para manutengéo
emergencial de equipamentos de rotina e/ou multiusuarios. O pagamento de auxilio financeiro
ao pesquisador sera feito em obediéncia a instrugdo normativa e propria para este fim e
chamada interna, de cada PPG. O colegiado definira qual(is) finalidade(s) serdo prioritarias no
PPG.

82° O auxilio financeiro ao pesquisador serd pago diretamente na conta do docente
solicitante e ficara a critério do colegiado definir o limite de auxilios por ano e por projeto do

pesquisador. Os pagamentos sO poderdo ser feitos mediante disponibilidade financeira do

Cidade Universitaria Dom Delgado - CEB velho

a uni\lersidade que a gente quer Av. dos Portugueses, 1996 - S&o Luis - Maranhdo - CEP 65080-805
(98) 3272 8700/8701



UFMA

4=\ UNIVERSIDADE
. ¢/ FEDERAL DO
/ MARANHAO

D,
Ok (o]
® Fegera) ©

AGENCIA DE INOVAGAO, EMPREENDEDORISMO, PESQUISA, POS-
GRADUAGAO E INTERNACIONALIZAGAO - AGEUFMA

PROAP e de recursos préprios do PPG e desde que tenham sido homologados pelo colegiado
e empenhados pela PPGT nesta rubrica.

83° No caso de auxilio a publicacdo, compra de material de consumo, inscri¢cdo de eventos,
pagamento de anuidades e manutencdo de equipamentos de rotina, o valor do auxilio
financeiro ao pesquisador sera de até 10 mil reais ou até (20) vinte por cento do valor do
PROAP e/ou recursos proprios recebidos pelo PPG. Entretanto, no caso de manutencdo de
equipamentos de maior complexidade, comprovadamente multiusuarios, o valor a ser
concedido sera decidido pelo colegiado do curso, com base em seus recursos, mediante
justificativa da importancia do equipamento para as pesquisas do PPG. As solicitagdes dos
pesquisadores, em atendimento as chamadas internas dos PPGs deverdo serdo homologadas
pelo Colegiado dos PPGs e, entdo, encaminhadas pela coordenacédo a PPGT.

84° No caso do auxilio financeiro ao pesquisador ser destinado para pagamento de
producdo bibliogréfica, devem ser consideradas as normas internas de cada PPG e as
exigéncias de cada area dos PPGs em relacdo aos aspectos qualitativos das producdes e,
preferencialmente, envolvendo discentes dos PPGs, com citacdo do financiamento da
CAPES (Finance code 001) de acordo com a Portaria n° 206 da CAPES. Prioridade deve ser
dada aos artigos e livros de mais alta classificacdo de acordo com os critérios definidos pela
CAPES, ja aceitos ou publicados no ano. As solicitacdes dos pesquisadores, em atendimento
as chamadas internas dos PPGs deverdo serdo homologadas pelo Colegiado dos PPGs e,
entdo, encaminhadas pela coordenacédo a PPGT.

85° No caso do auxilio financeiro ao pesquisador ser destinado para compra de material de
consumo ou manutencdo emergencial de equipamentos, essas finalidades devem estar
previstas em chamada interna do PPG. Deverd ser justificado pelo docente que este
financiamento esta associado a um projeto de pesquisa cadastrado no SIGAA ou aprovado
pelo CONSEPE e preferencialmente relacionado a dissertacdo ou tese do discente. A critério
dos colegiados dos PPGs, as solicitacdes para estes fins poderdo vir acompanhadas de dois ou
trés orcamentos para fins comparativos. E, quando houver exclusividade do fornecimento do
servigo ou produto por uma empresa especifica, serd possivel anexar apenas um or¢amento.
As solicitaces dos pesquisadores, em atendimento as chamadas internas dos PPGs deverdo
serdo homologadas pelo Colegiado dos PPGs e, entdo, encaminhadas pela coordenagédo a
PPGT.
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86° No caso do auxilio financeiro ao pesquisador ser destinado para participagdo em
eventos, essa finalidade deve estar prevista em chamada interna do PPG e devera ser
justificado pelo docente que este financiamento estd associado a um projeto de pesquisa
cadastrado no SIGAA ou aprovado pelo CONSEPE e que apresentara trabalho ou conferéncia
no evento. Este auxilio pode ser usado para pagamento de inscri¢do, passagem e diarias. No
caso das diarias deverdo ser levados em conta os valores estabelecidos pela legislacédo federal.
As solicitacGes dos pesquisadores, em atendimento as chamadas internas dos PPGs deverdo
serdo homologadas pelo Colegiado dos PPGs e, entdo, encaminhadas pela coordenagdo a
PPGT.

87° No caso de bolsistas de pos-doutorado do PNPD/CAPES que tenham verba de custeio do
PROAP destinada a eles, os mesmos deverdo receber o valor integral desta verba como
auxilio financeiro ao pesquisador, diretamente em sua conta corrente, para custeio de seus
projetos de pos-doutoramento, dentro das alineas estipuladas no Art. 4°. Esta solicitacdo
devera ser homologada pelo colegiado e enviada a PPGT via processo eletronico a PPGT. As
solicitacBes dos bolsistas de pos-doutorado, em atendimento as chamadas internas dos PPGs
deverdo ser homologadas pelo Colegiado dos PPGs e, entdo, encaminhadas pela coordenacao
a PPGT.

88°0 auxilio financeiro ao pesquisador ndo podera ser usado, em nenhuma hipotese, para

pagamento de quaisquer tipos de despesas de terceiros.

Art. 6°. Os itens ndo financiaveis pelo PROAP séo:

I. Pagamentos de pro-labore, consultoria, gratificagao, assisténcia técnica ou qualquer outro
tipo de remuneragdo para professores visitantes, ou nao visitantes, ministrarem cursos,
seminarios ou aulas, participarem de bancas examinadoras ou de trabalhos de campo com
recursos deste programa;

Il. Pagamentos de servigos de terceiros — pessoa fisica — para cobrir despesas que
caracterizem contratos de longa duragao, vinculo empregaticio;

I1l. Aquisi¢do de material permanente (itens de despesa de capital), incluindo licenca vitalicia

de software e/ou respectiva atualizacao;
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IV. Pagamento de servicos de terceiros — pessoa fisica ou juridica — para cobrir despesas com

buffets, coffee breaks e similares.

Art. 7°. O item ndo financiavel pelos recursos préprios sao:
I. Pagamentos de servigos de terceiros — pessoa fisica — para cobrir despesas que caracterizem

contratos de longa duragao e vinculo empregaticio.

CAPITULO IV

DO PLANEJAMENTO E EMPENHO DOS RECURSOS
Art. 8°. O planejamento e empenho dos recursos PROAP correspondente a cada PPG sera
feito anualmente com base em deciséo colegiada.
I. O montante anual do PROAP liberado pela CAPES para cada PPG sera informado pela
DPG/AGEUFMA aos PPGs.
Il. As coordenagfes dos PPGs stricto sensu académicos, com base em deciséo colegiada,
deverdo fazer um plano de trabalho institucional anual que contera a indicacdo dos itens
financiaveis, a descricdo das atividades ou natureza das despesas e o valor respectivo
dedicado a cada item financiavel.
I11. A construcdo do plano de trabalho que trata o paragrafo anterior deve ser feita de maneira
transparente e participativa, encaminhando a previsao de utilizacdo do montante anual do
PROAP a DPG/AGEUFMA, que informara a PPGT.
IV. Apés a comunicagdo da DPG/AGEUFMA, a PPGT realizard os procedimentos
pertinentes ao cadastramento do plano de trabalho e tramitacdo dos processos junto a CAPES.
V. Apo0s autorizagdo da CAPES e da PPGT, a DPG/AGEUFMA informara aos PPGs sobre a
disponibilizacdo dos recursos conforme previsto pelos PPGs no plano de trabalho.
VI. O PPG entdo cadastrard o processo eletronico e encaminhard ao gabinete da PPGT,
anexando memorando solicitando a alocagdo dos recursos do PROAP e a planilha de previsao
orcamentaria por natureza da despesa, considerando que a distribui¢do interna dos recursos
sera realizada conforme as diretrizes estabelecidas pelo colegiado dos PPGs.
VII. Apos a alocagéo, os PPGs deverdo solicitar empenho dos recursos PROAP nas rubricas

especificas.
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VIII.  As rubricas permitidas para aplicagéo séo:

a) Consumo (339030),

b) Servico de terceiros pessoa fisica (339036)

c) Servico de terceiros pessoa juridica (339039),

d) Hospedagem (339039),

e) Passagens (339033),

f) Diéria civil (339014),

g) Diarias a colaborador eventual (339036),

h) Auxilio financeiro ao pesquisador (339020).

81° Apo0s a solicitacdo de empenho, o processo ¢é devolvido ao PPG, que o recebe e 0 mantém
sob guarda no Sistema de Protocolo até o seu encerramento definitivo com a prestacdo de
contas.

82° Os PPGs deverdo manter atualizado e publicizado, para cumprimento das disposi¢fes
legais, um arquivo com informacBes administrativas relativas aos recursos do
PROAP/CAPES, permanentemente disponiveis para a DPG/AGEUFMA e PPGT e para a
CAPES.

83° Os pedidos de remanejamento e utilizacdo de recursos seguem as normas estabelecidas
pela CAPES, Governo Federal e as orientacGes da PPGT.

84° As rubricas constantes no Inciso VIII deste artigo poderéo ser alteradas por portaria, ou
orientacdo da PPGT, em decorréncia a necessidade de adequacdo a legislacdo e normas

supervenientes.

Art. 9°. O planejamento dos recursos préprios arrecadados pelos PPGs sera feito anualmente
com base em decisdo colegiada.
Pardgrafo Unico. Os recursos proprios poderdo ser empenhados e remanejados dentro do

exercicio, observados os prazos estabelecidos pelo MEC e as orientacdes da PPGT.

CAPITULO VI
DA EXECUCAO DOS RECURSOS
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Art. 10. Os Coordenadores dos PPGs da UFMA serao os proponentes das solicitagoes de
auxilios financeiros a PPGT para os membros do PPG (propostos).

81° O Cadastramento das requisicdes, pelo PPG, que se adequarem aos objetos estabelecidos
no Inciso VIII do Art. 8° desta Portaria apenas ocorrerdo apos a emissdo de empenho, por
parte da PPGT.

8 2° Apds o0 empenho nas rubricas, a solicitagdo dos recursos a PPGT seguira tramitagéo via
processo eletrdnico cadastrado no SIPAC, seguindo os procedimentos orientados pela PPGT.
§ 3° Podem solicitar passagens, diarias e/ou hospedagem os docentes, discentes ou técnicos,
cabendo a coordenacdo do PPG a identificacdo de disponibilidade orcamentéria, considerando
0s empenhos nas rubricas especificas.

8 4° A autorizacdo da concessdo de diarias e passagens pelo PPG deve ser sempre instruida
com a seguinte documentagao:

a) pedido de afastamento do Docente, técnico administrativo e a respectiva aprovagéo pela
chefia imediata,

b) Aceite de trabalho cientifico-académico emitido pela comissao organizadora do evento
quando houver apresentagao de trabalho.

c) Convite do evento e/ou comprovante de inscricdo para participagao do docente em
evento, quando nao houver apresentagao de trabalho.

d) Comprovante de matricula em curso ou disciplinas em outro PPG, acompanhado de
declaracdo do orientador atestando que é fundamental para a dissertacdo e/ou tese do discente.
e) Comprovante descritivo das atividades a serem realizadas emitido por pesquisador
responsavel de fora da UFMA ou, no caso de eventos, o programa disponibilizado ao mesmo.
8 5° A requisicdo de dirias e passagens, aléem dos elementos apresentados, segue 0 normativo
da Instituicdo sobre a concessdo de diérias e passagens e a obrigatoriedade de uso do SCDP
(Sistema de Concessao de Diarias e Passagens).

8 6° O PPG fica responsavel pelo controle da apresentacdo do relatério de viagem e a
prestacdo de informacdes sobre o cumprimento do objeto.

8 7° O beneficiario que ndo apresentar seu relatdrio de viagem, que ndo o tiver aprovado no
SCDP e que tenha dado causa a emissao de novas solicitaces podera ser responsabilizado

pelos prejuizos causados.
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§8° E de responsabilidade da PPGT o atendimento das demandas e a prestacio de
informacdes em tempo real sobre os gastos de cada PPG.

89° E de responsabilidade da DPG/AGEUFMA o acompanhamento bimestral dos gastos de
cada PPG e o acompanhamento do relatorio de execugdo do PROAP e recursos proprios que
deve ser encaminhado para este setor pela coordenagéo do PPG.

810° Os documentos anexados para a solicitacdo dos recursos sao de total responsabilidade
dos docentes, discentes, técnicos e coordenadores e quaisquer divergéncias ou irregularidades
serao passiveis de devolugao.

812° No caso de solicitacdes que utilizam recursos do PROAP e préprios empenhados para
pagamento de servigos de terceiros pessoa fisica e/ou juridica (codigo 309036 — PF ou 309039
— PJ) e material consumo (cddigo 339030), os docentes (propostos) solicitardo a Coordenagao
do PPG a utilizagdo do financiamento incluindo os documentos comprobatérios da
solicitacdo. A coordenacao entdo abrira processo no SIPAC encaminhado a PPGT, conforme
procedimentos orientados pela PPGT.

813° No caso de solicitagcdes que utilizam recursos do PROAP e préprios empenhados para
pagamento do auxilio financeiro ao pesquisador (339020) a solicitacdo devera ser feita pela
coordenacdo do PPG ap6s aprovacdo em chamada interna. A coordenacdo, entdo, abrird
processo no SIPAC, encaminhado a PPGT, com os seguintes documentos:

a) Memorando do PPG com a solicitacdo dos recursos destinados ao docente do PPG
explicitando o valor;

b) Declaragao de vinculagao da solicitacao ao projeto de pesquisa do docente cadastrado no
SIGAA ou aprovado no CONSEPE, assinada pelo docente e coordenador;

c) Chamada interna do PPG para concessao do auxilio financeiro;

d) Resultado da chamada interna;

e) Atado colegiado homologando o resultado da chamada interna.

CAPITULO VII
DO REMANEJAMENTO DE RECURSOS
Art. 11. Os PPGs solicitantes dos remanejamentos devem encaminhar o processo eletronico

de alocacdo dos recursos do PROAP, anexando memorando de remanejamento, &
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DPG/AGEUFMA, para controle e registro junto ao relatorio de prestacdo de contas, e esta
encaminhara o processo a PPGT para proceder o remanejamento e empenho, se necessario.

No caso do remanejamento, o interessado no processo deve ser o PPG.

CAPITULO VIII
DA PRESTACAO DE CONTAS DO PPG
Art. 12. A prestagdo de contas sobre compra de passagens e/ou concessao de diarias devera
seguir o especificado na Portaria GR N° 706-MR de 30 de dezembro de 2019 e no manual

simplificado de passagem aérea, diarias e hospedagem.

Art. 13. A prestagao de contas sobre compra de material de consumo e prestacdo de servicos
ser feito via SIPAC diretamente pela PPGT.

Art. 14. A prestacdo de contas do auxilio financeiro ao pesquisador deve ser feita pelo
pesquisador ao PPG, com todos os comprovantes de gastos e devera ser analisada e aprovada
no colegiado.

§1° E de responsabilidade do PPG arquivar anualmente todos os comprovantes de auxilios
financeiros concedidos, caso haja necessidade de prestacdo de contas a PPGT.

82° No caso de auxilio financeiro ao pesquisador ser usado para participacdo de eventos, o
docente devera apresentar os documentos listados abaixo para a coordenacdo do PPG, no
maximo apds 5 dias, contados do retorno da viagem, em conformidade ao Art. 25, § 1° da
Portaria GR N° 706-MR de 30 de dezembro de 2019.

| — Relagao de pagamentos realizados;

Il — Relatorio de atividades cientifico-académicos desenvolvidas;

I11 — Cupom fiscal ou bilhete de passagem (quando emitido em papel termossensivel deve ser
feita copia e colada ao lado do original na mesma folha);

IV — Certificado de apresentacao de trabalho no evento, ou palestra, ou mesa redonda;

82° No caso de auxilio financeiro ao pesquisador ser usado para pagamento de material de
consumo ou manutencdo de equipamentos, o docente devera apresentar os documentos

listados abaixo para a coordenacdo do PPG, no maximo ap6s 10 dias da compra.
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| — Relagao de pagamentos realizados;

Il — Notas fiscais, recibos ou invoice referentes as despesas, emitidas em nome do docente.

Art. 15. Os recursos nao utilizados pelo docente ou coordenacdo deverao ser devolvidos a
UFMA por meio de “Guia de Recolhimento a Uniao” (GRU). Da mesma forma, a nao
apresentagdo ou nao aprovacdo da prestacao de contas do docente acarretara na necessidade

de devolugao dos valores a UFMA, por meio de “Guia de Recolhimento a Uniao” (GRU).

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 16. O cronograma de execugao das atividades sera definido conforme calendério da
CAPES.

Art. 17. Os casos omissos serao resolvidos pelos Colegiados dos PPGs, AGEUFMA e PPGT.

Dé-se Ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

Sédo Luis, 16 de setembro de 2020.
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