SISTEMA INTEGRADO
DE BIBLIOTECAS

DIVISAO DE TRATAMENTO DA INFORMAGAO

PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO DE TRABALHOS DE CONCLUSAO
DE CURSOS (TCCs)

O Sistema Integrado de Bibliotecas (SIBi), por meio da Biblioteca Digital de
Monografias, retine, trata, conserva e dissemina em meio eletrénico os Trabalhos de Conclusdo
de Curso (TCC) de graduacdo e de pos-graduacdo lato sensu da Universidade Federal do
Maranhdo. Os TCCs estdo disponiveis, em parte ou na integra, conforme o nivel de autorizacdo
permitido pelo autor.

Instrucdes para entrega do trabalho

1. Todos os documentos devem ser enviados via Processo no SEI e atender o Oficio n°
132/2022/PPGT/UFMA;

2. O discente encaminharé a Coordenacéo de seu Curso:

a) TCC - normalizado e revisado, em arquivo Unico, PDF ndo-protegido.
> Folha de Aprovacéo, sem assinaturas dos membros da banca examinadora.
b) Termo de Autorizacéo - devidamente preenchido e assinado eletronicamente pelo
autor do trabalho e seu respectivo orientador/coorientador, através da plataforma
gov.br ou pelo SELI.

3. No ato do recebimento a Coordenacdo do Curso fard a verificacdo de conteddo dos
documentos do discente, assegurando sua validade;

4. A Coordenacéo enviara os documentos, listados no item 2, pelo SEI, para a DIVISAO
DE TRATAMENTO DA INFORMACAO/SIBi (DTI/SIBi). Em cada arquivo dos
documentos em pdf deve ser informado o nome do aluno, seguido do tipo de documento.
Exemplo: nome do aluno_Termo; nome do aluno_TCC;

5. Trabalhos com Disponibilizacao Parcial, enviar somente os Elementos Pré-textuais;

> Recomenda-se que, para Trabalhos com Disponibilizacdo Parcial, 0 Processo seja
enviado com nivel de Acesso Restrito;

> Com o término do prazo da Disponibilizacdo Parcial, a Coordenacgdo deve enviar o
Trabalho Completo, assim como o novo Termo de Autorizacdo para a Biblioteca
Digital, por processo.

Normativas relacionadas

e Resolucdo no 108 — CONSAD (Cria a Biblioteca Digital da Universidade Federal do
Maranh&o);

e Resolucdo no 1.892 — CONSEPE (Aprova as Normas Regulamentadoras dos Cursos de
Graduacao da Universidade Federal do Maranhao);

e Resolugcdo no 251 — CONSUN (Aprova e Institucionaliza o Sistema de Geragao
Automatica de Ficha Catalografica no SIGAA/UFMA).

e Oficio no 132/2022/PPGT/UFMA - Orientacfes sobre documentos gerados por
unidades, subunidades ou servidores via SEi.
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