NEAD UFMA

Tutorial Selecdo Simplificada Para Formacdo do Cadastro-Reserva Para
Colaboradores (PROFESSOR E TUTOR)

Este tutorial tem o objetivo de informar 0 passo a passo para a realizacdo da inscricao
no sistema. Os passos: Cadastro, Inscricao e Verificagéo.

Passo 1: Cadastro

O primeiro passo € acessar a pagina do sistema de inscri¢des:
http://www.nead.ufma.br/seletivos _nead

Ao acessar pagina, vocé ira visualizar a tela abaixo, caso ja seja inscrito no sistema,

basta efetuar login, caso contrario, basta acessar o botdo “Cadastro” e informar seus

dados corretamente.
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Efetuar login



http://www.nead.ufma.br/seletivos_nead

Caso cligue em realizar um novo cadastro, a tela abaixo sera exibida.

Basta preencher seus dados corretamente (Estas informacfes serdo utilizadas
posteriormente na selecdo, preencha com cuidado) e ao finalizar, vocé ja podera
realizar login na tela inicial.
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Passo 2: Inscricao
No passo 2, vocé estara com acesso ao sistema, apés efetuar seu cadastro e login.

Na primeira tela, vocé deve ir até o seletivo desejado para realizar sua inscri¢ao,
clicando no botéo “Inscri¢céo” no cartdo do seletivo referente a sua escolha.

Seletivos

e C/; ——— e 6

SELECAO SIMPLIFICADA PARA FORMACAO DO CADASTRO RESERVA PARA SELECAD SMPUFICADA PARA FORMAGAO DO CADASTRO-RESERVA PARA

COLABORADORES (PROFESSOR-FORMADOR) COLABORADORES (TUTOR)

Edital: Edital:




Apos clicar em “Inscricao”, a tela abaixo sera exibida. Repare que ela possui 3 abas.

A primeira aba da esquerda se chama “Edital” e mostra o edital vigente deste seletivo.
A segunda, mostra seus dados de “Perfil”, verifique se estao corretos, caso contrario,
existe um link logo no inicio que o redicionara até o seu perfil para editar suas
informacgdes corretamente.

Logo abaixo, aparece a lista de cursos em que vocé podera se inscrever.
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A terceira aba chama-se “Meus Arquivos”. Nesta aba, vocé ira verificar todas as
opcOes de pontuacdo do seletivo, tanto académica quanto profissional, enviando ou
deletando arquivos que possuir referente a estes pontos nos botdes “Enviar Arquivo”.

E importante ressaltar, que a cada arquivo enviado, vocé retorna para a aba “Meus
Arquivos”, podendo clicar no arquivo enviado para verificar sua integridade (Conforme
edital, este passo é de responsabilidade do candidato, vocé deve assegurar que seus
arquivos cheguem corretamente ao sistema e estdo integros), se foi enviado
corretamente ou podera deletar através do botao vermelho “X”.



Vocé pode apagar ou enviar arquivos sempre que desejar até o fechamento das
inscricdes do seletivo.
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Abaixo, a tela de cadastro para um novo arquivo de acordo com pontos do edital.
Atente para o tipo de arquivo que deve ser PDF. Caso haja mais de um certificado para
0 mesmo ponto, recomendamos uni-los em arquivo Unico e enviar.




Apds enviar um arquivo, este ficara disponivel para visualizar ou deletar na aba “Meus
Arquivos”, conforme explicado anteriormente.
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No rodapé da pagina, em todas as 3 abas, estdo os cartdes para inscricio nos
cursos do edital. Para se inscrever, basta preencher seus arquivos previamente e
depois, clicar no botdo “Inscrever” do curso pretendido.

Administracao Administracdo Publica Artes Visuais Ciéncias Bioldgicas

Inscrever

‘Computacao Mateméatica

Inscrever Inscrever ]

Pedagogia Quimica Disciplinas com contetido das
Areas das Ciéncias Humanas,

dos cursos acima
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Apos clicar em “Inscrever”, uma tela ira se abrir e nela, vocé deve marcar a lista de
disciplinas que deseja ser professor ou tutor. Os arquivos enviados previamente
estaréo disponiveis para que vocé escolha quais irdo formar a sua ficha de inscricéo.

Passo 3: Verificacao

Logo apéds a inscricdo, vocé sera direcionado para a opcao do menu principal chamado
“‘Minhas Fichas”. Nesta tela, vocé tera uma visao de todas as inscricoes realizadas
(Lembrando que vocé pode realizar a inscricdo em mais de um curso).

Estas fichas sdo os seus comprovantes de inscricdo, confirmando que vocé realizou o
envio da sua inscricdo no seletivo. Para verificar a integridade dos dados e opc¢bes
realizadas, basta clicar no botdo verde com simbolo de impressora na coluna “Agdes”.

Fichas de Inscrigcao
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Apos detalhar uma ficha, vocé vera todos os seus dados (Verifiqgue se estédo
corretos), a lista de disciplinas escolhidas e os arquivos enviados para cada ponto do
edital (Cliqgue no simbolo dos arquivos para verificar sua integridade, caso abra o
mesmo pdf que vocé enviou, seus arquivos estdo corretos. Caso abra uma pagina
com erro ou que nao carregue, exclua a ficha e envie os arquivos novamente na aba
“‘Meus Arguivos”, pois possivelmente estdo corrompidos. No rodapé da ficha, existe
um botédo “Imprimir”, onde vocé podera imprimir a ficha como comprovante de sua
inscricao.
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ALERTAMOS NOVAMENTE para que sempre verifigue seus dados pessoais e a
integridade dos arquivos enviados, pois apos o final do prazo de inscri¢cdes, tais
informacdes e arquivos ndo serdo considerados em caso de falta de integridade.



