ROTEIRO PARA RECADASTRAMENTO DE EMAILS SETORIAIS
(setores/departamentos Administrativos e Académicos)

1) Acesse 0 endereco http://recadastramento.ufma.br. Sera exibida a
pagina inicial a seguir:

/‘\ Nucleo de Tecnologia da Informagao - NTI

. -

Universidade Federal do Maranhao - UFMA

Assistente para recadastramento de email Login

Porque estou aqui ?

Devido a necessidade de mapear todas as contas de e-mails stivas de setores Email-
administrativos, departamentos e coordenacfes académicas, estamos realizando o

recadastramento desses email's que comrespondem as unidades organizacionais da Senha:

Universidade.

Porque esta mudanga? Login
Esta mudanca tem por objetivo migrar as contas de email realmente usadas para a

nova plataforma de correio eletrdnico que proporciona um ambiente mais modermo e

robusto, integrando varios componentes como webmail, lista de enderecos, agenda,

dentre outros recursos que podem ser usados de forma compartilhada entre os

clientes do semnvigo de email institucional da Universidade. A partir de agora, os nomes

(login) das contas de email institucional serdo padronizados, em conformidade com as

politicas de gestdo de Tl que obedecem as leis da Administragdo Piblica Federal.

Como devo proceder?

Para comecar, basta inserir o email institucional da unidade organizacional (setores
administrativos, departamentos académicos e coordenacdes académicas), usado
atualmente, e a senha comespondente nos campos ao lado. Apds isto, vocé serd
redirecionado a um formulario de inclusdo das informacdes pertinentes para a nova
conta de email. Alertamos para que todos preencham corretamente este questionrio,
pois as contas que nfo forem devidamente informadas SERAQ DESATIVADAS em
até 180 dias.

Desde ja, agradecemos a colaboracdo,

Atenciosamente

Coordenacdo de Senigos e Seguranca - CSS
Geréncia de Redes - GEREDES
Micleo de Tecnologia da Informagéo - NTI

2) Inserir email institucional utilizado, atualmente, pelo departamento
administrativo ou académico:

Login

Email: | redes@ufma.br

Insira

Senha: A
email

Login


http://recadastramento.ufma.br/

3) Inserir a senha do email institucional

Login

Email: | rodes@ufma br

Senha:

Insira

sua
Laogin senha

4) Informar o tipo de email institucional (académico ou administrativo)

Informe o tipo de departamento para o qual vocé trabalha:

#@i Departamento académico ) Departamento administrativo

Préaximo

Informe o tipo de departamento para o qual vocé trabalha:

") Departamento académico &i Departamento administrativo

Préximo

5) Dependendo do tipo escolhido, prossiga da seguinte forma:
a) Departamento Administrativo

i. Preencher o formulario adequadamente com as informacdes e
clicar no botdo “ Submeter”



ATENGAO: As informagoes a serem incluidas no formulario a seguir devem corresponder ao
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO que vocé trabalha. Por favor, preencha-o corretamente.

Nome do departamento/coordenacdo (sem abreviagdo):

GERENCIA DE REDE

Prédio: Campus:
Mucleo de Tecnologia da Informac&o - NTI Bacanga
Bloco: Sala:

Usudrio responsavel do departamento: Orgéo vinculado:

Santana Netto NTI

Ramal: Telefone Pessoal:
8083 (98) 8818-9197
Email atual:

redes@ufma.br

— B Confirmo que preenchi corretamente todos os campos (formuldrio mal preenchide torna o email vulnerdvel a exclusdo no prazo de 180 dias).

Submeter

N&o se esqueca de marcar a opcao de confirmacdo do correto
preenchimento. Leia atentamente e tome cuidado com informacdes
equivocadas, pois isso impossibilitara o acesso ao seu email.

ii. Ao finalizar, sera exibida a seguinte tela:

O seu formulario foi enviado com sucesso!
Obrigado por nos ajudar.

f

Coordenacéao de Servigos e Seguranca - CSS
Geréncia de Redes - GEREDES
Nucleo de Tecnologia da Informacgéo - NTI

b) Departamento Académico

i. Preencher o formulario adequadamente com as informacdes e
clicar no botdo “ Submeter”



ATENGAO: As informacgdes a serem incluidas no formulério a seguir devem corresponder ao
DEPARTAMENTO ACADEMICO que vocé trabalha. Por favor, preencha-o corretamente.

*Campos preenchimento OBRIGATORIO.

*Mome do departamento/coordenacéo (sem abreviaco): * Sigla:
DEFISIO

DEPARTAMENTQ DE CIENCIAS FISIOLOGI(

* Prédio: * Campus:

CCBS Bacanga

Bloco: Sala:

Bloco 02 5}

* Usudrio responsavel do departamento: * Ramal:

Prof? Dr? Bryan Viana 8545

Telefone Pessoal: * Email atual:

(98) 8856 -6969 defisio@ufma.br

— Ei Confirmo que preenchi corretamente todos os campos (formulario mal preenchido torna o email vulneravel a exclusdo no prazo de 180 dias).

Submeter

N&o se esqueca de marcar a opcao de confirmagcdo do correto
preenchimento. Leia atentamente e tome cuidado com informacdes
eguivocadas, pois isso impossibilitard o acesso ao seu email.

ii. Ao finalizar, sera exibida a seguinte tela

O seu formulario foi enviado com sucesso!
Obrigado por nos ajudar.

f

Coordenacgéo de Servigos e Seguranga - CSS
Geréncia de Redes - GEREDES
Nucleo de Tecnologia da Informagéo - NTI

6) Caso tente realizar novamente o recadastro para 0 mesmo email, sera
exibida a seguinte tela:



Login
Email: | redes@ufma.br

Senha:

Este usuario ja realizou o cadastrol
Login

7) Para voltar a pagina inicial, basta clicar na figura em forma de casa. Veja
abaixo:



