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EDITAL Nº 02/16 

 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
A Televisão da Universidade Federal do Maranhão– TV UFMA torna público o presente Edital de 

abertura de inscrições para o preenchimento de 10 vagas previstas no Acordo de Cooperação Nº. 
02/2016 – FAPEMA celebrado entre a Fundação de Amparo à Pesquisa e ao Desenvolvimento 

Científico e Tecnológico do Maranhão - FAPEMA e a Universidade Federal do Maranhão – UFMA, 

mediante seleção de acordo com os critérios a seguir. 
 

 

I – DAS DISPOSIÇÕES PRELIMINARES 

 
O presente processo seletivo será realizado sob a responsabilidade da Coordenação de Relações 

Públicas e Marketing da TV UFMA.  
 

1. Das vagas para graduandos 

1.1 Pré-requisitos gerais: 
1.1.1 Ser estudante regularmente matriculado a partir do 5° período da UFMA; 

1.1.2 Ter coeficiente de rendimento igual ou superior a 7,5 (sete e meio); 
1.1.3 Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais. 

 

2. Das vagas para graduados 
2.1 Pré-requisitos gerais: 

2.1.1 Ser graduado da UFMA com até 2 (dois) anos de formado; 
2.1.2 Comprovação de experiência em televisão e audiovisual por meio de portfólio  

2.1.3 Ter disponibilidade de 25 (vinte e cinco) horas semanais. 
 

 

 
 

ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO 
DESTINADO AO PROJETO DE DIVULGAÇÃO 

CIENTÍFICA, PESQUISA E INOVAÇÃO 
FINANCIADO PELA FUNDAÇÃO DE AMPARO  

À PESQUISA E AO DESENVOLVIMENTO 
CIENTÍFICO E TECNOLÓGICO DO 

MARANHÃO. 
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2.2 Documentos obrigatórios no ato da inscrição: 

2.2.1 Portfólio em PDF (incluir links de vídeos); 

2.2.2 Cópia do RG e CPF; 

2.2.4 Currículo Lattes. 

 

 

II – DAS INSCRIÇÕES 

 
3. As inscrições serão realizadas no período de 13 de janeiro a 20 de janeiro de 2017 diretamente na 

portaria da TV UFMA, situada na Cidade Universitária Dom Delgado, mediante preenchimento de 
formulário específico descrito no Anexo III e entrega da seguinte documentação:  

 
3.1 Candidatos graduandos:  

3.1.1Declaração de matrícula; 
3.1.2 Histórico Escolar atualizado; 

3.1.3 Cópia do RG e CPF; 

3.1.4 Currículo Lattes. 
 

3.2 Candidatos graduados  

3.2.1 Portfólio; 

3.2.2 Cópia do RG e CPF; 

3.2.3 Currículo Lattes. 

 

4. Antes de efetuar a inscrição, o candidato deve conhecer o presente Edital e certificar-se de que 
preenche todos os pré-requisitos exigidos; 

 
5. A realização da inscrição significará a aceitação por parte do candidato dos termos dispostos neste 

Edital.  
 

III – DO PROCESSO SELETIVO 

 

6. Das etapas 

 
A seleção será constituída de três etapas eliminatórias, a saber: 
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Data Horário  Atividade 

13 a 20 de janeiro de 2017 8h às 12h e 14h às 18h Inscrições 

23 a 24 de janeiro de 2017 8h às 12h e 14h às 18h Análise da documentação e 

seleção dos currículos (1ª 
etapa).  

25 de janeiro de 2017 A partir das 14h Resultado da análise da 
documentação e da seleção 

dos currículos. O resultado 

será afixado na portaria da TV 
UFMA e no site da UFMA 

(www.ufma.br). 
 

26 a 27 de janeiro de 2017 14h às 17h Entrevistas. 

Dia 30 de janeiro de 2017 A partir das 14h Resultado das entrevistas. O 
resultado será divulgado na 

portaria da TV UFMA e no 
site da UFMA 

(www.ufma.br).  
 

A ser divulgado A ser divulgado Prova Prática 

 

 
6.1 O processo seletivo será realizado em 3 etapas (análise curricular, entrevista e prova prática). Os 
candidatos aprovados na 1ª etapa seguem para a 2ª etapa e, assim, por diante. Não haverá 
convocação para a etapa seguinte, os candidatos devem acompanhar o resultado de cada etapa, que 
será afixado na portaria da TV UFMA e divulgado no site da UFMA (www.ufma.br). 
 
6.2 As entrevistas serão realizadas na sede da TV UFMA, localizada na Av. dos Portugueses, 1966. 
Bacanga. Horário das entrevistas: 14h. Todos os candidatos devem estar presentes pontualmente às 
14h. 
 
6.3 As provas práticas consistirão no desenvolvimento de atribuições próprias da função à qual o 
candidato concorre (ANEXOS I e II). As orientações, as datas e os horários da prova prática serão 
divulgados após o resultado das entrevistas na portaria da TV UFMA e no site da UFMA 
(www.ufma.br). 
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7. Do valor das bolsas 

 

O valor mensal da bolsa será de R$ 1.000,00 (mil reais) para graduandos e R$ 1.500,00 (mil e 
quinhentos reais) para graduados. 

 As bolsas têm duração de 12 meses. 
 

8. Das vagas e duração das bolsas 
 

 
 

 

 

 

 

 

 
 

Bolsistas graduados 

 

Função 

 

Duração 

 

Vaga 

Produtor 12 meses 2 

Editor de imagens 12 meses 1 

Técnico de Som 12 meses 1 

Cinegrafista  12 meses 2 

 
 

9. Da convocação  

 

 A convocação será realizada mediante contato telefônico ou por e-mail constantes na ficha 

de inscrição; 

 O candidato tem o prazo de 3 (três) dias úteis, a partir do contato da TV UFMA, para iniciar 

o estágio; 

 O candidato convocado deverá apresentar a cópia dos seguintes documentos: 

- RG e CPF; 

- Dados bancários; 

- Declaração de matrícula e Histórico escolar. 

 Não poderão ser contratados os candidatos que realizam estágio em outro setor da UFMA, 

devendo o candidato optar por um dos estágios. 

 

Bolsistas graduandos 

Função  

Duração 

 

Vaga 

Assistente de produção 12 meses 1 

Assistente de direção 12 meses 1 

Repórter 12 meses 2 
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IV – DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 

 A jornada de trabalho será de 20 (vinte) horas semanais distribuídas, preferencialmente, em 

04 (quatro) horas diárias, no turno matutino; 

 Os casos não previstos neste edital serão examinados pela direção da TV UFMA. 

 Informações adicionais poderão ser obtidas pelos interessados através do telefone 3272-9105. 

 

 

 

São Luís, 11 de janeiro de 2017. 

 

 

Silvano Bezerra Alves da Silva 

Diretor-geral da TV UFMA 
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ANEXO I 

 

Quadro de Requisitos, Função e Atribuições para bolsistas graduandos 

 

Função Requisito Atribuições 

Assistente de 

Produção 

Estudante de Rádio 

e Televisão ou 

Jornalismo 

Atuar como produtor de conteúdo do formato de 

divulgação científica; 

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto; 

Escrever 1 (um) artigo científico sobre a experiência 

do projeto de extensão, com orientação de 

professores envolvidos no projeto. 

 

Assistente de 

Direção 

Estudante de Rádio 

e Televisão ou 

jornalismo 

Trabalhar junto ao diretor e fazer a interlocução 

entre a direção e a equipe de produção e pós-

produção;  

Coordenar a análise técnica do roteiro, do plano de 

produção e da ordem do dia;  

Supervisionar as atividades de produção, sempre 

auxiliando o diretor. 

Auxiliar o técnico de áudio e os cinegrafistas no 

descarregamento dos cartões de memória, e 

supervisionar a guarda dos arquivos em HDs 

internos e externos.  

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto; 

Escrever 1 (um) artigo científico sobre a experiência 

do projeto de extensão, com orientação de 

professores envolvidos no projeto. 

 

Repórter Estudante de Rádio 

e Televisão ou 

jornalismo 

Entrevistar, preparar conteúdo para apresentação, 

pautar o texto, checar informações, gravar off e 

passagens. 

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto; 

Escrever 1 (um) artigo científico sobre a experiência 

do projeto de extensão, com orientação de 

professores envolvidos no projeto. 
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ANEXO II 

 

 

Quadro de Requisitos, Função e Atribuições para bolsistas graduados 

 

Função Requisito Vagas 

Produtor Graduado em Rádio 

e Televisão ou 

Jornalismo 

Trabalhar na produção das pautas dos programas; 

Marcar entrevistas, produzir a captação de 

imagens; 

Checar e apurar informações; 

Elaborar o plano de produção, o cronograma 

semanal e a ordem do dia; 

Comunicar a equipe acerca do cronograma e 

ordem do dia, bem como de qualquer alteração.  

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto; 

Editor de 

imagens  

Graduado em Rádio 

e Televisão ou 

Jornalismo 

Manipular os programas de edição de vídeo 

(Final Cut Pro e Adobe Premier); 

Selecionar sons e imagens, adequando os tempos 

de duração e ajustando os níveis de 

áudio/vídeo/cor; 

Editar e finalizar matérias de áudio e vídeo 

gravadas em qualquer mídia ou qualquer sinal 

disponível na ilha de pós-produção, utilizando-se 

de equipamentos adequados, de modo a 

possibilitar a montagem de programas, vinhetas e 

chamadas, com controle de seus tempos de 

duração sob orientação do Produtor ou Diretor, 

garantindo a qualidade e efeitos requeridos; 

Organizar banco de imagens;  

Manipular programas de edição de vídeo (Final 
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Cut Pro e Adobe Premier); 

Tratar áudio e imagens;  

Exportar arquivos para plataforma utilizada pela 

tv;  

Autorar e gravar mídias;  

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto. 

 

 

Tec. de Som Graduado em Rádio 

e Televisão 

Operar equipamento de som no estúdio da TV e 

nas externas para gravação de áudio de 

reportagens, quadros e apresentação (microfone, 

mesa equalizadora, máquina sincrônica gravadora 

de som e demais equipamentos relacionados ao 

áudio); 

Descarregar cartões de memória das gravações e 

organizar arquivos de áudio em HDs internos e 

externos; 

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto. 

 

Cinegrafista Graduado em Rádio 

e Televisão 

Captar imagens através de câmeras de TV (Sony 

XDCAM EX)no estúdio e nas externas.  

Interpretar visualmente os roteiros;  

Executar o conceito fotográfico e organizar 

produção de imagens, dialogando constantemente 

com a equipe de trabalho; 

Descarregar cartões de memória das câmeras e 

organizar arquivos de imagens em HDs internos e 

externos; 

Participar das atividades de divulgação e 

encerramento do projeto. 

  

 

 
 

 

 

 

http://video.rnp.br/portal/canal/Canal-TV-UFMA


 

 
 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

SECRETARIA DE EDUCAÇÃO SUPERIOR 
UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHÃO 

CIDADE UNIVERSITÁRIA DOM DELGADO 

TELEVISÃO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHÃO 

 

 

TELEVISÃO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHÃO – TV UFMA  
UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHÃO – CIDADE UNIVERSITÁRIA DOM DELGADO  

CEP.: 65080 – 805 – SÃO LUÍS – MARANHÃO 
Site:http://video.rnp.br/portal/canal/Canal-TV-UFMA 

 
 

ANEXO III 

 

FICHA DE INSCRIÇÃO PARA O PROCESSO SELETIVO 

EDITAL Nº 02/16 - TVUFMA 

 

 
Nome:  
 
 
 
 
 
 
 
 

Endereço: 

Bairro: 

Data de nascimento: E-mail:  

Telefones: 
 
 

 Matrícula: 

Curso:   Turno: 

Documentos necessários:  

  Currículo Lattes 

 Declaração de vínculo emitida pelo SIGAA 

 Cópia do histórico 
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