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PREGAO ELETRONICO n° 23/2021

(Processo n.° 23115.025505/2021-28)

SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

Torna-se ptblico, para conhecimento dos interessados, que a UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO, por meio da Pro-Reitoria de Administracdo e Financas, sediada na Avenida dos
Portugueses, 1966, Cidade Universitaria Dom Delgado, Bairro Bacanga, Sao Luis - MA, realizara licitagao
para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, com critério de
julgamento menor preco por item, sob a forma de execucao indireta, no regime de empreitada por
preco unitario, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019, do Decreto 9.507, de 21 de setembro de 2018, do Decreto n° 7.746, de 05 de junho de
2012, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, das Instrucdoes Normativas SEGES/MP n° o5, de
26 de maio de 2017, n° 03, de 26 de abril de 2018 e da Instrucao Normativa SLTI/MP n° o1, de 19 de
janeiro de 2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto n° 8.538, de 06
de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993 e as

exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 19 de novembro de 2021.
Horario: 10h (dez horas) - horario de Brasilia

Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras

1. DO OBJETO.

1.1. O objeto da presente licitagcdo é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacao de servigcos
de servicos de promocao, organizacao e coordenacao de eventos e correlatos, com o objetivo de
oferecer suporte as Solenidades de Colacdo de Grau, Simpodsios, Congressos, Seminarios,
Encontros, Palestras, Exposicoes e Treinamento em geral, com execucdo mediante o regime de
execucdo indireta por preco unitario, para atender as necessidades da Universidade Federal do
Maranhao, abrangendo todos os Campi a ela pertencentes (capital e interior do estado), conforme
condicoes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos o6rgios e
entidades participantes (quando for o caso), conforme condicbes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste Edital e seus anexos.
1.2. A licitagdo tera apenas um item, conforme tabela constante do Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado serd o menor prego, observadas as exigéncias contidas neste

Edital e seus Anexos quanto as especificacoes do objeto.
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2. DO REGISTRO DE PRECOS.

2.1. As regras referentes ao 6rgao gerenciador sao as que constam da minuta de Ata de Registro de

Precos.
3. DO CREDENCIAMENTO.

3.1. O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a participagio dos

interessados na modalidade licitatéria Pregao, em sua forma eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF deverd ser feito no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio
www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura

de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncio de sua capacidade técnica para realizacdo das transacoes

inerentes a este Pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do
orgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das

credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF e
manté-los atualizados junto aos o6rgaos responsaveis pela informacao, devendo proceder,
imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecio ou aqueles

se tornem desatualizados.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacio
4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderao participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no art. 9° da IN SEGES/MP n° 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverao utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.

4.2. Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:
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4.2.1. proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na forma da

legislacao vigente;
4.2.2. que nao atendam as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para

receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
4.2.4. que se enquadrem nas vedacOes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;
4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consoércio;

4.2.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao

(Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario);

4.2.7. instituicoes sem fins lucrativos (paragrafo inico do art. 12 da Instrucdo Normativa/SEGES n°

05/2017).

4.2.7.1. £ admissivel a participacio de organizacdes sociais, qualificadas na forma dos arts. 5° a
79 da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta licitacao se insiram entre as
atividades previstas no contrato de gestio firmado entre o Poder Publico e a organizacdo
social (Acérdao n° 1.406/2017- TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de

Gestdo e dos respectivos atos constitutivos.

4.2.8. sociedades cooperativas, considerando a vedac¢ao contida no art. 10 da Instrucao Normativa
SEGES/MP n° 5, de 2017.

4.3. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratagdo de pessoa juridica na

qual haja administrador ou s6cio com poder de direcao, familiar de:

a) detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area responsavel pela
demanda ou contratacgio; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgao contratante.

4.3.1. Para os fins do disposto neste item, considera-se familiar o conjuge, o companheiro ou o
parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau
(Stmula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art.

29 inciso III, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

4.4. Nos termos do art. 7° do Decreto n° 7.203, de 2010, é vedada, ainda, a utilizacao, na execucao dos
servicos contratados, de empregado da futura Contratada que seja familiar de agente ptblico

ocupante de cargo em comissao ou funcao de confianca neste 6rgao contratante.
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4.5. Como condicao para participagdo no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “nao” em campo proprio

do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

4.5.1. que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.5.1.1. nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
(quando for o caso), a assinalacao do campo “ndo” impedird o prosseguimento no

certame;

4.5.1.2. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante nao
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,

mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.5.2. que esta ciente e concorda com as condicoes contidas no Edital e seus anexos;

4.5.3. que cumpre os requisitos para a habilitacio definidos no Edital e que a proposta apresentada

estd em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.5.4. que esta ciente e concorda com as condic¢oes contidas no Edital e seus anexos, bem como de

que cumpre plenamente os requisitos de habilita¢ido definidos no Edital;

4.5.5. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacido no certame, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores;

4.5.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do

artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao;

4.5.7. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

4.5.8. que nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou
forcado, observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da

Constituicdo Federal;

4.5.9. que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93

da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.
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4.6. A declaracio falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o licitante as sangoes

previstas em lei e neste Edital.
. DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

5.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o
preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo pablica, quando, entao, encerrar-

se-4 automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacao exigidos neste Edital, ocorrera

por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacdo que constem do SICAF,

assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverao encaminhar a documentacdo de
habilitaco, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.

43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

5.5. Incumbira ao licitante acompanhar as operacoes no sistema eletrénico durante a sessao ptblica do
Pregao, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negbcios, diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os

documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

5.7. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrerd apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e

julgamento da proposta.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente
serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do

envio de lances.
. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA.

6.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos

seguintes campos:

6.1.1. Valor global do item;
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6.1.2. Descricio do objeto, contendo as informacGes similares a especificacio do Termo de

Referéncia
6.2. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, apurados mediante o

preenchimento do modelo de Planilha de Formacao de Precos, conforme anexo deste Edital.

6.3.1. A Contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados

nos incisos do §1° do artigo 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele superior as
necessidades da contratante, a Administracio devera efetuar o pagamento seguindo
estritamente as regras contratuais de faturamento dos servicos demandados e executados,
concomitantemente com a realizacdo, se necessario e cabivel, de adequacdo contratual do
quantitativo necessario, com base na alinea "b" do inciso I do art. 65 da Lei n. 8.666/93 e nos
termos do art. 63, §2° da IN SEGES/MP n.5/2017.

6.4. A empresa € a inica responsavel pela cotacao correta dos encargos tributarios. Em caso de erro ou
cotacdo incompativel com o regime tributéario a que se submete, serdo adotadas as orientacoes a

seguir:

6.4.1. cotacdo de percentual menor que o adequado: o percentual serd mantido durante toda a

execucao contratual;

6.4.2. cotacdo de percentual maior que o adequado: o excesso serd suprimido, unilateralmente e
havera glosa, quando do pagamento, e/ou reducdo, quando da repactuacao, para fins de total

ressarcimento do débito.

6.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
altimos doze meses, devendo o licitante ou contratada apresentar ao pregoeiro ou a fiscalizacdo, a
qualquer tempo, comprovacao da adequacao dos recolhimentos, para os fins do previsto no subitem

anterior.

6.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta, no pagamento dos servicos,

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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6.7. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicoes nelas
contidas, em conformidade com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a

perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

6.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob

alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

6.9. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua

apresentacao.

6.10. Os licitantes devem respeitar os precos méaximos estabelecidos nas normas de regéncia de

contratacoes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

6.10.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocao das
medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por

sobre-preco na execucao do contrato

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE
LANCES.

7.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema eletrénico, na

data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios

insanéaveis, ilegalidades, ou ndo apresentem as especificacoes exigidas no Termo de Referéncia.
7.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.2.2. A desclassificacao serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento

em tempo real por todos os participantes.

7.2.3. A nao desclassificacio da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido

contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.
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7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas

participarao da fase de lances.
7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no

registro.
7.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor global do item.

7.6. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da

sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele ofertado e registrado

pelo sistema.

7.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relacao aos lances
intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 10,00

(dez reais).

7.9. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os

licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos tltimos dois minutos do periodo

de duracio da sessao puablica.

7.11. A prorrogacdo automética da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao,

inclusive no caso de lances intermediarios.

7.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-

se-4 automaticamente.

7.13. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacio automaética pelo sistema, podera o
pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica

de lances, em prol da consecucio do melhor preco.

7.14. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e

registrado em primeiro lugar.
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Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo real, do valor do

menor lance registrado, vedada a identificacio do licitante.

No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema

eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para

divulgacao.
O critério de julgamento adotado sera o menor preco, conforme definido neste Edital e seus anexos.
Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Em relacdo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacao automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna proépria as
microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacao com os
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais
classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,

regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

Nessas condicOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serao

consideradas empatadas com a primeira colocada.

A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma tultima oferta
para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco)

minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comunica¢do automatica para tanto.

Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou nao se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa
de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de

classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio

entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

a universidade que a gente quer Cidade Universitaria Dom Delgado - Edificio Castelo Branco

Av. dos Portugueses, 1996 - Séo Luis - Maranh&o - CEP 65080-805
(98) 3272 8861



UFMA

= | UNIVERSIDADE
=4, 2 FEDERAL DO
MARANHAO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSPARENCIA
Comissé@o Permanente de Licitacéo

7.25. S6 podera haver empate entre propostas iguais (nio seguidas de lances), ou entre lances finais da

fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.26. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3°, § 2°, da Lei n°® 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos

Servicos:
7.26.1. prestados por empresas brasileiras;
7.26.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.26.3. prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras

de acessibilidade previstas na legislacao.

7.27. Persistindo o empate, a proposta vencedora serd sorteada pelo sistema eletronicos dentre as

propostas empatadas.

7.28. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que
seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicoes diferentes das previstas neste
Edital.

7.28.1. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

7.28.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado ap6s a negociacao realizada, acompanhada da Planilha de
Formacao de Precos, e se for o caso, dos documentos complementares, na forma e prazo

estabelecido no subitem 10.1 deste edital.

7.28.2.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitaciio

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
7.29. Apds a negociacio do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.
8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo inico do art. 7° e no

§ 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.
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8.2. A andlise da exequibilidade da proposta de precos devera ser realizada com o auxilio da Planilha de
Formacao de Precos, a ser preenchida pelo licitante em relagdo a sua proposta final, conforme

anexo deste Edital.

8.3. A Planilha de Formacao de Precos/Proposta devera ser encaminhada pelo licitante exclusivamente
via sistema, no prazo estabelecido no subitem 10.1 deste edital, com os respectivos valores
readequados ao lance vencedor, e sera analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacdo do lance

vencedor.

8.4. A inexequibilidade dos valores referentes a itens isolados da Planilha de Formacao de Precos nao
caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da proposta, desde que nao contrariem

exigéncias legais.

8.5. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-A da In
SEGES/MP n. 5/2017, que:

8.5.1. ndo estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital;
8.5.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.5.3. ndo apresente as especificacoes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.5.4. apresentar preco final superior ao preco maximo fixado (Acérdao n. 1455/2018- TCU-

Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel;

8.5.4.1. Quando o licitante ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes
para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de precos ou

menor lance que:

8.5.4.1.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacgio, apresente pregos global
ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitacdo nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacoes de propriedade do proprio licitante, para os quais

ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.5.4.1.2. apresentar valores que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatorio, tais como leis, medidas provisoérias e convengoes coletivas de

trabalho vigentes.
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8.6. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do artigo 43
da Lei n° 8.666, de 1993 e a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP

N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.7. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da média dos pregos
ofertados para o mesmo item, e a inexequibilidade da proposta nao for flagrante e evidente pela
analise da planilha de custos, nao sendo possivel a sua imediata desclassificagdo, sera obrigatoéria a

realizacao de diligéncias para aferir a legalidade e exequibilidade da proposta..

8.8. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a

legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.8.1. Na hipoétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada
mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a

ocorréncia sera registrada em ata.

8.9. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de nio

aceitacdo da proposta.

8.9.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada

feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

8.9.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se as informacées

necessarias a comprovacao da legitimidade de documentos e demais diligéncias.

8.10. Todos os dados informados pelo licitante em sua proposta deverao refletir com fidelidade os custos

especificados e a margem de lucro pretendida.

8.11. O Pregoeiro analisara a compatibilidade dos precos unitirios apresentados na Planilha de
Formacao de Precos com aqueles praticados no mercado em relacao aos insumos e também quanto

aos salarios das categorias envolvidas na contratacao;

8.12. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha podera” ser ajustada pelo licitante, no prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que néo haja

majoracdo do preco.

8.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a

substancia das propostas.
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8.13. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser

colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

8.14. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance

subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

8.15. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horério

para a continuidade da mesma.

8.16. Nos itens nao exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,

sempre que a proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova

verificacao, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC

n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.17. Encerrada a analise quanto a aceitacao da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagao do licitante,

observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO.

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do licitante detentor da proposta

classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condicoes de

participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que impeca a participacao no certame

ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a)

b)

c)

d)

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

Cadastro Nacional de Condenacobes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).;

Lista de Inidéneos e o Cadastro Integrado de Condenacoes por Ilicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU.

9.1.1. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das

alineas “b”, “¢” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU

(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/);

9.1.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sbcio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancoes
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impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sbcio

majoritario.

9.1.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatoério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.

9.1.2.1.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua desclassificacao.

9.1.3. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de

condicao de participacao.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-se a

disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicoes de participacao, a habilitacao dos licitantes sera verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relagao a habilitacdo juridica, a regularidade
fiscal, a qualificacdo econdmica financeira e habilitacao técnica, conforme o disposto na Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitacao prevista na Instru¢ao Normativa SEGES/MP n° 03,
de 2018 mediante utilizacdo do sistema, deverad atender as condigGes exigidas no
cadastramento no SICAF até o terceiro dia 1til anterior a data prevista para recebimento das

propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacoes constantes do SICAF para que
estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a

apresentacdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicar4 a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta
aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em

encontrar a(s) certidao(0es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024, de 2019.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacio complementares, necessarios a

confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a

H H Cidade Universitaria Dom Delgado - Edificio Castelo Branco
a universidade que a gente quer Av. dos Portugueses, 1996 - Séo Luis - Maranh&o - CEP 65080-805

(98) 3272 8861
14



UFMA

4= UNIVERSIDADE
=% ; FEDERAL DO
+/ MARANHAO

D,
Ok (o]
® Fegera) ©

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSPARENCIA
Comissé@o Permanente de Licitacéo
encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 24h (vinte e quatro horas), sob

pena de inabilitacdo

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante
apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relacao a

integridade do documento digital.

9.5. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o licitante
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que,

pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do

recolhimento dessas contribuigoes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverao encaminhar, nos termos deste Edital, a

documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacao.
9.8. Habilitacdo Juridica:

9.8.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.8.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus

administradores;

9.8.3. inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

9.8.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao dos seus administradores;

9.8.5. decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em

funcionamento no Pais;

9.8.6. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alterac6es ou da consolidacao

respectiva.
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9.9. Regularidade Fiscal e Trabalhista:
9.9.1. prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.9.2, prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da

Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.9.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de

1943;

9.9.5. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao domicilio ou sede do

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, relativa a

atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda

Municipal do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
9.10. Qualificacdo Econdémico-Financeira:
9.10.1. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.10.2. balan¢o patrimonial e demonstracoes contibeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a
sua substituicao por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices

oficiais quando encerrado h4 mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

9.10.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacio de
balango patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao periodo de existéncia da

sociedade;

9.10.2.2. é admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto social.
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9.10.3. comprovacio da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencao de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela

aplicacao das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ic Ativo Circulante
" Passivo circulante

9.10.4. As empresas, cadastradas ou nao no SICAF, que apresentarem resultado inferior ou igual a
1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez
Corrente (LC), deverao comprovar patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor

estimado da contratacdo ou do item pertinente.
9.11. Qualificacdo Técnica:

9.11.1. Comprovacio de aptidao técnico-operacional para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacao de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito

publico ou privado.

9.11.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito

a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.11.1.1.1. Realizacio de 4 (quatro) eventos ou mais com publico minimo de 500 (quinhentas)

pessoas.

9.11.1.1.2. Os eventos comprovados por meio de atestado deverdo ser compostos de no minimo
30% dos itens que compdem o objeto a ser licitado, ou seja, deverao ter no minimo 41

itens similares aos itens constantes no Anexo II deste Edital.

9.11.1.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade

econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

9.11.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusao do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser executado em

prazo inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.
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9.11.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois
essa situacdo se equivale, para fins de comprovacao de capacidade técnico-operacional, a

uma tUnica contratacdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n.
5/2017.

9.11.1.5. Devera haver a comprovacdo da experiéncia minima de 12 (doze) meses na
prestacao dos servicos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes,
ndo havendo obrigatoriedade de os 12 (doze) meses serem ininterruptos, conforme
item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

9.11.2. O licitante disponibilizara todas as informacoes necessarias a comprovacio da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratacio, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os

servicos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da
prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacio do

balanco patrimonial e das demonstragdes contabeis do tltimo exercicio.

9.13. A existéncia de restri¢ao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez

que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

9.13.1. A declaracao do vencedor acontecerdA no momento imediatamente posterior a fase de

habilitacao.

9.14. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacio. O prazo podera ser prorrogado
por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante

apresentacdo de justificativa.

9.15. A ndo-regularizacio fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacao do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de classificacao,
seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma

restricao na documentacao fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.
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9.16. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera

a sessdo, informando no “chat” a nova data e horério para a continuidade da mesma.

9.17. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer

dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.18. Nos itens nao exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacao,
havera nova verificacio, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos
44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da

proposta subsequente.

9.19. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado

vencedor.
10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA.

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 24 (vinte

quatro) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a tltima folha ser assinada e as demais rubricadas

pelo licitante ou seu representante legal.

10.1.2. apresentar a planilha de formacao de precos, devidamente ajustada ao lance vencedor, em
conformidade com o modelo anexo a este instrumento convocatbrio, sob pena de

desclassificacdo da proposta.

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de

pagamento.

10.2. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragio no decorrer da

execucao do contrato e aplicacao de eventual sancao a Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacoes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,

fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o

valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n° 8.666/93).

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o precgo global, prevalecerao os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso,

prevalecerao estes tltimos.
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10.4. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter
alternativas de preco ou de qualquer outra condicao que induza o julgamento a mais de um

resultado, sob pena de desclassificacao.

10.5. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela
que ndo corresponda as especificacoes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro

licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos complementares

estardo disponiveis na internet, apés a homologacao.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizacao fiscal e trabalhista
de microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, concedera o prazo de no minimo
trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a inten¢do de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisdo(bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo

proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de

motivagdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou néo o recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as

condig¢bes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a

decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o prazo de trés dias para
apresentar as razbes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes, desde logo,
intimados para, querendo, apresentarem contrarrazoes também pelo sistema eletrénico, em
outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes

assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constante
neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA.

12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:
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12.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacao de atos anteriores a realizacao da
sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situagdo em que

serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

12.1.2. Quando houver erro na aceitaciao do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a
regularizacdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LCn° 123/2006, serao adotados

os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

12.2.1. A convocacdo se darad por meio do sistema eletronico (“chat”), de acordo com a fase do

procedimento licitatorio.
13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO.

13.1. O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso
nao haja interposicido de recurso, ou pela autoridade competente, apés a regular decisdo dos

recursos apresentados.

13.2. Apbs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente

homologara o procedimento licitatorio.
14. DA GARANTIA DE EXECUCAO.

14.1. Sera exigida a prestacdo de garantia na presente contratacdo, conforme regras constantes do Termo

de Referéncia.
15. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

15.1. Homologado o resultado da licitacao, tera o adjudicatario o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir
da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangoes

previstas neste Edital.

15.2. Alternativamente a convocacao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura da
Ata de Registro de Precos, a Administracdo podera encaminha-la para assinatura, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinada

e devolvida no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.
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15.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Precos podera ser
prorrogado uma tnica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s) vencedor(s),

durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.
16. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE.

16.1. Apds a homologagido da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de

Contrato ou emitido instrumento equivalente.

16.2. O adjudicatario tera o prazo de 10 (dez) dias fteis, contados a partir da data de sua convocacao,
para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de
Empenho/Carta Contrato/Autorizacao), sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo

das sangoes previstas neste Edital.

16.2.1. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminhé-lo para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que

seja assinado no prazo de 10 (dez) dias, a contar da data de seu recebimento.

16.2.2. O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacao

justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

16.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,

implica no reconhecimento de que:

16.3.1. referida Nota est4 substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negbcios ali estabelecida

as disposicoes da Lei n° 8.666, de 1993;
16.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no edital e seus anexos;

16.3.3. a contratada reconhece que as hipo6teses de rescisao sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78
da Lei n°® 8.666/93 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 79 e 8o da

mesma Lei.

16.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, prorrogavel conforme previsdo no

instrumento contratual ou no termo de referéncia.

16.5. Previamente a contratagdo a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensdo temporaria de participacao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de
contratar com o Poder Piblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto
no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, II, da Lei

n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.
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16.5.1. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o

fornecedor nao estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem

onus, antes da contratacao.

16.5.2. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua

situacdo perante o cadastro no prazo de até o5 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das

penalidades previstas no edital e anexos.

16.6. Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovacao das condicoes

16.7.

de habilitacdo consignadas no edital, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do

contrato ou da ata de registro de precos.

Na hipotese de o vencedor da licitacdo nao comprovar as condic6es de habilitacdo consignadas no

edital ou se recusar a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, a Administragcdo, sem

prejuizo da aplicacdo das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera
convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apdés a comprovacdo dos

requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita

a negociacao, assinar o contrato ou a ata de registro de precos.

17. DO REAJUSTE.

17.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo

a este Edital.

18. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO.

18.1.

Os critérios de aceitacao do objeto e de fiscalizacdo estao previstos no Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

19.1. As obrigac6es da Contratante e da Contratada sao as estabelecidas no Termo de Referéncia.

20. DO PAGAMENTO.

20.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo

a este Edital.

20.1.1. E admitida a cessdo de crédito decorrente da contratacdo de que trata este Instrumento

Convocatoério, nos termos do previsto na minuta contratual anexa a este Edital.
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21. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

que:

21.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario

21.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

equivalente, quando
21.1.2. ndo assinar a ata de registro de pregos, quando cabivel;

21.1.3. apresentar documentacao falsa;

21.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.5. ensejar o retardamento da execucao do objeto;

21.1.6. nao mantiver a proposta;

21.1.7. cometer fraude fiscal;

21.1.8. comportar-se de modo inidoéneo;

21.2. As sanc¢oes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em pregao
para registro de precos (que,

convocados,
injustificadamente.

nao honrarem o compromisso assumido

21.3. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracio falsa quanto as condicbes de

participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de lances.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infra¢es discriminadas nos subitens anteriores

ficar4 sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
21.4.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacio;

21.4.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela
conduta do licitante;

até dois anos;

21.4.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo de

a universidade que a gente quer
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21.4.4. Impedimento de licitar e de contratar com a Uniao e descredenciamento no SICAF, pelo prazo

de até cinco anos;

21.4.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragio Pablica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitaciao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sancées.

21.6. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessérias a
apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao

preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

21.7. A apuracao e o julgamento das demais infra¢oes administrativas nao consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de

2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao Publica Federal

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participa¢do de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cébdigo Civil.

21.10. A aplicagio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o

procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n° 9.784, de 1999.

21.11. A autoridade competente, na aplicacio das sancoes, levara em consideracao a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado o

principio da proporcionalidade.
21.12. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.13. As sancoes por atos praticados no decorrer da contratacao estio previstas no Termo de Referéncia.
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22. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA.

22.1.

22.2.

22.3.

22.4.

Apobs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos ao valor da

proposta do licitante mais bem classificado.

A apresentacio de novas propostas na forma deste item nao prejudicara o resultado do certame em

relacdo ao licitante melhor classificado.

Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do licitante
vencedor, estes serao classificados segundo a ordem da dltima proposta individual apresentada

durante a fase competitiva.

Esta ordem de classificacdo dos licitantes registrados devera ser respeitada nas contratacoes e
somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame nao assine a ata ou tenha seu registro

cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n° 7.892/213.

23. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO.

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

Até 03 (trés) dias tteis antes da data designada para a abertura da sessao publica, qualquer pessoa

podera impugnar este Edital.

A impugnacio podera ser realizada por forma eletrénica, pelo e-mail cpl@ufma.br.

Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracao deste Edital e seus anexos,
decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias uteis contados da data de recebimento da

impugnacao.
Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias tteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica,

exclusivamente por meio eletronico via internet, no enderego indicado no Edital.

O pregoeiro responder4 aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias tteis, contado da data
de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao

do edital e dos anexos.

23.7. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

23.7.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada

pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
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23.8. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e vinculardo os

participantes e a administracao.
24. DAS DISPOSICOES GERAIS.
24.1. Da sessdo publica do Pregio divulgar-se-a Ata no sistema eletrdnico.

24.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacao do
certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia til
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja comunica¢ao em

contréario, pelo Pregoeiro.

24.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao ptblica observarao o horario
de Brasilia — DF.

24.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins

de habilitacao e classificagao.
24.5. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

24.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracio, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

24.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

conducio ou do resultado do processo licitatorio.

24.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

Administracao.

24.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do

interesse publico.

24.10. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que

compo6em o processo, prevalecera as deste Edital.
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24.11. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletronico

www.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego Av.
dos Portugueses, 1966 — Cidade Universitaria Dom Delgado, Bairro Bacanga, Sao Luis - MA, nos
dias tteis, no horario das 08:00 horas as 12:00 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos

do processo administrativo permanecerao com vista franqueada aos interessados.
24.12. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
24.12.1. ANEXO I - Termo de Referéncia e seus anexos;
24.12.2. ANEXO II — Planilha de Formacao de Precos;
24.12.3. ANEXO III — Minuta de Ata de Registro de Precos;

24.12.4. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

Sao Luis/MA, 04 de novembro de 2021.

Vitor Davi Barros de Souza
Pregoeiro Oficial
Mat. UFMA 170510-6
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n.° 23115.025505/2021-28)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em servigos de promocao, organizacao e coordenacao de

eventos e correlatos, com o objetivo de oferecer suporte as Solenidades de Colacdo de Grau,

Simposios, Congressos, Seminarios, Encontros, Palestras, Exposicoes e Treinamento em geral, com

execucao mediante o regime de execucao indireta por prego unitario, para atender as necessidades

da Universidade Federal do Maranhao, abrangendo todos os Campi a ela pertencentes (capital e

interior do estado), conforme condicGes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as

encaminhadas pelos 6rgios e entidades participantes (quando for o caso), estabelecidas neste

instrumento, conforme condic6es, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

1.2. A presente licitacdo serd composta por 01 item, subdivididos em itens.

Item Descricao CATSER Unidade Quantidade | Valor Estimado
Contratacao dos servicos em tela . .

o1 visa atender as demandas desta 14591 SRR S o1 R$ 10.121.271,66
Universidade Federal do Global

Maranhao, no que tange suprir a
necessidade de contratacdo de
empresa especializada na
promocdo e organizacdo de
eventos, os quais sdo realizados
durante todo o ano, através de
Seminarios, Congressos Nacionais
e Internacionais, Jornadas
Nacionais e Internacionais,
Encontros, Colagdo de Grau,
Recepcdo de Calouros, Palestras,
Exposig¢oes, Treinamentos.

1.3. O objeto da licitacdo tem a natureza de servico comum de prestagio de servicos continuos.

1.4. Os quantitativos e respectivos dos itens sio os discriminados na planilha de formacao de pregos
conforme anexo do Edital.

1.5. A presente contratacio adotara como regime de execucao a Empreitada por Preco Unitério.

1.6. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até
o limite de 60(sessenta) meses, com base no artigo 57, II, da Lei 8.666, de 1993.
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2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratacdo dos servicos em tela visa atender as demandas desta Universidade Federal do
Maranhao, no que tange suprir a necessidade de contratacdo de empresa especializada na
promocao e organizacio de eventos, os quais sdo realizados durante todo o ano, através de
Seminarios, Congressos Nacionais e Internacionais, Jornadas Nacionais e Internacionais,
Encontros, Colacao de Grau, Recepcao de Calouros, Palestras, Exposicoes, Treinamentos, etc.

2.2. A Universidade Federal do Maranhao realizou nos ultimos 12 (doze) meses cerca de 280 (duzentos
e oitenta) eventos das mais diversas naturezas, dentre os quais podemos destacar Colacao de
Grau, Recepcao de Calouros, Palmas Universitarias e diversos Seminarios, Foéruns e
Encontros, todos abrangendo as areas académica e administrativa desta UFMA. Dentre os
eventos mencionados acima, merecem destaque os eventos de Colagao de Grau e Recepcao de
Calouros, os quais contemplam um publico participante aproximadamente de 2.000 (duas
mil) pessoas, por dia de evento, ambos realizados duas vezes ao ano.

2.3 A Universidade Federal do Maranhao - UFMA mantém uma estrutura administrativa de
imensa importancia a regiao a qual se encontra inserida, na medida em que representa um
dos maiores alicerces de desenvolvimento e sustentabilidade para o Estado do Maranhao,
a partir do ensino de graduacdo, p6s- graduacdo, extensdo e prestacdo de servigos a
comunidade. Neste contexto, os eventos em geral sdo considerados de extrema importancia
para a UFMA pois representam o investimento no potencial humano institucional,
formacao académica e cientifica, contribuindo significativamente para a concretizagdo dos
objetivos e metas institucionais.

2.4 Anualmente, a fim de reforcar a difusdo de conhecimento internamente e junto a
sociedade, sao realizados diversos eventos na universidade tais como: Semana Nacional de
Tecnologia e Ciéncia, Outorga de titulos, Aulas Magnas (Cerimo6nias de Boas vindas aos
Calouros), Workshops, Congressos, Simpdsios, Oficinas de Integracdo e Foruns, entre
outros. Além disso, fazem parte do Calendario as cerimdnias de Colacdo de Grau que
ocorre na sua forma descentralizada nos campi, em outros auditérios e fora da UFMA.

2.5 Deste modo, é necessario envidar esforcos no intuito de procurar meios para a viabilidade
destes eventos, observando as especificidades do ramo de eventos bem como a
capacidade técnica e operacional da Universidade Federal do Maranhao.

2.6 Salienta-se que, sem a oferta de servigos de organizacio de eventos, além dos prejuizos
quanto a imagem da universidade, diversas atividades sdo realizadas de forma
improvisada em prol dos objetivos maiores da UFMA. Entretanto, o improviso pode
acarretar desviode fungoes de servidores técnicos e docentes, que por boa vontade e por
necessidade dos setores e dos eventos, realizam atividades como montagem e
desmontagem de estruturas, carregamento de objetos como mesas, cadeiras, estantes,
dentre outros. Com isso, o conflito entre as equipes e as chefias se tornam cotidiano,
resultando em problemas de ordem fisica, psicologica e de gestao das equipes como
um todo. Além disso, nos eventos realizados de forma descoordenada sado frequentes
conflitos entre unidades demandantes quanto ao empréstimo de bens patrimoniados.

2.7 Logo, a presente contratacdo tem por objetivo prover recursos técnicos, materiais e
humanos necessarios ao atendimento de demandas em ac¢bes a serem realizadas pela
Universidade Federal do Maranhdo, visando o cumprimento de sua respectiva
competéncia e missao institucional.

2.8 O suporte logistico-operacional para a realizacdo de eventos no ambito da Universidade
Federal do Maranhdo demanda esforgos e recursos especificos e que nem sempre se
enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas diversas &areas da
Universidade Federal do Maranhdo. Em observancia a publicacdo do Decreto N° 9.507,
DE 21 de setembro de 2018 e da Portaria N° 443, de 27 de dezembro de 2018, faz-se
necessaria a contratacao de servicos especializados na area de Eventos.

2.9 Em fiel observancia aos preceitos legais que regem as compras governamentais, o
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atendimento da presente demanda deve ocorrer através de realizacdo de procedimento
licitatério, valendo-se do Sistema de Registro de Precos, em virtude do enquadramento
da presente necessidade nos requisitos fundamentais para utilizacdo desse sistema, a
saber:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratacées
frequentes (Justificativa: como exemplo, as Colacées de Grau de forma descentralizada,
os eventos de extensdo ocorrem em diversos momento do ano);

IT - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa
(Justificativa: a Recep¢ao dos calouros é um evento que envolve em torno de 800 alunos e
demandam diversas locacoes de equipamentos; enquanto solenidades de posse envolvem
servicos de coffee-break e arranjos; eventos com palestrantes envolvem hospedagem).

2.10 Quanto a natureza da contratacio, o servico de organizacdo de eventos é
considerada um servico continuo, necessarios a Administracao para o desempenho de suas
atribuicOes, cuja interrupcao poderia comprometer a continuidade de suas atividades e cuja
contratacdo poderia ser prorrogada para mais de 12 meses.

2.11 Considerando que ha diversos eventos que ocorrem semestralmente/anualmente
(exemplo: colacoes de grau, Semana Nacional de Ciéncia e Tecnologia, etc.); faz-se
necessario a disponibilizacdo continua dos servicos para a prestacdo dos servicos
necessarios para o bom desempenho dos eventos, evitando a paralisacio ou retardamento
das atividades.

2.12 Cabe ressaltar que a contratacio de servicos de eventos sera realizada por demanda
e os itens das atas (e futuro contrato) serdo consumidos paulatinamente, por meio da
realizacao de cada evento/demanda. Nao ha como realizar a contratacdo de todos os itens,
ou do subgrupo de itens, de tnica vez.

2.13 Quanto a contratacdo, espera-se atingir os seguintes objetivos:
a) Uniformizacdo de procedimentos para realizacao de eventos;

b) Racionalizacdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratagcbes de
empresas especializadas na promocao de eventos;

¢) Busca de qualidade e melhores custos para a promocao de eventos;

d) Melhoria continua na abordagem e na sistematizacao de eventos, com vistas ao
alcance de maior eficiéncia e eficacia;

e) Contratacbes de forma centralizada, tornando-as de maior vulto, obtendo-se,
consequentemente, ganho de escala.

2.14 A presente licitacdo é composta por 1 grupo disposto em 138 itens, os compreendem diversos
tipos de servicos, justificando-se pelo fato desta Universidade pretender a contratacdo de empresa
que possa organizar de modo eficiente e adequado a realizacao dos eventos. A necessidade da
escolha de licitacao em lotes prende-se também ao fato de que os eventos realizados abrangem
diversos tipos de servicos interligados entre si, e que nao se tornaria viavel a execucao por mais de
uma empresa sem comprometer a realizacao do evento de forma satisfatoria.

3 DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 Apenas as empresas organizadoras de eventos sdo capazes de constituir o conjunto de servicos que
compreendem a realizacdo de um evento institucional, dentre eles listamos: locacdo de espaco,
limpeza, traslado, transporte de materiais, alimentacdo, recepcao, locacdo de estrutura de
estandes, locagdo de equipamentos de informatica e audiovisual e cerimonial.
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3.2 O objeto de contratagdo é por servigo global, facilitando assim a supervisdao da UFMA quanto a
execucdo dos servigos, através de seu setor responsavel, por isso a contratagdo de uma empresa
organizadora de eventos seria ideal para viabilizar a contratacio de todos os servigos necessarios
para o perfeito atendimento das demandas institucionais.

3.3 A organizacdo dos eventos realizados envolve, na maioria dos casos, consideravel nivel de
complexidade e uma quantidade significativa de participantes. O setor responsavel na UFMA, além
de especificar as estratégias e os itens necessarios para a realizacao de cada evento, organiza e
providencia a comunicagdo dos eventos e os processos de inscrigao e certificacao dos participantes;
verificar as adequacgOes necessarias para a realizacdo em diferentes cidades do Estado do Maranhao
(considerando que a atuacdo da UFMA possui carater estadual em diversos campi); estrutura a
variedade de mddulos de palestras; administra a divulgaciao do contetido destas palestras, entre
outras responsabilidades.

4 DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletronica, a ser adotado o Sistema de Registro de Precos —
SRP, pela prestacdo de servicos por demanda, sem dedicacdao exclusiva de mao de obra, pelo
menor preco global.

4.2 Os servicos de organizacdo de eventos referentes a esta contratagdo enquadram-se na
categoria de bens e servicos comuns uma vez que podem ser objetivamente descritos e
quantificados.

4.3 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507,
de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3°
do aludido decreto, cuja execucao indireta é vedada.

4.4 A prestacdo dos servicos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagao entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinagio direta.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacao abrangem o seguinte:

5.1.1 Primeiramente, entende-se que evento é um instrumento institucional e promocional,
utilizado na comunicacio dirigida, com a finalidade de criar conceito e estabelecer a
imagem de instituicbes, produtos, servicos, ideias e pessoas, por meio de um
acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um dnico espaco de tempo com a
aproximacao entre os participantes.

5.1.2 Do detalhamento dos tipos de eventos:

a) Assembleia: reuniao de delegacGes de entidades de classe, estados ou paises, para debater
assuntos de interesse dos grupos;

b) Coloquio/Reuniao Técnica: é exposicio de um tema em reunido fechada, que tem por
objetivo esclarecer e tomar decisdes, sob uma coordenacao.

¢) Conferéncia: apresentagdo de um tema informativo, geralmente técnico ou cientifico, por
autoridade em determinado assunto, para um grande ntimero de pessoas.

d) Congresso: é realizado em varios dias com inclusdo de outros encontros dentro deste.
Constitui-se em um evento de grande porte que engloba atividades sociais para os
participantes.
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e) Congresso cientifico: tem por objetivo a atualizagdo e o debate de conhecimentos técnicos.

f) Concurso: competicdo que estimula o interesse do piblico participante e o familiariza com
a organizacdo e suas politicas. Podem ser utilizados com funcionarios e familiares,
distribuidores, acionistas, revendedores e o publico externo.

g) Convencao: exposicao de assuntos por varias pessoas, com a presenca de um coordenador.
E promovida por entidade empresarial ou politica. A convencio retine individuos de uma
determinada empresa, podendo ser realizada por setores distintos ou congregar todos os
seus integrantes.

h) Debate: evento caracterizado pela discussao entre dois oradores, cada um defendendo seus
pontos de vista, geralmente antagbénicos e polémicos.

i) Encontro: reunido de pessoas de uma mesma categoria profissional, para debates sobre
temas polémicos, apresentados por representantes dos grupos participantes.

j)  Entrevista Coletiva: caracterizado pela presenca de um especialista em determinado
assunto, ou representante de empresa, entidade ou governo que sera questionado sobre
tema de seu conhecimento.

7

k) Exposi¢do/Feira/Mostra: é ampla e visa divulgar, pode ser vista em varios locais com a
mesma forma e atitude.

1) Foérum: reunido caracterizada pela permuta de informagoes e livre debate de ideias e
argumentos, com grandes audiéncias. Trata-se de um tipo menos técnico de reuniao, cujo
objetivo é o de conseguir a conscientizacao ou adesdo de um publico numeroso, sobre
determinado tema.

m) Jornada: reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o
tratamento pratico de certo tema. Utilizam-se técnicas de dramatizacao, demonstragao
ou apresentacéo de caso.

n) Mesa-redonda: os expositores ficam sob a coordenacdo de um moderador com tempo
limitado para exposicao e posterior debate, podem-se encaminhar perguntas a mesa.

o) Painel: h4 debate entre os expositores, sob a coordenagdo de um moderador, a plateia nio
formula perguntas.

p) Premiacdo: evento realizado com o objetivo de contemplar pessoas ou institui¢coes que
tenham obtido destaque em determinada ac3o.

q) Programa de Visitas: receber grupos de pessoas seguindo uma programacio
criteriosamente preparada, com objetivo de divulgar a instituicdo para seu puablico de
interesse.

r) Semindrio: discussdo de um tema proposto, no qual se estudam todos os aspectos desse
tema. Pesquisa por grupos e apresentado por representante, mas nao ha a tomada de
decisdo. Apresentado sob a forma dialogal - informativa questionadora ou instrutiva,
como palestras, painel, debate ou mesa redonda em periodo pré-determinado.

s) Simposio: sdo varios expositores com a presenca de um coordenador, o tema geralmente
é cientifico. O objetivo nao é debater, mas realizar um intercimbio de informacées.

t) Videoconferéncia: apresentacao de um tema a grupos de pessoas, que t€m interesse sobre o
assunto estando elas dispostas em espacos

u) diferentes e distantes. Essa apresentacao é feita por meio de recursos audiovisuais e
eletronicos, que permitem a integracdo entre os participantes. Sdo necessarios os
equipamentos (cAmera, codificador, decodificador e painel de controle) que emitem os
sinais por meio de satélites e que sdo decodificados nas salas especiais de recepg¢ao.

v) Apresentacao Cultural/ Festival Cultural

w) Palestra: apresentacdo de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ji possui
nocoes sobre o assunto. O palestrante deve dominar o tema, mas ndo é necessario ser
especialista.

x) Workshop: reuniao de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham os
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mesmos interesses no qual o palestrante demonstra sua experiéncia e trabalha, com os
participantes, sobre o tema abordado.

y) Oficina: é semelhante ao workshop, sendo que é mais utilizada na area educacional e o
segundo na area comercial/empresarial. Pode fazer parte de eventos maiores.

5.1.3 As acOes institucionais tém caracteristicas proprias e distintas, que permitem a
classificacio por tipo e objeto, o que determina o conceito, planejamento,
dimensionamento e organizacdo dos mesmos. Sdo exemplos de acdes Institucionais
da Universidade Federal do Maranhao:

a) Inauguracdo de espaco fisico, retratos, bustos e estatuas;
b) Lancamento de livro, Pedra Fundamental e Programas;

c¢) Comemoracio de datas significativas, historicas e festivas;
d) Palmas Universitarias (homenagem por tempo de servico);
e) Outorga de titulos;

f) Entregas de Titulos Honorificos: Mérito Universitario, Professor Emérito,
Doutor Honoris Causa, Professor Honoris Causa;

g) Cerimonias de Colacio de Grau;

h) Aulas Magnas (Cerimonias de Boas vindas aos Calouros);

5.1.4 Para efetivacdo dessas ac6es na UFMA, sdao necessarios diversos tipos de servicos
especializados com abrangéncia para os 09 (nove) campi da Universidade Federal do
Maranhdo (Bacabal, Balsas, Chapadinha, Cod6, Grajati, Imperatriz, Pinheiro, Sao
Bernardo Sao Luis). Para melhor organizacio, os diferentes servigos foram divididos
nos seguintes subgrupos: recursos humanos, alimentagdo, mobiliario, servicos de
registro fotografico, gravacdo equipamentos de audio e video e iluminacao,
equipamentos de informéatica  locagdo e instalacio de equipamentos, servigcos
especializados e equipamentos diversos, locacoes de espaco (montagem / estrutura e
instalagao).

5.2 Da solucao, da forma de contratacdo e a natureza continuada:

5.2.1  Ademais, o suporte logistico-operacional para a realizagdo de eventos no ambito da
Universidade Federal do Maranhao demanda esforgos e recursos especificos e que
nem sempre se enquadram nas atividades normalmente desenvolvidas pelas
diversas areas da UFMA. Em observancia a publicacdo do DECRETO N° 9.507, DE 21
DE SETEMBRO DE 2018 e da PORTARIA N° 443, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2018.

5.2.2 Com isso, uma vez que tais servicos nao se enquadram nas atividades
desenvolvidas pela UFMA ou em sua finalidade, opta-se por viabilizar a prestacao
de servicos de eventos através da execucdo indireta, mediante contratacdo de
servicos especializados na area de eventos.

5.2.3  Além disso, realizou-se levantamento das necessidades da Universidade Federal do
Maranhdo e anélise dos histoérico dos eventos realizados, sobretudo os conduzidos
pela Superintendéncia de Comunicacdo e Eventos. Entretanto, os eventos podem
sofrer alteracoes em seus cronograma e formatos, ndo sendo possivel mensurar com
exatiddo as quantidades de cada item a serem demandadas pela Administracao
no decorrer de um ano, como também a quantidade de participantes, a duracao, o
local de realizacio e os equipamentos necessarios para a realizacido de cada evento.

5.2.4  Quanto a natureza da contratacdo, o servico de organiza¢ao de eventos é considerada
um servigo continuo, conforme Instru¢do Normativa MARE n° 18/97, a qual versa
que os servicos continuados seriam aqueles servicos imprescindiveis, necessarios
a Administracdo para o desempenho de suas atribuicbes, cuja interrupcio poderia
comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo poderia ser
prorrogada para mais de 12 meses.
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5.2.5 Considerando que ha diversos eventos que ocorrem semestralmente/anualmente da
UFMA (exemplo: colagbes de grau, Semana Universitaria, etc.); faz-se necessario a
disponibilizacdo continua dos servigos necessarios para o bom desempenho dos
eventos, evitando a paralisacao ou retardamento das atividades.

5.2.6  Cabe ressaltar que a contratacdo de servicos de eventos sera realizada por demanda e
os itens da ata (e futuro contrato) serdo consumidos paulatinamente, por meio da
realizacao de cada evento/demanda. Nao hi como realizar a contratacdo de todos
os itens, ou do subgrupo de itens, de tnica vez.

5.2.7  Por fim, quanto a duracio, o contrato administrativo, sem dedicacao exclusiva de mao
de obra, é uma opcao que a UFSB podera escolher exercer, até o quantitativo maximo
da ata de registro de precos, e a contratada esta obrigada a aceitar e, portanto, o
contrato administrativo inicial de 12 meses é prorrogavel até o limite de 60 meses,
nos termos da Lei n°® 8.666/1993.

5.3 Critérios de Sustentabilidade:

5.3.1 Os servigos prestados pela CONTRATADA deverao pautar-se sempre no uso racional de
recursos e equipamentos, de forma a evitar e prevenir o desperdicio de insumos e
materiais consumidos bem como a geracao excessiva de residuos, a fim de atender as
diretrizes de responsabilidade ambiental adotadas pela CONTRATANTE.

5.3.2 Todas as embalagens, restos de materiais e produtos, sobras de obra e entulhos,
incluindo lampadas queimadas, cabos, restos de usados, deverdo ser adequadamente
separados, para posterior descarte, em conformidade com a legislacdo ambiental e
sanitaria vigentes.

5.3.3 A CONTRATADA devera ainda:
a) Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem

necessarios para a execucao de servicos;

b) Prever e executar a destinacdo ambiental adequada de pilhas e baterias usadas ou
inserviveis utilizadas por seus empregados nas dependéncias da Administracao,
segundo disposto na Resolucdo CONAMA n° 257, de 30/06/1999;

c¢) Respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos;

d) Orientar seus empregados para a destinacao dos residuos reciclaveis descartados aos
devidos coletores de residuos reciclaveis existentes nas dependéncias da
Administracdo, quando for o caso;

5.4 Nao ha necessidade de transicdo contratual uma vez que nao ha contrato vigente que
abarque todos os servigos deste processo. A transferéncia de conhecimento quanto aos
eventos sera conduzida pelos servidores das areas demandantes.

5.5 Declaracdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢des necessérias para a
prestacao do servigo.

5.6 As obrigac¢oes da Contratada e Contratante estao previstas neste Termo de Referéncia, itens 09
e 10 deste termo de referéncia.

6 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1 Os servicos serao executados sob demanda, a partir da solicitagio da Superintendéncia de
Comunicacdo e Eventos.
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6.2 Cabera a Contratada executar os servicos conforme descrito a seguir:

6.2.1  Recursos Humanos — Organizacao e Recepgao

6.2.1.1 A Contratada, sempre que solicitada pela Contratante, sera responsavel pela execucao das
tarefas logisticas inerentes a organizacao e execucdo dos eventos, tais como apoio técnico,
administrativo e de pessoal, credenciamento, planejamento e organizacdo dos eventos,
inclusive na sua fase prévia;

6.2.1.2 Cabera a CONTRATADA, sempre que demandado pela CONTRATANTE, assessora-la no
planejamento, dimensionamento, definicdo da programacao geral e do roteiro, entre outras
atividades antecedentes ao evento, cujo servico sera prestado pelo Coordenador de Eventos;

6.2.1.3 A equipe devera sempre ser composta por um coordenador, além dos demais postos
solicitados, atuando em regime de dedicagdo exclusiva a programacdo prevista para o
evento;

6.2.1.4 No preco da diaria referente a jornada de trabalho dos profissionais alocados na realiza¢ao
dos eventos deverao estar incluidas as despesas com uniforme, transporte e alimentacio etc;

6.2.1.5 No caso de necessidade de suplementacio da jornada didria de trabalho (horas extras),
situacdo esta de carater excepcional e que dependerd de prévia autorizacdo da
CONTRATANTE, o pagamento sera efetuado em conformidade com a legislacio vigente e
calculado de forma proporcional ao preco constante da proposta apresentada pela licitante;

6.2.1.6 As recepcionistas deverdo apresentar-se com uniforme completo, bem cuidado, sapatos
limpos e confortaveis; meias perfeitas; cabelos presos ou bem escovados; maquiagem leve e
postura elegante. Sua atuacao podera ser requerida nas seguintes situagoes:

a) na recepg¢ao no hotel da hospedagem: em datas e horarios a serem
definidos e informados pela CONTRATANTE, sendo de
responsabilidade da CONTRATADA a recepcao na ocasido do check in
e do check out no hotel da hospedagem,;

b) no local do evento: recepc¢ao para o credenciamento das autoridades,
convidados, palestrantes e participantes do evento;

¢) nas recepcoes institucionais: coquetel de abertura, almocos e jantares
institucionais.

6.2.1.7 O servico de credenciamento devera contemplar todos os equipamentos que permitam
conferir os dados de inscricdo, bem como a infra-estrutura fisica necessaria para essa
atividade;

6.2.1.8 Esta incluida nos servicos de recepg¢ao o apoio ao servigo de secretariado na preparagao de
lista de presenga para controle e possiveis emissoes de certificados de participantes dos
eventos, quando for o caso.

6.2.1.9 Cabe a Contratada encarregar-se da organizacio das ceriménias de abertura e
encerramento, bem como das recepc¢oes oficiais (coquetel, almoco e jantar), quando for o
caso;

6.2.1.10 E de responsabilidade da CONTRATADA a substituicio imediata dos profissionais a servico
do evento, na sua auséncia ou dispensa;

6.2.1.11 A Contratada, por iniciativa propria ou por reclamacio devidamente fundamentada pelo
Gestor da Ata, devera providenciar a substituicio de profissionais que nao estejam
correspondendo as necessidades da organiza¢io do evento nos seguintes prazos:
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a) pessoal de apoio: até 4 horas;

b) profissionais em cargo de chefia e coordenacao de area: até 12
horas.

6.2.2 Servigo de Alimentacgao

6.2.2.1 A Contratada devera providenciar a alocacao de equipes de empregados (maitres, garcons,
copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), devidamente uniformizados, bem como a
disponibilizacdo de material necessario para a realizacao dos servicos de coffee break,
coquetel e jantar de abertura ou encerramento de eventos, com coquetel, tais como: mesas,
cadeiras, toalhas, cestas individuais, copos (em cristal e/ou vidro, conforme definido pela
Contratante quando do pedido do evento), talheres, loucas, pratarias (balde de gelo,
bandejas, réchauds, etc) e material de servigo e limpeza (guardanapos, gelo, caixas térmicas
e outros), bem como a decoracdo das mesas, conforme definido pelo Cerimonial da
Contratante;

6.2.2.2 Os precos devem incluir todas as taxas de servicos e impostos;

6.2.2.3 Asloucas, talheres, cestas, bandejas, guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas etc, e equipes de
empregados (maitres, garcons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha), serdo de
responsabilidade da Contratada;

6.2.2.4 O servico de coffee break sera realizado no local do evento, a ser determinado pela
Contratante, e devera ter duracao de 60 (sessenta) minutos.

6.2.2.5 O servico devera ser realizado com garcons em traje apropriado e mesas de apoio, com
material de qualidade compativel com o evento;

6.2.2.6 Qualquer dano ou extravio de talheres, lougas, bandejas etc. sera de responsabilidade da
Contratada.

6.2.3 Servicos de Decoragido, Ambientagio e Mobiliario
6.2.3.1 A Contratada devera entregar todo material em perfeito estado de conservacio;

6.2.3.2 Os servicos deverao ser realizados por equipes técnicas competentes, evitando todo e
qualquer problema na execucio do evento;

6.2.3.3 Ositens deverao ser entregues em tempo suficiente para a sua montagem e fixagdo, quando
for o caso, cumprindo os prazos acordados com a Contratante;

6.2.4 Servicos de Registro Fotografico, Gravacio e Equipamentos de Audio e Video

6.2.4.1 A Contratada devera realizar gravacdo integral dos audios de todas as intervencoes
realizadas, mediante captacao direta da mesa de som,;

6.2.4.2 Sempre que solicitado pela Contratante, a Contratada providenciard a gravagdo em video
das intervencoes realizadas, mediante captacdo em camera de video digital;

6.2.4.3 As gravacdes deverao ser revisadas ao final de cada sessao e ter a sua qualidade garantida
pela Contratada;

6.2.4.4 A Universidade Federal do Maranhao detém o direito de uso sobre os registros de som,
imagem e video produzidos pela Contratada, que deve repassar todo o material, sob pena de
responsabilidade civil e penal;

6.2.4.5 Todos os itens que compdem este servico deverao estar instalados e em perfeito
funcionamento no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos.
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6.2.5 Servicos de Informéatica e Comunicacao

6.2.5.1 A Contratada devera fornecer todo o material necessario e compativel com os equipamentos
de informatica (tonner e/ou cartuchos, papel etc) e de comunicacio, responsabilizando-se
pela ininterrupcao de sua utilizacao;

6.2.5.2 Cabe a Contratada providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que nao
estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servico ou dos organizadores, nos
seguintes prazos maximos:

a) equipamentos necessarios as fases pré e pos-evento: até 3 horas;
b) equipamentos relacionados as apresentacdes durante o evento: até 20 minutos;
¢) equipamentos de apoio utilizados durante o evento: até 1 hora.

6.2.5.3 Todos os itens que compdem este servico deverao estar instalados e em perfeito
funcionamento no prazo maximo de 2 (duas) horas antes do inicio dos eventos.

6.2.5.4 Os eventos poderao ser realizados em todos os Campi que compoe a Universidade Federal
do Maranhao, compreendendo as cidades de Sao Luis, Chapadinha, Imperatriz, Cod9,
Grajati, Sdo Bernardo, Pinheiro, Bacabal e Balsas.

6.2.5.5 Os servicos poderdo ser prestados em horarios compreendidos entre 7hoo e 23hoo, a
depender da programacao dos eventos, que sera informada pela Contratada.

6.3 Todas as tarefas e atividades referentes aos servigos de servigos de promocao, organizacio e
coordenacao de eventos e correlatos, sera sob demanda e mediante solicitagcOes e orientacées dos
fiscais do contrato.

6.4 A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessérios a perfeita execucao contratual, conforme disposto no Termo de Referéncia

7 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO:

7.1 A Contratante utilizard formulario proprio como meio de anélise, conforme Instrumento de
Medicdo de Resultados (IMR), em consonancia com as diretrizes da IN SEGES/MPDG n°
05/2017, para definir e padronizar a avaliacdo da qualidade dos servicos prestados pela
Contratada.

7.2 O IMR vinculard o pagamento dos servicos aos resultados alcancados em complemento a
mensuracao dos servicos efetivamente prestados, ndo devendo as adequacbes de pagamento,
originadas pelo descumprimento do IMR, ser interpretadas como penalidades ou multas.

7.3 O procedimento de avaliacdo dos servicos serd realizado periodicamente pelos fiscais do
contrato, com base na Meta a Cumprir, Instrumento de Medicao, Forma de Acompanhamento e
Periodicidade de cada indicador estabelecido.

7.4 A definicio das situacoes, indicadores (Tabela 2) que caracterizem o nao atendimento do objetivo e
atribuicao de grau de correspondéncia (Tabela 1), de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a
cumprir, compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente
ao servigo executado

TABELA 1

Grau de | Correspondéncia
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Relevancia
1 Glosa de 2 % sobre o valor da Ordem de Servigco do
evento
2 Glosa de 3 % sobre o valor da Ordem de Servigco do
evento
3 Glosa de 5 % sobre o valor da Ordem de Servico do
evento
TABELA 2
Ordem SERVICO INFRACAO GRAU
Atraso na apresentacdo do profissional provocando transtorno da )
execucao do evento.
R ORI s Profissional nao apresentar qualificacdo para exercer a funcao. 2
* 1 - e . . ~ . A .
1 aphf:a Se para tO(}OS 95 | Mesmo profissional exercendo mais de uma das funces em divergéncia 5
SEIVICOS que envolvem ao contratado trazendo transtornos ao evento.
recursos humanos
Nao se apresentar de forma adequada (moldes descritos no termo de )
referéncia).
Fornecimento de equipamento com capacidade inferior da contratada. 1
2 Locacio de Equipamentos Atraso na apresentacdo do profissional responsavel e/ou equipe
responsavel pela instalacao e funcionamento do equipamento trazendo 1
transtornos na execuc¢ao do evento.
Fornecimento de produtos em quantidade e qualidade inferior ao 5
contratado.
Acomodacao dos alimentos em recipientes inadequados. 1
Identificacdo de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de cabelos, 5
3 Alimentacio insetos e/ou outros.
Atraso no fornecimento do servico. 2
Fornecimento loucas inadequadas ao nivel do evento;
Alimentos apresentados em temperatura inadequada ao produto, quente 5
quando deveria estar frio e frio quando deveria estar quente.
Atraso na reposi¢ao de equipamento danificado na instalacao. 2
Fornecer estrutura com solidez e segurancas comprometidas ou deixar
cabos, fios, ferragens e itens da instalacdo a mostra, sem adotar 3
] providencia de adequacao.
Montagens, Instalacgoes e - : : :
4 gens, -nstalag Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado ou
Mobiliario . . 2
diverso do caracterizado em Ata.
Nao entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 2
Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao contratado e/ou 5
diverso do definido contratualmente.
. Nao entrega no prazo, forma e/ou local acordado. 2
Material de Consumo e - : : :
5 : Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado e/ou
Expediente . e o
diverso do definido contratualmente
Fornecer dispositivo de armazenamento com a gravacdo comprometida. 3
6 Outros servigos Atrasar na entrega do produto (filmagem, gravac¢ao ou transcrigio). 1
Apresentar transcrigao de falas com sem observar a fidelidae ao material 5

base para degravacao

a universidade que a gente quer
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7.5 Os servicos serao considerados insatisfatorios se a empresa nao exceder o limite maximo da dltima
faixa de ajuste no pagamento de qualquer indicador(es), ficando a Contratada sujeita as sangoes
previstas.

7.6 O nao atendimento das metas, por infima diferenca podera ser objeto apenas de notificagdo nas
primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da contratacao.

7.7 A Contratada podera apresentar justificativa para a prestaciao dos servicos abaixo do nivel de
satisfacdo, que podera ser aceita pela Contratante, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle da empresa.

8 INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

8.1A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

Tipo de Evento Quantidade | Média de Participantes Previsao de Duracao
/Ano
Colacao de Grau 20 1000 3 horas
Recepcao de Calouros | 18 800 3 horas
Eventos Académicos e | 50 200 4 horas
Cientificos
Eventos realizados | 100 200 4 horas
pelas coordenacoes e
departamentos
académicos
8.1.1 O quantitativo de recepcdo de calouros, eventos académicos e cientificos e

eventos realizados pelas coordenacées é estimativo.

A programacao de eventos regulares esta disponivel no endereco eletrénico:

http://www.ufma.br/portal UFMA/arquivo/OdFSX3BtdzSx1Bw.pdf

8.1.2 A Contratada devera fornecer todo o material para a prestacdo do servigco, além de
pessoal capacitado e com experiéncia para servico de organizacao de festividades,
atendendo as especificacGes contidas no item 1 e seguintes, devendo ainda arcar com
custo de transporte, alimentagdo, além de todos os encargos sociais e trabalhistas do
seu pessoal.

8.1.3Todas as ferramentas e materiais necessarios para a plena execucao do servico serao
disponibilizados pela Contratada sem 6nus para a Contratante.

9 OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome

dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;
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9.3Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execugdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6N3ao praticar atos de ingeréncia na administragido da Contratada, tais como:

9.6.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o
objeto da contrata¢do previr o atendimento direto, tais como nos servicos de recepgio e
apoio ao usuario;

9.6.2 Direcionar a contratacao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacio, especialmente para efeito de
concessao de dirias e passagens.

9.7Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

9.8 Realizar avaliacoes periddicas da qualidade dos servicos, apos seu recebimento;

9.9Cientificar o 6rgao de representacio judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacoes pela Contratada;

9.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecoes técnicas apos
o recebimento do servigo e notificagdes expedidas;

9.11 Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se
beneficiado da preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n° 8.666, de 1993.

10 OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua
proposta;

10.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execuc¢ao ou dos materiais empregados;

10.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢ido do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente
a Administracao em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;
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10.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagoes em vigor;

10.5 Vedar a utilizacao, na execucado dos servigos, de empregado que seja familiar de agente
publico ocupante de cargo em comissao ou func¢io de confianc¢a no 6rgao Contratante, nos termos
do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6 Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao de Regularidade do FGTS —
CREF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c¢" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

10.7 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigac6es previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigacoes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagao
especifica, cuja inadimpléncia nio transfere a responsabilidade & Contratante;

10.8 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execucao do empreendimento.

10.10 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

10.11 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execucao dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

10.12 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdoes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

10.13 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinacoes dos Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e
nas melhores condicOes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagoes do memorial descritivo.

10.15 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicGes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitagdo;

10.17 Cumprir, durante todo o periodo de execucio do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras
de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n° 13.146, de 2015.
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10.18 Guardar sigilo sobre todas as informacoes obtidas em decorréncia do cuamprimento do
contrato;
10.19 Arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros
e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo
complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o
atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca da Contratante;

10.21 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

10.22 Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”e “b”,
do Anexo VII — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.22.1 O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacées e atualizacOes que vierem a ser realizadas, logo ap6s o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os
mesmos sem limitacdes;

10.22.2 Os direitos autorais da solu¢io, do projeto, de suas especificacGes técnicas, da documentacao
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucao do contrato,
inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo
sem que exista autorizacdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das
sangoes civis e penais cabiveis.

10.23 Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das microempresas
e/ou empresas de pequeno porte subcontratadas no decorrer da execuc¢io do contrato, quando se
tratar da subcontratacao prevista no artigo 48, II, da Lei Complementar n. 123, de 2006.

10.24 Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de trinta dias, na hipotese de
extingdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente subcontratado até a sua
execucao total, notificando o 6rgao ou entidade contratante, sob pena de rescisao, sem prejuizo das
sangbes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da substituicio, hipétese em que ficara
responsavel pela execucdo da parcela originalmente subcontratada.

10.25 Responsabilizar-se pela padronizacio, pela compatibilidade, pelo gerenciamento
centralizado e pela qualidade da subcontratacao.

10.26 A subcontratacio depende de autorizacao prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se a
subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execuc¢io do objeto.

10.27 Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisio e coordenacao das
atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacOes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

11 ALTERACAO SUBJETIVA

11.1 E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacao

H H Cidade Universitaria Dom Delgado - Edificio Castelo Branco
a universidade que a gente quer Av. dos Portugueses, 1996 - Séo Luis - Maranh&o - CEP 65080-805

(98) 3272 8861

43



UFMA

=\ UNIVERSIDADE
{, : FEDERAL DO
¥/ MARANHAO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSPARENCIA
Comissé@o Permanente de Licitacéo

exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢6es do contrato; nao haja
prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade
do contrato.

12 CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1 O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servigos e do contrato.

12.2 A verificacao da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.3 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequacdao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no

§ 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.4 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servicos deverd ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as
respectivas quantidades e especificacoes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.5 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.

12.6 O descumprimento total ou parcial das obrigactes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de san¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacao vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77
e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.7 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacdo ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicoes, fique assegurada a
distin¢ao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho, nao comprometa o desempenho de
todas as acoes relacionadas a Gestao do Contrato.

12.8 A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execucao do objeto e
utilizara o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme Encarte I, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.

12.8.1 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacao dos servicos.

12.9 Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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12.10 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacao da
execucdao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos
servigos realizada.

12.11 Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

12.12 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.13 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servigo
em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis
previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancbes a
CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

12.14 O fiscal técnico podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao
dos servicos.

12.15 As disposicoes previstas nesta clausula nao excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucao Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicivel no que for pertinente a contratagao.

12.16 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13 DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1 A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos
servicos, nos termos abaixo.

13.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera
entregar toda a documentacao comprobatoéria do camprimento da obrigacao contratual;

13.3 O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de
fiscalizacdo apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

13.3.1 A contratante realizard inspecao minuciosa de todos os servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

13.3.1.1 Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacoes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato

13.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a
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dltima e/ou inica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

13.3.1.3 O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

13.3.2 No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicoes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

13.3.2.1 quando a fiscalizagao for exercida por um tnico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢ao do contrato, em
relacdo a fiscalizacao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do altimo.

13.3.2.2.1 Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior nao ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento
provisoério no dia do esgotamento do prazo.

13.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos,
o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

13.4.1 Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacio apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas
correcoes;

13.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentacoes apresentadas; e

13.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
ou instrumento substituto.

13.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugio do contrato, ou, em qualquer época,
das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicoes legais em vigor.

13.6 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacoes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada,
sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

14 DO PAGAMENTO

14.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura e levara em conta apenas os itens da planilha de formacao de
precos da Contratada efetivamente utilizados para cada evento realizado.
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14.1.1  Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, §
39, da Lei n° 8.666, de 1993.

14.1.2  Os pagamentos pelos servicos eventuais somente poderao ser incluidos na fatura mensal da
Contratada apds envio para a Contratante de comprovante de pagamento dos servigos
solicitados e conforme a demanda executada.

14.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.2.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor contratado,
deverao ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

14.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.3.1 o prazo de validade;

14.3.2 adata da emissao;

14.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

14.3.4 o periodo de prestacio dos servigos;

14.3.5 o valor a pagar; e

14.3.6 eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

14.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da
regularizagdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14.5 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de
2017, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

14.5.1 nao produziu os resultados acordados;

14.5.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade minima
exigida;

14.5.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

14.6 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.7 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital.

14.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notifica¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua
situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.
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14.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracio
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participagao
em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Pablico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instru¢cdo Normativa
n° 3, de 26 de abril de 2018.

14.10 Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverad comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.11 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

14.12 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagao junto ao
SICAF.

14.12.1 Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse ptiblico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

14.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo
XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

14.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento
na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

14.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é
calculada mediante a aplicacao da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Nuamero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:
I (6/100) 1=0,00016438
I1=(TX) 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15 REAJUSTE

15.10s pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a apresentacio
das propostas.

15.1.1 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice
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IPCA/IBGE exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da
anualidade.
15.2Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do dltimo reajuste.
15.3No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variacao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.
15.4Nas afericées finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
15.5Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicao, o que vier a ser determinado pela legislacao entao
em vigor.
15.6Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
15.70 reajuste sera realizado por apostilamento.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.10 adjudicatario prestara garantia de execugdo do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n®
8.666, de 1993, com validade durante a execucdo do contrato e por 9o (noventa) dias ap6s o
término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato.

16.2 No prazo méaximo de 10 (dez) dias tteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante
de prestacao de garantia, podendo optar por caugio em dinheiro ou titulos da divida publica,
seguro-garantia ou fianca bancaria.

16.2.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagdo da garantia acarretara a
aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

16.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administra¢io a promover
a rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos I e IT do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

16.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 9o dias apés o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

16.4 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

16.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacoes nele previstas;

16.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucao do contrato;

16.4.3 multas moratoérias e punitivas aplicadas pela Administrac¢ao a contratada; e

16.4.4 obrigacoes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela contratada, quando couber.

16.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.
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16.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica
na Caixa Economica Federal, com correcdo monetaria.

16.7 Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme
definido pelo Ministério da Fazenda.

16.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera constar expressa rentincia
do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cédigo Civil.

16.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacio de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
quando da contratacao.

16.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢ao no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, contados da data em que for notificada.

16.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege a matéria.
16.12 Sera considerada extinta a garantia:
16.12.1 com a devolucao da apolice, carta fianca ou autorizacgio para o levantamento de

importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracdo da
Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as
clausulas do contrato;

16.12.2 no prazo de 9o (noventa) dias ap6s o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado,
nos termos da comunicacdo, conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

16.13 O garantidor nao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢ées a contratada.

16.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

17. DAS SAN C()ES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacio;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucao do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execucdo do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

17.1.5. cometer fraude fiscal.

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:
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17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das obrigacoes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1.  0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execu¢do dos servicos, limitada a incidéncia a
15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administracao, no caso de
execucdo com atraso, podera ocorrer a nao-aceitacio do objeto, de forma a
configurar, nessa hipotese, inexecucio total da obrigacao assumida, sem prejuizo da
rescisdo unilateral da avenca;

17.2.2.2.  0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem
acima, ou de inexecucao parcial da obrigagio assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

17.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

17.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacio),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a rescisao do contrato;

17.2.2.6.  as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

17.2.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracao Pablica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

17.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

17.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
é aplicavel em quaisquer das hipo6teses previstas como infracdo administrativa no
subitem 19.1 deste Termo de Referéncia.

17.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

17.3.As sangOes previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poderao ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

17.4. Para efeito de aplicacdo de multas, as infrac6es sao atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1
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GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por | 05
ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior
2 ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e por | 04
unidade de atendimento;
Manter funcionario sem qualificacdo para executar os o
3 servicos contratados, por empregado e por dia; 3
p Recusar-se a executar servico determinado pela 02
fiscalizac¢ao, por servigo e por dia;
Retirar funcionirios ou encarregados do servigo
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do |03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a o1
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por dia;
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Cumprir  determinacdo formal ou instrugao
complementar do 6rgio fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do| o1
servico, por funcionério e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
ndo previstos nesta tabela de multas, ap6s reincidéncia
formalmente notificada pelo o6rgao fiscalizador, por
item e por ocorréncia;

03

» Indicar e manter durante a execuciao do contrato os o1
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacio de obrigagcdes da|o1
CONTRATADA

17.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, III e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

17.5.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagao;

17.5.3. demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracio em virtude de
atos ilicitos praticados.

17.6. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

17.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serao deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serao inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

17.8.Caso o valor da multa nao seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Uniao ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cédigo Civil.

17.9.A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.
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17.10. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracao publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuracao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

17.11. A apuracao e o julgamento das demais infra¢cdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo & Administracao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.12. O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracio da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Pablica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participacdo de agente publico.

17.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.
18.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista s3o as usuais para
a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.
18.2 Os critérios de qualificacio econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo
previstos no edital.
18.3 Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

18.3.1Para fins de comprovacdo da capacidade técnica, a empresa deverd apresentar
atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito piblico ou privado, declarando ter
a empresa realizado ou estar realizando a execucdo do servigco, compativel em caracteristicas
com o objeto ofertado

18.4 Para fins de comprovacao da capacidade técnica, a licitante devera comprovar aptidao
para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com o objeto deste Termo
de Referéncia, por meio da apresentacdo de Atestado(s) de Capacidade Técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito ptblico ou privado, comprovando que a
empresa licitante desempenhou ou desempenha servicos compativeis com o objeto
deste pregao.

18.5 Considerar-se-4 como pertinente e compativel, em caracteristicas e quantidades, com
o(s) objeto(s) da presente licitacdo, a comprovacao da prestacio de servicos, por meio de
atestados, nos seguintes termos:

18.5.1 Realizacao de 4 (quatro) eventos ou mais com piiblico minimo de 500 (quinhentas) pessoas.

18.6 O atestado devera conter a identificacdo do 6rgdo da Administracdo Publica ou
empresa emitente, a identificacdo do contrato extinto ou vigente de prestacao de servicos e
a discriminacao dos servicos executados e quantitativos de pessoal empregada;

18.7 Serao aceitos atestados fornecidos em nome da empresa matriz ou da(s) eventual(is)
empresa(s) filial(is);

18.8 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

18.9 O licitante deve disponibilizar todas as informacGes necessirias a comprovacao da
legitimidadedos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratacio, endereco atual da contratante e local em que
foram prestados os servicos.
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18.9.10 atestado devera ser acompanhado com os descritivos dos itens que compuseram o
servico aprovados pela empresa ou 6rgio a quem o servico foifornecido.

18.10 Os atestados de capacidade técnico-operacional deverao referir-se a servicos prestados
no ambito de sua atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

18.11 E vedada a contratacio de pessoa juridica na qual haja administrador ou sbcio com
poder dedirecao, familiar de detentor de cargo em comissao ou funcao de confianca que
atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo, ou de autoridade
hierarquicamente superior no ambito deste drgdo, nos termos do art. 10 da Portaria n°®
409/MPDG, de 21 de dezembro de 2016.

18.12 A empresa devera ainda comprovar possuir certificado de cadastro no Ministério do
Turismo como prestador de servigos de organizador de congressos, convencgoes e
eventos congéneres, nos termos doart. 43 do Decreto n° 7381, de 02 de dezembro de
2010.

18.12.1 A empresa devera apresentar atestado comprovando que executou servicos
compativeis com o objeto licitado por periodo nio inferior a 3 (trés) anos.

18.12.2  Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no dmbito de sua
atividade econOmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

18.12.3 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP
n. 5, de 2017.

18.13 Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

18.13.1 O critério de julgamento da proposta sera por Menor Preco Global.
18.14 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.

19. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
19.10 custo estimado da contratacdo é de R$ 10.121.271,66.

Sao Luis/MA, 04 de novembro de 2021.

Guilherme Frederico Souza de Abreu
Diretor da DIAD/PPGT

APROVO o presente Termo de Referéncia,

WALBER LINS PONTES

Pr6-Reitor de Planejamento, Gestao e Transparéncia
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ENCARTE I

INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. Definicio: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — documento
anexo ao contrato que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis os niveis esperados de qualidade da prestacao do servigo e respectivas adequagoes
de pagamento;

2. Objetivo a atingir: obtencao da melhor execu(;ao do objeto, mediante a
deflnlgao de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servicos prestados durante a
vigéncia do contrato.

3. Forma de avaliacdo: definicdo das situagGes, indicadores (Tabela 2) que
caracterizem o nao atendimento do objetivo e atribuicdo de grau de correspondéncia (Tabela 1),
de 1 a 3, de acordo com os indicativos de metas a cumprir, compreendendo glosas, que podem ser
cumulativas, de 2% a 5% do valor da fatura referente ao servico executado.

4, Apuracao: o registro de ocorréncias sera apurado a cada execucao de evento,
aplicando-se arespectiva pontuacdo por meio da qual caberd ao representante da unidade
formalizar a Coordenacao-Geralde Licitacoes e Contratos relatério detalhados da execucdo do
evento quando do atesto da nota fiscal.

5. Sancoes: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento) sobre
o valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se-4 inexecucao parcial, o que implicara na abertura
de procedimento deaplicacdo das penalidades previstas no contrato.

TABELA 1
Grau de Relevancia Correspondéncia
1 Glosa de 2 % sobre o valor da Ordem de Servico do evento
2 Glosa de 3 % sobre o valor da Ordem de Servico do evento
3 Glosa de 5 % sobre o valor da Ordem de Servico do evento
TABELA 2
Ordem SERVICO INFRACAO GRAU
Atraso na apresentacao do profissional provocando transtorno da )
Recursos Humanos eXeCu(}ﬁO dO evento.
1 *aph;a—se para todos 0s | profissional ndo apresentar qualificacao para exercer a funcao. 2
servigos que envolvem
recursos humanos Mesmo profissional exercendo mais de uma das fungoes em divergéncia 5

ao contratado trazendo transtornos ao evento.
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Nao se apresentar de forma adequada (moldes descritos no termo de
referéncia).

Fornecimento de equipamento com capacidade inferior da contratada.

Atraso na apresentacao do profissional responsavel e/ou equipe
responsével pela instalacdo e funcionamento do equipamento trazendo
transtornos na execuc¢ao do evento.

Locacdo de Equipamentos

Fornecimento de produtos em quantidade e qualidade inferior ao
contratado.

Acomodacgao dos alimentos em recipientes inadequados.

Identificacdo de objetos estranhos aos alimentos, a exemplo de cabelos,
Alimentacio insetos e/ou outros.

Atraso no fornecimento do servico.

Fornecimento loucas inadequadas ao nivel do evento;

Alimentos apresentados em temperatura inadequada ao produto, quente
quando deveria estar frio e frio quando deveria estar quente.

Atraso na reposicao de equipamento danificado na instalacao.

Fornecer estrutura com solidez e segurancas comprometidas ou deixar
cabos, fios, ferragens e itens da instalacao a mostra, sem adotar
providencia de adequacao.

M | lago . : . .
ontagens, p’st.a 46085 € ' Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado ou
Mobiliario

diverso do caracterizado em Ata.

Nao entrega no prazo, forma e/ou local acordado.

Fornecimento de mobilia com qualidade inferior ao contratado e/ou
diverso do definido contratualmente.

Nao entrega no prazo, forma e/ou local acordado.

Material de Consumo e

Expediente Fornecimento de produto com qualidade inferior ao contratado e/ou

diverso do definido contratualmente

Fornecer dispositivo de armazenamento com a gravacao comprometida.

Outros servicos Atrasar na entrega do produto (filmagem, gravacao ou transcricao).

Apresentar transcrigao de falas com sem observar a fidelidade ao material
base para degravacio.
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ANEXO II - PLANILHA DE FORMACAO DE PRECO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSPARENCIA

RECURSO HUMANO

Profissional / Servico / Material

Valor
Estimado

Item

Descricao

Unid.

Quant.

Unitario

Total

Coordenador
de Eventos

Profissional com formacao em nivel superior
em Comunicacdo Social / habilitacdo em
Relacoes ptblicas ou Turismo, com
experiéncia comprovada no planejamento e
organizacao de grandes eventos, sujeito a
prévia aprovacao pela Contratante, com
responsabilidade de prestar assessoria prévia e
de acompanhar e orientar o contingente
alocado pela Contratada, controlar horarios,
resolver imprevistos e corrigir situacoes
adversas, de forma a garantir o perfeito
desenvolvimento das atividades, em regime de
dedicacdo exclusiva durante a realizacdo dos
eventos. Esse profissional devera acompanhar
de forma presencial todo o evento, inclusive
em sua fase de planejamento, sempre que
solicitado pela Contratante.

Diaria

300

R$
0,00

Coordenador
de Secretaria

Coordenar as atividades da secretaria do
evento, como inscri¢oes, organizacio de
certificado, entrega de material, etc.

Diéria

100

R$
0,00

Cerimonialist
a

Profissional responséavel por toda a elaboracao
do roteiro da cerimonia onde estabelece todos
0S Passos.

Diaria
(8hs)

100

R$
0,00

Intérprete de
Idiomas
Bésicos

Disponibilizac¢do de profissional capacitado
para a realizacao de servicos de interpretagao
simultanea para os idiomas béasicos: inglés,
espanhol e francés.

Diaria
(6hs)

50

R$
0,00

Intérprete de
Idiomas
Especiais

Disponibilizagdo de profissional capacitado
para a realizacao de servigos de interpretacdo
simultdnea para os idiomas especiais.

Diéria

(6hs)

50

R$
0,00

Operador de
Equipamento
s Audio
Visuais

Disponibilizacao de profissional capacitado
para realizacao de servigos de operacao de
equipamentos audiovisuais.

Diéria

(8hs)

200

R$
0,00

Mestre de
CerimoOnia

Profissional monolingue capacitado a prestar
servicos de mestre de cerimOnias para
preparar roteiros e realizar apresentagio de
eventos e protocolos. Devera conduzir a
abertura de eventos e possuir desenvoltura e
experiéncia para a apresentacao de eventos
com conhecimento de normas do Cerimonial
Publico.

Diéria

(8hs)

100

R$
0,00

Mestre de
CerimoOnia

Profissional bilingue capacitado a prestar
servicos de mestre de cerimonias para
preparar roteiros e realizar apresentacao de
eventos e protocolos. Devera conduzir a
abertura de eventos e possuir desenvoltura e
experiéncia para a apresentacao de eventos
com conhecimento de normas do Cerimonial
Publico.

Diéria
(8hs)

100

R$
0,00
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Garcom Profissional capacitado para prestar servicos Diaria 200 R$
9 | Uniformizado | de garcom (com uniforme). (8hs) 0,00
Tradutor Disponibilizacdo de profissional capacitado 50
10 Consecutivo | para a realizacao de servicos de traducio Diéria R$
Idiomas consecutiva ou sussurrada para os idiomas (6hs) 0,00
Basicos bésicos (inglés, espanhol e francés).
Tradutor Disponibilizacao de profissional capacitado
Consecutivo | para a realizacao de servicos de traducio Di4ria R$
11 . : 1 50
Idiomas consecutiva ou sussurrada para idiomas (6hs) 0,00
Especiais especiais.
12 Recepcionista | Profissional Bilingue capacitado para a Diaria 50 R$
Bilingue realizacao de servicos de recepcao. (8hs) 0,00
Profissional capacitado para a realizacao de s
.. . . N Diéria R$
13 | Recepcionista | servicos de recepcao e distribuicao de 300
o (8hs) 0,00
materiais no evento.
L Intérprete de | Profissional capacitado para a realizacao de Didria 50 R$
4 | Libras servicos de traducdo de libras (surdo-mudo). 0,00
Servico de Servico de edicao de 4udio e video, com RS
15 |Edicaode entrega do produto final com matrizem DVD e | Diaria 100 0.00
audio e Video | MINIDV com identificacdo de cada um deles. ’
Profissional com experiéncia em eventos e s 100 R$
16 | Cantor s . .. Diaria
dominio nas letras dos hinos oficiais. 0,00
.. Profissional com experiéncia em eventos e o 100 R$
17 | Musico domini < . .. Diaria
ominio na execuc¢ao de hinos oficiais. 0,00
.. Profissional para digitacao de matérias, o 150 R$
18 | Digitador documentos, certificados, etc. Diaria 0,00
Total Estimado — Recurso Humano 0R0$0
bl
ALIMENTACAO
Valor
Profissional / Servico / Material Estimado
Item Descricao - Cardapio contendo: Unid. |Quant. | Unitario | Total
03 (trés) tipos de proteinas: 01 carne vermelha
(filé bovino), 01 tipo de marisco (filé de peixe
ou camarao rosa) e 01 tipo de carne branca
(filé de frango); - o1 (um) tipo de massa; - 02
Almoco ou (dois) tipos de guz'lrm(‘;oes ;- 02'(do‘1s) tipos de
salada (crua e cozida); - 02 (dois) tipos de R$
19 |Jantar < Pessoa 8.000
N sobremesas; - Agua, sucos natural e 0,00
Institucional . . ven
refrigerante normal e ligth. a) Arroz, feijao,
macarrao, salada, um tipo de carne (vermelha
ou branca ou pescado); b) Bebidas — 01 copo
de 300 ml de suco de fruta natural ou
refrigerante ou 4gua com gés ou dgua sem gés.
Os alimentos devem ser acondicionados em
embalagens com 3 ou 4 divisérias, higiénicas e
descartéaveis, com tampa e ser acompanhados
de talheres, guardanapos e copos descartaveis.
Kit Com servico volante, e mesa de apoio, material
50 Alimentacdo |de qualidade cqmpatlvel com o evento,’ com Pessoa | 12.000 R$
para Almogo | garcons em trajes adequados. a) Cardapio 0,00
ou Jantar padrao: pelo menos 10 (dez) tipos de salgados,

com os seguintes itens: 05 quentes e 05 frios;
b) Bebidas: coquetel sem 4lcool, 03 (trés) tipos
de suco de frutas natural, refrigerante e agua,
conforme consulta a contratante.
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Chocolate quente, café com e sem leite, ch4,
agua mineral; - 03 (trés) opcoes de suco de
fruta natural; - 02 (duas) opgoes de
refrigerante (normal e diet/light); - 02 (duas)
opcoes de finger sanduiche; - 04 (quatro)
opcoes de salgados variados;

Pessoa

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSPARENCIA

10.000

R$
0,00

22

Coffee Break
Tipo A

02 (duas) opgoes de bolo; - 01 (uma) opg¢ao de
salgado doce; - salada de frutas. - Café com e
sem leite, cha e dgua; - 03 (trés) opgoes de
sucos de fruta natural; - 03 (trés) tipos de
frutas frescas fatiadas: meldo, melancia,
manga, banana; - 03 (trés) tipos de queijo:
prato, suico, parmeséo, e presunto cru; - 02
(duas) opg¢oes de mini sanduiches; - 02 (duas)
opcoes de torta salgada;

Pessoa

20.000

R$
0,00

23

Brunch

Cesta de paes e torradas, acompanhadas de
patés diversos; - 01 (uma) opcao de quiche; -
o1(uma) opcao de prato quente; - Sobremesa:
01 (uma) opc¢ao de torta doce e 01 (uma) opg¢ao
de mouse. - 01 (uma) op¢ao de bebida
(achocolatado, refrigerante em lata ou suco); -
01 (uma) opc¢ao de fruta; - 01 (uma) opcao de
salgado (sanduiches, hambiurguer);

Pessoa

10.000

R$
0,00

24

Lanche

01 (uma) opc¢ao de doce; Acompanhados de
embalagem, guardanapos e talheres de
plastico.

Pessoa

5.000

R$
0,00

25

Suco de
Frutas

Suco de frutas natural servido em jarras,
sabores variados: laranja, cupuacu, graviola,
caja, goiaba, caju ou sabores a definir com o
contratante.

Litro

1.000

R$
0,00

26

Agua em
Garrafao

Garrafao de Agua mineral de 20 litros, com
copos descartaveis e lixeira.

Unidade

1.200

R$
0,00

27

Bebedouro

Fornecimento e instalagido de bebedouros
elétricos, para garrafoes de 4gua de 20 litros,
tipo torre. Com saida para 4gua natural e
gelada, acompanhado de suporte para copos
descartaveis.

Diaria

400

R$
0,00

28

Garrafas de
Café

Fornecimento de café em garrafas térmicas,
com copos descartaveis, acticar, adocante e
lixeiras. Obs.: No prec¢o unitario do litro devem
estar agregados todos os custos acima
descritos.

Litro

200

R$
0,00

29

Garrafas de
Cha

Fornecimento de ch4 em garrafas térmicas,
com copos descartéaveis, agticar, adocante e
lixeiras. Obs.: No preco unitario do litro
devem estar agregados todos os custos acima
descritos.

Litro

200

R$
0,00

30

Maquina de
Café

Maquina de café para fornecimento de até
200 doses (devera esta incluso todos os
insumos, reposicao de material, recursos
humanos, etc).

Unidade

100

R$
0,00

31

Maquina de
Café

M4quina de café para fornecimento acima de
200 doses (devera esta incluso todos os
insumos, reposicao de material, recursos
humanos, etc).

Unidade

80

R$
0,00

Total Estimado - ALIMENTACAO

R$

0,00
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MOBILIARIO
. . A Valor
Profissional / Servico / Material Estimado
Item Descricio Unid. |Quant. | Unitario | Total
32 Pulplt.o em quplto em n}adelra com suporte para Unidade 100 R$
Madeira microfone e dgua. 0,00
33 PulPl.tO em quplto em ag:rlhco incolor com suporte para Unidade 100 R$
Acrilico microfone e dgua. 0,00
Cadeira Cadeira em plastico PVC, sem brago, cor . 10.000 R$
34 e . Unidade
Plastica branca, Dim. 39cmx42cmx43cm. 0,00
Cadeira fixa, com encosto e assento estofados
Cadeira nas cores azul ou preta, sem braco, 4 pés RS
35 palito, tubo 3/4. Estofada em espuma injetada, | Unidade | 4.000
Estofada . : 0,00
com 3omm de espessura, interligados por
lamina interna, revestida em couro ecologico.
Cadeira presidente giratoria executiva grande,
Cadeira com rodas, com braco, estofado de couro
N L . . R$
36 |Giratoria ecoldgico, regulagem de altura com sistema de | Unidade 150 0.00
Presidente gas, regulagem da pressao conforme peso e ’
altura, suporta até 120kg.
Cadeira de rodas G, até 150kg. Fabricada em
ago carbono, dobravel, com encosto
almofadado, assento almofadado em nylon,
freios bilaterias, aro impulsor bilaterial x
duplo reforcado na estrutura, apoio para os
47 Cadeira de bracos escamoteéveis, apoio para os pés com Unidade 100 R$
Rodas regulagem de altura, rodas traseiras aro 24 em 0,00
aluminio com pneus inflaveis e dianteiros aro
06 com pneus macigos. Rodas traseiras
removiveis com sistema quick release. Protetor
de raio e protetor lateral de roupa. Capacidade
méaxima de peso: 150kg
38 Mesa‘(}e Mesa para reunido, em madeira, para até 10 Unidade | 4°° R$
Reunido (dez) pessoas. 0,00
M?sq de Mesa de plastico em PVC branca quadrada Unidade/ 7-000 R$
39 |plastico - . .
b padrao — Dim. 7ocmX70cm Diaria 0,00
rancas
Estante / Display em acrilico ou material similar para Unidade/ | 100 R$
40 . 3 A
Display apoio de folders e panfletos. Diéria 0,00
' DlVlsorla em madel}"a, com trelica ('cores, _ et R, RS
41 | Biombo diversas), ou material similar, medida minima DiAri 0.700
idria 0,00
de 1,5m de altura.
Puff comum em couro ecolbgico (colorido) Unidade 100 R$
42 |Puff .
0,45mx0,45m com 0,50m de altura / Diéria 0,00
43 |Passadeira Passadeira Vermelha medindo 50 metros Unidade 100 OR(;$0
. Arranjo floral de mesa, dispostos em vasos de
Arranjo de . - : . R$
44 |y vidro ou madeira. Confeccionados com flores | Unidade | 200
esa . 3 0,00
naturais na medida de 0,60x0,40cm
. Arranjo estilo jardineira com 1 metro de
Arranjo . . R$
45 , | comprimento e 0,60cm de altura. Unidade | 400
Floral de Pé . . 0,00
Confeccionado em flores naturais.
Forragao em = ~ Mz/ 500 R$
46 Che Forragdo em carpete 4mm, com colocacao Didria oo
47 | Bandeiras Locacao de ba.ln,d(‘elras para representacdo d(? Unl‘d’a('le 30 R$
estados, municipios e paises. Para as bandeiras | / Diaria 0,00
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8 Bandeira de | Locacao de bandeiras de mesa com mastro em | Unidade 80 R$
4 Mesa madeira, de paises e estados. / Diéria 0,00
Mastro para bandeira oficial em madeira ou Unidade RS
49 |Mastro aluminio. Altura de acordo com o espago e et 100
. ~ . B / Diaria 0,00
dimensdo da bandeira a ser utilizada.
50 |Urna Urna em acrilico com tampa Unl.d’a('le 50 R$
/ Diaria 0,00
) %}’easlga Parad | Toalha de mesa em tecido de boa qualidade em | Unidade 300 R$
5 Diretora cores variadas para mesa diretora. / Diaria 0,00
Toalha de Toglha de mesa de boa qualidade em cores Unidade RS
52 P variadas para mesa de 6 ou 8 lugares At 300
Mesa Média / Diéria 0,00
quadradas ou redondas.
Bandeja com |Bandeja com almofada para entrega de Unidade 50 R$
53 | Almofada insignias. / Diaria 0,00
. Cavalete em madeira ou ferro com bloco de 50 | Unidade 50 R$
54 | Flip Chart folhas para flip chart. / Diaria 0,00
Coroa de condoléncias tamanho médio,
composta por 1 bouquet com flores disponiveis
Coroa de na época, tais como lirios, rosas, anturios, Unidade 100 R$
55 | Flores boca-de-ledo, palmas e folhagens, 0,00
acompanhando faixa com frase de
homenagem.
56 Chuva de Maquina de Chuva de Prata com papel Unidade 150 R$
Prata suficiente para 05 (cinco) minutos de duracao. 0,00
Total Estimado - MOBILIARIO ORO$O
b
SERVICQS DE REGISTRQ
FOTOGRAFICO, ’GRAVACA’O
EQUIPAMENTOS DE AUPIO EVIDEO E
ILUMINACAO
Profissional / Servico / Material Es‘tlia::gl;lo
Item Descricao Unid. |Quant. | Unitario | Total
Sistema de sonorizacao completa para atender
até 500 pessoas, em evento a ser realizado em
S L local aberto, contendo: - DVD player; - Caixas
OnoONzagao | 3, som amplificadas com tripé; - Mesa de som R$
57 | Local Aberto e P ’ . Diaria 300
(Tipo I) amplificada com no minimo 16 canais e todo 0,00
P cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizacdo e
caixas acusticas.
Sistema de sonorizacao completa para atender
mais de 1.000 pessoas, em evento a ser
- realizado em local aberto, contendo: - DVD
Sonorizagao ! . xas d lificad
8 |Local Aberto |P2YeH - D Diéria 100 R$
5 . tripé; - Mesa de som amplificada com no 0,00
(Tipo II) hile .
minimo 32 canais e todo cabeamento
necessario para o perfeito funcionamento do
sistema de sonorizacio e caixas acusticas.
L Sistema de sonorizacdo completa para atender
Sonorizacao , . s R$
59 |1Local até 200 pessoas, em evento a ser realizado em Diéria 200 .00

local fechado, contendo: - DVD player; -
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Fechado Caixas de som amplificadas com tripé; - Mesa
(TipoI) de som amplificada com no minimo 16 canais
e todo cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizacdo e
caixas acusticas.
Sistema de sonorizacao completa para atender
até 500 pessoas, em evento a ser realizado em
Sonorizacao |local fechado, contendo: - DVD player; -
60 Local Caixas de som amplificadas com tripé; - Mega Diria 500 R$
Fechado de som amplificada com no minimo 16 canais 0,00
(Tipo 1) e todo cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizacdo e
caixas acusticas.
Sistema de sonorizacao completa para atender
mais de 1.000 pessoas, em evento a ser
realizado em local fechado, contendo: Sistema
S L de sonorizacao completa para atender mais de
onorizac¢ao lizad
Local 1.000 pessoas, em evento a ser realizado em o RS
61 local fechado, contendo: - DVD player; - Diéria 200
Fechado . oo e 0,00
. Caixas de som amplificadas com tripé; - Mesa
(Tipo I) . P A
de som amplificada com no minimo 32 canais
e todo cabeamento necessario para o perfeito
funcionamento do sistema de sonorizacdo e
caixas acusticas.
Sonorizacao completa para apresentacio
cultural, composta no minimo por: - 01 Mesa
de som digital de 24 canais; - 03 Equalizadores
de 31vias stereo; - 01 Processador de 03 vias
S L stereo; - 01 Cd player MD; - 02 Microfones
onorizac¢ao . G -
sem fio; - 12 Microfones com fio; - 03 Cubos
Completa . . . .
para guitarra combo; - 05 Direct Box ativo s R$
62 |para S . Diaria 200
~ | e/ou passivo; - 01 Bateria com 03 tons e 0,00
Apresentacao r ) . ol
Cultural erragens; - 04 Monitores simples 1x15 —
titanium; - 04 Caixas de som 2x15+ ti altas; -
04 Caixas de som sub graves 2x18; - 02 Racks
amplificacio de 2.000 watts, A/C estabilizado
em 127 volts; - Equipe de assisténcia técnica
durante o evento.
63 |Caixa de Som C&'nx,a de Som actstica de 400W com base para Unidade | 4°° R$
tripe com 2 vias. 0,00
6 Microfone e | Microfone tipo Auricular sem fio, com bateria | Unidade 350 R$
4 Receptor de gv. /Diaria 0,00
6 Microfone Microfone de mao com fio, com pedestal de Unidade | 1.000 R$
5 | com Fio mesa ou chio. /Diéaria 0,00
66 Microfone Microfone de mao sem fio, com bateria 9gv, Unidade | 1.000 R$
sem Fio UHF profissional. /Diéria 0,00
6 Microfone Microfone de pedestal de chio (girafa) para Unidade | 200 R$
7 | Pedestal mestre de cerimOnia. /Diaria 0,00
68 Microfone de | Microfone de lapela sem fio: UHF profissional, | Unidade 50 R$
Lapela com bateria gV. /Diéria 0,00
Microfone . Unidade 150 R
69 Gooseneck Microfone Gooseneck /Diéria o o (;$ o
70 SPlrl(z)Jvevtor Data Projetor Data Show de 6000 Ansiilumes. [;gli%?ie 250 OR(;$0
Aparelho com player carrossel com capacidade Unidade RS
71 | DVD Player |de leitura de disco de mp3, CD ROM e /Diéria 50 0.00

reproducdo de até o5(cinco) CD’S.
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Servicos de Prestacdo de servicos e capacitacio de Audio e Diria RS
72 CIVIG Video em HDV, DV e Digital, Iluminagao: 01 100
Filmagem I N (08 hs) 0,00
cimera.
Prestacao de servicos e capacitacdo de Audio e 100
Servico de Video em HDV, DV E Digital Iluminagao; 02 Diéria R$
73 Filmagem II | Cameras, mesa de corte para transmissao ao (08 hs) 0,00
vivo para teldo.
Servico de registro fotografico, amplo e
ininterrupto, realizado por fotégrafo com
Regi experiéncia comprovada, com equipamento
egistro = S
e digital profissional, para dar cobertura aos
Fotografico :dade minima d R
em Méquina e\{entos, para uma quaI}tl ade rplnlma e 59 Didria 50 $
74 Digital (cinquenta) fotos por dia. O fotégrafo devera 0,00
gl realizar cobertura fotografica com qualidade
Profissional |. Pt . ”
jornalistica e as fotografias deverao ser
entregues em midia digital, com resolugao
minima de 300DPI.
Ponteira a Ponteira a laser com passador de slides e Unidade 50 R$
75 | Laser funcdo de mouse. /Diéria 0,00
Modelo em aco escovado, acrilico, vidro ou
Totem de madeira, al:cura minima de. 1 metro com Unidade RS
76 TR apresentacdo de layout, sujeito a aprovacgao, . 200
Sinalizacao = s : /Diéria 0,00
conforme especificagdes necessarias, incluindo
servico de instalacdo no local.
Radio Radio comunlcagior, thO walk talk, Dbequenos, | .4 90 RS
77 . com fone de ouvido, clip belt, baterias reservas Vs 400
Comunicador . - /Diaria 0,00
e em perfeita condi¢bes de uso.
TV 32' LCD ou LED, com entradas 40
8 | TV de 2o HF/VHF/CATV/USB/PC e saida HDMI, FULL | Unidade R$
7 3 HD, e demais itens necessarios para o perfeito | /Diaria 0,00
funcionamento. Incluindo suporte.
TV 50' LCD ou LED FULL HD, entrada para 40
UHF/VHF/CATV/USB/PC/HDMI, com .
N L L. Unidade R$
79 |TVdeso suporte ou pedestal, e demais itens necessarios s
. : . /Diéaria 0,00
para o perfeito funcionamento. Incluindo
suporte.
Distribuidor e : s ; . 100
, Distribuidor de video e audio estéreo (10 Unidade R$
80 |deVideoe d Diri
Audio saidas). /Diaria 0,00
Tela para Tela para projecao de 1507, retratil, altura .
e o o Unidade R$
81 |Projeciode |variavel, fundo com napa preta e superficie de AT 250
2 . . A /Diéaria 0,00
150 projecao branca, com trie ou penduradeira.
Tela para Tela para projecao de 3007, retratil, altura .
e o oy Unidade R$
82 |Projecdode |variavel, fundo com napa preta e superficie de AT 250
» . . A /Diaria 0,00
300 projecao branca, com trie ou penduradeira.
Refletor par 64 foco 02, em aluminio com base
para chao e teto até 1.000 watts de poténcia,
8 Refletor de acordo com a necessidade de evento e Diria 270 R$
3 ambiente, porta gelatina, incluindo 1dmpada, 5 0,00
cabeamento e instalacao e gelatina em 4 cores
tabela de cores rosco.
gy [Paimelde | o R mes, hansmissses aovidos outros, | M/ | 50 R
LED ’ e ’ Diaria 0,00
em alta resolucdo.
e Il.uml.nag:ao da testeira em lumAlnarla Unidade RS
85 : direcionavel com haste fixa e lampada s 50
de Testeira . . . / Diéria 0,00
incandescente 40w fixada do topo da testeira.
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36 Iluminacao INuminacao interna do estande em spot com Unidade 100 R$
para Estande |lampada pl 26w, com instalacio. / Diaria 0,00
Cabine 60

3 Actstica Para | Cabine para traducio simultanea, capacidade Diria R$

7 Traducao para 02 intérpretes, com isolamento actstico. 0,00
Simultinea
Fones 1.000
88 g:f:ptores Fones receptores auriculares: kit completo Kit / R$
~ com 50 radios. Diaria 0,00
Traducao
Simultinea
8 Tripé Tripé para banner cor preto com estrutura Unidade | 0.500 R$
9 P reforcada. / Diaria 0,00
Impressao . : 50
90 | Fotogréfica fimpressao em papel fotografico, no tamanho Unidade R$
- e 10cm X 15Xm 0,00
Digital
Servico de gravacdo em audio com entrega do 50
L Gravagao de | produto final em cd com as sessoes Diria R$
9 Audio devidamente identificadas, com prestacao de 0,00
servicos de técnico treinado e capacitado.
Servico de Degravaciao de DVD, com revisao de
texto e entrega do produto final em DVD,
arquivo em word, impresso e encadernado em
1 et capa dura e espiral, sujeito a aprovacéo. (0] N Hora 100 R$
servico de degravacao deve prever a traducao 0,00
do inglés ou espanhol para o portugués, sendo
o documento entregue nas falas originais em
portugués.
Gravacao dos eventos em CD/DVD,
~ compreendendo todos os insumos e
Gravagdo e equipamentos necessarios, devendo ser R$
93 |Reprodugio quip e o Py Diéaria 100
entregue duas copias editadas, em midia 0,00
em CD / DVD dici A . :
igital, no prazo de até cinco dias ap6s o
término do evento.
Sistema completo para traducao simultianea
. composto por: central de interprete +
Sistema para ; . i s
Traducgo transmissor/canais para 02 idiomas + Diaria 10 R$
94 . X operador + cabos, fitas isolantes e demais (12hs) 0,00
Simultanea . g
equipamentos necessérios ao pleno
atendimento (para até 100 pessoas).
Sistema completo para traducao simultianea
. composto por: central de interprete +
Sistema para . . i s
Traducdo transmissor/canais para 02 idiomas + Diaria 10 R$
95 . A operador + cabos, fitas isolantes e demais (12hs) 0,00
Simultanea . e
equipamentos necessérios ao pleno
atendimento (para até 300 pessoas).
Sistema completo para traducao simultanea
. composto por: central de interprete +
Sistema para . . oot s
~ transmissor/canais para 02 idiomas + Diaria R$
96 |Traducao . . 10
. A operador + cabos, fitas isolantes e demais (12hs) 0,00
Simultanea . A
equipamentos necessérios ao pleno
atendimento (para até 600 pessoas).
. Sistema completo para traducao simultanea
Sistema para . s
~ composto por: central de interprete + Diéria R$
97 | Traducao : . by 10
. A transmissor/canais para 02 idiomas + (12hs) 0,00
Simultanea . .
operador + cabos, fitas isolantes e demais
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98

Sistema para
Traducao
Simultanea

Sistema completo para traducdo simultanea
composto por: central de interprete +
transmissor/canais para 02 idiomas +
operador + cabos, fitas isolantes e demais
equipamentos necesséarios ao pleno
atendimento (para acima de 1.000 pessoas).

Diaria
(12hs)

10

R$
0,00

99

Transmissao
para Web

Servico de transmissdo em tempo real de acoes
realizadas de um local para paginas da web.

Diéria
(8hs)

25

R$
0,00

100

Sistema de
Votacao
Eletronica

Sistema de votacao eletronica com toda parte
logica e instalacao.

Unidade
/ Diaria

25

R$
0,00

101

Aparelho
para Votacao
Eletronica

Aparelho eletronico individual utilizado para
votacao.

Unidade
/ Diaria

25

R$
0,00

102

Canhao

Canhio para iluminagao de palco.

Unidade

300

R$
0,00

103

Canhdo de
led

Canhoes Led par 64 RGB com 36 leds de 3W,
brilho intenso, escolha de cores, lampada: 36
X 3 watts Led (RGB).

Unidade/
Diéria

300

R$
0,00

Total Estimado - SERVICOS DE
REGISTRO FOTOGRAFICO, GRAVACAO
EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO E

ILUMINACAO

R$
0,00

EQUIPAMENTOS DE INFORMATICA

Profissional / Servico / Material

Valor
Estimado

Item

Descriciao

Unid.

Quant.

Unitario

Total

104

Notebook

Configuracoes minimas exigidas: processador
com 2 GHZ ou superior, memoéria RAM de
2 GB, capacidade minima de 120GB, combo
CD-RW e leitor de DVD, placa wireless para
redes wi-fi, conexdo de rede, minimo de 2
portas USB, unidade CDRW/DVD, monitor de
no minimo 157, com resolu¢do minima de
1.024 colunas por 768 linhas, acompanhado de
01 mini mouse 6tico, 01 mouse pad, 01 Kit
de seguranca com trava antifurto e 01 no-
break de 600VA. Devera ter instalado o
sistema operacional MS Windows XP
Professional ou superior, contendo Word,
Powerpoint, Excel e Office completo,
antivirus, aplicativos Zip, Acrobat reader,
flash reader, media player 10 com pacotes de
CODECS que permitam o maximo de
compatibilidade com os diferentes CODECS
que possam surgir no evento.

Unidade
/ Diéria

150

R$
0,00

105

Impressora a
Jato de Tinta
Colorida

Configuracoes minimas exigidas: impressora
a jato de tinta, resolucdo minima
1200X1200DPI em preto e 4800X1200DPI em
cor, velocidade minima de 22PPM em preto e
12PPM para cor, com conexao USB, instalada
com conjunto de consumiveis (cartuchos) para
cada equipamento, devidamente instalada e
conectada nos computadores/rede.

Unidade
/ Diaria

50

R$
0,00
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Tecnologia a laser em preto e branco,
velocidade minima de impressao de 30
paginas por minuto, resolucdo de 1200 X
1200 pontos por polegadas (DPI), dispositivo
de impressao frente e verso (duplex).
Copiadora em preto e branco, com vidro de
exposicao e resolucdo de copia de 1200 X 600
Impressora | DPI. Dispositivo de sorter e ADF. Funcao

106 | Multifuncion |scanner, colorido ou preto e branco, fax a

al laser, recepcao sem papel, com os seguintes
itens inclusos: « Cabos e demais acessorios
que assegurem o pleno funcionamento da
maquina; « Suprimentos originais (toner)
com carga suficiente para no minimo 1.000
impressoes; « Papel A4, gramatura minima
de 75g/m2, em quantidade suficiente para no
minimo 1.000 impressoes.

Unidade o R$
/ Diéria 5 0,00

Configuracoes minimas: scanner colorido de
mesa; profundidade de 48 bits; resolucio
de hardware de 1200 x 1200 DPI;
resolucdo da digitalizacao optica de 1200
dpi; area deescaneamento compativel
com formato Ag;interface USB padrio
(compativel com Windows 98 e superiores).

Scanner de
Mesa

Unidade R$

10 s 0
7 / Diéria 5 0,00

Roteador wireless; devera ter o sinal de
transferéncia minima de 54 mbps com
frequéncia de 4 mhz a mesma de 802.11b, ter
minimo 4 saidas para suportar maltiplos
computadores - compativel com produtos que
operem com base no padrio 802.11b e 802.11g
ou superior, e todos os produtos wireless
.seguranca avancada, wpa, funcionalidades de
firewall, dmz hosts e suporte vpn passthrough,
controle de acesso a internet, antena
desmontavel com conector rsma ,dhcp Server.

Roteador
Wireless

Unidade 100 R$

108 B
/ Diaria 0,00

Link dedicado de internet com mb/s simétrico
Link (up=dw) full duplex com garantia de
Dedicado de |velocidade 100%. Todos os links devem Unidade R$
Internet para | possuir 4 ips validos e fixos para internet. / Diaria 50 0,00
até 10MB/s | Links sem filtros de portas e suporte a vpn,

bgp4 e mpls.

109

Ponto de acesso wireless de alta velocidade
com conexao de até 300 mbps - suporte modos
ponto de acesso, cliente ap, repetidor e bridge
(ptpe ptmp) - suporte fungdo habilitar/
desabilitar wds para modos repetidor e
cliente ap - suporte taxa de dados de
tecnologia super g e xr ou superior (extended
Ponto de range) até 300 mbps — suporte Unidade R$
Internet habilitar/desabilitar  essid para aumentara | / Diéria 50 0,00
seguranca - suporte 64/128-bit wep (hex e
ascii), wpa e wpa-psk ou superior- permita
clientes 802.1x , non-802.1x ou superior e
rodando simultaneamente - ajuste de poténcia
de saida (inteira / meia (-3 db) / quarto (-6 db)
/ oitavo (-9 db) / min) - facil configuracao
para web browser e memdria flash para

110

H H Cidade Universitaria Dom Delgado - Edificio Castelo Branco
a universidade que a gente quer Av. dos Portugueses, 1996 - Séo Luis - Maranh&o - CEP 65080-805

(98) 3272 8861
67




UFMA

= \ UNIVERSIDADE
FEDERAL DO
MARANHAO

PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, GESTAO E TRANSPARENCIA
Comissé@o Permanente de Licitacéo

upgrade de firmware - alcance de 30 a
200 metros ou superior em ambientes
internos e externos.

Infraestrutura de redes; cabeamento baseado
em cabos com pares de fios trancados néo
blindados utp eia/tia 568b categoria 5¢, 6 ou
6a com conectores 1j 45.
Switches(comutadores); operar em camada 2
(camada de enlace de dados) e 3 (camada de

Infraestrutur . S Unidade R$
U1 |- e Redes rede) mgdelg osi, taxas de transmissao 1000 / Didria 50 0.00
mbps (gigabit ethernet), 24 ou 48 portas ’
(gigabit ethernet). Namero de switches deve
ser escalonado de forma que minimize o risco
de problemas fisicos, tendo sempre
equipamentos de teste e de reserva a
disposicao.
Swicth 50
112 Ei}/ltgget 3 Swicth 10/100 ethernet 8 portas [/hll)lidé;(ii: ol,lc;$o
Portas
Total Estimado - EQUIPAMENTOS DE R$
INFORMATICA 0,00
SERVICOS ESPECIALIZADOS E
EQUIPAMENTOS DIVERSOS
Valor
Profissional / Servico / Material Estimado
Item Descriciao Unid. |Quant. | Unitario | Total
Locacdo, Montagem, Instalacio e Retirada de
Conjunto de Grupo Gerador super silenciado,
113 Gerador de motor de 115/Kva, 60 Hz, automatico, Diaria =0 R$
115 KVA microprocessado e quadro de transferéncia, 75 (8hs) 0,00
Db a 1,5 metro, pra funcionamento em regime
“continuo”.
Locacdo, Montagem, Instalacao e Retirada de
Conjunto de Grupo Gerador super silenciado,
114 Gerador de motor de 300/Kva, 60 Hz, automatico, Diéaria - R$
300 KVA microprocessado e quadro de transferéncia, 75 (8hs) 0,00
Db a 1,5 metro, pra funcionamento em regime
“continuo”.
Locacao, Montagem, Instalacdo e Retirada de 50
115 Gerador de Grupo de Gerador — 500 Kva — carenado e Diéria R$
500 KVA silencioso — cabo flexivel og5MM, 1 KV, 90°, (8hs) 0,00
25M — jogo de 25m por gerador.
Transformad . Unidade 50 R$
116 or Transformador Bivolt 110/220v, 500VA. / Diéria 0,00
Banheiro quimico standard medindo: 2,20 m
de altura, 1,10 m. de largura e 1,20 m de
profundidade. Construido em polietileno de
alta densidade, tanque de detritos com
y |Banhois | capacidademinima dez2p . portapape | igage | RS
Quimicos : , / Diéria 0,00

translacido, piso antiderrapante, sinalizacdo
de livre/ocupado e apoio de objetos, lavatorio
com agua e tanque para abastecimento
compativel com a capacidade de utilizacdo do
lavatorio, barras de suspensio para deficiente
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fisico, adesivo descrito feminino, masculino.
Incluindo os servicos diarios de manutencao
(abastecimento de produtos quimicos,
fornecimento de materiais de limpeza),
higienizagao (recolhimento, transporte e
destinacao dos dejetos acumulados, através de
caminhao de succdo) e lavagem dos sanitarios.

Banheiro quimico standard medindo: 2,40m
de altura, 1,60 m de largura e 1,60 m de
profundidade, construido em polietileno de
alta densidade, tanque de detritos com
capacidade minima de 220 litros, porta papel
higiénico, grades de ventilacao, teto
translacido, piso antiderrapante, sinalizacao
de livre/ocupado e apoio de objetos, lavatorio

Banheiro com agua e tanque para abastecimento Unidade RS
118 | Quimico para | compativel com a capacidade de utilizacdo do / Didria 100 .00
[;Deficientes |lavatério, barras de suspensio para deficiente ’
fisico. Piso rebaixado e corrimao interno de
apoio. Incluindo os servicos diarios de
manutencao (abastecimento de produtos
quimicos, fornecimento de materiais de
limpeza) higienizacao (recolhimento,
transporte e destinacdo dos dejetos
acumulados, através de caminhao de succ¢io) e
lavagem dos sanitarios.
119 fllfctéllllt(i()il;)de Extintor de incéndio — P6 quimico CO2 6 Kg. Ugg?ge/ 8o 01}53 o
120 |Maca Maca para emergéncia com apoio nas laterais. Unl.(!a.de/ 50 R$
Diaria 0,00
121 Eim to Ponto elétrico para tomadas e extensao. Diaria 100 R$
etrico 0,00
Total Estimado - SERVICOS R$
ESPECIALIZADOS E EQUIPAMENTOS )
DIVERSOS ’
LOCACOES DE ESPACO (MONTAGEM /
ESTRUTURA E INSTALACAO)
Valor
Profissional / Servico / Material Estimado
Item Descriciao Unid. |Quant. | Unitario | Total
Locacao, montagem e desmontagem de palco
Locacao, em estrutura de ferro, pintado na cor preta,
129 Montagem e |tablado com capacidade minima de carga M=/ 1000 R$
Desmontage |200kg/m?2, carpete grafite, escadas corrimées Diéria ’ 0,00
m de Palco. e rampa de acessibilidade de PNE (portador de
necessidades especiais)
Locacao,
g;ﬁiﬁr;gg Locacgdo, montagem e desmontagem de ) M/ RS
123 | e cobertura de pglco com estrutura de suspensio Didria 1.000 0.00
Cob de spot, lona pirimide com fechamento lateral. ’
obertura de
Palco.
Locacdo de tenda piramidal/tensionada 5.000
124 |Tenda locacdo, montagem e desmontagem, estrutura M2/ R$
de ferro pintado na cor aluminio, lonas laterais | Diaria 0,00

e de cobertura na cor branca.
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Locacdo tenda piramidal/tensionada locagao, 1.500
12 Tenda montagem e desmontagem, estrutura de ferro M=/ R$
5 | Climatizada pintado na cor aluminio, lonas laterais e de Diéria 0,00
cobertura na cor branca, climatizada.
Locacao, montagem e desmontagem de tendas
Tenda de até 20,00m de didmetro. Altura do piso ao
geodésica / topo até 9,30m. Estrutura e unidoes metalicas M=/ R$
126 . . ot 2.000
tensionada em chapas de aco, carbono e pintura Diéria 0,00
climatizada eletrostatica, cobertura em lona branca ou
transparente, climatizada.
Locacdo, montagem e desmontagem de piso Mz / RS
127 |Piso em madeira reforcada, elevado a 10 cm com Didria 3.500 0.00
revestimento de carpete novo ou lindleo. ’
128 Fechamento | Locacdo, montagem e desmontagem de M2/ 500 R$
em Tecido fechamento em tecido. Diaria 0,00
Alambrado Alambrado para fechamento de area, em 500
12 ara modelo inter-travavéis em estrutura de tubo M2/ R$
9 |P galvanizado e tela de malha de ferro, Diaria 0,00
Fechamento . ;
acabamento superior sem ponteira.
. Organizador de fila com estrutura metalica. Metro 250 R$
130 | Unifila . P . .
Tiras retrateis com cordas de tecido. Linear 0,00
131 | Cones Cones de plastico para isolamento. Unidade 200 R$
0,00
Estrutura Box Truss, estrutura trelica em
aluminio ox truss q30 (30 x 30cm) usada para Mz / RS
132 |Box Truss — I | montagem de stands, palcos, coberturas, o,k 1.000
e R Diaria 0,00
banners, fundos de palco, porticos e aplica¢oes
que requerem robustez.
Estrutura Box Truss montagem de estrutura 1.500
) Box Truss — | de q20, formato de régua, ideal para divisorias M2/ R$
33 | e fechamentos de espacos, teldes, suportes de Diaria 0,00
televisores e estruturas decorativas.
Confeccao em PVC Flexivel (lona plastica),
~ inflados com gas hélio (autorizado pela defesa
Confeccaode | . . R . R$
134 . civil), 3m de didmetro, na cor branca, com Unidade 50
Blimps . 0,00
logomarca fornecida, colocado com cordas e
iluminacdo, impressao digital.
135 g{?;il;gao Gl Com gas hélio e instalacao. Unidade 50 oR(;$o
Painel de TS dupla face 2,202, carpete na cor
azul de 4mm fixado no piso com fita
banana/dupla face, paredes divisorias em
Estande material tipo octanorme, laminados TS na cor M=/ R$
136 e . . At 1.500
Basico branca, iluminacao tipo spot, tomadas de 03 Diaria 0,00
(trés) pinos, arandela a cada 3cm, testeira 50x1
em policarbonato, com identificagdo, nome do
expositor em caixa alta.
Tablado confeccionado em madeira
compensada com cola fenolica, espessura de .
137 Eéslgi(cilzspara 20mm conforme dimensoes e detalhes do S\;Iéri/a 1.000 OR(;$ o
projeto. Revestido com carpete na cor cinza ou ’
a combinar com a contratante.
138 | Metalon Esfcrt{cura em Metalon para fundo de palco e Mz 1.000 R$
painéis. 0,00
Total Estimado - LOCACOES DE R$
ESPACO (MONTAGEM / ESTRUTURA E 000
s

INSTALACAO)
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R$
‘ ‘ VALOR TOTAL ‘ ‘ ‘ ‘ e
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ANEXO IIT — ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO, com sede na Avenida dos Portugueses, n°
1966, Cidade Universitaria Dom Delgado, Bairro Bacanga, CEP: 65080-805, na cidade de
Sao Luis - MA, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 06.279.103/0001-19, neste ato representado pelo
Magnifico Reitor NATALINO SALGADO FILHO, nomeado pelo Decreto S/N de 06/11/2019,
publicada em 07/11/2019, e em conformidade com as atribuicdes que lhe foram delegadas pelo Decreto
n° 1.171, de 22/06/1994, considerando o julgamento da licitacio na modalidade de pregdo, na forma
eletronica, para REGISTRO DE PRECOS n°® XXX/202X, publicada em XX/XX/202X, RESOLVE
registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a
classificacao por ela(s) alcancada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condicOes previstas
no edital, sujeitando-se as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes, no Decreto n.° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposigoes a

seguir:

1. DO OBJETO.

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual contratacdo de empresa
especializada para servicos de promocao, organizacdo e coordenacao de eventos e correlatos, com
o objetivo de oferecer suporte as Solenidades de Colacdo de Grau, Simpoésios, Congressos,
Seminarios, Encontros, Palestras, Exposicoes e Treinamento em geral, com execucao mediante o
regime de execucdo indireta por preco unitario, para atender as necessidades da Universidade
Federal do Maranhao, abrangendo todos os Campi a ela pertencentes (capital e interior do estado),
conforme condi¢oes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos 6rgaos
e entidades participantes (quando for o caso), especificado(s) no Termo de Referéncia, anexo
do edital de Pregao n® XXX/202X, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta

vencedora, independentemente de transcricao.
2, DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

2.1. O preco registrado, as especificacoes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as demais condi¢oes

ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Prestador do servigo (razdo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
ITEM DESCRICAO/ Unidade Quantidade Valor
ESPECIFICACAO de Unitario
Medida
1
2
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2.2, Alistagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a esta
Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
3.1. Nao ser4 admitida a adesao a ata de registro de precos decorrente desta licitagao.
4. VALIDADE DA ATA.

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da data de sua homologacao, nao

podendo ser prorrogada.
5. REVISAO E CANCELAMENTO.

5.1. A Administracio realizara pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos ndo superiores a

180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados nesta Ata.

5.2. Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugdo dos
precgos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a

Administracao promover as negociacoes junto ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no mercado por motivo
superveniente, a Administracao convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a reducao dos

precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que nao aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera liberado do

compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificacao dos fornecedores que aceitarem reduzir seus precos aos valores de

mercado observara a classificacao original.

5.5. Quando o preco de mercado se tornar superior aos precos registrados e o fornecedor nao puder

cumprir o compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacdo ocorra antes do pedido
de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se confirmada a veracidade dos motivos e

comprovantes apresentados; e
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5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

5.6. Nao havendo éxito nas negociacoes, o 6rgao gerenciador devera proceder a revogacio desta ata de

registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencio da contrata¢do mais vantajosa.
5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
5.7.1. descumprir as condi¢Ges da ata de registro de precos;

5.7.2.ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracao, sem justificativa aceitavel,

5.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese deste se tornar superior aqueles

praticados no mercado; ou

5.7.4. sofrer sancao administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato administrativo,

alcancando o 6rgao gerenciador e 6rgao(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hip6teses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 e 5.7.4 sera formalizado

por despacho do 6rgao gerenciador, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de precos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso
fortuito ou for¢a maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e

justificados:
5.9.1. por razdo de interesse publico; ou
5.9.2. a pedido do fornecedor.
6. DAS PENALIDADES.

6.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicacao das penalidades estabelecidas
no Edital.

6.1.1. As sancoes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregdo para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o compromisso assumido

injustificadamente, nos termos do art. 49, §1° do Decreto n° 10.024/19.

6.2. E da competéncia do o6rgio gerenciador a aplicacio das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 5°, inciso X, do Decreto n°
7.892/2013), exceto nas hipbdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacoes dos
o6rgaos participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgao participante a aplicacdo da penalidade
(art. 69, Paragrafo inico, do Decreto n° 7.892/2013).
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6.3. O 6rgao participante devera comunicar ao 6rgao gerenciador qualquer das ocorréncias previstas no
art. 20 do Decreto n® 7.892/2013, dada a necessidade de instauracdo de procedimento para

cancelamento do registro do fornecedor.
7. CONDICOES GERAIS.

7.1. As condicoes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e recebimento do objeto, as
obrigacoes da Administragio e do fornecedor registrado, penalidades e demais condig¢Ges do ajuste,
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

7.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos, inclusive o

acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n® 8.666/93, nos termos do art. 12, §1° do Decreto

n° 7.892/13.

7.3. No caso de adjudicacao por preco global de grupo de itens, s6 sera admitida a contratacao dos itens

na seguinte hipotese:

7.3.1. contratacdo da totalidade dos itens de grupo, respeitadas as proporcoées de quantitativos

definidos no certame.

7.3.2. contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao vencedor seja o menor

pregco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

7.4. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregao, contendo a relacdo dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigcos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera anexada a esta

Ata de Registro de Precos, nos termos do art. 11, §4° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em XX (XX) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada cépia aos demais 6rgaos
participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do 6rgao gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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ANEXO IV — MINUTA DO TERMO DE CONTRATO

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° XXX/2020, QUE FAZEM ENTRE SI A
FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO
MARANHAO - UFMA E A EMPRESA
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

A Unido, por intermédio da FUNDAQAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO MARANHAO -
UFMA, com sede na Avenida dos Portugueses, n° 1966, Cidade Universitaria Dom Delgado,
Bairro Bacanga, Edificio Castelo Branco, CEP: 65080-805, inscrito no CNPJ sob o n°
06.279.103/0001-19, neste ato representado pelo Magnifico Reitor NATALINO SALGADO
FILHO, nomeado pelo Decreto S/N de 06/11/2019, publicada em 07/11/2019, e em conformidade
com as atribuicées que lhe foram delegadas pelo Decreto n® 1.171, de 22/06/1994, publicada em
04/10/2011, doravante denominado simplesmente = CONTRATANTE, e a empresa
XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ n°® XX. XXX.XXX/XXXX-XX, com sede
na XXXXXXXXXXXXX, CEP XXXXX-XXX, no Municipio de XXXXXXXX, denominada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Senhor XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, portador da
Cédula de Identidade n® XXXXXXXXX-X e CPF n° XXX.XXX.XXX-XX, tendo em vista o que
consta no Processo n° 23115.XXXXXX/2020-XX, e em observancia as disposi¢oes da Lei n° 8.666,
de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002 e na Lei n° 8.078, de 1990 - Cbdigo de
Defesa do Consumidor, do Decreto n® 7.892, de 23 de janeiro de 2013, resolvem celebrar o presente
Termo de Contrato, decorrente do Pregao n°® XXX/2020, por Sistema de Registro de Precos n°

XXX/20XX, mediante as clausulas e condicbes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacio de servigos de servicos de promocao,
organizacao e coordenacdo de eventos e correlatos, com o objetivo de oferecer suporte as
Solenidades de Colacdo de Grau, Simpoésios, Congressos, Seminarios, Encontros, Palestras,
Exposicoes e Treinamento em geral, com execucdo mediante o regime de execucdo indireta por
preco unitario, para atender as necessidades da Universidade Federal do Maranhao, abrangendo
todos os Campi a ela pertencentes (capital e interior do estado), conforme condigoes, quantidades,
exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas pelos 6rgaos e entidades participantes (quando
for o caso), que serao prestados nas condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preimbulo e a proposta

vencedora, independentemente de transcricdo.
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LOCAL ,
ITEM DE HORARIO/
(SERVICO) | EXECUCA QUANTIDADE PERIODO \ZIEEL2
0

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio

na data de

/ / e encerramento em

/ / , podendo ser

prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacao

formal da autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servicos tem natureza

continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execuc¢ao do contrato, com informacoes de que os

servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracao mantém interesse na

realizacao do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a

Administracao;

2.1.6. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse na prorrogacao;

2.1.7. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢oes iniciais de habilitacao.

2.2. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

2.3. A prorrogagdo de contrato devera ser promovida mediante celebra¢io de termo aditivo.
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3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO.

3.1.0 wvalor do presente Termo de Contrato é de R$

( ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos 8 CONTRATADA

dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.
4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA.

4.1. As despesas decorrentes desta contratacao estdo programadas em dotacdo orcamentaria prépria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na classificacao abaixo:
Gestao/Unidade:
Fonte:
Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:

PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrao a conta dos recursos proprios
para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio

financeiro.
5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO.

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condigdes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo XI da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTAMENTO DE PRECOS EM SENTIDO AMPLO.

6.1. As regras acerca do reajustamento de precos em sentido amplo do valor contratual (reajuste em
sentido estrito e/ou repactuacio) sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.
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7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO.

7.1. Sera exigida a prestacao de garantia na presente contratacgio, conforme regras constantes do Termo

de Referéncia.
8. CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO.

8.1. O modelo de execugdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que serao
empregados, a disciplina do recebimento do objeto e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sao

aqueles previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
9. CLAUSULA NONA — OBRIGA(;OES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

9.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sido aquelas previstas no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.
10. CLAUSULA DECIMA — SANCOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangoes referentes a execugao do contrato sao aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO.

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei n°
8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao

das sancgoes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se 8 CONTRATADA o

direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa
prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:
11.4.1. balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
11.4.2. relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. indenizac6es e multas.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — VEDACOES E PERMISSOES.

12.1. E vedado 3 CONTRATADA interromper a execucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento

por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12.2. E permitido 8 CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacio
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho de 2020.

12.2.1. A cessdo de crédito, a ser feita mediante celebracao de termo aditivo, dependera de
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da certificacdo de
que a cessionaria nao se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,

conforme a legislacao em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

N N

12.2.2. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execuc¢ao do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracao, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da
conta vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso

aplicaveis.
13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — ALTERACOES.

13.1. Eventuais alteracGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n® 8.666, de 1993,
bem como do ANEXO X da IN/SEGES/MPDG n° 05, de 2017.

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial

atualizado do contrato.

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder o limite

de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS.

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n°
8.666, de 1993, na Lei n° 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacdes e contratos
administrativos e, subsidiariamente, segundo as disposi¢oes contidas na Lei n® 8.078, de 1990 -

Cébdigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.
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15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — PUBLICACAO.

15.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no Diario

Oficial da Unifo, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — FORO.

16.1. E eleito o Foro da Secdo Judicidria do Maranhdo - Justica Federal para dirimir os litigios que
decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacio,

conforme art. 55, §2° da Lei n° 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas

(duas) vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos

contraentes.
Sao Luis/MA, XX de XXXX de 202X
Pela CONTRATANTE
Pela CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
a universidade que a gente quer Cidade Universitaria Dom Delgado - Edificio Castelo Branco

Av. dos Portugueses, 1996 - Séo Luis - Maranh&o - CEP 65080-805
(98) 3272 8861
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