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ORDEM DE SERVIGO N° 001/2016-PROGF

Estabelece critérios e procedimentos a serem
adotados para o funcionamento do Depésito de
Guarde de Bens e para o desmonte e
aproveitamento de bens inserviveis, de
refrigeracéo e de informatica.

A Pro-Reitora de Gestdo e Financas da Universidade Federal do Maranhéo,
no uso de suas atribuicGes legais e estatutarias,

Considerando a necessidade de estabelecer critérios e procedimentos a serem adotados
para o funcionamento do Deposnto de Guarda de Bens - DGB e para o desmonte e
reaproveitamento de bens inserviveis, observado o disposto no Decreto n° 99. 658/1990,
que regulamenta a matéria no ambito da Administracdo Publica Federal: e

Considerando o que consta no Processo N° 23115.002463/2016-90:
RESOLVE:

1 Devem ser observados, no &mbito da Universidade Federal do Maranhao, os seguintes
critérios e procedimentos para avaliacdo, desmonte e retirada de pecas de bens de
refrigeracdo para aproveitamento em bens semelhantes:

1.1 Fica permitido o acesso ao DGB ao(s) servidor(es) indicado(s) pela Prefeitura da
Cidade Universitaria para realizar avaliagdo, desmonte e retirada de pecas de bens de
refrigeracéo.

1.2 O(s) servidor(es) indicados para a realizagdo desses servicos deverdo emitir laudo
técnico do bem, classificando-o como ocioso, recuperavel, antiecondmico ou
irrecuperavel, de acordo com o Decreto n° 99.658/1990.

1.3 No caso de desmonte e retirada de pecas o laudo técnico deverd conter as
informagdes e caracteristicas do bem desmontado, bem como das pecas retiradas do
mesmo.

1.4 Quando houver chamado para verificacdo de funcionamento de aparelhos de ar
condicionado por qualquer setor da UFMA e a avaliacdo técnica concluir pela troca do
aparelho, o laudo técnico decorrente dessa avaliacdo devera acompanhar a solicitacéo
de novo aparelho.

1.5 Os bens de refrigeracéo que forem encaminhados ao DGB, apés a ayaliagéo da
Prefeitura da Cidade Universitaria, deveréo estar acompanhados dos respectivos laudos,
emitidos em conformidade com o item 1.2.

2. Em se tratando de bens de informatica, os critérios e procedimentos a serem
observados sdo os seguintes:
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2.1 Fica permitido o acesso ao DGB ao(s) servidor(es) indicado(s) pelo Nucleo de
Tecnologia da Informacéo (NTI) para realizar avaliagéo, desmonte e retirada de pecas de
bens de informatica.

2.2 O(s) servidor(es) indicados para realizago desses servicos deverdo emitir laudo
técnico do bem, classificando-o  como 0Cios0, recuperavel, antieconémico ou
irrecuperavel, de acordo com o Decreto n° 99.658/1990.

2.3 Os bens de informatica, disponibilizados pelos diversos setores da UFMA para
recolhimento ao DGB, dever3o ser enviados inicialmente ao NTI. para avaliacdo técnica.

2.4 Somente depois de avaliados pelo NTI, os bens de informatica destinados ao DGB
dever&o ser encaminhados, devidamente acompanhados dos respectivos laudos.

3 Esta Ordem de servicos entra em vigor a partir desta data.

Dé-se ciéncia. Publique-se. Cumpra-se.

S&o Luis-MA, 10 de fevereiro de 2016
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